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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA VAGAS DE ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO DE PEDAGOGIA, TECNOLOGIA DA INFORMACAO E DESIGN PARA

SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO A DISTANCIA
EDITAL N° 01/2021 SEAD-CTE

A Universidade Federal da Bahia - UFBA, no uso de suas atribui¢fes, torna pablica a abertura de
inscricdes e das normas para o Processo Seletivo para vagas de estagio ndo obrigatério de Pedagogia,
Tecnologia da Informacdo e Designpara a Superintendéncia de Educacdo a Distancia (SEAD), nos
termos da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes, bem como
da Orientagcdo Normativa N° 4 de 04 de julho de 2014/SGP/MPOG, Orientacdo Normativa n° 04/2014,
Nota Técnica n° 111/2014, Orientacdo Normativa n° 7/2008, Portaria n° 364, de 14 de maio de 2009,
que estabelece orientacdo sobre a aceitacdo de estagiarios no ambito da Administracdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional e Portaria FAPEX 002/2018, com orienta¢fes no ambito da Fundacéo

de Apoio a Pesquisa e a Extensdo.

A Fundacdo de Apoio a Pesquisa e Extensdo (FAPEX), que figura como gestora administrativa e
financeira do Projeto, com fundamento no Contrato n® 51/2017, firmado com Universidade Federal da
Bahia (UFBA), figurard como Concedente no Termo de Concessdo de Estagio, ficando a supervisao
técnica das atividades a cargo da UFBA.

Estdo abertas as inscricdes para provimento de vagas de estagio ndo obrigatério, para atuar no Projeto—
UFBA/FAPEX n° 170038 Oferta de Cursos de Graduacéo e especializacdo no Sistema UAB —2017,
conforme disposi¢des a seguir:

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1.0 programa de estagio na UFBA objetiva proporcionar a preparacdo do estudante para o trabalho
produtivo e para o desenvolvimento da vida cidadd, por meio do exercicio de atividades correlatas a sua
pretendida formacdo profissional, na inter-relacdo existente entre o conhecimento tedrico e préatico
inerentes a formacdo. A concessao de estagio nao gera vinculo empregaticio de qualquer natureza e dar-
se-a mediante a celebracdo de Termo de Compromisso entre o estudante, a UFBA e a FAPEX.

1.2. As atividades de estagio desenvolvidas neste programa serdo orientadas por docentes da UFBA e
supervisionado por servidores técnico-administrativos ou docentes com formagdo e/ou experiéncia na

area especifica do estagio.
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1.3.Para realizacdo do Estagio ndo obrigatdrio, no &mbito da UFBA, as atividades desenvolvidas pelo
estagiario devem ter correlacdo com a area de estudos do curso em que O estagiario estiver
regularmente matriculado.

1.4. O estagiario fard jus a:

1.4.1. Bolsa auxilio;

1.4.2. Auxilio-transporte, para aqueles que exercerem as atividades do estagio de forma presencial;
1.4.3. Seguro contra acidentes pessoais;

1.4.4. Recesso remunerado, conforme previsto na legislacéo.

1.4.5. Termo de Realizacdo do Estagio, ao final do estagio.

2. DAS VAGAS, ATIVIDADES, REMUNERACAO, CARGA HORARIA E DURACAO DO
ESTAGIO

2.1.  As vagas de estagio visam atender os procedimentos relacionados a concepc¢do e producdo de
material didatico impresso, digital e audiovisual para cursos a distancia e todas as atividades serdo
relacionadas ao curso do estagiario,conforme abaixo discriminado:

2.2.  Distribuicéo das vagas:

Vagas Vagas Cadastro Local do
Ampla exclusivas dereserva  CH Estagio

Concorréncia PCD

Design/Artes Design, Artes, i
(Ilustracéo) Comunicagao. 20 | CTE-SEAD
Design/Artes :
. . Design, Artes, CTE-SEAD
(Videografismo) Comunicacio. 20
Animacéo Design, Artes, 20 | CTE-SEAD
Cinema, Bl Artes, Bl,
. . Cinema, Artes, CTE-SEAD
Edicéo de video Comunicago. 20
Concepcéao/Edicao Cinema, Artes, 20 | CTE-SEAD
de Audio Comunicacao.
Secretaria Secretariado Executivo 20 | CTE-SEAD
Tecnologia da | Comunicacdo, Sistemas 20 | CDE-SEAD
Informacéo da Informacao.
Comunicagio | Comunicagao Social, 20 | CDE-SEAD
Relagdes-Publicas,
Jornalismo, Producéo
em Comunicacéo e
Cultura.
TOTAL DE VAGASAMPLA CONCORRENCIA=16; TOTAL DE VAGAS EXCLUSIVAS PARAPCD = 02;
TOTAL DE CADASTRO DE RESERVA = 16
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Area: DESIGN/ARTES E ILUSTRACAO

Cursos: Design, Artes, Comunicacao.

Vagas: 02(Ampla Concorréncia) + 02 Cadastro de Reserva
CH:20h semanais

Local do Estagio:CTE/SEAD.

Atribuicdes do Bolsista:
= Auxiliar na concepcao e producéo de solugdes graficas;
= Auxiliar na concepcéo e Producéo de ilusracdes em 2D;
= Auxiliar na concepcao e Producdo de infograficos;
= Auxiliar na concepcao e Producéo de graficos e tabelas;

= Auxiliar na ilustracdo/diagramacao de livros didaticos.

Area: DESIGN / ARTES - VIDEOGRAFISMO

Cursos: Design, Artes, Cinema, Comunicag&o.

Vagas:03(Ampla Concorréncia) + 01 Vagas Exclusivas PCD + 02 Cadastro de Reserva
CH:20h semanais

Local do Estagio:CTE/SEAD

Atribuicbes do Bolsista:
= Auxiliar na concepcdo e producdo de solugdes gréficas para objetos de
aprendizagem audiovisuais;
= Auxiliar na concepcéo e Producdo de aberturas;
= Auxiliar na concepc¢éo e Producdo de vinhetas;
= Auxiliar na concepc¢éo e Producdo de Tarja de identificacdo;
= Auxiliar na concepc¢éo e Producdo de Cartelas;
= Auxiliar na concepcéo e Producéo de Créditos finais;

= Auxiliar na concepcédo e Produgéo de animagoes.

Area: EDICAO DE VIDEO

Cursos: Design, Artes, Cinema, Comunicag&o.
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Vagas: 02(Ampla Concorréncia) + 02 Cadastro de Reserva
CH:20h semanais
Local do Estagio:CTE/SEAD

AtribuicGes do Bolsista:

Auxiliar na pés-producéo de objetos de aprendizagem audiovisuais;
Auxiliar na edicdo de material audiovisual;

Auxiliar na elaboracgéo de roteiros de edicéo;

Auxiliar na captura e organizagdo da midia;

Auxiliar na elaboragdo de minutagens;

Auxiliar na renderizacao de produtos audiovisuais;

Auxiliar na masterizacdo de produtos audiovisuais;

Auxiliar na transmissao de produtos audiovisuais

Area: CONCEPCAO / EDICAO DE AUDIO

Cursos:, Cinema, Artes, Comunicacéo.

Vagas:03(Ampla Concorréncia) + 01 Vagas Exclusivas PCD + 02 Cadastro de Reserva
CH:20h semanais
Local do Estagio:CTE/SEAD

Atribuigdes do Bolsista:

Auxiliar na producdo e pos-producdo de objetos de aprendizagem
audiovisuais;

Auxiliar na organizacdo de materiais gravados para a producdo de faixas
sonoras;

Auxiliar na elaboragéo de roteiros de edicéo;

Auxiliar na captura e edicdo de audio;

Auxiliar na elaboragédo de dublagens e mixagem de trilhas;

Auxiliar na producédo de podcasts;

Auxiliar na criacdo de efeitos sonoros para produtos audiovisuais;

Auxiliar na criacdo de trilhas musicais para produtos audiovisuais
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Area: SECRETARIA
Cursos: Secretariado Executivo.
Vagas: 01(Ampla Concorréncia) + 02 Cadastro de Reserva
CH:20h semanais
Local do Estagio:CTE/SEAD
Atribuigdes do Bolsista:
= Auxiliar no controle da agenda e dos compromissos da coordenacao;
= Auxiliar no despacho e conferéncia de documentos;
= Auxiliar no acompanhamento, preparacdo de reunides e realizacdo de atas;
= Auxiliar no recepgédo, resposta, redirecionamento de correspondéncia
eletronica;
= Auxiliar na organizacéo de arquivos;
= Auxiliar na digitacdo de documentos em diferentes formatos;
= Auxiliar no atendimento das chamadas telefonicas;
= Auxiliar na orientagdo, informagdo e encaminhamentos das demandas
internas e externas;

= Apoiar o Coordenador em assuntos diversos

Area: TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO - Tl

Cursos:Sistemas da Informacdo, Ciéncias da Computacdo, C &T

Vagas: 02(Ampla Concorréncia) + 02 Cadastro de Reserva

CH:20h semanais

Local do Estagio:CDE/SEAD

Atribuigdes do Bolsista:
= Auxiliar no atendimento a chamados de davidas sobre a aplicagéo;
= Auxiliar na elaboracaode relatérios;

= Auxiliar noSuporte a Plataforma Moodle;
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Area: COMUNICACAO

Cursos: Comunicacdo Social, Relagbes-Publicas, Jornalismo, Producdo em Comunicacgéo e
Cultura.

Vagas: 01(Ampla Concorréncia) + 02 Cadastro de Reserva

CH:20h semanais

Local do Estagio:CDE/SEAD

Atribuicbes do Bolsista:

« Auxiliar na concpcéo e implementagdo do plano estratégico de comunicagao;
« Auxiliar na gestao de redes sociais digitais;

« Auxiliar na concepgéo e producdo de conteido para as redes sociais digitais;
« Auxiliar na mediacdo da comunicacdo de origem interna ou externa;

« Auxiliar no diagnostico e busca de solugdes para problemas de comunicacéo;
« Auxiliar na auditoria de imagem e afericdo de resultados;

« Auxiliar na elaboracédo do relatério de gestdo da comunicacao.

2.3. O estagiario recebera bolsa auxilio no valor de R$ 500,00 (Quinhentos reais),
equivalentes a carga horaria de vinte horas semanais.

2.4. O estagiario que realizar as atividades objeto do estagio de forma presencialfara jus
ao valor de R$ 132,00 (cento e trinta e dois reais), a titulo de Auxilio Transporte.

2.5. O estagio tera duracdo de 1 (um)ano, podendo ser prorrogado por mais um periodo,
mediante interesse e avaliacdo do desempenho do estagiario, realizado por sua chefia
imediata.

2.6. Durante a pandemia do Covid 19 as atividades serdo realizadas em regime de
teletrabalho, passado este periodo serdo presenciais.

2.7. A supervisdo e orientacdo do estagio sera feita pelo professor Dr. Haenz Gutierrez
Quintana.

3. DOS REQUISITOS PARA PARTICIPACAO

3.1. E condigBes necessarias a inscricao:
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3.1.1. Estar, comprovadamente (por semestre), regularmente matriculado e frequentando
regularmente o curso para o qual esta se candidatando ao estagio;

3.1.2.Estar cursando no minimo o 2° semestre do curso;

3.1.3. Néo ser aluno formando no semestre de ingresso no Estagio;

3.1.4. Alunos cujo Coeficiente Médio de Rendimento seja igual ou superior a 5,0 (cinco);
3.1.5. N&o exercer as func¢des de estagiario em outra Instituicdo;

3.1.6. Ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas e a carga
horéria exigida de vinte (20) horas semanais, no turno matutino ou vespertino;

3.1.7. Sendo o estagio previsto neste edital ndo obrigatdrio, ndo poderdo participar dele
servidores publicos;

3.1.8. Ter conhecimento em informatica (pacote Adobe/Office).

3.1.9 Para os candidatos ao estagio da area de Tecnologia da Informacdo — TI, serdo
considerados diferenciais as seguintes caracteristicas: Conhecimento em Moodle;
Conhecimento de Ldgica de Programacdo;Comunicacdo com experiéncia em Excel e redes

sociais e Conhecimento em desenvolvimento PHP, HTMLS5.

4. DAINSCRICAO

4.1. Os alunos interessados em participar do processo seletivo deverdo enviar, no periodo
de28/05/2021a 14/06/2021,curriculoresumidocomaindicacdodeparaqualareadeseja
concorrer, histérico escolar e comprovante de matricula para o e-mail

sead@ufba.br, com o assunto “Selecdo Estagiarios SEAD — Area que deseja

concorrer”.Em atendimento a Lei Geral de Prote¢do de Dados n° 13.709/2018, sera
necessario o envio, também, da declaracdo constante no Anexo |, com autorizagdo

para tratamento de dados durante o processo seletivo.

5. DOS CRITERIOS DE SELECAO

5.1. A selecéo constara de duas etapasclassificatorias:
d a primeira etapa constara de analise do curriculo resumido, do histérico escolar e

comprovante dematricula;
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b) a segunda etapa constard de entrevista realizada pelo coordenador doprojeto, a ser
realizada on-line mediante envio de link, por conta da pandemia.

5.2. O ndo comparecimento na data e horario determinado para entrevista on-line implicara
em eliminacéo docandidato.

5.3. Em caso de empate sera utilizado o critério de disponibilidade de carga horéria

continua,conformeanalisedocomprovantedematriculaouaquelequetivermaioridade.

6. DAS PESSOAS COMDEFICIENCIA

6.1. Em cumprimento ao disposto no Decreto n. © 3.298, de 20 de dezembro de 1999 e ao
disposto no § 5° do artigo 17 da Lei n° 11.788/2008, sera reservado aos candidatos com
deficiéncia participantes do processo seletivo o percentual de 10% (dez por cento) do total
das vagas existentes nesteEdital.

6.2. Os candidatos com deficiéncia selecionados no processo seletivo, na etapa de entrega
de documentos, deverdo entregar, juntamente com a documentacdo, laudo médico original
ou cOpia autenticada, expedido no prazo maximo de 90 (noventa) dias antes do término das
inscricBes, do qual conste expressamente que a deficiéncia se enquadra na previsdo do art.
4° e seus incisos do Decreto n. © 3.298, de 20/12/1999 e suas alteragdes.

6.3. O candidato com deficiéncia, que ndo entregar o laudo médico de que trata o subitem
anterior, serd desclassificado das vagas exclusivas para PCD epassara a compor

automaticamente a lista geral decandidatos.

6.4. Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no Art. 4° do Decreto n°3.298/99.
6.5. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato deveréa certificar-se de que preenche todos 0s
requisitos exigidos para a selecdo, bem como se as atribuicdes relacionadas sao
compativeis com a deficiéncia de que éportador.
6.6. Ndo havendo candidatos com deficiéncia, todos concorrerdo com as vagas de ampla

concorréncia.
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7. DO RESULTADO, DA CONVOCACAO DOS APROVADOS E VALIDADE DA
SELECAO

7.1. O resultado da primeira etapa de selecdo sera divulgado no dia 21/06/2021com a
publicacdo da lista de candidatos convocados para a segunda etapa (entrevista), no

endereco eletronicowww.sead.ufba.br. Por conta da pandemia a entrevista sera por video

conferéncia a ser enviado o link para os candidatos convocados.

7.2. O resultado final do processo seletivo sera divulgado no dia 30/06/2021 no endereco

eletronico:www.sead.ufba.br.

7.3. Cumprindo o disposto no item 2.1 serdo convocados os 03 candidatos melhores

classificados, desde que cumpridos os critérios de aprovagdo no processoseletivo.
7.4 O inicio do estagio esta condicionado a:

- aprovacdo do Plano de Atividades do Estagiario que sera elaborado em acordo das trés
partes (Unidade concedente, Professor Orientador e Estagiario), tendo em vista que tais

atividades deverdo ser compativeis com o curso frequentado pelodiscente;

- aptiddo para o estagio declarada por médico competente, através da emissdo de
Atestado de Satde Ocupacional (ASO);

- conformidade documental verificada por meio da qualificacdo cadastral no sitio
eletronico do e Social.
7.5. O prazo de interposicao de recurso serd de 01(um)dia Util, contados da divulgacdo do
resultado, através do e-mail sead@ufba.br.

7.6. O processo seletivo tera validade de 01 (um) ano,podendo serprorrogado de acordo
com a vigéncia do Contrato UFBA x FAPEX n° 51/2017e de acordo com o limite maximo
previsto em lei.

7.7. Os candidatos da lista de espera poderédo ser convocados a medida que forem surgindo
vagas, respeitada a ordem de classificagdo do processo seletivo e desde que ainda atendam

aospré-requisitos.
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8. DOCRONOGRAMA

Langamento da selegdo. 28/05/2021

Periodo de inscri¢gdes dos candidatos. 28/05 a14/06/2021

Publicagdao da convocac¢ao dos candidatos selecionados para a segunda

21/06/2021
etapa (entrevista). o2y

Entrevista com os candidatos selecionados. Por conta da pandemia sera | 24 e 25/06/2021
por video-conferéncia.

Publicagao do resultado final do processo seletivo. 30/06/2021
A = = - leci - N

presentacao da document?cao d?s cant.ildatos se ecm-nados junto a 09/07/2021
SEAD. Por conta da pandemia, serdo enviados por email.
Previsdo de inicio dos trabalhos. 02/08/2021

9. INFORMACOES ADICIONAIS

O estagio podera ser suspenso pela Superintendéncia de Educacdo a Distancia a qualquer
momento, caso haja notificagdo comprovada do ndo cumprimento das normas e legislagao
prépria e/ou orientacOes deste Edital, além de:

9.1. Automaticamente, ao término doestagio;

9.2. A qualquer tempo no interesse e conveniéncia dosetor;

9.3. A pedido doestagiario;

9.4. Em decorréncia do descumprimento de compromisso assumido com aUFBA,;

9.5. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias,
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do
estagio;

9.6. Pela interrupcao do curso na instituicdo de ensino a que pertenca oestagiario;

9.7. Por conduta incompativel com a exigida pelaUFBAe FAPEX.
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10. DAS DISPOSICOESFINAIS

10.1.0s casos omissos neste edital serdo resolvidos pela Comissao deSelecao.
10.2.Mais informacg6es podem ser obtidas pelo e-mail_ sead@ufba.br.

Salvador, 26/05/2021.

o)

Marcia Rangel

Superintendente de Educacdo a Distancia
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BAREMA HISTORICO ESCOLAR E CURRICULUM VITAE

CRITERIOS PONTUACAO PONTUACAO
OBTIDA
1 | Coeficiente de rendimento Coeficiente de rendimento 5,0: 1 ponto -
Coeficiente de rendimento de 5,1 a 7,0: 5
pontos - Coeficiente de rendimento de 6,1 a
9,0: 8 pontos- Coeficiente de rendimento de
9,1 a10,0: 10 pontos
2 | Disciplinas cursadas na area do estagio | Até 10 pontos
3 | Formagdo complementar (cursos, Até 10 pontos
oficinas, minicursos) na area do estégio.
4 | Vivéncias de estagio similares as Até 20 pontos
atividades do estagio
Pontuacdo maxima 50 pontos
BAREMA ENTREVISTA E ANALISE DE PORTFOLIO
CRITERIOS PONTUACAO PONTUACAO
OBTIDA
1 Capacidade de Comunicagédo e A9 S FEITies
Argumentacao
2 Interesse Até 5 pontos
3 Até 20 pontos

Pecas/produtos desenvolvidos na area do

estagio
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Disponibilidade Até 10 pontos

Apresentacio  pessoalipostura e | /1€ 10 pontos

Capacidade de trabalho em equipe

Pontuacdo maxima 50 pontos
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ANEXO |

DECLARACAO DE CIENCIAE CONSENTIMENTO
PARA PROCESSO DE RECRUTAMENTO E SELECAO

Eu, ,
autorizo a Fundagdo de Apoio a Pesquisa e a Extensdo - FAPEX a proceder com a coleta e
o tratamento dos meus dados pessoais, inclusive os sensiveis, fornecidos para a minha
candidatura ao processo de recrutamento e selegdo para o cargo de

, nos termos da Lei n°

13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD).

Declaro, também, que fui informado (a) sobre as seguintes questdes:

1. Os meus dados pessoais NOME, TELEFONE, ENDERECO, DATA DE
NASCIMENTO, CPF e E-MAIL, TIPO DE DEFICIENCIA foram coletados através do
meu curriculo, os quais serdo tratados exclusivamente para a finalidade de recrutamento e
selecdo, no &mbito da FAPEX, e mantidos no banco de curriculos da prestadora de servigo
e na plataforma digital ‘trabalhe conosco’ hospedada no sitio da operadora contratada pela
Fundacao.

2. Apo0s o periodo de 6 meses e nao sendo selecionado(a), os meus dados pessoais contidos
no curriculo impresso serdo eliminados pela FAPEX.

3. Os meus dados pessoais poderdo ser utilizados de forma anonimizada ou
pseudonimizada, impossibilitando ou dificultando a minha identificacdo, respectivamente,
em dados estatisticos para Relatorio de Gestdo da FAPEX.

4. O Agente Responsavel pelo tratamento dos meus dados pessoais é a Fundacdo de Apoio
a Pesquisa e a Extensdo, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, com sede na
Av. Manoel Dias da Silva, Ed. Comercial Pituba Trade — Pituba — Salvador, Ba.

5. Eu poderei solicitar a qualquer momento informacgfes sobre os meus dados pessoais,
corrigi-los, alterd-los ou exclui-los, limitar o tratamento e cancelar o presente
consentimento.

6. Meus dados pessoais serdo compartilhados com o gestor onde estarei lotado(a), para
avaliacdo de atendimento do perfil para a vaga.

7. Qualquer informacao sobre os meus dados pessoais e questdes relativas ao tratamento e a
protecdo deles, em conformidade com as normas aplicaveis, poderdo ser solicitadas através
do e-mail pessoal@fapex.org.br.

8. A solicitacdo de que trata o item 9 serd prestada no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar
do seu recebimento, salvo se esta for especialmente complexa ou ocorrer em circunstancias
excepcionais. Esse prazo podera ser prorrogado em até 60 (sessenta) dias, quando for
necessario, levando em conta a complexidade e o nimero de solicitacdes recebidas.

9. Eu poderei, ainda, se desejar, apresentar reclamacdo junto a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD).

Para os devidos fins, declaro que li completamente o exposto, discuti quaisquer ddvidas ou
preocupacOes em relacdo ao fornecimento dos meus dados pessoais acima, inclusive 0s
sensiveis, de forma clara e adequada, e que autorizo a FAPEX a realizar a coleta e 0
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tratamento, no ambito desse processo de recrutamento e selecdo e de outros processos
durante o periodo de tratamento aqui informado.
Declaro, ainda, que autorizo o tratamento dos meus dados pessoais pelos empregados da
FAPEX e o seu compartilhamento entre os seus Projetos, para que desenvolvam quaisquer
atividades necessarias para os fins relacionados com processo de recrutamento e selecdo
durante o prazo autorizado nesse consentimento.

Salvador, de de

(Assinatura conforme documento de identificacdo)



