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EDITAL N2 04/2022

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA VAGA(S) DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO PARA O NUCLEO DE POS-
GRADUACAO EM ADMINISTRACAO DA ESCOLA DE ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

O Nucleo de Pds-Graduacdo em Administracdo (NPGA) da Escola de Administracdao da Universidade Federal da
Bahia (EAUFBA), no uso de suas atribui¢des, torna publica a abertura de inscricdes e das normas para o Processo
Seletivo para 01 (uma) vaga de estdgio ndo obrigatério para preenchimento imediato e 03 (vagas) para cadastro
de reserva, nos termos da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre os direitos e deveres dos
estagiarios, das instituicGes de ensino e da parte concedente para exercer as atividades profissionais de cunho
pedagogico, bem como da Orientacdo Normativa N2 4 de 04 de julho de 2014/SGP/MPOG, Orientacdo Normativa
n° 04/2014, Nota Técnica n° 111/2014, Orientacdo Normativa n° 7/2008, Portaria n° 364, de 14 de maio de 2009
que estabelece orientacdo sobre a aceitacdo de estagiarios no ambito da Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundaciona e da Portaria da Fundagdo de Apoio a Pesquisa e Extensdo (FAPEX) n2 002/2018 contendo
orientacdes no ambito da Fundacdo de Apoio a Pesquisa e a Extensao.

A FAPEX, que figura como gestora administrativa e financeira do Projeto Curso de Mestrado Profissional em
Administracdo parceria com a SRRF05, com fundamento no Contrato n2 81/2019, SIPAC n2 379/2019, firmado
com a Universidade Federal da Bahia (UFBA), figurarda como Concedente no Termo de Concessdo de Estagio
ficando a supervisdo técnica das atividades a cargo do NPGA.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O programa de estagio da EAUFBA objetiva proporcionar a prepara¢do do estudante para o trabalho
produtivo e para o desenvolvimento da vida cidadd, por meio do exercicio de atividades correlatas a sua
pretendida formacdo profissional por meio da inter-relagdo entre conhecimentos tedricos e praticas inerentes a
formacdo do estudante. Conforme citada legislacdo, a concessdo de estagio ndo gera vinculo empregaticio de
qualguer natureza e dar-se-8 mediante a celebracdo de Termo de Compromisso entre o estudante, a EAUFBA-
NPGA e a FAPEX.

1.2. Para a realizacdo do Estagio ndo obrigatério, as atividades desenvolvidas pelo estagiario devem ter correlagdo
com as areas de estudos do curso superior no qual o estagiario estiver regularmente matriculado.

1.3. O estagidrio aprovado fara jus aos seguintes recebimentos e beneficios:

1.3.1. Bolsa auxilio;

1.3.2. Auxilio-transporte para o exercicio das atividades de estagio presencial;

1.3.3. Seguro contra acidentes pessoais;

1.3.4. Recesso;

1.3.5. Termo de Realiza¢do do Estagio, ao final do estdgio.

2. DA(S) VAGA(S) — DISTRIBUIGAO, REMUNERAGAO, DURAGAO, SUPERVISAO E ORIENTAGAO E ATIVIDADES

O presente edital informa a abertura de sele¢do publica para o provimento de 01 (uma) vaga de estagio nao
obrigatorio e 03 (tres) vagas para cadastro de reserva, para atuar no Projeto n? 190097 - Curso de Mestrado
Profissional em Administra¢ao parceria com a SRRF05.

Mucleo de Pos-Graduagao em Administragio - NPGA
Escola de Administragio « Universidade Federal da Bahia
#v. Reitor Miguel Calmon, s/n + Vale do Canela, Salvador, Bahia, 40110-903 « Brasil
npgadm@ufba.br « www ea ufba br


https://www.ciadeestagios.com.br/direitos-estagiario/
https://www.ciadeestagios.com.br/direitos-estagiario/

Mibcleo de Pds-Graduacio
EA UFBA em Administracio

Distribuicdo da vaga:

p Vagas Ampla Vagas Cadastrode| CH Local do
Area Curso A . . P
Concorréncia |exclusivas PCD| reserva |semanal| Estagio
Secretariado ou Administracao NPGA/
Bacharel 1
acharelado — até o 52 semestre 0 3 30 EAUFBA

Remuneracdo da vaga:

O estagidrio receberd uma bolsa auxilio no valor de RS 600,00 (seiscentos reais) equivalentes a carga horaria de
trinta horas semanais e RS 120,00 (cento e vinte reais), a titulo de Auxilio Transporte.

Duracdo do estagio:

O estagio terd duragdo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante interesse do
projeto, de acordo com os prazos de vigéncia do projeto, até o limite previsto no art. 11 da Lei n2 11.788, de 25
de setembro de 2008.

Supervisdo e Orientacdo do estagio:

A supervisdo e orientacdo do estdgio de Administracdo serdo feitas pelo professor Dr. Genauto Carvalho de Franca
Filho, matricula Siape n2 1095733 e as ativiades de Secretariado pela Profa. Dra. Andrea Cardoso Ventura,
matricula Siape n2 3084178.

Objetivos do estagio:

A vaga de estagio visa apoiar as atividades da secretaria e coordena¢do do NPGA em turno a ser acordado
oportunamente e em horario oposto ao cronograma de aulas do(a) estudante.

Atividades do estagio:

Secretariado

e Montagem e acompanhamento de processos internos para tramita¢ao na UFBA,;
e Inser¢do de materiais no Repositdrio Institucional da UFBA,;

e Atendimento inicial as demandas dos alunos;

e Reserva de salas junto ao setor de apoio da EAUFBA,

e Elaboracao de minutas de comunicados a docentes e discentes e egressos;

e Apoio geral as Secretarias académicas do NPGA;

Administragdo
e Montagem e acompanhamento de processos internos para tramitacao na UFBA,;
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e Insergdo de materiais no Repositdrio Institucional da UFBA,;

e Arquivamento de materiais e documentos;

e Criacdo de salas online em plataformas diponibiliadas para a UFBA e/ou para o NPGA;

e Encaminhamento de materiais de apoio aos docentes, alunos e egressos;

e Qutros servicos que tenham aderéncia a gestao administrativa e gestdo académica do Nucleo.

3. DOS REQUISITOS PARA PARTICIPACAO

3.1. S3o condig¢des necessdrias a inscri¢ao:

3.1.1. Estar matriculado e frequentando regularmente no curso para o qual estd se candidatando ao estagio e
apresentar, semestralmente, comprovacao de matricula ao NPGA;

3.1.2. Estar cursando no maximo o 52 semestre do curso;

3.1.3. Alunos cujo Coeficiente Médio de Rendimento seja igual ou superior a 5,0 (cinco); Ver com o juridico se
pode ser cobrado coeficiente.

3.1.4. Ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas e cumprir a carga horaria exigida de
30 (trinta) horas semanais, de acordo com a modalidade do estagio ofertada;

3.1.5. Sendo o estagio previsto neste edital ndo obrigatério, ndo poderdo participar do processo seletivo
servidores publicos;

3.1.6. Ter conhecimento em informatica (Pacote/Office);

3.1.7. Ter conhecimento em gerenciamento da plataforma virtual ZOOM, Microsoft Teams e Google Meet para
aulas remotas;

3.1.8.Para os candidatos ao estagio, serdo considerados como diferenciais as seguintes caracteristicas: (i)
capacidade de organizagao;

(i) capacidade de comunicagdo;

(i) interesse em desenvolver competéncias praticas em sua area de formagao.

4. DA INSCRICAO
4.1 Os alunos interessados em participar do processo seletivo deverdo enviar, no periodo de inscricdo (conforme

indicado no item 7 — Cronograma), para o e-mail npgafinanceiro@ufba.br, com o assunto “Sele¢do Estagiarios —
Edital 04/2022", os seguintes documentos:

(i) Curriculo vitae, contendo nome, telefone, e-mail;
(ii) Histodrico escolar e comprovante de matricula;

5. DOS CRITERIOS DE SELECAO

5.1 Aselec¢do constara de duas etapas classificatérias:

a) Etapa 1 - constara de analise do curriculo, do histdrico escolar e do comprovante de matricula;

b) Etapa 2 - constard de entrevista individual, a ser realizada presencialmente ou on-line (serd enviado

anteriormente o link - plataforma ZOOM de acesso com indica¢do da data e horario marcada).

5.2 O ndo comparecimento na data e hordrio determinado para a entrevista implicard na eliminacao do
candidato;
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5.3 Em caso de empate, sera utilizado o critério de disponibilidade de carga hordria continua, conforme analise
do comprovante de matricula ou aquele que tiver maior idade.

6. DO RESULTADO, DA CONVOCAGAO DOS APROVADOS E VALIDADE DA SELEGAO

6.1 O resultado da primeira etapa de sele¢ao serda comunicado, conforme cronograma disponivel no item 7, por
meio da publicacdo da lista de candidatos convocados para a segunda etapa (entrevista), no endereco eletrénico
www.fapex.org.br;

6.2 O resultado final do processo seletivo serd divulgado, conforme cronograma disponivel no item 7, no
endereco eletrénico www.fapex.org.br;

6.3 Cumprindo o disposto no item 2.1 serdo convocados os 04 (quatro) candidatos aprovados, sendo o primeiro
lugar o que assumird, imediatamente;

6.4 Os demais aprovados (entre o 22 e 42 lugar) compordo o cadastro de reserva para novas possibilidades de
vagas de estagio no NPGA.

6.5 O inicio do estagio estd condicionado a:

(i) aprovacgdo do Plano de Atividades do Estagiario, que devera ser elaborado em comum acordo entre as partes
(Unidade concedente, Professor Orientador e Estagiario), tendo em vista que tais atividades deverdo ser
compativeis com o curso ao qual o discente estd matriculado;

(ii) aptiddo para o estagio, declarada por médico competente, através da emissdo de Atestado de Saude
Ocupacional (ASO);

(iii) conformidade documental, verificada por meio da qualificacdo cadastral no sitio eletrénico do e-Social.

6.6. O prazo de interposi¢cdo de recurso sera de 01 (um) dia util, contados da divulgacdo do resultado final, através
do e-mail eletrénico npgafinanceiro@ufba.br.

6.7. Os candidatos que ficarem na lista de espera poderdo ser convocados a medida que forem surgindo vagas,
respeitada a ordem de classificagdo do processo seletivo e desde que ainda atendam aos pré-requisitos
estabelecidos nesse edital.

6.8. O presente edital tem o prazo de 01 (um) ano de validade, podendo ser prorrogado de acordo com a vigéncia
do Contrato UFBA x FAPEX n2 81/2019 e de acordo com o limite maximo previsto em lei.

7. DO CRONOGRAMA

Etapa Datas
Publicacdo do edital 08/08/2022
De 08 a 21/08/22, exclusivamente através do e-mail
npgafinanceiro@ufba.br

Periodo de inscri¢cGes dos candidatos

Divulgacdo preliminar da lista de candidatos aptos ao

5 2 22
processo de selegdo Até 25/08/

Até as 17h do dia 26/08/22, exclusivamente através

Recurso do e-mail npgafinanceiro@ufba.br
lulgamento do Recurso Até 30/08/22
Di ~ - -
|vuI§agao da lista de candidatos aptos ao processo de Até 31/08/22
selecdo
Primeira Etapa De 01 a 07/09/22
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Divulgagdo preliminar da relagdo de candidatos
classificados para a segunda etapa

Até 08/09/22

Até as 17h do dia 09/09/22, exclusivamente através
do e-mail npgafinanceiro@ufba.br

lulgamento do Recurso Até 12/09/22

Divulgacdo da relacdo de candidatos classificados para a

segunda etapa e convocacdo para a entrevista

Recurso

Até 13/09/22

Entrevista De 19a21/09/22
Digulgacdo preliminar da lista de candidatos selecionados Até 23/09/22

Até as 17h do dia 26/09/22, exclusivamente através
Recurso . . .

do e-mail npgafinanceiro@ufba.br

lulgamento do Recurso Até 27/09/22
Dilgulgacdo do resultado final Até 28/09/22

Profa. Dra. Elizabeth Matos Ribeiro — Profa.
Comissdo de Selecdo NPGA/EAUFBA

Priscila da Silva Lago - Técnica-administrativa NPGA
Suplente Profa. Dra. Andréa Cardoso Ventura — Profa.

NPGA/EAUFBA

8. INFORMAGOES ADICIONAIS

O estagio podera ser suspenso pelo projeto 190097 - Curso de Mestrado Profissional em Administragdo parceria
com a SRRFO5 e/ou FAPEX - Fundagdo de Apoio a Pesquisa e Extensdo a qualquer momento, caso haja notificacdo
comprovada do ndo cumprimento das normas e legislagdo propria e/ou orienta¢es deste Edital, além de:

8.1. Automaticamente, ao término do estagio;

8.2. A qualquer tempo no interesse e conveniéncia do setor;

8.3. A pedido do estagiario;

8.4. Em decorréncia do descumprimento de compromisso assumido com a UFBA;

8.5. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos ou ndo, no periodo de
um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio;

8.6. Pela interrup¢do do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario;

8.7. Por conduta incompativel com a exigida pela UFBA e FAPEX.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 Os casos omissos neste edital serdo resolvidos pela Comissao de Selec¢do.
9.2 Mais informacgdes podem ser obtidas pelo e-mail: npgafinanceiro@ufba.br

Salvador, 08 de agosto de 2022.

Prof. Dr. GeRatto Carvalho de Franca Filho
Siape 1095733
Coordenador de projetos
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BAREMA HISTORICO ESCOLAR E CURRICULUM VITAE

. ~ PONTUAGAO
CRITERIOS PONTUACAO OBTIDA
1 [Coeficiente de rendimento Até 5,0: 1 ponto;
De 5,1 a7,0: 5 pontos
De 6,1 29,0: 7 pontos
De 9,12 10,0: 10 pontos
2 |Disciplinas cursadas na area do estagio Até 10 pontos (2 pontos para cada

disciplina)

3 [Formacdo complementar (cursos, oficinas, |Até 10 pontos (2 pontos para para cada
minicursos) na drea do estagio. formacdo complementar)

4 Vivéncias de atividades de extensdo/pesquisa |[Até 20 pontos (5 pontos para cada

similares as atividades do estagio vivéncia)
Pontuagdo mdxima 50 pontos
BAREMA ENTREVISTA
2 - PONTUAGCAO
CRITERIOS PONTUACAO OBTIDA

1 [Capacidade de comunicagdo e argumentacdao |Até 10 pontos

2 |Interesse Até 10 pontos

Disponibilidade de cumprimento de 30 horas

presenciais Até 15 pontos

Apresentacdo pessoal/postura e capacidade de

trabalho em equipe Ate 15 pontos

Pontuagdo maxima 50 pontos

Mucleo de Pos-Graduagao em Administragio - NPGA
Escola de Administragio « Universidade Federal da Bahia
#v. Reitor Miguel Calmon, s/n + Vale do Canela, Salvador, Bahia, 40110-903 « Brasil
npgadm@ufba.br « www ea ufba br



