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Salvador, 30 de agosto de 2019.

EDITAL n° 01/2019
Contrato — 70/2018 (UFBA/FAPEX)

PROJETO CURSO DE ESPECIALIZACAO EM ADMINISTRAGAO HOSPITALAR E SISTEMA EM
SERVIGOS DE SAUDE

Nucleo de Extensdo em Administracdo — NEA

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAGCAO DE ANALISTA ADMINISTRATIVO

O Ndcleo de Extens@o em Administragdo — NEA em parceria com a Rede de Inovacgdo e Aprendizagem em
Gestéo Hospitalar — Rede Inovarh, mediante o Decreto-Lei n° 5.452/93 torna publico que realizara processo
Seletivo Simplificado Presencial destinado a contratacdo de 01(um) Analista Administrativo para o
preenchimento da vaga disponivel no Projeto de Especializacdo em Administracdo Hospitalar e Sistemas
em Servigos de Saude, de acordo com as normas e regras estabelecidas neste Edital.

1. DO PROCESSO SELETIVO

1.1. O presente Processo Seletivo Simplificado seré regido por este Edital e posteriores retificacdes, caso
existam, mediante procedimento instituido pelo Decreto n° 8.241/2014, podendo ser acessado através
dos sitios eletrbnicos do NEA (https://www.adm.ufba.br/editais/extensac) e da FAPEX
(https://www.fapex.org.br).

1.2. A selecdo de que trata este Edital consistira em 02 (duas) etapas: (I) Andlise de currticulo e (llI)
Redacéo.

1.3. Nao podem participar dessa Sele¢do profissionais que ja& possuam ou que tenham possuido vinculo
remunerado nos Ultimos 07 (sete) meses em Projetos gerenciados pela Fundacgdo de Apoio a Pesquisa
e & Extensdo — FAPEX.

1.4. Por forca do que dispde a Lei Federal n° 8.958/94 e a Instrugdo Normativa FAPEX n° 0001/2018, é
vedada a participacdo neste certame de:
a)conjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consangtinidade ou afinidade, até o
terceiro grau de servidor da UFBA que atue na direcdo desta Fundacdo de Apoio e ocupantes de cargo
de direcdo superior daquela instituicdo apoiada;
b)cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consangliinidade ou afinidade, até o
terceiro grau do dirigente desta Fundacdo de Apoio ou de seus empregados;
c) prestadores pessoas fisicas de servico autbnomo com contrato ainda vigente ou que se encontrem
no periodo de quarentena de que trata o Iltem 1.3, beneficiario de bolsa ou funcionério celetista desta

Fundacéo de Apoio.
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DAS VAGAS EXISTENTES E DA REMUNERAGAO

. O presente Edital abre convocacgéo para 01 (uma) vaga para Analista Administrativo e composicéo de

01 (uma) vaga para cadastro de reserva, por prazo determinado de 06 meses, sob o regime instituido
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 01° de maio de 1943 (CLT) e suas posteriores alteracdes, para atuacao
no no Projeto de Especializacdo em Administracdo Hospitalar e Sistemas em Servicos de Salde.

A carga horaria do empregado sera de 40(quarenta) horas semanais, de segunda-feira a sexta-feira,
das 08h00 as 17h00.

DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS.
Participar do planejamento académico dos cursos junto a coordenacao;
Acompanhar os processos de abertura e encerramento dos Cursos;

Confeccionar e atualizar (quando necessario) o calendario de atividades académicas junto a

coordenacéo;

Controlar e manter o ambiente virtual académico dos Cursos;

Acessar os Sistemas de Informacdo académicas da UFBA para atividades relativas aos Cursos

Manter atualizados os cadastros de Alunos e docentes dos Cursos;

Disponibilizar no moodle os Planos de Ensino e material didatico;

Comunicar-se com o Financeiro dos Cursos sobre a Carga Horaria dos Professores, assim como
substituicdes;

Controlar a conferéncia de documentacdo de credenciamento dos cursos;

Conferir documentacéo dos alunos para emissao de certificagdo ou diplomacéo;

Elaborar declaracdes e atestados de comparecimento e de frequéncia,

Orientar professores e alunos, quanto a elucidagéo e duvidas relativas a legislagdo do ensino superior;
Elaborar e submeter & aprovagdo da coordenag¢do do Curso relatérios mensais de atividades, notas e
desempenho do curso;

Calcular os indicadores de desempenho individual do aluno e dos professores

Aplicacéo de avaliacdo de docentes em sala;

Apoiar na execuc¢do das atividades operacionais para o bom desempenho dos Cursos, checando

previamente as condi¢cBes de funcionamento das salas de aula, assim como da infraestrutura

necessaria ao curso;

Elaborar relatdrio final dos cursos e submeter a coordenacao;

Acompanhar os relatérios dos Cursos junto as instancias da UFBA;

Confeccionar atestados de Presenca dos alunos, submetendo a coordenacao do Curso ou do Nucleo
de Extens&o em Administragao;

Comunicacao prévia com o apoio administrativo para reserva de Salas e laboratérios de Informatica;
Elaborar e acompanhar os processos de concluséo dos cursos;

Participar de reunides administrativas junto a Coordenacao;
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Atender as demandas académicas e administrativas dos docentes, coordenacédo e alunos;
Comunicar-se com docentes, e alunos, dando ciéncia prévia a coordenacéo;

Zelar por toda a documentagéo referente aos Cursos, mantendo-a atualizada;

Comunicar a coordenagéo, via e-mail, sobre as ocorréncias relativas aos cursos;
Manutencéo do ambiente de Trabalho organizado;

Outras, no que couber.

DOS REQUISITOS

. Para patrticipar do processo Seletivo Simplificado de que trata este edital, o candidato deve:

i) Possuir formacéo de ensino superior em Administracdo ou em &reas de Saude;

il) Possuir experiéncia nas areas administrativas por, no minimo, 06 (seis) meses, admitindo-se, para
este fim, a averbacao de periodo de programa de estégio, desde que seja de acordo com o exigido
neste Edital;

iii) Ter conhecimento em Pacote Office;

iv) Ter habilidade com a escrita portuguesa.

DA REMUNERACAO

. O candidato selecionado e contratado recebera o valor de R$ 2.596,74 (Dois mil quinhentos e noventa

e seis reais e setenta e quatro centavos) a titulo de salario base.

DAS INSCRICOES

. As inscricBes serdo realizadas por via eletrbnica, através do endereco de e-mail nea@ufba.br, no

periodo de 00h00Omin do dia 30/08/2019 até as 23h59min do dia 05/09/2019.

N&o serdo cobrados quaisquer valores ou taxas para a realizacdo da inscri¢éo.

No ato da inscricdo, o(a)candidato(a) devera encaminhar cépias digitalizadas dos seguintes
documentos:

a) Curriculo Vitae;

O candidato que possuir vinculo com outra(s) instituicdo(6es) da Administragdo Publica devera
demonstrar que 0 seu cargo publico admite acumulacgdo, nos termos do art. 37, XVI, da Constituicao
Federal de 1988, desde que nédo haja impedimento de qualquer outra ordem.

Os dados informados no ato da inscri¢cdo serdo de responsabilidade exclusiva do candidato e, caso seja
solicitado, este devera apresentar os documentos comprobatorios.

Fica estabelecido que pessoas que tenham sido empregadas da FAPEX s6 poderéo se inscrever caso
o vinculo tenha se encerrado a mais de 07 (sete) meses, devendo o mesmo intersticio ser observado
para pessoas que tenham sido bolsistas na area académica afeta a presente sele¢do ou que tenham
prestado servico na condigdo de trabalhador autbnomo a Fundacao pelo prazo de 03 (trés) meses —
consecutivos ou nao - contados desde o termo final da Ultima contratagdo, inclusive para outros

projetos.
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A qualquer tempo poderdo ser anuladas a inscricdo, a participacdo no processo seletivo e a
contratacdo do candidato, desde que seja verificada irregularidade em qualquer uma das etapas.

A auséncia de quaisquer dos requisitos mencionados acima importara inaptiddo da inscricdo e
consequente desclassificacdo do candidato.

DO PROCESSO SELETIVO

. Os candidatos serédo selecionados por meio da realizacdo de provas das seguintes modalidades:

i) Andlise de curriculo;
i) Redacéo.
As etapas do processo seletivo serdo avaliadas por Banca Examinadora designada pela
Coordenadora do Projeto Prof. VERA LUCIA PEIXOTO SANTOS MENDES.
A banca examinadora sera composta pela coordenadora e por dois professores do servico publico
federal, todos da area de conhecimento das areas afins.
Cada etapa de avaliagéo terd o valor maximo de 10,0 (dez) pontos,atribuindo-se os seguintes pesos
para o calculo da pontuacao final:

a) Andlise de Curriculo: peso 4 (quatro);

b) Redacéo: peso 6 (seis).
Somente serdo chamados para a redagcdo os candidatos que forem classificados até o 4° lugar na

fase de analise do curriculo vitae.

Havendo empate na nota global (totalizacdo dos pontos) terd preferéncia o candidato que, na ordem a
seguir, tenha obtido, sucessivamente:
a) a maior nota na redacéo;

b) seja mais idoso, considerando dia, més e ano de nascimento.

DA FASE RECURSAL

. A Selec¢éo Publica Simplificada inaugurada pelo presente Edital prevé fase recursal ao final de todas as

fases, com prazo de 24 (vinte e quatro) horas apés a divulgacdo dos respectivos resultados, devendo
o(a) candidato(a) que tiver interesse de recorrer do resultado da prova escrita, manifesta-lo
expressamente, através do endereco eletronico nea@ufba.br, no prazo previsto no CRONOGRAMA
constante em anexo.

Cabera a Coordenacado do Projeto, juntamente com a FAPEX, apreciar 0s recursos e emitir parecer, a
ser homologado pelo érgdo méaximo da FAPEX, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO

. Ao candidato selecionado sera solicitada pela area de Recursos Humanos da Fundacdo, a

apresentacdo de documentos originais e/ou cOpias para compor 0 processo de admissao;

A contratagdo estara condicionada a aptidao para o trabalho declarada por médico competente, através


mailto:nea@ufba.br

Universidade Federal da Bahia
Escola de Administragdo '\ N
Nicleo de Extensdo em Administragéo [ I C,'

OFAPEX

FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA E A EXTENSAQ

Niclea de Extensao em Administragao

da emissdo de Atestado de Saude Ocupacional (ASO), bem como a conformidade documental
verificada por meio da qualificacdo cadastral no sitio eletrénico do eSocial;

9.3. A(O) candidata(o) que no prazo de 02 (dois) dias Uteis ndo atender a convocacdo para entrega dos
documentos com o fim de contratacdo sera considerado desistente, sendo convocado a(o) candidata(o)
com a segunda melhor classificacdo, na ordem decrescente ja indicada, e assim por diante, enquanto
houver candidatas(os) classificadas(os).

10. DA VIGENCIA

10.1. A vigéncia da presente Selecao Publica Simplificada é de 08 meses, podendo ser renovada, em caso
de aditamento do instrumento UFBA x FAPEX n° 70/2018.

10.2. A participacdo do candidato no Processo de Selecdo Simplificada ndo implica em obrigatoriedade de
sua contratagcéo, apenas expectativa de convocacao e contratacéo, ficando reservado a FAPEX e a
Coordenacédo do Projeto o direito de proceder as contratagbes em nimero que atenda ao seu

interesse e necessidade e em cumprimento a ordem de classificacao final.

11. DO RESULTADO

11.1. O resultado final do presente Processo Seletivo com o nome dos candidatos selecionados e a ordem
de classificacdo para as vagas existentes neste Edital ser4 publicado no dia 18 de setembro de
2019, nos sitios eletrénicos do NEA (https://www.adm.ufba.br/editais/extensao) e da FAPEX
(https://www.fapex.org.br), com a divulgacao da lista afixada na secretaria do Nucleo de Extensdo em
Administracdo — NEA, situado na sede da Escola de Administracdo da Universidade Federal da Bahia
em Salvador/BA,bem como no sitio eletrénico da FAPEX.

11.2. Fica sob a exclusiva responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacdo de todos os
expedientes referentes a esse processo de selecdo por meio do endereco eletrdbnico do NEA e
FAPEX.

12. DO CRONOGRAMA

Datas e prazos Descrigéo

30/8/2019 Publicacéo do Edital

30/08 a 05/09/19 Periodo de inscricao para selegéo

06/09/19 Divulgacéo da homologacéo das inscricdes
09/09/19 12 Etapa — Andlise de Curriculos

10/09/19 Divulgacéo do resultado parcial da 12 Etapa
11/09/19 Recurso

12/09/19 Divulgacéo do resultado da 12 Etapa apds apreciacdo do recurso
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13/09/19 22 Etapa — Redacao

16/09/19 Divulgacéo do resultado parcial da 22 Etapa
17/09/19 Recurso

18/09/19 Divulgacéo do resultado final definitivo
20/09/19 Convocacao do Melhor Colocado

13. DAS DISPOSI(;C)ES FINAIS

13.1. A Coordenacéo do Projeto e a FAPEX reservam-se o direito de resolver, de comum acordo, 0S casos
0missos e as situacdes ndo previstas no presente Edital.

13.2. Os candidatos que se inscreverem ao cargo descrito neste Processo de Selecdo, estardo acatando
as normas aqui descritas, ndo cabendo questionamento quanto ao resultado apresentado.

13.3. A qualquer tempo, o presente Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, seja por
decisé&o unilateral da UFBA, da FAPEX, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem
que isso implique direito a indenizacdo ou reclamacéo de qualquer natureza.

13.4. Sdo de responsabilidade exclusiva dos candidatos todas as despesas necessarias para sua
participacdo em quaisquer etapas do processo seletivo, bem como nos encontros presenciais
previstos neste Edital, inclusive em decorréncia de locomocdo e hospedagem, estando a UFBA e a

FAPEX desoneradas de quaisquer despesas de participacao.

Salvador, 30 de agosto de 2019

Prof. Dr. Horacio Nelson Hastenreiter Filho
Diretor
Escola de Administracdo da UFBA

Profa. Dra. Isabel Sartori
Coordenadora do NEA
Escola de Administragdo da UFBA

Profa. Dra. Vera Lucia Peixoto Santos Mendes
Coordenadora do Projeto
Escola de Administracdo da UFBA
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ANEXO |
Processo Seletivo Analista Administrativo
Edital n°® 001/2019

@)

Niclea de Extensao em Administragao

FICHA DE INSCRICAO N°
(favor preencher em letra de forma)

DADOS PESSOAIS:

Nome

completo

Endereco:

Bairro: Cidade: CEP:

CPF: Formacéo:

Cédula de Identidade: Org&o emissor: Data de expedicéo:
PIS: RG. Profissional:

Tel: Cel:

E-mail:

FUNCIONARIO PUBLICO: ( ) Sim( ) Nao Qual 6rgéo?:

DADOS BANCARIOS:

Banco do Brasil Agéncia: Conta:

DOCUMENTOS SOLICITADOS:

() Curriculo vitae (preferencialmente em formato lattes):
() Copias do diploma, RG e CPF.

Disponibilidade para viagens:
( )SIM ( )NAO

Salvador, de de 2019.

Assinatura do candidato

Assinatura do responsavel pela inscri¢cao
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Anexo Il
A. BAREMA DE AVALIA(;AO DO CURRICULO

e
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Tipo de atividade de carater classificatério Pontuacao

1. Estégio curricular ou extracurricular na area de administragéo ou 10
saude (minimo 120 horas)

2. Estéagio curricular ou extracurricular na area de administracdo 15
hospitalar (minimo 120 horas)

3. Participacdo em projeto de pesquisa/iniciacdo cientifica (minimo 25
de 6 meses)

4. Curso de aperfeicoamento ou atualizacdo em administracao 10
(minimo de 60 horas)

5. Curso de aperfeicoamento ou atualizacdo em administracéo 15
hospitalar (minimo de 60 horas)

6. Experiéncia em atendimento ao publico (minimo de 6 meses) 25

TOTAL 100




