
 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1.  OBJETO DO TERMO DE REFERÊNCIA 

Constituição de Termo de Compromisso para aquisição de material de expediente. 

 

Características 

√ Período do Termo de Compromisso: 12 meses 

√ Local de Entrega: Salvador e Região Metropolitana 

√ Faturamento Mínimo: R$ 300,00 (trezentos reais) 

√ Prazo de Entrega máximo por demanda: 10 (dez) dias úteis 

√ Tipo de Seleção: Menor preço global 

√ Tipo de disputa: Modo aberto 

√ Fiscalização: Coordenadores dos Projetos 

√ Gestão do Termo de Compromisso: Coordenação de Licitações e Contratos (COLIC) 

 

Fonte de Recursos 

As despesas da presente contratação serão custeadas pelos projetos geridos pela Fundação. 

 

Valor Estimado 

O valor estimado para a contratação é de R$ 1.187.764,86 (um milhão, cento e oitenta e sete mil, 

setecentos e sessenta e quatro reais e oitenta e seis centavos). 

 

Relação de Itens e seus respectivos quantitativos (Anexo I) 

 

Observação — Variantes de conveniência (itens 216, 217 e 218): 

Os itens 216, 217 e 218 são variantes de conveniência. Suas quantidades são ALTERNATIVAS e NÃO 

CUMULATIVAS em relação aos respectivos itens-pai: item 216 é alternativa ao item 170; item 217 ao item 173; 

item 218 ao item 174. Em cada Ordem de Fornecimento, o coordenador de projeto deve optar por uma das 

opções, não sendo admitida a encomenda simultânea da variante e de seu item-pai para a mesma demanda. 

 

2.  JUSTIFICATIVA 

A contratação justifica-se em virtude da necessidade de atender as atividades da FAPEX e dos seus 

Projetos no suporte às atividades de pesquisa e extensão e outras desenvolvidas pela Fundação. 

 

A adoção do lote único com critério de menor preço global fundamenta-se nos seguintes pontos: 

•  Diversidade de demandantes: os materiais destinam-se a múltiplos projetos com orçamentos e fontes de 

financiamento distintos, tornando inviável a fragmentação excessiva das aquisições. 

•  Necessidade de aquisição contínua e descentralizada: as demandas surgem de forma distribuída ao longo do 

ano, impossibilitando compra única em grande volume para armazenamento antecipado. 



 

 

•  Baixo valor médio das aquisições: o histórico da Fundação demonstra que o valor médio de cada solicitação 

gira em torno de R$ 300,00, tornando a fragmentação entre múltiplos fornecedores ineficiente e economicamente 

inviável. 

•  Limitação de espaço para armazenamento: os projetos não dispõem de infraestrutura para armazenar grandes 

volumes, tornando a aquisição sob demanda a alternativa mais adequada. 

•  Inviabilidade da aquisição por item: a fragmentação por item comprometeria a execução do Termo de 

Compromisso, pois as demandas envolvem pequenas quantidades de diversos itens simultaneamente, 

desestimulando o fornecimento isolado de cada um. 

 

3.  ENCARGOS DA CONTRATADA 

3.1  Executar as parcelas solicitadas conforme especificações deste Termo de Referência e de sua proposta, na 

qualidade e quantidade especificadas neste instrumento e em sua proposta, com a alocação dos recursos 

necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas do Termo de Compromisso. 

3.2  Manter o preço contratado, pelo período de vigência do Termo de Compromisso de Fornecimento, isto 

é, por 12 (doze) meses. 

3.3  Manter, durante a execução do fornecimento, as mesmas condições de habilitação e qualificação exigidas 

no procedimento de seleção pública. 

3.4  Acatar as orientações do gestor do instrumento ou seu representante legal, sujeitando-se a mais ampla e 

irrestrita fiscalização por parte da FAPEX, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo 

prontamente às reclamações formuladas. 

3.5  Prestar esclarecimento à FAPEX sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a envolvam, bem como 

relatar toda e qualquer irregularidade observada em função do fornecimento dos materiais contratados, adotando 

providências imediatas para a correção, evitando repetição dos fatos. 

3.6  Não vincular o pagamento dos salários e demais vantagens de seus empregados ao pagamento das notas 

fiscais pela FAPEX. 

3.7  Emitir documento fiscal em face da contratante, na forma estabelecida pela lei. 

3.8  Responsabilizar-se pelos danos decorrentes da execução das parcelas do objeto, bem como por todo e 

qualquer dano causado à FAPEX, devendo ressarci-la imediatamente em sua integralidade, ficando a contratante 

autorizada a descontar da garantia, caso exigida, ou dos pagamentos devidos à contratada, o valor 

correspondente aos danos sofridos. 

3.9  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas segundo legislação competente, cuja 

inadimplência não transfere a responsabilidade à contratante. 

3.10  Paralisar, por determinação da contratante, qualquer atividade que não esteja sendo realizada de acordo 

com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros. 

3.11  Promover a organização técnica e administrativa atinente à execução de cada parcela do objeto, de 

acordo com os documentos e especificações que integram este Termo de Referência, no prazo determinado. 

3.12  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as normas de 

segurança da contratante. 

 

4.  DEMANDAS 

A demanda tem como base as solicitações da Coordenação dos Projetos geridos pela Fundação, 

originadas da necessidade de suprimento de material de expediente para o desenvolvimento das atividades de 

pesquisa, extensão e administração dos projetos. 



 

 

 

5.  PAGAMENTO 

O pagamento será feito por depósito na conta em nome do fornecedor para as empresas que possuírem 

conta no Banco do Brasil, ou por meio de boleto bancário para os demais bancos. 

O pagamento ocorrerá após a apresentação da nota fiscal referente ao objeto, em até 20 (vinte) dias corridos da 

certificação do coordenador do projeto. 

 

Requisitante: 

Rita Pinho 

Gerente de Projetos / FAPEX 

 

Aprovado por: 

Rosalba Oliveira 

Superintendente / FAPEX 

  



 

 

 

ANEXO I — RELAÇÃO DE ITENS 

SELEÇÃO PÚBLICA ELETRÔNICA Nº 027/2026 — MATERIAL DE EXPEDIENTE — LOTE ÚNICO — 218 ITENS 

Valor Total Estimado: R$ 1.187.764,86 

 

Obs.: Itens com exigências regulatórias (INMETRO, ANATEL, NBR 14136) têm os requisitos indicados na respectiva 

descrição técnica. Itens 216, 217 e 218 são variantes de conveniência — ver regra de não-cumulatividade na seção 

1 deste TR. 

 

Item Descrição Unidade Qtd V. Unit. (R$) 

1 AGENDA DIÁRIA CAPA COMUM; ESPIRAL Unidades 75 18,66 

2 
ALMOFADA PARA CARIMBO RECARREGÁVEL; MEDIDAS 

APROXIMADAS: 12CM X 8,50CM X 2CM; COR AZUL 
Unidades 38 5,54 

3 
ALMOFADA PARA CARIMBO RECARREGÁVEL; MEDIDAS 

APROXIMADAS: 12CM X 8,50CM X 2CM; COR VERMELHA 
Unidades 38 6,20 

4 APAGADOR; COM ESTOJO; PARA QUADRO BRANCO Unidades 75 4,15 

5 

APLICADOR COLA QUENTE (GRANDE) FLUXO CONTÍNUO; 

POTÊNCIA 40W; VOLTAGEM 127/220V; BIVOLT; 

ESPESSURA BASTÃO 11MM 

Unidades 38 13,73 

6 

APLICADOR COLA QUENTE (PEQUENO) FLUXO 

CONTÍNUO; POTÊNCIA 10W; VOLTAGEM 127/220V; 

BIVOLT; ESPESSURA BASTÃO 7,0MM 

Unidades 38 11,60 

7 
APONTADOR SIMPLES COM DEPÓSITO; LÂMINA DE ALTA 

QUALIDADE; DESIGNER ERGONÔMICO 
Unidades 500 1,10 

8 BATERIA; ALCALINA; 9V Unidades 150 9,64 

9 
BLOCO; NOTAS ADESIVAS - 3,8CM X 5CM MEDIDAS 

APROXIMADAS; 4 CORES - PACOTE COM 100 FOLHAS 
Pacotes 900 5,36 

10 
BLOCO; NOTAS ADESIVAS 76MM X 76MM CORES 

SORTIDAS - PACOTE COM 450 FOLHAS 
Pacotes 900 28,00 

11 
BLOCO; PAPEL; FLIP CHART; 75GR; MEDIDAS 640MM X 

880MM BLOCO 25 FOLHAS 
Blocos 150 43,34 

12 
BORRACHA ESCOLAR BRANCA; MACIA NÃO SUJA E NÃO 

ENRUGA O PAPEL ATÓXICA; COM CAPA PLÁSTICA 
Unidades 500 2,93 

13 CADERNO C/D; MÚSICA; PEQUENO; 80 FOLHAS Unidades 75 10,80 

14 
CADERNO BROCHURA; CAPA DURA; MEDIDAS: 200MM X 

275MM; NO MÍNIMO 96 FOLHAS 
Unidades 300 13,91 

15 CADERNO; PROTOCOLO; 56 FOLHAS Unidades 300 9,00 

16 

CAIXA (ORGANIZADOR DE DOCUMENTOS) 

CORRESPONDÊNCIA; 2 BANDEJAS ARTICULÁVEIS; 

POLIESTIRENO; COR CRISTAL 

Unidades 100 43,98 

17 
CAIXA OFÍCIO; PAPELÃO ONDULADO; COR VERMELHA; 

MEDIDAS APROXIMADAS: 360MM X 135MM X 248MM 
Unidades 1250 6,00 

18 

CAIXA POLIONDA ARQUIVO MORTO; TAMPA REMOVÍVEL; 

TAMANHO APROXIMADO OFÍCIO: 350MM X 130MM X 

250MM; COR AZUL 

Unidades 1250 5,32 

19 
CALCULADORA ELETRÔNICA 12 DÍGITOS; ALIMENTAÇÃO 

SOLAR/BATERIA; COR CINZA 
Unidades 100 18,50 

20 
CANETA PINCEL MARCADOR; PERMANENTE; PONTA 

MÉDIA DE 1.1MM; COR AZUL 
Unidades 500 2,30 



 

 

21 
CANETA PINCEL MARCADOR; PERMANENTE; PONTA 

MÉDIA DE 1.1MM; COR PRETA 
Unidades 500 2,49 

22 
CANETA PINCEL MARCADOR; PERMANENTE; PONTA 

MÉDIA DE 1.1MM; COR VERDE 
Unidades 500 2,18 

23 
CANETA PINCEL MARCADOR; PERMANENTE; PONTA 

MÉDIA DE 1.1MM; COR VERMELHA 
Unidades 500 2,93 

24 CANETA; CORRETIVA; 9ML; TINTA BRANCA Unidades 500 10,27 

25 

CANETA; ESFEROGRÁFICA; PONTA FINA; ESFERA DE 

TUNGSTÊNIO; TAMPA VENTILADA; TUBO CRISTAL 

SEXTAVADO; COR AZUL 

Unidades 3000 2,25 

26 

CANETA; ESFEROGRÁFICA; PONTA FINA; ESFERA DE 

TUNGSTÊNIO; TAMPA VENTILADA; TUBO CRISTAL 

SEXTAVADO; COR PRETA 

Unidades 3000 1,26 

27 

CANETA; ESFEROGRÁFICA; PONTA FINA; ESFERA DE 

TUNGSTÊNIO; TAMPA VENTILADA; TUBO CRISTAL 

SEXTAVADO; COR VERMELHA 

Unidades 3000 1,30 

28 CANETA MARCA TEXTO; COR ALARANJADA Unidades 500 1,53 

29 CANETA MARCA TEXTO; COR ROSA Unidades 500 1,02 

30 CANETA MARCA TEXTO; COR VERDE Unidades 500 1,47 

31 
CARTOLINA; GRAMATURA 150G; MEDINDO 50CM X 

66CM; CORES MISTAS 
Unidades 2000 1,20 

32 CLIPES GALVANIZADO 3/0; CAIXA COM 50 UNIDADES Caixas 225 20,06 

33 CLIPES GALVANIZADO 6/0; CAIXA COM 50 UNIDADES Caixas 200 12,35 

34 CLIPES GALVANIZADO 6/0 CAIXA COM 50 UNIDADES Caixas 75 16,61 

35 CLIPS GALVANIZADO Nº 2/0 CAIXA COM 100 UNIDADES Caixas 100 9,11 

36 CLIPS GALVANIZADO 8/0; CAIXA COM 25 UNIDADES Caixas 150 10,32 

37 COLA BRANCA EXTRA FORTE; 500G Frascos 125 16,28 

38 COLA 35G PARA ISOPOR E EVA Frascos 75 4,73 

39 COLA BASTÃO 40G GRANDE Unidades 600 2,42 

40 COLA BRANCA 90G Frascos 250 2,42 

41 CORRETIVO LÍQUIDO BASE DE ÁGUA 18ML Unidades 1800 2,95 

42 
FICHÁRIO UNIVERSITÁRIO COM 200 FOLHAS E 10 

DIVISÓRIAS 
Unidades 125 101,24 

43 
PLACA EVA; CORES VARIADAS 40X60 (VERDE, VERMELHO, 

ROSA, BRANCO, PRETO, AZUL, AMARELO, MARROM) 
Unidades 3000 2,07 

44 ELÁSTICO (LÁTEX) PARA DINHEIRO Nº 18 Unidades 250 3,12 

45 
KIT ENCADERNAÇÃO A4 COM 100 CAPAS PRETAS MAIS 

100 CONTRA CAPAS TRANSPARENTES 
Unidades 100 39,26 

46 ENVELOPE; BRANCO; A4; MEDINDO 229MM X 324MM Unidades 2500 0,91 

47 ENVELOPE; KRAFT; A4 Unidades 2500 0,56 

48 

ESPIRAL PLÁSTICO 7MM; COR PRETA; TAMANHO OFÍCIO; 

CAPACIDADE PARA ATÉ 25 FOLHAS; PACOTE COM 100 

UNIDADES 

Pacotes 100 17,44 

49 

ESPIRAL PLÁSTICO 9MM; COR PRETA; TAMANHO OFÍCIO; 

CAPACIDADE PARA ATÉ 25 FOLHAS; PACOTE COM 100 

UNIDADES 

Pacotes 100 22,21 

50 
ESTILETE; RETRÁTIL; CORPO REVESTIDO EM BORRACHA 

TERMOPLÁSTICA; LÂMINA RETA SEGMENTADA 18MM 
Unidades 100 4,18 

51 

ETIQUETA ADESIVA PARA CODIFICAÇÃO; 12MM DE 

DIÂMETRO; COR BRANCA; PACOTE COM 6 FOLHAS / 210 

UNIDADES POR PACOTE 

Pacotes 150 5,72 



 

 

52 
EXTRATOR DE GRAMPO (TIPO ESPÁTULA) AÇO 

INOXIDÁVEL; MEDIDA APROXIMADA 15CM 
Unidades 250 3,04 

53 EXTRATOR GRAMPO TIPO PIRANHA; AÇO INOXIDÁVEL Unidades 45 4,02 

54 FITA ADESIVA CREPE; 18MM X 50M Rolos 350 4,85 

55 FITA ADESIVA CREPE; 24MM X 50M Rolos 150 7,70 

56 FITA ADESIVA CREPE; 25MM X 50M Rolos 150 7,13 

57 FITA ADESIVA CREPE; 48MM X 50M Rolos 225 10,64 

58 FITA ADESIVA DUPLA FACE; 19MM X 5M Rolos 125 18,73 

59 FITA ADESIVA ISOLANTE COR PRETA 19MM X 20M Rolos 150 5,37 

60 FITA ADESIVA 12MM X 10M - COR VERDE Rolos 150 1,47 

61 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 24MM X 50M Rolos 125 2,64 

62 FITA ADESIVA TRANSPARENTE; 25MM X 50M Rolos 125 3,34 

63 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MM X 100M Rolos 100 8,69 

64 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MM X 50M Rolos 175 5,36 

65 FITA ZEBRADA NÃO ADESIVA 70MM X 200M Rolos 100 10,98 

66 FITILHO PLÁSTICO 30MM X 50M CORES VARIADAS Rolos 100 14,18 

67 
GIZ ESCOLAR; QUADRO NEGRO; ANTIALÉRGICO; 

ATÓXICO; COLORIDO NEON - CAIXA COM 50 PALITOS 
Caixas 60 6,29 

68 
GIZ ESCOLAR; QUADRO NEGRO; COR BRANCA; CAIXA 

COM 50 PALITOS 
Caixas 60 4,57 

69 
GRAMPEADOR; PROFISSIONAL (23/8); PARA 100 FOLHAS 

DE 75G/M² 
Unidades 65 57,31 

70 GRAMPO GRANDE 23/8 CAIXA COM 5000UND Caixas 75 24,40 

71 
GRAMPO; 23/10; GALVANIZADO; PARA 60 FOLHAS PAPEL 

75G/M² - CAIXA COM 1.000 UNIDADES 
Caixas 75 6,06 

72 
GRAMPO; 26 X 6; GALVANIZADO - CAIXA COM 5.000 

UNIDADES 
Caixas 275 4,15 

73 LÁPIS COLORIDO 12 CORES CAIXA COM 12 UNIDADES Caixas 125 11,14 

74 LÁPIS GRAFITE PRETO; 2B; COM BORRACHA Unidades 450 1,48 

75 LÁPIS GRAFITE PRETO; Nº 2; HB Unidades 3500 0,92 

76 LAPISEIRA; 0,9MM; CORPO METAL Unidades 125 10,39 

77 
LIVRO REGISTRO DE CERTIFICADO OU DIPLOMA; 100 

FOLHAS; CAPA DURA 
Unidades 50 77,00 

78 LIVRO TIPO ATA; 100 FOLHAS; SEM MARGEM; CAPA DURA Unidades 100 15,15 

79 LIVRO TIPO ATA; 200 FOLHAS; CAPA DURA Unidades 100 29,21 

80 
MARCADOR PÁGINA ADESIVO; CORES NEON; KIT 8 

CORES 
Unidades 50 6,99 

81 
ORGANIZADOR DE MESA; ARAMADO; COR PRETA; 4 

COMPARTIMENTOS 
Unidades 75 27,65 

82 PAPEL ADESIVO TRANSPARENTE; 45CM X 25M Rolos 75 58,20 

83 PAPEL ADESIVO TRANSPARENTE; 45CM X 10M Rolos 100 47,84 

84 
PAPEL AUTOCOLANTE; A4; 150 A 180G COR BRANCA; 

FOTOGRÁFICO OU NÃO; PACOTE COM 100 FOLHAS 
Pacotes 50 36,42 

85 
PAPEL CARTÃO; A4; 120G; CORES VARIADAS PACOTE COM 

50 FOLHAS 
Pacotes 175 30,44 

86 
PAPEL COLOR A4 GRAMATURA 120G COR ROMA PACOTE 

COM 50 FOLHAS 
Pacotes 100 31,34 

87 
PAPEL MOEDA A4 GRAMATURA 94G CORES VARIADAS 

PACOTE COM 10 FOLHAS 
Pacotes 200 25,50 

88 
PAPEL OFF SET A4 GRAMATURA 90G 11CM X 21CM 

CORES VARIADAS PACOTE COM 10 FOLHAS 
Pacotes 175 14,46 



 

 

89 
PAPEL SEDA; MEDINDO 28CM X 60CM; COR BRANCA 

PACOTE COM 100 FOLHAS 
Pacotes 100 44,87 

90 

PAPEL SULFITE A4; 210MM X 297MM; GRAMATURA 

75G/M²; COR BRANCA ALVEJADA; RESMA COM 500 

FOLHAS 

Resmas 5000 24,03 

91 

PAPEL SULFITE OFÍCIO 2; 216MM X 330MM; GRAMATURA 

75G/M²; COR BRANCA ALVEJADA; RESMA COM 500 

FOLHAS 

Resmas 5000 31,05 

92 PASTA AZ A4 LOMBO LARGO CORES VARIADAS Unidades 300 16,64 

93 
PASTA ABA COM ELÁSTICO PLÁSTICA; 335MM X 245MM 

X 20MM 
Unidades 2500 3,18 

94 
PASTA L POLIPROPILENO CRISTAL (TRANSPARENTE) 

PACOTE COM 10 UNIDADES 
Pacotes 250 5,65 

95 PASTA MULTI-USO (DOSSIÊ); 33CM X 24CM; COR BRANCA Unidades 200 12,99 

96 
PASTA SANFONADA PLÁSTICA; 12 DIVISÕES; COR PRETA; 

A4 
Unidades 250 16,86 

97 
PASTA SUSPENSA PAPEL KRAFT; A4; COM GRAMPO E 

TRILHO 
Unidades 10000 2,41 

98 
PASTA ABA COM ELÁSTICO; POLIPROPILENO; 55MM; 

TAMANHO OFÍCIO; CRISTAL (TRANSPARENTE) 
Unidades 2500 4,80 

99 PERCEVEJO LATONADO; CAIXA COM 100 UNIDADES Caixas 75 4,39 

100 
PERFURADOR METAL; 2 FUROS; 6MM; CAPACIDADE 10 

FOLHAS; COR PRETA 
Unidades 75 17,23 

101 
PERFURADOR METAL; 2 FUROS; 6MM; CAPACIDADE 30 

FOLHAS; COR PRETA 
Unidades 75 36,04 

102 PINCEL ATÔMICO; COR PRETA; PONTA GROSSA Unidades 600 3,90 

103 
PINCEL MARCADOR PERMANENTE CD E DVD; 2,0MM; 

COR PRETA 
Unidades 50 1,95 

104 
PLÁSTICO PARA PASTA CATÁLOGO; TRANSPARENTE; 

TAMANHO A4; PACOTE COM 100 UNIDADES 
Pacotes 200 24,90 

105 PORTA CANETA TRIPLO; POLIPROPILENO; COR PRETA Unidades 75 22,46 

106 
PRANCHETA; ACRÍLICO CRISTAL; A4; PRENDEDOR EM 

METAL 
Unidades 250 13,45 

107 
REFIL (BASTÃO) COLA QUENTE; TRANSPARENTE; 07MM X 

270MM; PACOTE 01KG 
Pacotes 50 37,79 

108 
REFIL (BASTÃO) COLA QUENTE; TRANSPARENTE; 11MM X 

300MM; PACOTE COM 01KG 
Pacotes 50 39,67 

109 
REFIL (GRAFITE) LAPISEIRA; 0,9MM; 2B; KIT COM 12 

UNIDADES 
Unidades 150 9,91 

110 
RÉGUA ACRLÍLICO CRISTAL; RÍGIDO; ESCALA MM 

GRAVADA A QUENTE; 3MM X 37MM X 30CM 
Unidades 250 1,26 

111 
RÉGUA ACRÍLICO CRISTAL; RÍGIDO; ESCALA MM 

GRAVADA A QUENTE; 3MM X 37MM X 60CM 
Unidades 175 4,93 

112 
TACHINHA COLORIDA PARA MURAL CORTIÇA/FELTRO; 

CAIXA COM 100 UNIDADES 
Caixas 50 4,19 

113 
TACHINHA CORES SORTIDAS TRANSLÚCIDAS; CAIXA COM 

200 UNIDADES 
Caixas 50 35,69 

114 TESOURA; AÇO INOXIDÁVEL; MULTIUSO; 30CM Unidades 175 38,93 

115 
TESOURA; AÇO INOXIDÁVEL; MULTIUSO; LÂMINAS E 

CABOS ANATÔMICOS; 21CM 
Unidades 175 13,05 

116 TESOURA SIMPLES; PARA PAPEL; 14CM Unidades 175 6,02 



 

 

117 
GRAMPO GRANDE; 23/13; CAIXA COM 5000 UNIDADES; 

GALVANIZADO 
Caixas 75 26,58 

118 

PILHA AA RECARREGÁVEL; TECNOLOGIA NiMH; 1,2V; 

2500mAh; PACOTE COM 2 UNIDADES; CERTIFICAÇÃO 

INMETRO (Port. 562/2019) 

Pacotes 375 35,61 

119 

PILHA ALCALINA; TIPO AAA (PALITO); 1,5V; 900mAh; 

PACOTE COM 4 UNIDADES; CERTIFICAÇÃO INMETRO 

(Port. 301/2014) 

Pacotes 375 8,04 

120 
ETIQUETA AUTOADESIVA; PAPEL TÉRMICO; BRANCA; 

100MM X 30MM; ROLO COM 1000 UNIDADES 
Rolos 150 32,54 

121 
PAPEL FOTOGRÁFICO; BRILHANTE; A4; 180G/M²; CAIXA 

COM 50 FOLHAS 
Caixas 100 17,65 

122 
ENVELOPE KRAFT; MODELO SACO; 340MM X 240MM; 

OFÍCIO SEM TIMBRE; 80G/M² 
Unidades 10000 0,62 

123 
CHAVEIRO COM ETIQUETA; TIPO EASY SPACE OU SIMILAR; 

CORES VARIADAS; POTE COM 50 UNIDADES 
Potes 50 24,99 

124 
CLIPS GALVANIZADO; Nº 1; AÇO NIQUELADO; CAIXA 

COM 100 UNIDADES 
Caixas 250 3,11 

125 
CLIPS TRANÇADO; Nº 1; CAIXA COM 12 UNIDADES; 

GALVANIZADO 
Caixas 250 4,60 

126 
GRAMPEADOR DE PAPEL; ATÉ 240 FOLHAS; COMPATÍVEL 

COM GRAMPOS 23/8 A 23/23 
Unidades 30 87,19 

127 

GRAMPEADOR DE PAPEL; ATÉ 30 FOLHAS; TAMANHO 

MÉDIO; ESTRUTURA EM METAL; COMPATÍVEL COM 

GRAMPO 26/6 

Unidades 50 23,48 

128 FITA ADESIVA TRANSPARENTE; 12MM X 40M Unidades 150 2,30 

129 FITA ADESIVA TRANSPARENTE; 45MM X 45M Unidades 150 5,01 

130 SUPORTE PARA FITA ADESIVA; PEQUENO; COR PRETA Unidades 75 17,69 

131 SUPORTE PARA FITA ADESIVA; GRANDE; COR PRETA Unidades 75 30,05 

132 
MARCADORES DE TEXTO; 4 CORES PASTÉIS VARIADAS; 

ESTOJO 
Conjuntos 50 38,54 

133 
CAIXA POLIONDA PLÁSTICA APROXIMADAMENTE 350 X 

250 X 140MM 
Unidades 250 6,80 

134 RÉGUA; 40CM; ACRÍLICO Unidades 175 3,82 

135 RÉGUA; 40CM; AÇO INOXIDÁVEL Unidades 175 17,86 

136 
CALCULADORA DE MESA; ALIMENTAÇÃO BATERIA E 

SOLAR; 8 DÍGITOS 
Unidades 50 16,54 

137 
ENVELOPE PLÁSTICO PP OFÍCIO SEM FURO; CRISTAL; 

ESPESSURA 0,10 MM; PACOTE COM 100 UNIDADES 
Pacotes 50 39,25 

138 ENVELOPE SACO KRAFT 185X248MM Unidades 6200 0,49 

139 ENVELOPE BRANCO TAMANHO 22X16 CM Unidades 6200 0,42 

140 
ALFINETES PARA MAPA REDONDO COLORIDO CAIXA 

COM 100 UNIDADES 
Caixas 150 6,48 

141 COLA EM BASTÃO; 40G Unidades 75 16,34 

142 COLA LÍQUIDA BRANCA LAVÁVEL; 110G Unidades 100 3,63 

143 
BLOCO DE ANOTAÇÃO SEM PAUTA; COLORIDO; 

60X101MM; COM 400 FOLHAS 
Blocos 150 7,82 

144 
ESTILETE LARGO; 18MM; CORPO EM METAL COM TRAVAS 

DE SEGURANÇA 
Unidades 100 4,10 

145 
PAPEL COUCHÉ; 200G/M²; SEMI BRILHO; A4; COR 

BRANCA; PACOTE COM 50 FOLHAS 
Pacotes 150 20,76 

146 COPO PLÁSTICO; 200ML; PACOTE COM 100 UNIDADES Pacotes 500 5,99 



 

 

147 
CABO HDMI; 3M; VERSÃO 2.0; SUP. ATÉ 4K 60HZ; COM 

BLINDAGEM TRIPLA; CONECTORES BANHADOS A OURO 
Unidades 50 21,72 

148 
CABO HDMI; 10M; VERSÃO 2.0; SUP. ATÉ 4K 60HZ; COM 

BLINDAGEM TRIPLA; CONECTORES BANHADOS A OURO 
Unidades 50 67,41 

149 
PILHA ALCALINA; TIPO AA (PEQUENA); 1,5V; PACOTE COM 

4 UNIDADES; CERTIFICAÇÃO INMETRO 
Pacotes 50 11,53 

150 

PILHA ALCALINA; TIPO AAA (PALITO); 1,5V; 900mAh; 

PACOTE COM 4 UNIDADES; CERTIFICAÇÃO INMETRO 

(Port. 301/2014) 

Pacotes 50 9,07 

151 EXTRATOR PARA GRAMPO; INOX; 15CM Unidades 100 3,04 

152 COLCHETE Nº15; CAIXA COM 72 UNIDADES Caixas 40 11,60 

153 TECLADO PAD; APOIO ESPUMA MACIO Unidades 100 27,18 

154 
ORGANIZADOR DE ESCRITÓRIO PARA PASTAS; 3 

DIVISÕES; HORIZONTAL 
Unidades 100 71,12 

155 CAIXA PARA CORRESPONDÊNCIA; TRIPLA; MÓVEL Unidades 100 47,82 

156 LIXEIRA DE METAL REDONDA; CAPACIDADE 8,5 L Unidades 50 23,07 

157 
CLIPS COLORIDO NEON DE PLÁSTICO; TAMANHO 2.0. 

CAIXA COM 50 UNIDADES 
Caixas 50 5,83 

158 
PASTAS SUSPENSAS TRANSPARENTE/CRISTAL; PP; 

360X240MM 
Unidades 150 4,16 

159 
PASTA CATÁLOGO 100 FOLHAS; PP OFÍCIO 

TRANSPARENTE; 33,5 X 24 X 6 CM 
Unidades 150 34,02 

160 
PASTA CATÁLOGO 50 FOLHAS; PP OFÍCIO TRANSPARENTE; 

228 X 334 X 19 MM 
Unidades 150 25,78 

161 
SACO/ENVELOPE PLÁSTICO PP OFÍCIO GROSSO; 4 FUROS; 

23,8 X 33,4 CM; PACOTE COM 50 UNIDADES 
Pacotes 150 23,82 

162 COLA BASTÃO; 21G Unidades 100 1,31 

163 
CANETA TÉCNICA DESCARTÁVEL; ESPESSURA 0,5MM; 

PRETA 
Unidades 50 14,75 

164 CARTÃO DE MEMÓRIA MICROSD 32GB COM ADAPTADOR Unidades 50 41,64 

165 
FITA ADESIVA DUPLA FACE DE ESPUMA (FIXA FORTE); 

12MM X 5M 
Unidades 50 15,72 

166 
PASTA ABA COM ELÁSTICO POLIPROPILENO 0,35MM 

TAMANHO OFÍCIO (AZUL) 
Unidades 250 3,32 

167 CARREGADOR PARA PILHA AA (PEQUENA); 2500MA Unidades 375 57,54 

168 FITA ZEBRADA ADESIVA; 70MM X 200M Bobinas 100 24,70 

169 

MOUSE SEM FIO; RECEPTOR USB NANO 2.4 GHZ; 

RESOLUÇÃO MÍNIMA 1000 DPI; ALIMENTAÇÃO POR 

PILHA; HOMOLOGAÇÃO ANATEL; GARANTIA MÍNIMA DE 

12 MESES 

Unidades 150 27,51 

170 

TECLADO SEM FIO; RECEPTOR USB 2.4 GHZ; LAYOUT 

ABNT2 COM TECLA Ç; ALIMENTAÇÃO POR PILHA; 

HOMOLOGAÇÃO ANATEL; GARANTIA MÍNIMA DE 12 

MESES 

Unidades 150 195,00 

171 WEBCAM; FULL HD 1080P; USB; COM MICROFONE Unidades 150 108,27 

172 

POWER BANK (CARREGADOR PORTÁTIL); CAPACIDADE 

20000 mAh; BATERIA DE ÍONS DE LÍTIO COM 

CERTIFICAÇÃO INMETRO; ENTRADA MICRO USB E USB-C; 

SAÍDA USB-C; 2 PORTAS USB; GARANTIA MÍNIMA DE 12 

MESES 

Unidades 150 229,90 

173 
EXTENSÃO ELÉTRICA (FILTRO DE LINHA); CABO 1M; COM 

PROTEÇÃO CONTRA SURTOS (DPS); MÍNIMO 4 TOMADAS 
Unidades 100 58,00 



 

 

PADRÃO ABNT NBR 14136; BIVOLT; CERTIFICAÇÃO 

COMPULSÓRIA INMETRO 

174 

EXTENSÃO ELÉTRICA (FILTRO DE LINHA); CABO 3M; COM 

PROTEÇÃO CONTRA SURTOS (DPS); MÍNIMO 4 TOMADAS 

PADRÃO ABNT NBR 14136; BIVOLT; CERTIFICAÇÃO 

COMPULSÓRIA INMETRO 

Unidades 100 75,00 

175 

FONE DE OUVIDO SEM FIO COM MICROFONE; 

BLUETOOTH 5.0; AUTONOMIA MÍNIMA DE 6 HORAS; 

ESTOJO DE CARGA; HOMOLOGAÇÃO ANATEL; GARANTIA 

MÍNIMA DE 12 MESES 

Unidades 100 159,00 

176 APONTADOR LASER (APRESENTADOR) Unidades 100 34,53 

177 CANETA STYLUS PARA TABLET Unidades 100 28,87 

178 
ÁLCOOL ISOPROPÍLICO; LIMPEZA DE ELETRÔNICOS; 1 

LITRO; PUREZA MÍNIMA 99,8% 
Unidades 70 27,58 

179 MOUSE PAD ERGONÔMICO COM APOIO DE PUNHO Unidades 100 11,83 

180 LEITOR DE CARTÃO DE MEMÓRIA USB3.0 Unidades 100 38,77 

181 

CANETA MARCA TEXTO COR AMARELA; PONTA 

CHANFRADA, RESISTENTE À LUZ, NÃO TÓXICA, 

ADEQUADA PARA PAPEL SULFITE. 

Unidades 500 1,50 

182 

ETIQUETA ADESIVA, COR BRANCA, LARGURA 12,7 MM, 

COMPRIMENTO 44,45 MM, MATERIAL PAPEL, ADESIVO 

PERMANENTE, PRÓPRIA PARA IMPRESSÃO EM 

IMPRESSORA DE ETIQUETAS. 

Unidades 500 38,28 

183 

ETIQUETA AUTO-ADESIVA, MATERIAL PAPEL BOPP, 30 MM 

X 60 MM, ADESIVO PERMANENTE, PRÓPRIA PARA 

IMPRESSÃO TÉRMICA OU TRANSFERÊNCIA TÉRMICA 

ROLO COM 1000 ETIQUETAS 

Rolos 500 37,18 

184 

ETIQUETA RIBBON, MATERIAL RESINA, LARGURA 110 MM 

X 74 M, PARA IMPRESSORA DE ETIQUETA TÉRMICA 

COMPATÍVEL, ALTA DURAÇÃO E RESISTÊNCIA. 

Rolos 500 33,97 

185 

ETIQUETA ADESIVA, PAPEL COUCHÊ, NEUTRA, 30 MM X 60 

MM, PARA IMPRESSÃO EM IMPRESSORAS DE ETIQUETAS, 

ADESIVO PERMANENTE. 

Rolos 500 28,00 

186 

ETIQUETA RIBBON, MATERIAL CERA, LARGURA 110 MM X 

74 M, PARA IMPRESSORAS TÉRMICAS DE CÓDIGO DE 

BARRAS. 

Rolos 500 18,94 

187 

ENVELOPE KRAFT 1/2 OFÍCIO, 180 X 250 MM, 

GRAMATURA MÍNIMA 80 G/M², COM ABA PARA 

FECHAMENTO, COR PARDA. 

Unidades 1000 0,36 

188 

GRAMPEADOR DE PAPEL; CAPACIDADE PARA ATÉ 50 

FOLHAS (PAPEL 75 G/M²); CORPO METÁLICO; BASE 

PLÁSTICA ANTIDERRAPANTE 

Unidades 50 27,35 

189 

GRAMPEADOR DE PAPEL; CAPACIDADE PARA ATÉ 20 

FOLHAS (PAPEL 75 G/M²); CORPO METÁLICO; BASE 

PLÁSTICA; USO ESCRITÓRIO 

Unidades 50 13,59 

190 

PAPEL COUCHÊ, GRAMATURA 170 G/M², SEMIBRILHO, 

FORMATO A4 (210 X 297 MM), PARA IMPRESSÃO EM 

IMPRESSORAS LASER/JATO DE TINTA PACOTE COM 100 

FOLHAS 

Pacotes 500 44,90 

191 

PINCEL MARCADOR PERMANENTE PARA CD/DVD; COR 

PRETA; PONTA 1MM; TINTA À BASE DE ÁLCOOL; 

SECAGEM RÁPIDA 

Unidades 50 1,85 



 

 

192 

PINCEL MARCADOR PERMANENTE PARA CD/DVD; COR 

AZUL; PONTA 1MM; TINTA À BASE DE ÁLCOOL; SECAGEM 

RÁPIDA 

Unidades 50 1,86 

193 

PINCEL MARCADOR PERMANENTE PARA CD/DVD; COR 

PRETA; PONTA 0,5MM; TINTA PERMANENTE; SECAGEM 

RÁPIDA 

Unidades 50 1,55 

194 

PINCEL MARCADOR PERMANENTE PARA CD/DVD; COR 

AZUL; PONTA 0,5MM; TINTA PERMANENTE; SECAGEM 

RÁPIDA 

Unidades 50 1,98 

195 

SACO PLÁSTICO POLIPROPILENO TRANSPARENTE, 25 CM 

X 35 CM, FECHAMENTO POR SOLDA, PARA 

ACONDICIONAMENTO DE DOCUMENTOS PACOTE COM 

100 UNIDADES 

Pacotes 1000 33,90 

196 

PAPEL VERGÊ MARFIM, GRAMATURA 120 G/M², FORMATO 

A4, PARA IMPRESSÕES DE DOCUMENTOS ESPECIAIS 

PACOTE COM 50 FOLHAS 

Pacotes 500 19,53 

197 

PAPEL VERGÊ SALMÃO, GRAMATURA 120 G/M², 

FORMATO A4, PARA IMPRESSÕES DE DOCUMENTOS 

ESPECIAIS PACOTE COM 50 FOLHAS 

Pacotes 500 16,66 

198 

CARTUCHO TONER; SAMSUNG MLT-D111S; COMPATÍVEL 

COM SÉRIE XPRESS M2020/M2020W E CORRELATAS; COR 

PRETA 

Unidades 25 38,74 

199 
CARTUCHO TONER; SAMSUNG MLT-D205L; COR PRETA; 

ALTO RENDIMENTO; COMPATÍVEL COM A SÉRIE ML E SCX 
Unidades 25 64,00 

200 

CARTUCHO TONER; SAMSUNG MLT-D203U; COR PRETA; 

ULTRA RENDIMENTO; COMPATÍVEL COM A LINHA 

SAMSUNG PRO XPRESS 

Unidades 25 77,68 

201 

CARTUCHO TONER; HP CF280A; COR PRETA; COMPATÍVEL 

COM IMPRESSORAS HP LASERJET PRO M401 E PRO MFP 

425 

Unidades 25 48,31 

202 

KIT CARTUCHO TONER; W2300X 230X PRO 4203 4303; 

CORES: PRETO; AZUL (CIANO); AMARELO E MAGENTA; 

COMPATÍVEL COM HP COLOR LASERJET PRO 4203/4303 

Unidades 25 572,32 

203 

PENDRIVE 64 GB, INTERFACE USB 3.0, ALTA VELOCIDADE 

DE LEITURA E GRAVAÇÃO, COMPATÍVEL COM PORTAS USB 

2.0 E 3.0, DESIGN PORTÁTIL. 

Unidades 50 47,04 

204 
MARCADOR QUADRO BRANCO; RECARREGÁVEL; COR 

AZUL 
Unidades 1500 3,79 

205 
MARCADOR QUADRO BRANCO; RECARREGÁVEL; COR 

PRETA 
Unidades 1500 3,30 

206 
MARCADOR QUADRO BRANCO; RECARREGÁVEL; COR 

VERMELHA 
Unidades 1500 3,65 

207 
MICROFONE DE LAPELA SEM FIO PARA 

IPHONE/ANDROID (2 PEÇAS) 
Unidades 25 611,75 

208 PASTA CATÁLOGO; TAMANHO OFÍCIO; COM VISOR Unidades 2500 12,34 

209 
PASTA ABA COM ELÁSTICO; POLIPROPILENO; 35MM; 

TAMANHO OFÍCIO 
Unidades 2500 6,31 

210 
PASTA SUSPENSA PLASTIFICADA; COM VISOR ETIQUETA; 

COM GRAMPO FIXADOR 
Unidades 2500 6,65 

211 
BATERIA; LÍTIO; CR2032; TENSÃO 3V CARTELA COM 5 

UNIDADES 
Unidades 300 11,79 



 

 

212 
CLIPES GALVANIZADO 10/0 CAIXA COM 

APROXIMADAMENTE 100 UNIDADES 
Caixas 50 11,63 

213 LÁPIS GRAFITE PRETO; HB Unidades 3750 0,86 

214 APONTADOR PARA LAPIS TIPO ESCOLAR Unidades 400 4,56 

215 

SACO PLASTICO TRANSPARENTE  30 X 40 CM PARA 

ACONDICIONAMENTO DE MATERIAIS DIVERSOS PACOTE 

COM 50 UNIDADES 

Pacotes 1000 29,67 

216 

KIT TECLADO + MOUSE SEM FIO; RECEPTOR USB NANO 

2.4 GHZ COMUM; TECLADO LAYOUT ABNT2 COM Ç; 

MOUSE ÓPTICO MÍNIMO 1000 DPI; ALIMENTAÇÃO POR 

PILHAS INCLUSAS; HOMOLOGAÇÃO ANATEL; GARANTIA 

MÍNIMA 12 MESES 

Unidades 150 100,00 

217 

EXTENSÃO ELÉTRICA (RÉGUA DE TOMADAS); 1M; MÍNIMO 

4 TOMADAS PADRÃO NBR 14136; CHAVE LIGA/DESLIGA 

COM INDICADOR LUMINOSO; PROTEÇÃO POR FUSÍVEL 

OU DISJUNTOR TÉRMICO; BIVOLT; CERTIFICAÇÃO 

COMPULSÓRIA INMETRO. (SEM EXIGÊNCIA DE DPS) 

Unidades 100 28,62 

218 

EXTENSÃO ELÉTRICA (RÉGUA DE TOMADAS); 3M; MÍNIMO 

4 TOMADAS PADRÃO NBR 14136; CHAVE LIGA/DESLIGA 

COM INDICADOR LUMINOSO; PROTEÇÃO POR FUSÍVEL 

OU DISJUNTOR TÉRMICO; BIVOLT; CERTIFICAÇÃO 

COMPULSÓRIA INMETRO. (SEM EXIGÊNCIA DE DPS) 

Unidades 100 46,89 

 


