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Apresentacao

O Manual de Termos de Cooperacao para o desenvolvimento de projetos de pesquisa e
desenvolvimento e inovacao (P,D&l) normatiza os procedimentos que disciplinam a
aplicacao de recursos da PETROBRAS em Instituicbes de Ciéncia e Tecnologia (ICT’s)
através de Termos de Cooperacdo. Agrega os aspectos mais relevantes de todas as fases de
operacionalizacao, com a finalidade de subsidiar os Coordenadores destas instituicoes e
outros profissionais envolvidos com a apresentacao e gestao de projetos em todas as
etapas, abrangendo apresentacdo das propostas, analise, contratacdo, aditivos e prestacao
de contas. Em cumprimento a obrigacao criada a partir da Lei n° 9.478, promulgada em
06/08/1997, a PETROBRAS, no papel de maior concessionaria na exploracao, no
desenvolvimento e na producao da indUstria de Petréleo e Gas Natural, vem fomentando
projetos de P,D&l junto a Universidades, Institutos de pesquisas nacionais e empresas de
base tecnoldgica relacionados as diversas disciplinas de interesse da IndUstria. Além disso,
promove a implantacao de infraestruturas laboratoriais modernas, utilizando tecnologias
de ponta que capacitam as ICT’s na execucao dos projetos de P,D&l.

A Lei n°® 9.478 instituiu o Conselho Nacional de Politica Energética e a Agéncia Nacional do
Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis, com a atribuicao de regular e fiscalizar as
atividades economicas relacionadas ao monopolio estatal do petroleo e, ainda, estabelecer
contratos de concessao para atividades de exploracao e producao de petroleo e gas
natural.

Essa Lei, conhecida como Lei do Petréleo, também estabeleceu as obrigacoes a serem
previstas nos contratos de concessao, cujos critérios de calculo e forma de cobranca foram
definidos no Decreto n° 2.705, de 3 de agosto de 1998. Sao elas:

o Bonus de assinatura - valor oferecido pelo aspirante a concessao, a ser pago na
assinatura do contrato.

o Royalties - correspondem a aliquota de 10% do valor total da producao de petréleo
e gas natural. A distribuicao dessa obrigacao também esta definida no corpo da Lei.

o Ocupacdo ou retencao de area - pagamento de participacao (variavel entre 0,5% e
1%) da producao de petroleo ou gas natural ao proprietario do terreno onde esta
localizada a area de producao.

o Participacao Especial - corresponde a uma porcentagem aplicada “sobre a receita
bruta da producao, deduzidos os royalties, os investimentos na exploracao, os
custos operacionais, a depreciacao e os tributos previstos na legislacao em vigor”,
de campos com grande volume de producao ou de grande rentabilidade (artigo 50,
paragrafo 1°).

Em relacao as atividades de P,D&l, a obrigacao de investimento esta atrelada a receita
bruta dos campos cuja producao acarrete o pagamento de participacao especial, prevista
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no art. 45, Ill, da Lei 9.478/97; trata-se de uma compensacao financeira extraordinaria
devida pelos concessionarios de exploracao e producao de petréleo ou gas natural, nos
casos de grande volume de producdo ou de grande rentabilidade, conforme os critérios
definidos no Decreto 2705/98. De acordo com a legislacao vigente, no minimo 0,5% da
receita bruta proveniente da exploracao desses campos deve ser investida em projetos e
atividades de P,D&l desenvolvidos junto as instituicdes de pesquisas nacionais credenciadas

pela ANP.

A orientacao para a correta aplicacdo desse recurso esta contida no Regulamento Técnico
n° 5, publicado pela ANP no Diario Oficial da Unidao de 25/11/2005. Adicionalmente,
através do Regulamento Técnico n° 7, publicado em 12/12/2012 no Diario Oficial da Uniao,
a ANP reviu o regulamento de credenciamento das ICT’s para que possam candidatar-se a
receber os recursos provenientes da Participacao Especial.

Essa etapa do processo é o reconhecimento formal de que a instituicao atua em atividades
de P,D&l e/ou atividades de ensino, em areas de relevante interesse para o setor, e que
possui Infraestrutura e condicdes técnicas e operacionais adequadas para a execucao dos
projetos, cujos desembolsos serao computados para abatimento da obrigacao dos
concessionarios junto a ANP.

Desde 2006, a PETROBRAS vem investindo recursos na Comunidade de Ciéncia e
Tecnologia, em sintonia com os procedimentos para o cumprimento da obrigacao
contratual de investimentos em P,D&l, prevista nos Contratos de Concessao.
Adicionalmente, por se tratar de empresa autorizada como Produtor Independente de
Energia (PIE) pela Agéncia Nacional de Energia Elétrica - ANEEL, a PETROBRAS deve
atender as determinacoOes da Lei n.° 9.991 de 24/7/2000, alterada pela Lei n.° 10.848 de
15/3/2004. Para atendimento a essa obrigacao, o CENPES também destina uma parcela dos
investimentos ao desenvolvimento de projetos de pesquisa em geracao de energia elétrica
por fontes renovaveis e termoelétricas.

O presente manual busca aprimorar o relacionamento com seus parceiros de Instituicoes de
Ciéncia e Tecnologia, fornecendo orientacoes objetivas para a simplificacdo, agilidade e
transparéncia na apresentacao e gestdo de projetos de pesquisa e desenvolvimento e
garantindo seu alinhamento com os procedimentos normativos das Agéncias Reguladoras.

Para orientar Coordenadores e Fundacdes sobre normas, procedimentos e regras da
PETROBRAS, ANP e ANEEL, o CENPES/GTEC/GPPT possui um servico de apoio acessivel
através do endereco eletronico investimentoexterno@PETROBRAS.com.br e pelo
atendimento telefonico, de segunda a sexta, das 7:30h as 16:30h.
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1. Definicdes e Siglas

o Contrato: instrumento juridico bilateral, pelo qual se formaliza o negocio juridico,
originando direitos e obrigacoes aos seus signatarios. Os contratos de servicos sao
acordos de vontades cujos interesses sao divergentes, porém nao conflitantes. Nessa
modalidade de instrumento, as partes sao devedoras e credoras mutuas e
simultaneas.

o Convenente: 6rgao ou entidade pUblica ou privada, com o qual a PETROBRAS pactua
a execucao de programa, projeto, atividade ou evento mediante a celebracao de
Termo de Cooperacao.

o Convénio Especifico: instrumento celebrado quando ocorrem interesses mutuos e
precipuos entre as partes, visando a execucao de objeto de cunho social,
educacional ou cultural, mediante acao conjunta.

o Termos de Cooperacdo com Acompanhamento de Infraestrutura: instrumentos
contratuais que incluem investimento em Infraestrutura.

o Coordenador: pesquisador/professor das instituicoes de ciéncia e tecnologia
responsavel pelo projeto.

o Cronograma: planejamento das atividades a serem executadas, com prazos e
recursos definidos.

o Croqui: desenho nao obrigatoriamente em escala, confeccionado geralmente a mao
livre, contendo todas as informacodes necessarias a sua finalidade.

o Descritivo: descricao detalhada dos servicos a serem executados.
o Escopo: produtos, servicos e resultados a serem entregues na forma de projetos.

o Executor: 6rgao ou entidade responsavel pela execucao do objeto do instrumento
pactuado; responsavel pela execucao das acoes previstas no Plano de Trabalho.

o Fundacado de Apoio: entidade de direito privado instituida por pessoas fisicas (entre
as quais professores universitarios) ou pessoas juridicas (entre as quais as préprias
Universidades ou as proprias instituicbes de ensino superior), visando auxiliar e
fomentar os projetos de pesquisa, ensino e extensao e de desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnologico das instituicoes de ensino superior, publicas ou
privadas. Além de serem regidas pelo Cddigo Civil Brasileiro, sujeitam-se ao prévio
registro e credenciamento nos Ministérios da Educacao e Cultura (MEC) e Ciéncia e
Tecnologia (MCT).

o Gestor do Termo de Cooperacao: gerente do projeto pela PETROBRAS cadastrado no
Sistema de Gestao Integrada (SAP).
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Instituicdo Credenciada Executora: departamento, laboratéorio ou unidade
organizacional que realize atividades de pesquisa e desenvolvimento tecnologico e
que tenha se submetido ao processo de credenciamento da ANP, de acordo com o
Regulamento ANP n° 7/2012, cujo credenciamento esteja em vigor e discrimine os
respectivos servicos tecnoldgicos.

Instituicdo Cientifica e Tecnologica: 6rgao ou entidade da administracao publica ou
entidade privada que tenha como missao institucional, dentre outras, executar
atividades de pesquisa de carater cientifico ou tecnolégico.

Interlocutor Técnico: Coordenador técnico responsavel pelo acompanhamento do
projeto junto ao gestor do CENPES.

Interveniente: 6rgao ou entidade que participa dos Termos de Cooperacao para
manifestar consentimento ou assumir obrigacées em nome proprio.

Legado: instrumento contratual com Instituicoes de ciéncia e tecnologia firmado
antes da implantacao do sistema SIGITEC, que foram migrados em marco de 2015
para o sistema.

Objeto: resultados que se espera obter ao final do periodo de execucao do projeto -
produto, processo, metodologia, Infraestrutura, software, estudos e caracterizacoes
mediante a correta aplicacao dos recursos transferidos e observado o plano de
trabalho.

Instituicdo Participe: 6rgdao ou entidade publica ou privada, com o qual a
PETROBRAS pactua a execucao de programa, projeto, atividade ou evento mediante
a celebracao de Termo de Cooperacéo. E responsavel pela administracao financeira
dos recursos financeiros liberados pela PETROBRAS tendo por obrigacao prestar
contas das parcelas liberadas, seguindo as determinacdes do instrumento contratual.

Plano de Trabalho: documento que descreve o conteldo da proposta aprovada e
que sera objeto do apoio financeiro, tornando-se o documento base para a
execucao, gestao dos recursos e acompanhamento do projeto. Deve constar do
Plano de Trabalho a identificacao do objeto; as metas a serem atingidas; as etapas e
fases de execucao; o plano de aplicacao do aporte financeiro; o cronograma de
repasses financeiros; e, ainda, a previsao do inicio e término da execucao do objeto
e dos prazos de conclusao das etapas ou fases programadas.

Projeto Basico: de acordo com a Resolucao CONFEA n° 361/91 “o projeto basico
deve desenvolver a alternativa escolhida, viavel, técnica, econbmica e
ambientalmente, identificar os elementos constituintes e o desempenho esperado
da obra, adotar solucdes técnicas de modo a minimizar reformulacdes ou ajustes
acentuados durante a execucao, especificar todos os servicos a executar, materiais
e equipamentos e definir as quantidades e custos de servicos e fornecimentos, de tal
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forma a ensejar a determinacao do custo da obra com precisao de mais ou menos
15%”.

o Projeto Executivo: “representacao final das informacdes técnicas da edificacao e
de seus elementos, instalacoes e componentes, completas, definitivas, necessarias e
suficientes a licitacdo (contratacdao) e a execucao dos servicos de obra

correspondentes” (norma NBR 13531/95 da ABNT - Elaboracao de projetos de
edificacoes).

o Proponente: 6rgao ou entidade puUblica ou privada, que realiza atividades
relacionadas com ensino, pesquisa e desenvolvimento tecnologico e que manifeste,
por meio de proposta, interesse em celebrar Termo de Cooperacao.

o Requisitos de projeto: conjunto de documentos necessarios a gestao de projeto,
como plano de projeto, cronograma (etapas e marcos), organograma e plano de
comunicacao, incluindo os relatérios de acompanhamento com a analise de desvios e
as propostas de acoes corretivas.

o Termo de Cooperagao: Instrumento juridico que visa pactuar direitos e obrigacoes,
quando ocorrem interesses mutuos e precipuos entre a PETROBRAS e outras
entidades, visando a execucdao de objeto de cunho tecnoldgico, tal como o
desenvolvimento de prototipos, testes de equipamentos e realizacdo de estudos
técnicos.
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Siglas

o ACT: Acordos de Cooperacao Tecnoldgica

o ANEEL: Agéncia Nacional de Energia Elétrica

o ANP: Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis
o AT: Area Técnica

o CO: Geréncia de Contratacao

o COINV: Coordenacao de Suporte aos Investimentos Externos

o GPPT: Geréncia de Gestao de Portfélio de Projetos Tecnoldgicos
o GTEC: Geréncia Geral de Gestao Tecnologica

o ICT: Instituicao de Ciéncia e Tecnologia

o P,D&l: Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao

o RCT: Geréncia de Relacionamento com a Comunidade de Ciéncia e Tecnologia
o SAP: Sistema de Gestao Integrada

o SIGITEC: Sistema de Gestao de Investimentos em Tecnologia

Legenda

W Pontos de Atencao
" Processos ANEEL

@ Boas Praticas
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2. Agéncias Reguladoras

2.1 ANP

A Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis - ANP, implantada pelo
Decreto n° 2.455, de 14 de janeiro de 1998, é o oOrgao regulador das atividades que
integram a indUstria do petroleo, gas natural e biocombustiveis no Brasil. Autarquia
federal, vinculada ao Ministério de Minas e Energia, a ANP é responsavel pela execucao da
politica nacional para o setor energético do petrdleo, gas natural e biocombustiveis, de
acordo com a Lei do Petréleo (Lei n° 9.478/1997).

A ANP tem como finalidades:

a) Regular - Estabelecer regras por meio de portarias, instrucées normativas e
resolucbes para o funcionamento das indistrias e do comércio de odleo, gas e
biocombustiveis;

b) Contratar - Promover licitacGes e assinar contratos, em nome da Uniao, com os
concessionarios que atuam em atividades de exploracdao, desenvolvimento e
producao de petréleo e gas natural, e autorizar as atividades das indUstrias
reguladas;

c) Fiscalizar - Fazer cumprir as normas nas atividades das industrias reguladas,
diretamente ou mediante Convénios com outros 6rgaos publicos.

2.1.1 Despesas admitidas como P,D&l

A Clausula 24® da Lei n° 9.478 - Clausula de Investimento em Pesquisa e Desenvolvimento,
constante dos contratos de concessao para exploracao, desenvolvimento e producao de
petroleo e/ou gas natural estabelece que “... caso a Participacao Especial (PE) seja devida
para um campo em qualquer trimestre do ano calendario, o concessionario esta obrigado a
realizar despesas qualificadas com Pesquisa e Desenvolvimento em valor equivalente a 1%
da receita bruta da producao para tal campo”.

Outro dispositivo da mesma clausula define que “até 50% das despesas qualificadas com
Pesquisa e Desenvolvimento poderao ser realizadas através de atividades desenvolvidas em
instalacoes do proprio Concessionario ou suas Afiliadas, localizadas no Brasil, ou
contratadas junto a empresas nacionais. O restante devera ser destinado a contratacao
dessas atividades junto a Universidades ou institutos nacionais de pesquisa e
desenvolvimento tecnoldgico previamente credenciado para este fim pela ANP”.
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Através do Regulamento Técnico ANP n° 5/2005 estabeleceu as normas e diretrizes sobre
as aplicacoes dos recursos, identificando os tipos de despesas admitidas e disciplinando a
apresentacao dos relatorios demonstrativos das despesas realizadas. Ja a regulamentacao
do credenciamento das instituicbes de pesquisa e desenvolvimento encontra-se no
Regulamento Técnico ANP n°® 7/2012. Tais regulamentos encontram-se disponiveis no site
da ANP (www.anp.gov.br).

Através do Regulamento Técnico n°7, publicado em 12/12/2012, a ANP reviu o
regulamento das Instituicbes de Ciéncia e Tecnologia para que possam candidatar-se a
receber os recursos provenientes da Participacao Especial.

O credenciamento conferido pela ANP habilita a instituicao a realizar projetos de pesquisa
e desenvolvimento e a executar programas de formacao de recursos humanos com recursos
decorrentes das clausulas de investimento obrigatério em P,D&l, no setor de petréleo, gas
natural e biocombustiveis.

Somente as instituicoes credenciadas estao habilitadas a receber recursos das clausulas de
investimento em P,D&l. Entretanto, caso sofram suspensao ou descredenciamento, as ICT
se tornam automaticamente inabilitadas, ainda que possuam projetos em andamento. O
nao credenciamento acarreta também na suspensao do repasse das proximas parcelas,
assim como a submissao de solicitacao de aditivo de valor ou escopo até que o processo de
credenciamento da instituicao executora junto a ANP esteja concluido.

Em novembro de 2015, a ANP publicou o Regulamento Técnico ANP n° 3/2015 que
estabelece novas definicoes, diretrizes e normas para a aplicacao dos recursos das
clausulas de investimento em P,D&l. Juntamente com o Regulamento foi publicado um
Manual Orientativo que consolida as orientacdes da Agéncia quanto ao Regulamento
Técnico ANP n° 3/2015.

O Regulamento Técnico ANP n° 3/2015 e o Manual Orientativo estao disponibilizados no
site da ANP (www.anp.gov.br).

2.1.2 Regras de enquadramento das despesas
2.1.2.1 Tipos de Investimento

O Regulamento Técnico ANP n° 3/2015 enumera as despesas admitidas e qualificadas como
despesas em P,D&l. Tais dispéndios podem ser realizados apenas no Brasil, e contratados
junto as empresas nacionais localizadas no Pais ou junto as instituicoes de P,D&l
credenciadas na ANP. Os tipos de investimento sao:
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Pesquisa Basica - Trabalho tedrico ou experimental empreendido primordialmente para
aquisicao de nova compreensao dos fundamentos subjacentes aos fendmenos e fatos
observaveis, sem ter em vista nenhum uso ou aplicacao especifica.

Pesquisa Aplicada - Investigacao original concebida pelo interesse em adquirir novos
conhecimentos, sendo primordialmente dirigida em funcao de um fim ou objetivo pratico
especifico.

Desenvolvimento Experimental - Fase sistematica, delineada a partir de conhecimento pré-
existente, visando ao desenvolvimento, a comprovacao ou a demonstracao da viabilidade
técnica ou funcional de novos produtos, processos, sistemas e servicos ou, ainda, ao
aperfeicoamento dos ja produzidos ou estabelecidos.

Pesquisa em Meio Ambiente - Pesquisa e desenvolvimento, quer seja na prevencao, na
monitoracao, controle, reducao ou mitigacao dos danos ambientais associados aos
impactos decorrentes da indlstria de petroleo e gas natural, de biocombustiveis e
petroquimica de primeira e segunda geracao.

Pesquisa em Ciéncias Sociais, Humanas e da Vida - Pesquisa e desenvolvimento voltados
para a ampliacdo do conhecimento sobre o contexto social, econdmico, cultural e
ambiental, associadas aos impactos decorrentes da industria de petroleo e gas natural, de
biocombustiveis e petroquimica de primeira e segunda geracao.

Construcao de Prototipo - Modelo original basico, representativo de alguma criacao nova,
detentor das caracteristicas essenciais do produto pretendido.

Construcao de Unidade Piloto - Instalacao operacional, em escala nao comercial, destinada
a obter experiéncias, dados técnicos e outras informacoes.

Tecnologia Industrial Basica - Incorporacao de requisitos de qualidade e desempenho, e a
avaliacao de conformidade do servico, produto ou processo, novo ou aprimorado,
resultante de pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico realizado no Pais, aplicando-se,
especificamente, as Empresas de até Médio Porte.

Engenharia Basica nao rotineira - Concepcao, definicdo e especificacao de parametros
ainda desconhecidos ou nao adotados pela indUstria no Brasil que estejam diretamente
relacionados a processos de inovacao.

Desenvolvimento e Capacitacdo Técnica de Fornecedores - Aumento de Conteldo Local
intensivo em tecnologia por meio da inovacao de produto, processo ou servico, resultante
de atividade de pesquisa e desenvolvimento realizada no pais, aplicando-se,
especificamente, as Empresas de até Médio-Grande Porte.
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Estudo de Bacias Sedimentares de Nova Fronteira com Aquisicao de Dados Geoldgicos,
Geoquimicos e Geofisicos - Estudo de bacias sedimentares de nova fronteira, conforme
definido pela ANP, cujo escopo envolva a atividade de aquisicao de dados geologicos,
geoquimicos e geofisicos.

Formacao e Qualificacao de Recursos Humanos - Formacao ou a qualificacao de técnicos de
nivel médio, graduados, especialistas, mestres e doutores, em temas ou areas de interesse
do setor.

Melhoria de Infraestrutura Laboratorial - Ampliar a capacitacdao técnica da Instituicao
Credenciada para a realizacao de atividades de P,D&l.

Apoio a Instalacao Laboratorial de P,D&l - Oferecer o suporte necessario ao funcionamento
de infraestrutura de pesquisa que apresente carater estratégico para a realizacdao de
atividades de P,D&l de interesse do setor e do pais.

As despesas que nao demandarem autorizacdo-prévia da ANP estdo sujeitas aos mesmos
mecanismos de fiscalizacao das demais despesas realizadas com pesquisa e
desenvolvimento, necessitando serem comprovadas através do Relatério de Execucao
Fisica e Financeira e Relatdrio Técnico (REF-RTC) do projeto e do Relatério Consolidado
Anual (RCA).
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2.1.2.2 Autorizacao Prévia

O Regulamento Técnico ANP n° 03/2015 condiciona, no capitulo 5, a necessidade de
autorizacao prévia alguns tipos de projetos a serem executados por Instituicoes
Credenciadas e Empresas Brasileiras no cumprimento da obrigacao externa. A tabela
abaixo relaciona a qualificacdo de projetos quanto a necessidade ou nao de autorizacao
prévia da ANP:

Tabela 1: Classificacao de projetos e programas quanto a necessidade de Autorizacdo da ANP.

Autorizagdo Requerida

Qualificagdo de Projeto ou Programa Antes da Contratacio?

Pesquisa Bdsica NAO
Pesquisa Aplicada NAO
Desenvolvimento Experimental NAO
Pesquisa em Meio Ambiente NAO
Pesquisa em Ciéncias Sociais, Humanas e da Vida NAO
Construcdo de Protdtipo ou de Unidade Piloto NAO
Tecnologia Industrial Basica - Qualificagdo de Produto, Processo SIM
ou Servigo

Tecnologia Industrial Basica - Normalizagao Técnica SIM

Tecnologia Industrial Basica - Treinamento, Suporte

Tecnoldgico, Qualificacdo e Avaliagdo de Conformidade SIM
Engenharia Basica Ndo Rotineira SIM
Desenvolvimento e Capacitacdo Técnica de Fornecedores SIM
Estudo de Bacias Sedimentares de Nova Fronteira com SIM
Aquisicdo de Dados Geoldgicos, Geoquimicos e Geofisicos

Formacdo e Qualificacdo de Recursos Humanos SIM
Melhoria de Infraestrutura Laboratorial - Reforma de

Instalagbes e Aquisicdo, Montagem e Instalagdo de SIM
Equipamentos

Melhoria de Infraestrutura Laporatorial - Construcdo de SIM
Edificagdo Nova ou Acréscimo de Area em Edificagdo Existente

Apoio a Instalagdo Laboratorial de P,D&I SIM

O prazo determinado pelo Regulamento ANP n° 03/2015 para a analise da ANP é de 45
dias. No caso de haver exigéncias pela ANP, este prazo sera interrompido e a contagem
reiniciada quando a exigéncia for atendida. O ndo cumprimento da exigéncia implicara em
nao autorizacao e consequente arquivamento do plano de trabalho do projeto.

O projeto somente podera ser considerado aprovado apos a publicacao no Diario Oficial da
Unido. A autorizacao concedida pela ANP tera validade de 1 (um) ano.

Projetos de P,D&l poderdao apresentar itens de despesas de infraestrutura laboratorial
(Equipamento e Material permanente + Obras e Instalacdes) no limite de até RS 200.000,00
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(duzentos mil reais), sem que isso os qualifiquem como Projeto Especifico de Melhoria de
Infraestrutura Laboratorial. Para esses projetos nao ha necessidade de submissao do Plano
de Trabalho para autorizacao da ANP.

Nos casos em que as despesas de infraestrutura laboratorial exceder RS 200.000,00, devera
ser constituido Plano de Trabalho proprio de Projeto Especifico de Melhoria de
Infraestrutura Laboratorial.

Projeto Especifico de Melhoria de Infraestrutura Laboratorial que envolva Obras Civis

A Autorizacao de Projeto Especifico de Melhoria de Infraestrutura Laboratorial que
contemple a execucao de obras civis de construcao de novas edificacdes, de acréscimo de
area em edificacoes existentes ou de reforma de instalacoes fisicas, requer a apresentacao
de projeto executivo e orcamento analitico junto ao Plano de Trabalho a ser submetido a
ANP.

As infraestruturas pretendidas que nao possuam projeto executivo e demais estudos
técnicos necessarios a sua implantacao, a Autorizacao deve ser requerida em duas etapas:

PRIMEIRA ETAPA DA AUTORIZACAO: Compreende a solicitacido de Autorizacao para a
elaboracao de estudos técnicos e projeto executivo.

Nessa etapa deve ser apresentada a fundamentacao para a execucao das obras civis
pretendidas, bem como, toda documentacao inerente a Estudos de Viabilidade e que
compreende as atividades técnicas de Levantamento e Programa de Necessidades.

SEGUNDA ETAPA DA AUTORIZACAO: Compreende a solicitacdo de Autorizacdo para a
execucao propriamente dita do projeto de infraestrutura pretendido, fundamentada pelo
projeto executivo e demais estudos técnicos concluidos na etapa anterior.

Nessa etapa, no que se refere as atividades informadas no Plano de Trabalho submetido,
deve ser registrado o cronograma para a execucao das obras, conforme a documentacao
técnica do projeto executivo.

Para as infraestruturas pretendidas que ja possuam projeto executivo e demais estudos
técnicos, a Autorizacao deve ser submetida em uma Unica etapa, devendo ser apresentada
a fundamentacao para a execucao das obras civis pretendidas, acompanhada dos estudos
técnicos pertinentes e projetos executivos ja elaborados.
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2.2 ANEEL

A Agéncia Nacional de Energia Elétrica-ANEEL, implantada pela Lei n° 9.427, de dezembro
de 1996, regulamentada pelo Decreto n°® 2.335, de 1997, foi criada para regular o setor
elétrico brasileiro. Suas principais atribuicoes sao:
a) Regular a producao, transmissao, distribuicao e comercializacao de energia
elétrica;
b) Fiscalizar, diretamente ou mediante convénios com érgaos estaduais, as
concessoes, as permissoes e os servicos de energia elétrica;
c) Implementar as politicas e diretrizes do governo federal relativas a exploracao da
energia elétrica e ao aproveitamento dos potenciais hidraulicos;
d) Estabelecer tarifas;
e) Mediar, na esfera administrativa, os conflitos entre os agentes e entre esses
agentes e os consumidores;
f) Por delegacao do governo federal, promover as atividades relativas as outorgas de
concessao, permissao e autorizacao de empreendimentos e servicos de energia
elétrica.

2.2.1 Despesas admitidas como P,D&l

De acordo com a Lei 9.991/2000 e suas alteracdes e o Manual ANEEL 2012, as empresas de
energia elétrica devem aplicar anualmente, no minimo 1% (um por cento) da Receita
Operacional Liquida (ROL) em pesquisa e desenvolvimento, sendo 0,4 desses recursos
destinados a execucao de projetos de P,D&l regulados pela ANEEL.

Os projetos de P,D&l podem ser desenvolvidos pelas proprias empresas de energia elétrica,
cooperativamente entre duas ou mais empresas de energia elétrica, com instituicoes
publicas ou privadas de ensino e/ou de pesquisa, com empresas de consultoria e com
fabricantes de materiais e equipamentos. Devem ser originais e inovadores e ter metas e
resultados bem definidos.

O escopo de atividades envolvidas no universo do setor de energia elétrica € amplo,
genérico e dinamico. A ANEEL fornece como direcionadores os seguintes temas e subtemas
de interesse para investimentos em projetos de P,D&l:

Fontes alternativas de geracdo de energia elétrica
o Alternativas energéticas sustentaveis de atendimento a pequenos sistemas isolados.
o Geracao de energia a partir de residuos sélidos urbanos.

o Novos materiais e equipamentos para geracao de energia por fontes alternativas.
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@)

O

Tecnologias para aproveitamento de novos combustiveis em plantas geradoras.

Outros.

Geracao Termelétrica

@)

Avaliacao de riscos e incertezas do fornecimento continuo de gas natural para
geracao termelétrica.

Novas técnicas para eficientizacao e diminuicao da emissao de poluentes de usinas
termelétricas a combustivel derivado de petroleo.

Otimizacao da geracdo de energia elétrica em plantas industriais: aumento de
eficiéncia na cogeracao.

Microssistemas de cogeracao residenciais.

Técnicas para captura e sequestro de carbono de termelétricas.

Outros.

Gestao de Bacias e Reservatorios

@)

@)

Emissdes de gases de efeito estufa (GEE) em reservatoérios de usinas hidrelétricas.

Efeitos de mudancas climaticas globais no regime hidrolégico de bacias
hidrograficas.

Integracao e otimizacao do uso multiplo de reservatodrios hidrelétricos.

Gestao socio patrimonial de reservatorios de usinas hidrelétricas.

Gestao da seguranca de barragens de usinas hidrelétricas.

Assoreamento de reservatorios formados por barragens de usinas hidrelétricas.

Outros.

Meio Ambiente

@)

@)

Impactos e restricoes socioambientais de sistemas de energia elétrica.

Metodologias para mensuracao econémico-financeira de externalidades em sistemas
de energia elétrica.

Estudos de toxicidade relacionados a deterioracao da qualidade da agua em
reservatorios.

Outros.

Seguranca

@)

O

Identificacdo e mitigacao dos impactos de campos eletromagnéticos em organismos
vivos.

Analise e mitigacao de riscos de acidentes elétricos.
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o Novas tecnologias para equipamentos de protecao individual.
o Novas tecnologias para inspecao e manutencao de sistemas elétricos.

o Outros.

Eficiéncia Energética
o Novas tecnologias para melhoria da eficiéncia energética.
o Gerenciamento de carga pelo lado da demanda.
o Definicao de indicadores de eficiéncia energética.
o Metodologias para avaliacao de resultados de projetos de eficiéncia energética.

o Outros.

Planejamento de Sistemas de Energia Elétrica
o Planejamento integrado da expansao de sistemas elétricos.
o Integracao de centrais edlicas ao SIN.

o Integracao de geracao distribuida a redes elétricas.

o Metodologia de previsao de mercado para diferentes niveis temporais e estratégias

de contratacao.
o Modelos hidrodinamicos aplicados em reservatorios de usinas hidrelétricas.
o Materiais supercondutores para transmissao de energia elétrica.
o Tecnologias e sistemas de transmissao de energia em longas distancias.

o Outros.

Operacao de Sistemas de Energia Elétrica

o Ferramentas de apoio a operacao de sistemas elétricos de poténcia em tempo real.

o Critérios de gerenciamento de carga para diferentes niveis de hierarquia.

o Estruturas, funcoes e regras de operacao dos mercados de servicos ancilares.
o Otimizacao estrutural e paramétrica da capacidade dos sistemas de distribuicao.
o Alocacao de fontes de poténcia reativa em sistemas de distribuicao.

o Estudo, simulacao e analise do desempenho de sistemas elétricos de poténcia.

o Anadlise das grandes perturbacoes e impactos no planejamento, operacao e

controle.

o Desenvolvimento de modelos para a otimizacao de despacho hidrotérmico.

o Desenvolvimento e/ou aprimoramento dos modelos de previsao de chuva versus

vazao.
o Sistemas de monitoramento da operacao de usinas nao-despachadas pelo ONS.

o Outros.
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Supervisao, Controle e Protecdo de Sistemas de Energia Elétrica

O

@)

Implementacao de sistemas de controle (robusto, adaptativo e inteligente).
Analise dinamica de sistemas em tempo real.

Técnicas eficientes de restauracao rapida de grandes centros de carga.
Desenvolvimento de técnicas para recomposicao de sistemas elétricos.

Técnicas de inteligéncia artificial aplicadas ao controle, operacao e protecao de
sistemas elétricos.

Novas tecnologias para supervisao do fornecimento de energia elétrica.
Desenvolvimento e aplicacao de sistemas de medicao fasorial.

Analise de falhas em sistemas elétricos.

Compatibilidade eletromagnética em sistemas elétricos.

Sistemas de aterramento.

Outros.

Qualidade e Confiabilidade dos Servicos de Energia Elétrica

@)

Sistemas e técnicas de monitoracao e gerenciamento da qualidade da energia
elétrica.

Modelagem e analise dos disturbios associados a qualidade da energia elétrica.

Requisitos para conexao de cargas potencialmente perturbadoras no sistema
elétrico.

Curvas de sensibilidade e de suportabilidade de equipamentos.
Impactos econdmicos e aspectos contratuais da qualidade da energia elétrica.
Compensacao financeira por violacao de indicadores de qualidade.

Outros.

Medicao, faturamento e combate a perdas comerciais

O

@)

Avaliacao economica para definicao da perda minima atingivel.
Estimacado, analise e reducao de perdas técnicas em sistemas elétricos.

Desenvolvimento de tecnologias para combate a fraude e ao furto de energia
elétrica.

Diagnostico, prospeccao e reducao da vulnerabilidade de sistemas elétricos ao furto
e a fraude.

Energia economizada e agregada ao mercado apos regularizacao de fraudes.
Uso de indicadores socioecondmicos, dados fiscais e gastos com outros insumos.
Gerenciamento dos equipamentos de medicao (qualidade e reducao de falhas).

Impacto dos projetos de eficiéncia energética na reducao de perdas comerciais.
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o Sistemas centralizados de medicao, controle e gerenciamento de energia em
consumidores finais.

o Sistemas de tarifacao e novas estruturas tarifarias.

o Outros.

Todo projeto de P,D&l deve ser enquadrado em um determinado tema e subtema, contudo
os temas nao sao excludentes. E possivel a existéncia de projetos que envolvam dois ou
mais temas. Nestes casos, no enquadramento da proposta deve ser definido o tema
predominante.

A lista de temas nao é exaustiva, de modo que um projeto pode ser enquadrado em outros
temas que nao aqueles listados acima, na categoria “Outros”.

Cabe destacar que a PETROBRAS nao é obrigada a investir em Eficiéncia Energética, de
forma que os projetos que envolvam esse tema, deverao necessariamente ter pesquisa e
desenvolvimento no escopo das atividades.
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3. Sistema de Gestao de Investimentos em Tecnologia -
SIGITEC

Em fevereiro de 2012, a GTEC/GPPT implantou o Sistema de Gestao de Investimentos em
Tecnologia - SIGITEC, plataforma on-line para a gestao de projetos de P,D&l que possibilita
a realizacao das etapas de analise, reformulacao financeira, aditivos e prestacao de contas
diretamente no sistema.

A partir do SIGITEC, todas as propostas de Termos de Cooperacao passaram a ser
submetidas a GTEC/GPPT unicamente através do sistema. As prestacoes de contas, as
solicitacoes de aditivos de prazo, valor ou escopo e as reformulacées financeiras dos
projetos submetidos via SIGITEC, também passaram a ser encaminhadas apenas por meio
eletronico.

Em marco de 2015 os projetos iniciados antes da implantacao do SIGITEC (“legado”) foram
migrados para o sistema. Os processos de encaminhamento de aditivos e reformulacao
financeira passaram a ser através do sistema. A partir de setembro de 2015 o processo de
prestacao de contas do “legado” também passou a ser realizado através do SIGITEC.

Para a utilizacdo do SIGITEC, o usuario necessita realizar o cadastramento através do
preenchimento de um formulario eletronico no endereco
https://sigitec. PETROBRAS.com.br//SIGITEC/ e aguardar a geracao de uma contrassenha
necessaria para o primeiro acesso. Serdo disponibilizadas as opcoes de suspender ou
reativar o cadastro no SIGITEC, se for o caso.

Observacdo: Eventuais dlvidas quanto a navegacao e utilizacao das funcionalidades do
SIGITEC podem ser esclarecidas através da central de atendimento do sistema: 0800-081-
5230 (de segunda-feira a sexta-feira das 8h as 18h). Além disso, o manual completo
encontra-se no link “Manual” do sistema.
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4. Elaboracao e submissao de propostas

Desde a implantacao do SIGITEC, o encaminhamento de Termos de Cooperacao a
GTEC/GPPT deve ser realizado unicamente por meio eletronico. Para a elaboracao on-line
e a submissdao de propostas, o Coordenador (da Instituicdo) deve acessar o mddulo
denominado “Formulario de Proposta”. Esse mddulo abrange a identificacao da proposta,
o detalhamento do projeto, o orcamento, a apresentacao dos documentos exigidos na fase
de apresentacao das propostas e eventuais observacdes relacionadas a etapa de
apresentacéo da proposta.’

Para iniciar a elaboracao da proposta no SIGITEC é necessaria a aprovacao prévia da
Geréncia de Contratacao do CENPES (SBS/SBS-CG/CSC2/CENPES) a solicitacao da geréncia
técnica. A proposta pode ser preenchida gradativamente e deve apresentar informacoes
suficientes sobre a pesquisa de P,D&l e/ou despesas com Infraestrutura, seguir um padrao
de elaboracao que atenda as especificacoes e regras pré-estabelecidas e possibilite a
analise da GPPT e dos técnicos da ANP, quando for o caso. As propostas de projetos
contendo Infraestrutura e projetos executivos devem ser habilitadas pela GTEC/GPPT.

A etapa seguinte consiste na analise técnica preliminar pelo interlocutor técnico. No caso
de aprovacao da proposta, a GTEC/GPPT elaborara um parecer analitico e dara
prosseguimento encaminhando a proposta diretamente para a contratacao (SBS/SBS-
CG/CSC2/CENPES) ou para autorizacao prévia ou ciéncia da ANP, conforme o caso.

Para a utilizacao de recursos destinados ao cumprimento da obrigacao contratual da
PETROBRAS junto a ANP, serao consideradas validas para analise as propostas oriundas de
unidades executoras credenciadas na ANP de acordo com o Regulamento Técnico n°
07/2012.

A seguir sao destacados alguns pontos do processo de contratacao:

2 Para suporte a analise das propostas, a GTEC/GPPT trabalha com uma empresa externa especializada, que
avalia aspectos técnico-financeiros relacionados ao instrumento contratual (prazos, equipe executora,
dispéndios em infraestrutura laboratorial, orcamentos, cronogramas de desembolso e outros), bem como sua

adequacao aos interesses da PETROBRAS e as regras da ANEEL, ANP e a outras legislacoes vigentes.

A GPPT acompanha e avalia os processos através de relatorios técnicos e/ou reunides com a contratada e da

analise/verificacdo de documentos elaborados pela empresa.
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1. A proposta devera ser encaminhada pela Funda¢do de apoio ou outra instituicdo
encarregada da administracdo financeira do Termo de Cooperagao, conforme definido no
item 1 deste Manual;

2. A habilitacdo da proposta é necessaria somente para projetos de Infraestrutura e executivos.
Projetos de P,D&I ndo demandam esse procedimento;

3. Todas as propostas serdo enviadas ao Nucleo de Estimativa de Custo e Comissdo de
Negociacdo antes do envio a Contrata¢do ou a ANP, se couber.

4.1 Elaboracao de proposta

Antes de iniciar a elaboracao de uma proposta, no sistema SIGITEC, é necessaria a
liberacao do sistema pela Area Técnica (AT) da PETROBRAS vinculada ao tema da pesquisa.
Apds a liberacao do sistema, o Coordenador é notificado por e-mail e deve seguir os
seguintes passos:

o Verificar se a Instituicao Proponente (Universidade, Instituto de Pesquisa ou
Empresa) esta cadastrada no SIGITEC, assim como a Instituicao Participe (Fundacao
de Apoio, Convenente ou outra entidade publica ou privada, definida no item 1
deste Manual). Em caso negativo, solicitar, através SIGITEC, o cadastro da(s)
Instituicao (6es) utilizando o link: Solicitagbes >> Cadastro de Instituicao de
Pesquisa/Empresa >> Cadastro de Instituicdo de Pesquisa ou de Apoio a
Pesquisa/Empresa Brasileira.

o Solicitar o cadastro do departamento ou unidade (Instituicao Executora) caso a
executora nao esteja cadastrada, utilizando a mesma funcionalidade descrita no
topico anterior.

o Atentar para o requisito de que o Coordenador deve estar vinculado a Instituicao
Proponente do projeto. No sistema, esse vinculo deve ser informado na aba
"Vinc.Empreg./Credenciamento” da funcionalidade “Meus Dados” >> “Alteracao
de Cadastro”.

o Solicitar que todos os membros ja definidos da equipe executora se cadastrem no
SIGITEC (através do link “Cadastre-se” do endereco
(https://sigitec. PETROBRAS.com.br).

Apos preencher os requisitos acima, o Coordenador podera iniciar a elaboracao da proposta
no SIGITEC acessando o Formulario de Proposta no link “Nova Proposta Inicial” do
“Acesso Rapido”. Sera gerado um formulario com a configuracao de parametros adequada
ao atendimento das regras correspondentes aos diferentes tipos de investimentos providos
pela PETROBRAS.
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O Coordenador podera delegar a elaboracao da proposta a outras pessoas cadastradas no
SIGITEC utilizando a funcionalidade "Operacdes >> Propostas >> Manter Pessoas
Autorizadas”.

Apoés a elaboracao por uma "pessoa autorizada”, o Coordenador devera aprovar a versao
final do projeto.

A proposta pode ser preenchida e salva parcialmente até ser disponibilizada a PETROBRAS.

Observacdo: O Manual de uso do SIGITEC e o nimero da Central de Atendimento
encontram-se no link https://sigitec. PETROBRAS.com.br/SIGITEC/.

a‘{t i3 hitps:/sigitec petrobras.com.br/SIGITE " £ ~ @ ¢ || G SIGITEC - Sistema de Gesta.
x &

Figura 1: Acesso ao Manual e central de atendimento do SIGITEC.

Apos confirmar o projeto, o Coordenador devera selecionar o tipo de investimento e iniciar
a elaboracdao da proposta, conforme Regulamento Técnico ANP n®3/2015 e Manual
ANEEL. Os projetos podem ser enquadrados nas categorias a seguir:

o Projeto de Infraestrutura Laboratorial
= Nova Edificacdo ou Acréscimo de Area
= Reforma e Equipamento
o Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento
= Desenvolvimento Experimental
= Pesquisa Aplicada
» Pesquisa Basica
* Pesquisa em Ciéncias Sociais, Humanas e da Vida
= Pesquisa em Meio Ambiente
* Prototipo ou Unidade Piloto
o Projetos - Outros Tipos
= Apoio a Instalacao Laboratorial de P,D&l
= (apacitacao de Fornecedores

* Engenharia Basica Nao Rotineira
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= Estudo de Bacias com Aquisicao de Dados
= TIB - Qualificacao de Produtos, Processo ou Servico

= TIB - Treinamento e Avaliacao de Conformidade
& Projetos de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (P,D&l) - ANEEL.

4.2 Descricao do Projeto

Ao acessar o modelo do projeto, o sistema apresenta a tela principal e as abas
correspondentes, além das seguintes opcdes: Validar, Visualizar, Submeter e Pré-avaliacao
(opcional).

4.2.1 Identificacdo da proposta

A aba “ldentificacdo da proposta” apresenta os campos de identificacdo basica da
proposta propriamente dita adequados a cada tipo de investimento.

O titulo deve ser claro e expressar resumidamente o objetivo principal do projeto.

Exemplo 1: ‘Implantacdo da Infraestrutura do Laboratério de Computacdo Cientifica e
Visualizacdo da Universidade Federal do Rio de Janeiro’

Exemplo 2: ‘Desenvolvimento de Novas Metodologias Analiticas para Monitoramento da
Qualidade de Biocombustiveis, com Enfase em Espectroscopia na Regido do Infravermelho’

Manual de Convénios e Termos de Cooperacdo para Projetos de P&D&lI pag.: 029

Atualizado em 20/06/2017



m PETROBRAS

Durante o preenchimento da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar". Para verificar possiveis
inconsisténcias selecione o link sobre o "Validar". Caso deseje solicitar ao Interlocutor da PETROBRAS uma Pré-avaliacdo da sua proposta antes de
submeté-la, selecione "Pré-avaliacdo” na opgdo "Mais". Apds o preenchimento completo da sua proposta, selecione o link sobre o "Submeter” para
liberar a proposta para a PETROBRAS.

7 validar “* visualizar 't Submeter | Pré-avaliacdo (Opcional) l@ Participantes

Identificagcdo i j Or to | D Observagdes /
da Proposta Manifestacdes

* Informe os dados de identificacdo da proposta. Caso o coordenador ndo esteja cadastrado no SIGITEC, € necessario que ele se cadastre. Caso a
instituicdo/empresa de vinculo do processo ndo esteja cadastrada, é necessario realizar uma solicitagdo de cadastramento a PETROBRAS (utilize
a opgdo "Solicitagdes > Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa” do menu principal do sistema).”

PROJETO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO / PESQUISA APLICADA / PESQUISA (&

. 3 *
Tipo de Investimento APLICADA K[

<Titulo que resuma o objetivo geral do projeto.>

Titulo em Portugués™®

(maximo 300 caracteres)

Coordenador * [Coordenador | (&«
Duracao (meses) *

Vinculo Institucional do Processo * P de resa:| RE DO BRASIL LTDAACCENTURE]

Geréncia Técnica [CENPES/PDAB/INOVA

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Voltar Salvar I

Figura 2: Identificacdao da proposta

0 icone ‘. da Figura 2 possibilita pesquisar o tipo de investimento, o Coordenador e a
instituicao de vinculo principal.

Caso o Coordenador do projeto opte por solicitar ao interlocutor técnico associado a sua
proposta uma pré-avaliacao, deve escolher a funcionalidade Pré-avaliagcdo. Esta
solicitacdo € opcional. Ao ser escolhida, o sistema encaminhara automaticamente uma
mensagem ao interlocutor técnico correspondente.
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Deverdo ser informadas as observacdes necessarias para o Interlocutor
realizar a pré-avaliacdo, sera enviado automaticamente um e-mail com a
solicitacdo de pré-avaliagdo. Caso deseje apenas visualizar o histérico
selecione o link na data da solicitagdo da Pré-avaliagdo. Caso deseje
Cancelar uma solicitagdo ja enviada para o Interlocutor, selecione a opgdo
"Cancelar".

gCaLelar

Observacoes para o Interlocutor

Observacao*

\_Nenhuma Solicitagdo de Pré-avaliagdo encontrada.

Os campos marcados com * s3o obrigatérios.

[ Fechar Confirmar I

Figura 3: Solicitacao de pré-avaliacao

4.2.2 Projeto

Apresenta os campos com dados gerais do projeto contendo as abas internas:
Identificacao, Etapas/Atividades, Instituicoes/Empresas, Pessoas Envolvidas, Descricao,

Viagens e Relatorios.
4.2.2.1 Identificacao

Compreende as informacdes de palavra-chave que identificam o projeto, conforme a
Figura 4.
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Durante o preenchimento da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecionando o bot3o "Salvar”. Para verificar possiveis
‘ inconsisténcias selecione o link sobre o "Validar". Caso deseje solicitar ao Interlocutor da PETROBRAS uma Pré-avaliacdo da sua proposta antes de
submeté-la, selecione "Pré-avaliacdo” na opgdo "Mais". Apds o preenchimento completo da sua proposta, selecione o link sobre o "Submeter” para
liberar a proposta para a PETROBRAS.

7 validar 2 Visualizar 8 Submeter B Pré-avaliacdo (Opcional) @ Participantes

Identificacdo Projeto Org: D it Observacdes /
da Proposta Manifestacdes

= Identificagdo 'A Etapas/ T InstituigSes/ Y Pessoas | Descrigdo Viagens Y Relatérios |
Atividades Empresas Envolvidas
o
Palavras-chave 2 -
3 *
Os campos marcados com * s3o obrigatérios.
Voltar Salvar

Figura 4: Identificacdo

%" Para os projetos relativos a ANEEL o sistema apresenta um modelo de formulario
especifico.
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Alterar Proposta

Durante o preenchimento da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecicnando o botdoc "Salvar”.
Para verificar possiveis inconsisténcias selecione o link scbre o "validar”. Casc deseje solicitar ac Interlocutor

\~._' da PETROBRAS uma Pré-avaliacdc da sua proposta antes de submeté-la, selecione o link scbre "Pré-
— avaliacdo”. Apds o preenchimentoc completo da sua proposta, selecicne o link sobre o "Submeter” para liberar
= a proposta para a PETROBRAS.

(v 51

Walidar £ visualizar 5% sSubmeter [ Pre’-avaliagioJ@ Participantes

Observagdes /

e
Identificacso
ManifestacSes

da Proposta Orcamento Documentos

= — ~ - .~ 0 _
Etapas/ InstituicSes/ Pessoas -
( Identificacio \[ v o LA ] (e i EavolaAss Descricso DeclaracSes

Bioenergia

Titulo em Portugués *

{maximo 200 caracteres)

Desenvolvimento

producdo
Sustentabilidade

Palavras-chave

Segmento * @Geracio O TransmissSo ODistribuicso OComercializat;So
Fase de inovacdo * lDesenvoIvimento Experimental VI
Tema * [ Fontes alternativas de gerac@o de energia elétrica VI
Subtemas

Incluir Excluir =]
Coédigo Descric3o Principal

MNovos materiais e equipamentos para gerac3o de energia por 3

Eans fontes alternativas Siml O

Os campos marcados com * s3o0 obrigatdrios.

“Voltar | Salvar II

Figura 5: Identificagdo — grupo ANEEL.

4.2.2.2 Etapas/Atividades

O cronograma constitui o desdobramento do objetivo em etapas, atividades e tarefas
relacionadas a execucdao do projeto devendo identificar as etapas de iniciacao,
planejamento, execucao, controle e encerramento.

A aba interna “Etapas/Atividades” (Figura 6) apresenta as opcdes de incluir, excluir ou
alterar etapas ou atividades do cronograma.
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- Alterar Proposta
- Durante o preenchimento da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar”. Para verificar possiveis
= inconsisténcias selecione o link sobre o "Validar". Caso deseje solicitar ao Interlocutor da PETROBRAS uma Pré-avaliacdo da sua proposta antes de
submeté-la, selecione "Pré-avaliagdo” na opgdo "Mais". Apds o preenchimento completo da sua proposta, selecione o link sobre o "Submeter” para
: g liberar a proposta para a PETROBRAS.

7 validar 2 visualizar ' *f Submeter B Pré-avaliacdo (Opcional) 'ﬁ' Participantes
[ Identificacio o 1o | Observacdes /
da Proposta Manifestacdes

Descrigdo Viagens Relatorios

p- Ty D
Atividades

‘ Identificagdo InstituigSes/ | Pessoas

Empresas Envolvidas

Etapas

Para incluir novas etapas de atividades, selecione o link “Incluir”. Para retirar uma etapa, marque a etapa desejada e selecione "Excluir”. Caso
» deseje alterar a etapa, selecione o link no nome da etapa. Para mudar a ordem das etapas, basta clicar no nimero na coluna ordem e arrastar
para cima ou para baixo.

Incluir [F]_Excluir [
Ordem Nome

1 testes O

’ Para incluir atividades, selecione o link sobre o “Incluir®. Para excluir uma atividade, marque a atividade desejada e selecione "Excluir”. Caso
deseje alterar a atividade, selecione o link no nome da atividade. Para mudar a ordem das atividades, basta clicar no nimero na coluna ordem e
arrastar para cima ou para baixo.

Indluir (*] Excluir [-]
Ordem Etapas Nome Més Inicial Més Final Duragdo
1 1 testes 01 24 24 O

Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

Voltar Salvar

Figura 6: Etapas/Atividades

4.2.2.3 Instituicées/Empresas

Esta aba interna apresenta as opcoes de Incluir ou Excluir Instituicées de
Pesquisa/Empresas participantes e pesquisar “ ou apagar as Instituicdes Participe e
executora principal e indicar o representante da Instituicdo participe, dentre os usuarios
cadastrados previamente, associados a essa Instituicao.

Nao é possivel incluir duas Instituicoes participes em um mesmo Termo de Cooperacao.
A gestao administrativa e financeira deve ser realizada por uma Unica Instituicao, que
recebera as parcelas desembolsadas pela PETROBRAS e fara a gestdao da conta corrente
especifica do termo de cooperacdo, além da elaboracdo das prestacdes de contas e
solicitacoes de aditivo/reformulacao financeira.
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1° Caso:

Caso a instituicao participe seja diferente da Proponente principal informada, sera aberta
a tela apresentada na figura a seguir.

Durante o preenchimento da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar". Para verificar possiveis
inconsisténcias selecione o link sobre o "Validar". Caso deseje solicitar ao Interlocutor da PETROBRAS uma Pré-avaliacdo da sua proposta antes de
submeté-la, selecione "Pré-avaliacdo” na opgdo "Mais". Apds o preenchimento completo da sua proposta, selecione o link sobre o "Submeter” para
liberar a proposta para a PETROBRAS.

e
7 validar 2] Visualizar ¥ Submeter | Pré-avaliacdo (Opcional) @ Participantes

ldentiﬁu;io.-‘ Projeto l’.Or;amm\"-Documnm.-”)--oburvlq&s/\'
da Proposta Manifestacdes

Relatérios |

[ g Identificacdo Etapas/ mhllﬁu[\ Pessoas Descricdo Y Viagens

| Atividades Empresas Envolvidas
Instituicbes de Pesquisa/Empresas
Proponente Principal IUNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO/UFRJ ]
Convenente™* |UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE l Q&
Executora Principal* [INSTITUTO DE QUIMICA/UFRJ | &
N° de Credenciamento ANP 2004/2285
Responsavel da Convenente/Instituicdo de Apoio pela Submissado da Proposta
Nome* I l Qy\ =4

Outras Instituicées de Pesquisa/Empresas Participantes

(Selecione as instituicdes de pesquisa ou empresas participantes)

Para selecionar outras instituicdes de pesquisa/empresas participantes, selecione o link "Incluir”. Para desassocia-las do projeto, marque o trio
de instituices de pesquisa/empresas participantes desejado e selecione "Excluir”. Caso alguma instituicdo ainda ndo esteja cadastrada, €
necessario realizar uma solicitagdo de cadastramento (utilize a opgdo "Solicitagdes > Cadastro Instituicdo de Pesquisa/Empresas” do menu
principal do sistema).

Incluir ] Excluir [7]
Nenhuma Instituicdo de Pesquisa/Empresa Participante Associada
Linhas de Pesquisas das Executoras
Executora Linha de Pesquisa
INSTITUTO DE QUIMICA/UFR] Simulagdo Termohidraulica Computacional de Oleodutos e Gasodutos O

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

Voltar Salvar I

Figura 7: Tela em casos de Proponente diferente da Participe
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2° Caso:

Caso a Participe seja igual a Proponente principal informada, sera apresentado o quadro
“Instituicao de Apoio a Gestdao Administrativa e Financeira”, onde o usuario tera que
informar a necessidade de contratar uma instituicdo de apoio para realizar a gestao
administrativa e financeira do projeto. Caso seja necessario, devera informar a instituicao
de apoio responsavel pelo projeto.

Alterar Proposta

Durante o preenchimento da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar". Para verificar possiveis
inconsisténcias selecione o link sobre o "Validar". Caso deseje solicitar ao Interlocutor da PETROBRAS uma Pré-avaliacdo da sua proposta antes de
submeté-la, selecione "Pré-avaliacdo” na opgdo "Mais". Apds o preenchimento completo da sua proposta, selecione o link sobre o "Submeter” para
liberar a proposta para a PETROBRAS.

- ’ Validar 2l Vlsuallzar f Submeter B Pré-avaliacdo (Opcional 'ﬁ Participantes
= ( ldcnhﬁu;io Projeto "o G to | D Oburvw&s/ |
da Proposta Manifestacdes

7 Identificagdo Y Etapas/ ) Insﬂhllo‘ul 0" pessoas | Descricdo Y Viagens Y Relatérios
l Atividades Empresas Envolvidas
Instituicbes de Pesquisa/Empresas
Proponente Principal lUNlVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO/UFRJ I
Convenente* [UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO/UFRJ | A &
Executora Principal* [lNSTITUTO DE QUIMICA/UFRJ [ LY"4
N° de Credenciamento ANP 2004/2285
Instituicdo de Apoio Gestdao Administrativa e Financeira
Sera tratad Instituicdo de Apoi li stdo administrativa e fi ira d ~ e
» pr;jae::;‘ ratada uma Instituicdo de Apoio para re ag efinanceirado . Onso
Responsavel da Convenente/Instituicdo de Apoio pela Submissdo da Proposta
Nome™* l l “\ &

Outras Instituicbes de Pesquisa/Empresas Participantes

(Selecione as instituigdes de pesquisa ou empresas participantes)

Para selecionar outras instituicdes de pesquisa/empresas participantes, selecione o link "Incluir”. Para desassocia-las do projeto, marque o trio

‘ de |nstitwgoes de pesquisa/empresas participantes desejado e selecione "Excluir”. Caso alguma instituicdo ainda n3o esteja cadastrada, é
necessario realizar uma solicitacdo de cadastramento (utilize a opgdo "Solicitagdes > Cadastro Instituicdo de Pesquisa/Empresas” do menu

principal do sistema).

Incluir [£] Excluir []

Nenhuma Instituicdo de Pesquisa/Empresa Participante Associada

Linhas de Pesquisas das Executoras
Executora Linha de Pesquisa

INSTITUTO DE QUIMICA/UFR) Simulacdo Termohidraulica Computacional de Oleodutos e Gasodutos @)

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Voltar Salvar

Figura 8: Tela para os Termos de Cooperacao onde a Proponente é igual a Participe
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Instituicoes Participantes
Primeiramente devera ser selecionada a instituicdo Proponente. A selecdo da instituicdo Coexecutora sé sera
habilitada apds selecdo da Proponente. E cbrigatéric que se informe todo o trio das instituigdes participantes
(Proponente, Convenente, Coexecutora).

Proponente * | ||¢ 15—7
Convenente * |UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCOIl
Coexecutora * | |l§ ]§

“ Cancelar | Confirmar Il

Figura 9: Outras Instituicoes de Pesquisa/Empresa Participantes

4.2.2.4 Pessoas Envolvidas

Nessa aba interna devem ser relacionados todos os integrantes da equipe executora,
vinculados e nao vinculados a(s) Instituicdo (0es) participantes (executoras e co-
executoras), sejam eles remunerados ou nao com recursos da clausula de P,D&l.

Durante o preenchimento da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar". Para verificar possiveis
inconsisténcias selecione o link sobre o "Validar". Caso deseje solicitar ao Interlocutor da PETROBRAS uma Pré-avaliacdo da sua proposta antes de

submeté-la, selecione "Pré-avaliacdo” na opgdo "Mais". Apds o preenchimento completo da sua proposta, selecione o link sobre o "Submeter” para

liberar a proposta para a PETROBRAS.

v Validar £ Visualizar 8 Submeter B Pré-avaliacdo (Opcional) @ Participantes
P ™\ Vo Yl Yl ™
Identificacdo Projeto o] D Observacdes /
da Proposta Manifestacdes

Identificagdo S

Etapas/

Relatérios |
Atividades

Viagens |

Instituigdes/ (ﬁ Descrigdo
Enip T

Para incluir novos membros na equipe, selecione o link sobre o "Incluir”. Para alterar os dados de um membro da equipe, selecione o link sobre
» o seu nome. Para retirar um membro da equipe, marque a pessoa desejada e selecione “Excluir”. Caso o participante a ser incluido ndo esteja
cadastrado no SIGITEC, € necessario que ele se cadastre.

Equipe Executora

IMPORTANTE: E necessario selecionar o link no nome do coordenador para preencher os dados "Nivel”, "Formac&o”, "Periodo (em meses)” e
“Carga Hordria Semanal”.

Incluir(+] Excluir [-]
Nome ey | Sl Funcio Vinculo Principal
INSTITUTO DE TECNOLOGIA
Coordenador 0 Coordenador PARA O

DESENVOLVIMENTO/LACTEC

Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

Voltar Salvar |

Figura 10: Insercao de Equipe Executora
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Nessa etapa de elaboracdo da proposta € obrigatério informar o nome do Coordenador e do
Corresponsavel, caso haja mais de uma Proponente, e demais profissionais vinculados a
Instituicao que farao parte da equipe executora. Entretanto, para os demais profissionais
nao ha obrigatoriedade de indicar o nome.

W Para os Profissionais vinculados, que sao profissionais que sejam funcionarios da

Universidade ou de demais entidades de ciéncia e tecnologia, deverao ser identificados,
obrigatoriamente, na proposta. Nao sendo permitidos “Membros nao definidos” como

vinculados.

Incluir Membro da Equipe

O "Corresponsavel" deve ser selecionado apenas quando houver mais de uma instituigdo proponente. Para cada
instituicdo proponente participante do projeto, deve haver um corresponsavel vinculado. Para atualizar as atividades
do membro da equipe executora, selecione o icone "<< Atividades™®" para expandir a visualizagdo e selecionar as
atividades que o membro da equipe ira participar.

Funcédo * I
Ja esta definida a
pessoa para esta O sim O nNzo
funcao? *
Nome I QI\ &
Pertence ao quadro

permanente de uma
das instituicoes . .
PROPONENTES O sim O nNao
participantes do
projeto? *

Nivel * I G'\ &

Formacdo *

(Exemplos: Geologia;
Quimica; Engenharia;
Fisica; Biologia, etc.)

Dedicacio ao Carga Horaria Semanal I
ieto * -
projeto Periodo (em meses)

ALIVIGaJdC:S

Selecione as atividades em que este membro da equipe ird atuar durante a execugdo do projeto. Sera possivel
selecionar todas as atividades de uma sé vez.

Etapas Nome Més Inicial Més Final Duragdo

O

1 Testes 01 01 01

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

[ Cancelar I Confirmar I]

Figura 11: Especificacdao de Membro da Equipe
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Observacgao: Quando houver mais de uma Instituicao Proponente (diferente da Instituicao
Proponente principal) sera exibida no box “Funcdo” a opcao “Corresponsavel”. Ao
selecionar esta funcao, o sistema apresentara um campo para indicar Instituicao de vinculo
do mesmo.

Para que seja possivel a prestacao de contas do projeto, todos os membros que receberam
remuneracao, diarias e/ou passagens no periodo considerado deverao ser cadastrados nas
Pessoas envolvidas no sistema SIGITEC, para que a Fundacao os indique nominalmente nas
planilhas de prestacao de contas.

Caso haja algum membro da equipe executora que nao estejam associados a algum item de
orcamento, deve-se deixar claro na proposta que nao serao pagos pelo projeto em
questao, e de que forma o conhecimento ficara na instituicao e sera multiplicado.

Na tela de preenchimento da equipe executora, ha um campo para indicar as atividades a
que cada membro esta associado. O periodo de dedicacao do membro ao projeto deve
estar coerente com a duracao das atividades associadas a ele.

W Nao sao permitidas atividades de gestdao/administrativas pela ANP na equipe
executora. Estas atividades devem fazer parte dos calculos de Despesas Operacionais e
Adminitrativas.

W Deve ser respeitada a carga horaria semanal maxima de 20 horas para profissionais
vinculados de Instituicdes de ensino pUblicas. A carga horaria deve estar de acordo com o
estabelecido nas normas de cada Instituicao, respeitado o andamento das atividades
académicas, se for o caso. Considerando a dedicacao dos professores as Universidades, a
quantidade de horas de dedicacao destes membros da equipe executora aos Termos de
Cooperacao deve estar limitada a 20 horas semanais, salvo em situacées devidamente
justificadas e aprovadas pela PETROBRAS.

W Deve ficar claro na proposta que na prestagao de contas referente a este profissional as horas

ndo podem sobrepor, ou seja, na prestacdo de contas ndo podera exceder 20 h semais. Para
justificar estas horas a mais, pedimos uma justificativa baseada na linha do tempo dos projetos em
execucao / andlise, de forma que o processo ao qual se da a sobreposicao devera se iniciar apos a
conclusdo do que esta em execugdo. Estando a Instituicdo ciente que, se na prestagado de contas
houver a sobreposi¢céo, este valor sera glosado.

W Alunos de graduacao e pos-graduacao e pesquisadores visitantes. Devem ser
identificados conforme: modalidade da bolsa e perfil profissional; area de
especializacao/formacao; nimero de meses e carga horaria semanal minima de 20
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h/semana de dedicacdo ao projeto. Sera necessaria a inclusao de Declaracao, atendendo a
restricao minima de 20 h semanais limitada a 40 h semanais. Sendo permitido apenas 1
(uma) bolsa para cada profissional.

& Quando o modelo de formulario for do grupo de investimento ANEEL, a Unica diferenca
€ que na tela “Incluir Membro da Equipe”, sera apresentado o campo “Titulagao
ANEEL”.

&~ Em projetos ANEEL é permitida a inclusao como Pessoa Envolvida de empregados da
PETROBRAS no Termos de Cooperacao, desde que nao haja repasses de recursos
(remuneracao de qualquer espécie, diarias, passagens, etc.) para este empregado. Para
projetos ANP essa inclusao nao € permitida em qualquer natureza.

4.2.2.5 Descricao do Projeto

Representa os campos descritos a seguir, que detalham o projeto.

o Resumo em Portugués - breve resumo do projeto que permita identificar, em
linhas gerais, 0o que se pretende executar e com que objetivos. Apesar da
brevidade, o resumo deve ser descrito aprimoradamente de forma a enriquecer as
informacdes apresentadas. Informacao sintetizada ja foi foco de questionamento da
ANP.

o Objetivo Geral - sintese da finalidade geral do projeto. Deve expressar claramente
o resultado tecnologico esperado. Deve ser descrito aprimoradamente de forma a
enriquecer as informacOes apresentadas. Informacao sintetizada ja foi foco de
questionamento da ANP.

o Objetivos Especificos - Caso haja objetivos secundarios, estes devem ser
igualmente declarados. Os objetivos nao podem ser alterados apos a contratacao do
projeto.

o Justificativas - relevancia do problema a ser abordado pelo projeto, evidenciando
como os resultados previstos justificam sua execucao. A justificativa deve
responder aos principais questionamentos a respeito do projeto, como por exemplo:
qual o problema técnico a ser resolvido para o setor de petrdleo, gas natural e
biocombustiveis; o ambito do problema (regional, nacional, etc.); nos casos

Manual de Convénios e Termos de Cooperacdo para Projetos de P&D&lI pag.: 040

Atualizado em 20/06/2017



I-’h’l PETROBRAS

especificos de Infraestrutura, quais outras aplicacoes podem ser encaminhadas a
Infraestrutura proposta (outros setores/areas demandantes de projetos); a
necessidade de montagem de Infraestrutura, justificando a area definida, a
necessidade de instalacoes especiais. Devem ser indicadas, principalmente, as
linhas de pesquisa e os projetos relacionados a Infraestrutura proposta, assim como
a capacitacao disponivel.

o Resultados Esperados - resultados tecnoldgicos parciais e finais esperados
associados a cada etapa da execucao do projeto. Nao devem ser indicados como
resultados esperados a elaboracao de relatérios, pois os mesmos ja sao uma
exigéncia da ANP e da prestacao de contas. Os resultados esperados sao o que foi
gerado pela pesquisa, tendo como resultado a conclusao do objetivo.

o Beneficios do Projeto/aplicacdao na industria - beneficios técnicos, econdémicos e
sociais associados ao projeto e a aplicacao dos resultados no setor de petroleo e
gas. Devem ser descritos aprimoradamente de forma a enriquecer as informacodes
apresentadas. Informacao sintetizada ja foi foco de questionamento da ANP. Como
o projeto visa enquadramento no regulamento ANP para se cumprir a obrigacao em
investimento externo, o mesmo deve abordar o setor de petroleo e gas natual, nao
podendo ser direcionado exclusivamente para a PETROBRAS, desta forma os
beneficios nao podem ser direcionados a PETROBRAS.

o Metodologia - Este item estara disponivel para preenchimento dependendo do tipo
de investimento escolhido. Explicacdo, em linhas gerais, como se retende
desenvolver o projeto, explicitando as etapas e atividades previstas.

o O produto objeto do projeto é patenteavel? - Este item estara disponivel para
preenchimento dependendo do tipo de investimento escolhido.

o Mecanismos de Acompanhamento de Execucdo - instrumentos previstos para
execucao/acompanhamento/avaliacao do projeto. Se houver, descrever os
instrumentos de gestao a utilizar nas parcerias institucionais ou redes cooperativas
de pesquisa.

o Principais segmentos da Economia Beneficiados pelo Projeto - citar os segmentos
da economia que poderao ser impactados positivamente pelo projeto a ser
executado.

o Informagbes Adicionais/especificas - informacdes de importancia para a

compreensao do projeto. W Este campo devera ser revisado caso contenha
informacoes que necessitem de revisao quando a proposta seja revisada.
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T As proximas Figuras apresentam os itens correspondentes aos projetos do grupo de
investimento da ANEEL.

Alterar Proposta

Durante o preenchimento da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecicnandc o botdc "Salvar”.
Para verificar possiveis inconsisténcias selecione o link sobre o "Validar". Casc deseje sclicitar ao Interlocutor
da PETROBRAS uma Pré-avaliagdo da sua proposta antes de submeté-la, selecione o link sobre "Pré-

avaliacdo". Apds o preenchimento complete da sua proposta, selecione o link sobre o "Submeter"” para liberar
a proposta para a PETROBRAS.

@t

[T; Validar @ Visualizar@ Submeter @ Pré-avaliacdo [@ Participantes

ljae ;:':';:,3:: Projeto Orcamento

Observacoes /
Manifestacdes

Documentos

- -
s Etapas/ Instituicdes/ Pessoas Pt -
Identificac3o T Atividades T Empresas Envolvidas Dmo Declaracdes

Sintese da finalidade geral do projeto. Deve ser claro e expressar o
resultado tecnoldgico esperado.

Objetivos *

Relevancia do problema abordado e o estado da arte pertinente ao

tema, evidenciando como os resultados previstos pelo projeto justificam
sua execucdo. Qual o problema técnico a ser resclvide para o setor
(dmbito regional cu nacicnal)? (até 1.000 caracteres)

Justificativas *
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Resultados parciais e finais a serem obtidos com a execugdo do projeto.
Especificar os resultados tecnolégicos esperados: produtos, processos e
metodologias.

Resultados Esperados *

Produto *

Originalidade *

Aplicabilidade *

Tipo do N
Produto | l‘ﬁl
Descrigdo, sucinta, do preduto principal esperado do
rojeto.(até 300 caracteres).
Descricao
do
Produto

Descrigdc da originalidade do produto principal do projete, em relagdc
ao estado da arte, com foco no setor elétrico brasileiro.(até 2.000

caracteres)

Descricdoc do dmbitc e abrangéncia de aplicagdoc do preduto principal do
rojeto. (até 1.000 caracteres)
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Relevancaa =

Esxtudo de Viabilidade
Econémica do Projeto
EVE) ~

Lista de Pesquisas
Correlatas ~

Beneficiox do
projeto/aplicacio na
indGstria v

Cescriciio da relevancia do produto para as enddades particpantes do
projcio € ocora o setor cletrico brasileirs. (ot€ 1.000 caracteres)

Cescricdo do estudo de viabilidade econémica do projsio.(at€ 1.000
caracteres)

Lstagem de pe=squisas correlatas a =st= projets de PAD.(=ste 1.00C
caracteres)

Eeneficios técnicos, econémicos e sociais asscaados ac projeio. Qual a
aplicoc3o do resultado no sctor de energia clétrica? Qual ¢ bencficio
tecnico efou econSmico esperadc?

Figura 12: Descrigao para projetos do grupo ANEEL
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4.2.2.6 Viagens

Nessa aba interna devem ser relacionadas todas as viagens (nacionais e internacionais) dos
membros da equipe executora, vinculados e nao vinculados a(s) Instituicao (Ges)
participantes (executoras e co-executoras), sejam eles remunerados ou hao com recursos
da clausula de P,D&lI.

- Alterar Proposta
— Durante o preenchimento da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar”. Para verificar possiveis
O inconsisténcias selecione o link sobre o "Validar". Caso deseje solicitar ao Interlocutor da PETROBRAS uma Pré-avaliagdo da sua
proposta antes de submeté-la, selecione "Pré-avaliagdo” na opgdo "Mais". Apds o preenchimento completo da sua proposta, selecione o

link sobre o "Submeter” para liberar a proposta para a PETROBRAS.
7 validar “2) visualizar '™t submeter ! Pré-avaliacdo (Opcional) @ Participantes

i ldcntifica;io:' Projeto '/Ommcnto Y Documentos /Obscrvagacs/”
da Proposta Manifestagdes

7 Descrigdo 7

7 Identificagdo N Etapas/ Y Instituigdes/ Y Pessoas ) i Viagens N Relatérios 7
Atividades Empresas Envolvidas
Viagens
Incluir ] Excluir [
N&o existem viagens cadastradas.
Os campos marcados com * sdo obrigatérios.
Voltar | Salvar |

Figura 13 - Especificacao das Viagens dos Membro da Equipe

Incluir Viagem

Tipo* C Nacional © Internacional

Evento™*

Namero de Participantes™ I 1 vI

Duracdo do Evento (dias)* IO

Justificativa™®

[ Cancelar | Confirmar ”

Figura 14 - Tela de Inclusdo das Viagens

Devera ser apresentado no campo “Evento” a identificacdo dos congressos, feiras
internacionais, viagens para acompanhamento técnico, evitando siglas e termos como,
“viagens de visita ao CENPES”. A justificativa deve sempre ressaltar a importancia do
evento para as atividades da pesquisa e objetivo do projeto.
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W Para que seja possivel a prestacao de contas do projeto, todos os membros da equipe
executora que possuirem viagens no projeto no periodo considerado, sejam eles
remunerados ou ndao com recursos da clausula de P,D&l, deverao ter suas viagens
cadastradas no sistema SIGITEC, para que a Fundacao os indique nominalmente nas
planilhas de prestacao de contas para as viagens.

4.2.2.7 Relatorios

Essa aba interna possibilita a inclusao dos Relatorios Técnicos e de Acompanhamento
Gerencial, necessarios ao acompanhamento dos Termos de Cooperacao e descritos no item
7 deste Manual.

Devera ser informado o més previsto para a entrega do relatério e o seu tipo: "Relatorio
Técnico" ou "Relatorio de Acompanhamento Gerencial”.

=
- Durante o preenchimento da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar”. Para verificar possiveis
= inconsisténcias selecione o link sobre o "Validar". Caso deseje solicitar ao Interlocutor da PETROBRAS uma Pré-avaliacdo da sua proposta antes de
submeté-la, selecione "Pré-avaliacdo” na opgcdo "Mais". Apds o preenchimento completo da sua proposta, selecione o link sobre o "Submeter” para
. liberar a proposta para a PETROBRAS.

- o
7 validar “*! visualizar '*f Submeter | Pré-avaliacdo (Opcional) ¥} Participantes

7 Identificacdo ) Orcamento " Documentos | Observagdes / 7
da Proposta Manifestagdes

Etapas/
Atividades

Identificagdo Instituigdes/ Pessoas Descrigdo Viagens
Empresas Envolvidas

Relatérios

Incluir £ Excluir [
Nenhum relatério cadastrado.

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

Voltar I Salvar I

Figura 15 - Inclusdao dos Relatdrios na Proposta
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Informe o més previsto para a entrega do relatério e o seu tipo: "Relatério Técnico"” ou "Relatério
de Acompanhamento Gerencial”.

O Relatorio Técnico € o documento que relata formalmente os resultados ou progressos obtidos na
execucao do projeto, incluindo a revisao bibliografica, a metodologia (resultados e discussao dos
resultados) e as conclusées e/ou recomendacoes. Esse documento devera ser anexado ao sistema
pelo coordenador do projeto na data prevista.

O Relatério de Acompanhamento Gerencial sera preenchido no sistema pelo coordenador, incluindo
a atualizacdo do cronograma de atividades e a descricdao resumida dos resultados parciais
alcancados no periodo.

mes +

Tipo * O Relatério Técnico O Relatério de Acompanhamento Gerencial
Fechar I Confirmar I

Figura 16 - Inclusdo do Tipo de Relatdrio e Més de Previsdo de entreega

Relatério de Acompanhamento Gerencial (RAG) - E um documento de acompanhamento
gerencial dos Termos de Cooperacao. Para projetos de P&D, o RAG tem de ser apresentado
com a periodicidade definida no instrumento contratual. SO serdao permitidos relatorios
submetidos via SIGITEC.

O Relatoério de Acompanhamento Gerencial sera preenchido no sistema pelo coordenador,
incluindo a atualizacao do cronograma de atividades e a descricao resumida dos resultados
parciais alcancados no periodo.

Relatério Técnico (RT) - E um documento de acompanhamento técnico dos Termos de
Cooperacao. Para projetos de P&D, o RT tem de ser apresentado com a periodicidade
definida no instrumento contratual. S6 serdo permitidos relatérios submetidos via SIGITEC.

O Relatorio Técnico € o documento que relata formalmente os resultados ou progressos
obtidos na execucdao do projeto, incluindo a revisdao bibliografica, a metodologia
(resultados e discussao dos resultados) e as conclusdes e/ou recomendacoes. Esse
documento devera ser anexado ao sistema pelo coordenador do projeto na data prevista.

@ Boas Praticas: Recomenda-se que os relatorios de acompanhamento gerenciais
(RAG) sejam concomitantes aos Relatorios Técnicos ou pelo menos 1 (um) anual. Os
relatorios técnicos devem estar vinculados as datas previstas no cronograma de
desembolso das parcelas, onde o prazo do projeto devera ser levado em conta, de
forma que o processo tenha um melhor acompanhamento fisico-financeiro ao longo do
periodo de vigéncia do projeto.
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4.2.3 Orcamento

Apresenta os campos do orcamento contemplando: Parcela Planejada, Orcamento
Solicitado e Outras Fontes.

4.2.3.1 Parcela Planejada

Essa aba apresenta as opc¢des de incluir e/ou alterar uma parcela planejada. Todas as
parcelas deverao ser digitadas antes dos respectivos aportes de recursos. Os valores
correspondentes a cada parcela proposta e seus periodos de desembolso devem ser orcados
em coeréncia com as etapas e atividades estabelecidas para cada periodo.

Alterar Proposta

Durante o preenchimento da sua proposta, salve pericdicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar”.
Para verificar possiveis inconsisténcias selecione ¢ link scbre o "Vvalidar". Caso deseje solicitar ac Interlocutor
da PETROBRAS uma Pré-avaliacdo da sua proposta antes de submeté-la, selecione o link sobre "Pré-
avaliagdc". Apds o preenchimente completo da sua proposta, selecione ¢ link scbre ¢ "Submeter” para liberar
a proposta para a PETROBRAS.

2

Validar @ Visualizar ‘E Submeter [E; Pré-avaliacdc ‘@ Participantes

N ™ s

Identificacd
dae grlol;z::: Projeto e I=UNYIZEN Documentos

Observacoes /
Manifestacdes

Orgamento Y

. Qutras Fontes
Solicitado

Parcela
Planejada
Quantidade - 1

‘ Incluid® Excluird=]

Para incluir a Parcela Planejada devera ser selecionado o link "Incluir”. Caso deseje remover o Parcela
Planejada selecione o link "Excluir”" e para alterar selecione o link no nome da parcelas planejadas.
Antes da inclusdo dos recursos deverdo ser incluidas todas as Parcelas Planejadas da proposta.

Més & Nome do Marco/Evento Associado

1 Parcela do Més 1 O

Parcelas Planejadas

Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

I Voltar I Salvar ”

Incluir Parcela Planejada
Més da Parcela Planejada™

Fechar Concluir

Figura 17 - - Inclusao Parcelas
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O numero de aportes financeiros previsto no orcamento do Termo de Cooperacao deve ser
compativel com o tipo de investimento, disponibilidade orcamentaria do programa,
cronograma fisico-financeiro do projeto e area tecnolodgica vinculada no CENPES, sendo
definido na fase de contratacao/negociacao.

Os valores dos aportes podem ser diferenciados, mediante justificativa da Instituicao e
aprovacao da PETROBRAS. Devem ser justificados os aportes de 12 parcela superiores a 30%
do valor do projeto.

Os relatorios técnicos devem estar vinculados as datas previstas no cronograma de
desembolso das parcelas, onde o prazo do projeto devera ser levado em conta, de forma
que o processo tenha um melhor acompanhamento fisico-financeiro ao longo do periodo de
vigéncia do projeto.

@ Boas Praticas: Uma boa pratica para um melhor acompanhamento fisico-

financeiro do projeto é prever as parcelas com intervalo de 6 (seis) meses ou 12 (doze)
meses, de acordo com o prazo total do projeto, para uma melhor prestacao de contas.

Para Termos de Cooperacao, o repasse da ultima parcela deve ocorrer, no minimo, quatro
meses antes do término do instrumento contratual.

Para Termos de Cooperacao com investimentos em Infraestrutura, a liberacao de parcelas
deve seguir, salvo em casos excepcionais devidamente justificados, a estrutura abaixo:

Fase 1 (Projeto Executivo):
- Parcela unica quando os investimentos forem inferiores a RS 200.000,00;

- Duas parcelas quando os investimentos forem superiores a RS 200.000,00, sendo a
segunda parcela condicionada a apresentacao do projeto basico.

Fase 2 (implantacao de Infraestrutura):

- O nimero de parcelas varia conforme o valor, prazo do Termo de Cooperacao e com os
marcos fisicos definidos no Termo de Cooperacao. Entretanto, o intervalo entre repasses
nao pode ser inferior a seis meses e a liberacao da ultima parcela tem de estar prevista
para uma data anterior a quatro meses do término do Termo de Cooperacao.
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4.2.3.2 Orcamento Solicitado

Exibe as despesas previstas para a realizacao do projeto agrupadas nas seguintes rubricas:
Despesas de Capital e Despesas Correntes.

Despesas de Capital:

- Equipamento e Material Permanente - equipamentos e materiais permanentes
destinados as atividades-fim dos laboratoérios. Compreende equipamentos de analise e uso
geral em laboratorios (cromatografos, microscopios, computadores, aparelhos de ultrassom
e de ressonancia magnética, destiladores, mdveis, bancadas, armarios etc.), bibliografia,
veiculos para transporte de amostras ou trabalho de campo, unidades piloto etc.

As despesas com servicos de instalacdo comprovadamente vinculadas a compra de um
equipamento poderao ser alocadas na rubrica de Equipamento, desde que essa associacao
esteja descrita no corpo da nota fiscal.

Caso o0 equipamento previsto seja “Item ja existente na Unidade”, deve-se justificar a
aquisicao de mais um equipamento do mesmo tipos.

A importancia de cada equipamento para o desenvolvimento de pesquisas deve estar
contemplada no campo “Justificativa”. Para os equipamentos e materiais permanentes
com valor superior a R$100.000,00 (cem mil reais), € obrigatéria a apresentacao de pro
forma (proposta do fornecedor) para todos os Equipamentos e Materiais Permanentes
importados e orcamento para os de procedéncia nacional. A apresentacdo de cotacao de
preco é requisito para justificar o investimento solicitado pela ANP. A data de expiracao da
cotacao deve ser verificada, assim como a taxa de cambio da moeda estrangeira nos casos
de aquisicao de equipamentos e material permanente importado, que devera estar
explicitada no campo justificativa, além de justificativa para a ndo aquisicao de similar

nacional. ¥ Esta orientacao se aplica tanto as propostas regidas pelo Regulamento

Técnico ° 3/2015 da ANP quanto da ANEEL, devido a exigéncia da Auditoria de Orgdos de
Controle.

W Para os equipamentos e materiais permanentes com valores entre RS 50.000,00
(cinquenta mil reais) e RS 99.999,99 (noventa e nove mil, novecentos e noventa e nove
reais e noventa e nove centavos), é facultativo a apresentacao de pro forma (proposta do
fornecedor) para todos os Equipamentos e Materiais Permanentes importados e orcamento
para os de procedéncia nacional, porém é uma exigéncia da Auditoria de Orgdos de
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Controle que seja apresentado também para estes valores na analise de propostas. &

Esta orientacao se aplica tanto as propostas regidas pelo Regulamento Técnico ° 3/2015 da
ANP quanto da ANEEL.

- Obras e Instalagbes - despesas relacionadas a obras, benfeitorias e adequacao de
instalacoes do projeto e despesas com instalacao de equipamentos, tais como:
movimentacao de solo, implantacdo do canteiro de obras, Fundacdes, alvenaria,
escavacoes.

W Projetos de P,D&l poderao apresentar itens de despesas de infraestrutura laboratorial
(Equipamento e Material permanente + Obras e Instalacdes) no limite de até RS 200.000,00
(duzentos mil reais), sem que isso os qualifiquem como Projeto Especifico de Melhoria de
Infraestrutura Laboratorial. Para esses projetos nao ha necessidade de submissao do Plano
de Trabalho para autorizacao da ANP. Nos casos em que as despesas de infraestrutura
laboratorial exceder RS 200.000,00, devera ser constituido Plano de Trabalho préprio de
Projeto Especifico de Melhoria de Infraestrutura Laboratorial.

W Para itens de Obras e Instalacdes com valor superior a RS 50 mil (cinquenta mil reais)
deve ser apresentado orcamento para os servicos previstos, devido a exigéncia da Auditoria

de Orgaos de Controle. &~ Esta orientacdo se aplica tanto as propostas regidas pelo
Regulamento Técnico ° 3/2015 da ANP quanto da ANEEL.

Despesas Correntes:

- Equipe Executora: despesas com a equipe executora do projeto que atuara nas
atividades de P,D&l. Para cada item de despesa deve constar a identificacao do
participante, o tipo de pagamento previsto e o nimero de horas de dedicacado ao projeto.
O Regulamento Técnico ANP n° 3/2015 prevé 2 (dois) tipos de pagamento para equipe
executora: Remuneracao Direta e Mensalidade de Bolsas.

Remuneracdo Direta - profissionais com ou sem vinculo empregaticio com a
Instituicao Proponente/Executora responsaveis por atuar nas atividades técnicas e
operacionais relacionadas ao projeto e que dediquem parte ou a totalidade de suas horas
atuando no Termo de Cooperacao. Sendo identificados através de: nome; funcao; nivel de
classificacao profissional; horas semanais de dedicacao e vinculo principal de trabalho.
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Profissionais vinculados sdao profissionais que sejam funcionarios da Universidade ou

de demais entidades de ciéncia e tecnologia. Os mesmos deverao ser identificados,
obrigatoriamente, na proposta. Nao sendo permitidos “Membros nao definidos” como
vinculados. Profissionais que possuem vinculo empregaticio com a Instituicao

Proponente/Executora devem ser apresentados individualmente.

A carga horaria de profissionais vinculados deve estar de acordo com o estabelecido
nas normas de cada Instituicdo, respeitado o andamento das atividades académicas,
se for o caso. Considerando a dedicacao dos professores as Universidades, a
quantidade de horas de dedicacao destes membros da equipe executora aos Termos
de Cooperacao deve estar limitada a 20 horas semanais, salvo em situacoes

devidamente justificadas e aprovadas pela PETROBRAS.

Profissionais nao vinculados sao profissionais sem vinculo empregaticio com a

instituicao Proponente, contratados para atuar nas atividades técnicas, operacionais

e/ou administrativas relacionadas ao projeto.

Os valores a serem considerados para remuneracao terdo como referéncia as tabelas dos
Institutos de Pesquisa de Mercado. Cabe ao Interlocutor Técnico, Gerente e Nicleo de
Estimativa de Custos (NEC) da Geréncia de Contratacdao da PETROBRAS a avaliacdo e
aprovacao desses valores.

Podem ser usadas as tabelas abaixo como referéncia:

- Site Nacional de Empregos (SINE);

- Instituto de Pesquisa Datafolha;

- Associacao Brasileira do Consultores de Engenharia (ABCE);

- Tabelas de Instituicoes de Ciéncia e Tecnologia (UFRJ, USP, UNICAMP);
- Tabela de bolsas PRH/ANP.

No caso de remuneracao direta, devera ser informado o valor correspondente aos encargos
e beneficios legais, que estdao limitados a 80 % do valor dessa remuneracao. Nao sao
admitidos encargos e beneficios sobre o valor de bolsas de qualquer espécie.

W Os dissidios deverao ser previstos na fase de elaboracao do projeto, nao podendo ser
incluidos durante a sua execucao. Assim, os valores de dissidio devem ser inseridos nesta
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rubrica, para os casos de membros nao definidos com modalidade "remuneracao direta”,
inserindo no campo “justificativa” uma indicacao (numeracao do membro) para facilitar a
analise. Forma de inserir o dissidio: deve ser acrescentada, para cada ano de participacao
do profissional, uma linha com o valor do HH acrescido do valor referentes ao dissidio
projetado para o periodo (Considerando o IPCA dos ultimos 2 anos).

Mensalidade de Bolsas - Alunos de graduacao e pods-graduacdao e pesquisadores
visitantes. Devem ser apresentados individualmente, especificando-se o perfil,
identificados conforme: modalidade da bolsa e perfil profissional; area de
especializacao/formacao; nimero de meses e carga horaria semanal minima de 20
h/semana de dedicacdo ao projeto. Sera necessaria a inclusao de Declaracao, atendendo a
restricao minima de 20 h semanais.

Bolsas de Graduacao, Mestrado e Doutorado - As bolsas concedidas aos estudantes
regulares tém como referéncia os valores de Tabela de bolsas do PRH ANP. Para a
concessao desta modalidade de bolsa sera necessario o envio da declaracao de
matricula.

Pesquisador Visitante - profissional de comprovada competéncia em sua area de
atuacao, vinculado a outra Instituicao de pesquisa do exterior ou do Brasil, por
tempo determinado, para execucao de atividades de P,D&l no Brasil. O requisito
minimo para a concessao desta modalidade de bolsa € possuir, no minimo,
MESTRADO, tendo como valor de referéncia entidades publico de fomento, limitado
ao valor limite especificado na Tabela de bolsas do PRH ANP na época da elaboracao
da proposta.

W Apesar de ser admitida despesa com Bolsa para membros vinculados a Instituicao no
Regulamento Técnico ANP n° 03/2015, a PETROBRAS mantém o entendimento que a
remuneracao _de coordenador e profissionais vinculados devem ser previstas em HH na
proposta, por trata-se de ressarcimento a Instituicao pelas horas dedicadas ao projeto de
P,D&l. A Instituicao é responsavel por estabelecer a forma de repasse dos profissionais. A
PETROBRAS se abstém de qualquer participacao neste processo, devendo para fins de
proposta usar tabelas de referéncia de HH também para membros vinculados.

W A concessao de bolsas para membros vinculados esta em analise internamente a PETROBRAS.

W Deve ser respeitada a carga horaria semanal maxima de 20 horas para profissionais

vinculados as instituicbes de ensino publicas (considerando todos os termos de cooperacao
em_execucao), salvo em situacées devidamente justificadas e aprovadas. E todos os
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profissionais da equipe estao limitados a 40 horas semanais de dedicacdo, considerando
todos os termos de cooperacao em execucao.

W Em projetos de implantacao de Infraestrutura, nao podem ser contratados
pesquisadores e/ou bolsistas. Em projetos de infraestrutura laboratorial (exclusivamente),
nao sao permitidas despesas de remuneracao de bolsistas e pessoal vinculado. Despesas de
pessoal nao vinculado sao aceitas, apenas, se estiverem relacionadas ao acompanhamento
da obra.

F~ Para propostas do grupo de investimento ANEEL, s sera permitido incluir um recurso
de mensalidade de bolsa, no campo "Membro da Equipe”, para as funcdes: pesquisador,
estagiario bolsista ou auxiliar técnico.

- Passagens - despesas com passagens destinadas exclusivamente aos membros da equipe
executora relacionadas a viagens alinhadas com o objetivo do projeto.

O orcamento do projeto deve apresentar: nome do evento (“Viagem”), trecho da viagem,
quantidade de viagens, valor da viagem e justificativa. A justificativa deve sempre
ressaltar a importancia e o beneficio do evento para as atividades da pesquisa e objetivo
do projeto. Devera ser apresentada a memoria de calculo, especificando trechos
(destinos), finalidade (congresso, reuniao e outros), devendo ser anexada na aba
“Documentos”.

Devera ser apresentado no campo “Justificativa” a identificacao dos congressos, feiras
internacionais, viagens para acompanhamento técnico, evitando siglas e termos como,
“viagens de visita ao CENPES”.

Todos os eventos devem ser identificados na proposta, que devem estar em consonancia
com o item “Diarias ou Ajuda de Custo”.

W Para viagens nacionais (dentro do territério brasileiro), com base na determinacao de
cobranca de despacho de bagagem instituida pela Agéncia Nacional de Aviacao que entrou
em vigor a partir de 20/06/2017, todos os orcamentos de passagens na elaboracao das
propostas deverao ser realizadas na Tarifa Promo ou Light (sem despacho de bagagens).
O despacho de bagagem so6 sera reembolsado para viagens acima de 1 dia, devendo estar
discriminado no orcamento da passagem no campo “justificativas” os valores das passagens
e da tarifa. Em caso de haver necessidade de despacho de bagagens para viagem de 1 (um)
dia, a mesma devera ser justificada para aceitacao do reembolso na prestacao de contas,
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devendo o viajante pegar um Recibo em seu nome com a empresa aérea apos pagamento
no balcao.

Para viagens de 1 (um) dia, nao sera aceito reembolso de pagamento de bagagem,
tampouco reembolso para excesso de peso de bagagem para passagens aéreas adquiridas
com Tarifa diferente da Promo ou Light (sem despacho de bagagens) na prestacao de
contas, mesmo que estas tenham sido previstas na proposta. A aceitacao esta condicionada
a justificativa.

\\\% Para viagens internacionais, o valor de referéncia para as passagens deve ser o valor
médio praticado pelas Companhias Aéreas para os destinos indicados em classe econdémica
ou similar, sendo assim, todos os orcamentos de passagens na elaboracao das propostas
deverao ser realizados na Classe Econdmica.

- Diarias e Ajuda de custo - Diarias e ajuda de custo relativas as viagens nacionais e/ou
internacionais justificadas e alinhadas com o objetivo do projeto. Os valores previstos para
diarias e ajuda de custo cobrem despesas com alimentacdo, hospedagem e locomocao
urbana (translado da residéncia ou local de trabalho para o aeroporto ou rodoviaria, e na
chegada ao destino, translado do aeroporto para o hotel, incluindo o retorno). A concessao
de diarias é admitida para periodo de até 15 dias. Para periodo superior a 15 dias e inferior
a 1 ano é admitida Ajuda de Custo. Os valores de referéncia das diarias estao estabelecidos
no item A.3.3 do Anexo A do Regulamento Técnico ANP n° 03/2015.

Observacdo: As diarias deverao ser pagas exclusivamente aos membros da equipe
executora. A memoria de calculo do total de diarias solicitadas deve indicar os eventos
(viagens para visitas técnicas ou reunibes, participacdo em eventos cientificos etc.), a
duracao (em dias) de cada um deles e a quantidade de pessoas participantes por evento
(de forma a justificar o valor desse item). Como mencionado anteriormente, o Sistema
esta preparado para prever a duracao da viagem em dias. Para os casos de pagamento de
meia diaria, esta diferenca deve ser expressada no valor da diaria e nao na quantidade de
diarias previstas. Ex: Quantidade de diaria =1 - Valor da Diaria - RS 125,00.
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Quadro 1 - Memoria de Calculo para Solicitacdo de Diarias

EXEMPLO DE MEMORIA DE CALCULO PARA SOLICITACAO DE DIARIAS
- Eventos técnico-cientificos nacionais:
2 membros da equipe executora x 5 diarias x 2 eventos = 20 diarias
- Reunides para discussao dos resultados com parceiros:
1 membro da equipe executora x 3 diarias x 2 reunides = 06 diarias
- Viagens de campo:

2 membros da equipe executora x 5 diarias x 2 viagens = 20 diarias

W Deve ser informada a taxa de cambio prevista no caso de viagens ao exterior.

- Material de Consumo - itens relacionados aos materiais, nacionais e/ou importados,
utilizados na execucao do projeto. Os materiais de consumo sao basicamente insumos
utilizados nos processos e tarefas do projeto. Sao exemplos de materiais de consumo:
material de limpeza, gases especiais, material para manutencao de veiculos, material
laboratorial, eletronicos, alguns Equipamentos de Protecao Pessoal (EPI que estejam
diretamente ligados ao projeto e que serao adquiridos para uso exclusivo do projeto).
Outros tipos de Equipamentos de Protecao, como extintores, deverao ser previstos na
rubrica de Despesas Operacionais e Administrativas, pois fazem parte da manutencao
predial.

As despesas dos materiais de consumo devem ser desmembradas em linhas de diferentes
natureza, por exemplo, juntar todos os materiais de escritério e uma linha, todos os
materiais de informatica e outra linhas e etc.

Nao é aceito pela ANP termos como “etc”, “entre outros”, “materiais em geral” ou outros
termos vagos.

Para os materiais de consumo importados deve ser explicitada a justificativa para nao
aquisicao de similar nacional.

W Deve ser informada a taxa de cambio prevista no campo justificativa para matérias de
consumo importados.
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\\\% Deve ser anexada memoria de calculo analitica com identificacao dos materiais de
consumo, tanto para itens nacionais quanto para itens importados, informando quantidade
e valor a partir do valor de RS 10.000,00 (dez mil reais) o item (valor total do item), bem
como justificativa para a sua aquisicdo, ressaltando a importancia para o projeto. A

memoria de calculo deve ser anexada na aba “Documentos”. “© Esta orientacao se aplica
tanto as propostas regidas pelo Regulamento Técnico °© 3/2015 da ANP quanto da ANEEL,
pois é item de analise de Auditoria de Orgdos de Controle.

@ Boas Praticas: Com base em orientacao interna, inserir no campo quantidade o
valor 1 (um) e apresentar no campo valor total o valor ja totalizado do item,
apresentando memoria de calculo de forma a validar o valor apresentado dos itens. A
quantidade real de consumo do item devera ser apresentada na prestacao de contas.

- Servicos de Terceiros - profissionais contratados como auténomos (pessoa fisica) ou
pessoa juridica. Engloba as despesas com servicos acessorios ou secundarios, necessarios
para a obtencao dos resultados do projeto. Engloba os seguintes servicos:

o Servicos de Locomocdo e transporte relacionados com as atividades de P,D&l;
o Taxa de Inscricdo em congressos e outros eventos de interesse do projeto;
o Servico de Editoracdo e de impressao grdfica de publicacées técnico cientificas;

o Servicos Técnicos Especializados de cardter complementar as atividades de P,D&l:
Sao atividades realizadas por pessoa juridica, requerida para o desenvolvimento do
projeto, e que ndo podem ser realizadas pelo executor. Nao podem ser atividades
de P,D&l;

o Servicos de Apoio relacionados a atividade de aquisicdo em campo realizada pela
propria Instituicdo Credenciada, de dados geoldgicos, geoquimicos e geofisicos;

o Servicos de Perfuracdo de poco estratigrdfico: Servico de terceiros referentes a
aquisicao de dados envolvendo a perfuracao de pocos estratigraficos quando a
Instituicao Credenciada nao possuir habilitacdo necessaria para a realizacao ou
capacidade tecnoldgica e operacional requerida;

o Outros servicos de apoio necessdrios a execucdo do projeto de P,D&l: Sao exemplos
desses servicos: contratacao de trabalhadores rurais para execucao de servicos de
campo, servicos de edicao de videos, seguros de viagem, etc. Este item nao
abrange despesas de consultorias ou despesas com servicos de apoio a promocgao de
eventos de qualquer natureza.

E obrigatéria a apresentacdo de proposta técnica e orcamento analitico para todos os
Servicos de Terceiros cujo valor seja igual ou maior que RS 100.000,00 (cem mil reais),
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bem como justificativa para a sua contratacao, ressaltando a importancia para o projeto.

“¥” Esta orientacao se aplica tanto as propostas regidas pelo Regulamento Técnico °
3/2015 da ANP quanto da ANEEL.

W Para os servicos de terceiros com valores entre RS 50.000,00 (cinquenta mil reais) e
RS 99.999,99 (noventa e nove mil, novecentos e noventa e nove reais e noventa e nove
centavos), é facultativo a apresentacao de orcamento / proposta para a ANP, porém € uma
exigéncia da Auditoria de Orgdos de Controle que seja apresentado também para estes

valores na analise de propostas. ‘%" Esta orientacdo se aplica tanto as propostas regidas
pelo Regulamento Técnico ° 3/2015 da ANP quanto da ANEEL.

WA ANP possui restricoes com manutencao em Servicos de Terceiros, caso seja
preventiva devera expor a importancia de tais equipamentos para a obtencao dos
resultados desta pesquisa, informando também o cronograma para a manutencao. Para a
"Manutencao de Equipamentos” indicar quais serao os possiveis equipamentos beneficiados
com este servico, expondo a importancia de tais equipamentos para a obtencao dos
resultados desta pesquisa. Informar o cronograma previsto para a manutencao. Servicos de
manutencao corretiva, de ar condicionado ou computadores nao sao permitidos em
hipdtese alguma em Servicos de Terceiros pela ANP, sendo estes enquadrados pela ANP
como custos indiretos.

@ Boas Praticas: Para facilitar a prestacao de contas, caso seja apresentada
Manutencao Preventiva em Servicos de Terceiros, informar no campo quantidade a
quantidade de manutencoes a serem realizadas ao longo do projeto.

- Outros Bens e Direitos - esse item abrange os bens e direito de carater permanente que
nao estejam diretamente vinculados a melhoria da infraestrutura laboratorial. Essas
despesas podem ser realizadas apenas por Instituicées Credenciadas:

o Software;

o Material Bibliogrdfico (aquisicdo de livros, midias e periodicos);

o Aquisicdo de Dados Geoldgicos, Geoquimicos e Geofisicos junto a ANP, nos termos
da Resolucdo ANP n° 11/2011;

o Agquisicdo de Dados ndo regulados pela ANP, como fotografias aéreas, imagens de
satélites e mapas;
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o Outros.

E obrigatdria a apresentacdo de proposta técnica e orcamento analitico para todos os Bens
e Direitos cujo valor seja igual ou maior que RS 100.000,00 (cem mil reais), bem como

justificativa para a sua aquisicao, ressaltando a importancia para o projeto. “F7 Esta
orientacao se aplica tanto as propostas regidas pelo Regulamento Técnico ° 3/2015 da ANP
quanto da ANEEL.

W Para os Bens e Direitos com valores entre RS 50.000,00 (cinquenta mil reais) e RS

99.999,99 (noventa e nove mil, novecentos e noventa e nove reais € noventa e nove
centavos), é facultativo a apresentacao de orcamento / proposta, porém € uma exigéncia
da Auditoria de Orgdos de Controle que seja apresentado também para estes valores na

analise de propostas. “F” Esta orientacao se aplica tanto as propostas regidas pelo
Regulamento Técnico ° 3/2015 da ANP quanto da ANEEL.

Para os Bens e Direitos importados deve ser explicitada a justificativa para nao aquisicao
de similar nacional.

W Deve ser informada a taxa de cambio prevista no campo justificativa para o caso de
Bens e Direitos importados.

- Protétipo ou Unidade Piloto - devem ser relacionados os materiais, componentes e
servicos necessarios para a construcao de protoétipo ou unidade piloto. Para cada item deve
ser relacionado o tipo e a procedéncia (nacional ou importado), além da justificativa para
sua aquisicao/contratacao, valor unitario e quantidade.

E obrigatéria a apresentacdo de proposta técnica e orcamento analitico para todos os
Equipamentos que compode o protétipo ou Unidade Piloto cujo valor seja igual ou maior que
RS 100.000,00 (cem mil reais), bem como justificativa para a sua aquisicao, ressaltando a

importancia para o projeto. “F7 Esta orientacdo se aplica tanto as propostas regidas pelo
Regulamento Técnico ° 3/2015 da ANP quanto da ANEEL

W Para os Equipamentos que compde o protétipo ou Unidade Piloto com valores entre RS

50.000,00 (cinquenta mil reais) e RS 99.999,99 (noventa e nove mil, novecentos e noventa
e nove reais e noventa e nove centavos, porém é uma exigéncia da Auditoria de Orgéos de
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Controle que seja apresentado também para estes valores na analise de propostas. &

Esta orientacao se aplica tanto as propostas regidas pelo Regulamento Técnico ° 3/2015 da
ANP quanto da ANEEL.

- Outras Despesas - esse item abrange as despesas correspondentes a Despesas
operacionais e Administrativas, Despesas Acessorias de Importacao e Ressarcimento de
Custos Indiretos:

o Despesas Acessorias de Importagdo: devem ser indicadas as despesas relativas ao
processo de importacao de todos os itens importados da proposta previstos no
projeto. Englobam as taxas, impostos e demais valores envolvidos nos tramites
administrativos e operacionais, tais como fretes, seguros, armazenagens, além de
servico de despachante aduaneiro, limitadas a até 20% sobre o valor previsto para
aquisicao no exterior de equipamentos e materiais permanentes, materiais de
consumo e outros bens e direitos. As despesas acessorias de importacao tém como
limite padrao 20%, caso o valor reservado para estas despesas ultrapasse este
limite, a ANP exige justificativa utilizando e/ou citando, preferencialmente, a
legislacao especifica (tributaria ou aduaneira).

o Despesas Operacionais e Administrativas (DOA): relativas a gestao administrativa e
financeira das obrigacdes previstas nos acordos, convénios e contratos firmados,
com a interveniéncia ou nao de fundacoes de apoio. Para este tipo de investimento,
tais despesas sao limitadas a até 5% do valor de sua base de calculo, liberados ao
longo do projeto, sendo compativeis com o permitido pela ‘Lei de Inovacao’ (Art.
11 do Decreto n.° 5.563/2005 que regulamenta a Lei n.° 10.973/2004). A partir de
30/10/2015, quando da submissao da proposta dos projetos de P,D&l, deve ser
apresentada a memoria de calculo com o detalhamento de todas as despesas da
instituicdo convenente necessarias a gestdao de projetos de pesquisas e
desenvolvimento, anexando-a na aba “Documentos”. Para projetos especificos de
melhoria de infraestrutura laboratorial o limite é de 3%.

W A PETROBRAS esta em fase de implementacao, no SIGITEC, o uso da aplicacao
financeira para aumento do DOA proporcional aos itens de aplicacao financeira, incluidos
em cada reformulacdo ou aditivo, limitados ao percentual estabelecido para cada tipo de
investimento. Isso sera valido a partir da implementacao da funcionalidade no sistema, nao
sendo aplicado para reformulacées ou aditivos ja aprovados. Data Prevista para a
implementacao no sistema SIGITEC 15/08/2017.
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o Custos indiretos: referem-se a utilizacao de instalacoes e servicos, compreendendo,
entre outras, despesas com energia, agua servicos manutencao, seguranca e
limpeza da Instituicdo Executora, tais custos sao aceitos pela ANP para o
cumprimento da obrigacao de investimento em P,D&l, respeitando o limite de 15%
do valor do projeto. As despesas associadas ao ressarcimento de custos indiretos
nao podem ser lancadas na forma de rateio, a qualquer titulo, em outros itens de
despesa do projeto ou programa.

W A admissibilidade do ressarcimento de custos indiretos esta condicionada a
comprovacao da existéncia de norma interna disciplinando a aplicacdo de tais recursos,
aprovada pela administracao superior da instituicao credenciada.

W Deve ficar claro que a possibilidade da admissibilidade de ressarcimento destes
custos, esta condicionada a aprovacao dos procedimentos relativos as prestacées de contas
destes custos, 0 que ainda nao foi estabelecido pela PETROBRAS. Estes procedimentos
estao sendo discutidos internamente na PETROBRAS.

\\\% Para o caso de Unidades que sejam de uso exclusivo da PETROBRAS, cujas despesas
estejam segregadas da estrutura maior, ndo ha a necessidade de aguardar a aprovacao de
procedimentos relativos as prestacoes de contas, podendo os projetos que estejam
vinculados a essas unidades de uso exclusivo prever o ressarcimento de custos indiretos,
desde que a comprovacao dos custos possam ser segregados dos custos da estrutura maior.

A admissibilidade de ressarcimento de custos indiretos esta condicionada a comprovacao
da existéncia de norma interna disciplinando a aplicacao de tais recursos, aprovada pela
administracao superior da Instituicdo Credenciada, limitado a até 15% sobre o valor das
despesas do projeto ou programa. Devera ser anexada a norma em pdf, juntamente com a
informacao do endereco eletronico na qual pode ser encontrada.

Devera ser enviado documento apresentando a metodologia adotada pela ICT para os
calculos da distribuicao dos custos. A metodologia sugerida abaixo, ou outra que se
equipare a ela, possibilita uma avaliacao objetiva por parte dos membros do Nucleo de
Engenharia de Custos e Comissao de Analise, quanto a admissibilidade destes custos nos
Termos de Cooperacao.

Seja qual for a metodologia adotada pela ICT, a mesma devera ser utilizada para todos os
Termos celebrados pela ICT dentro do periodo daquele ano fiscal. A ICT nao pode variar a
base de calculo da alocacao dos custos indiretos projeto a projeto (exemplo: para um TC
utilizar H/H como base; ja para outro TC, com a mesma ICT, e no mesmo ano fiscal, passar
a utilizar outro critério como base). Resta claro, que a padronizacao da sistematica de
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alocacao entre as ICTs, que ainda nao tenham metodologia ja estabelecida, facilita e
agiliza a analise e aprovacao destes custos.

Nao havendo metodologia preestabelecida, o Nucleo de Estimativa de Custos (NEC) sugere
a utilizacao da metodologia abaixo:

1. O orcamento oficial da ICT para o periodo que se pretende cobrar os custos
indiretos, devidamente aprovado pela administracao superior da mesma, contendo:
- O total de custos indiretos
- O total de item de custos que foi escolhido pela ICT para rateio dos custos
indiretos
2. A metodologia de calculo dos custos indiretos utilizada pela ICT, ou na falta
desta, a sugerida abaixo;
3. Uma tabela semelhante a esta abaixo preenchida.

EXEMPLO 1 - Caso Real
Neste exemplo real, o nivel de atividade do nosso TC é responsavel por 1% do nivel
de atividade total da ICT.

Total de Custos Indiretos (Cl) da ICT XYZ: RS 48.892.756,31
Base de Alocacao de Custos Indiretos: Custos com pessoal
Custos Totais com Despesas de Pessoal da ICT "XYZ":

RS 304.088.309,33

Custos Totais com Despesas de Pessoal do nosso TC: RS 3.857.855,10
Percentual do nosso TC no HH total da ICT "XYZ": 1%

Valor absoluto alocado no TC dos Cl da ICT: RS 620.284,19
Valor Total (VT) do TC: RS 5.075.742,11

Representatividade do valor do Cl alocado versus (vs) VT do TC 12%
Percentual do Cl a ser cobrado do TC 12%

EXEMPLO 2 - Simulacao
0 nosso TC é responsavel por 95% da atividade da ICT

Total de Custos Indiretos (Cl) da ICT XYZ: RS 48.892.756,31
Base de Alocacao de Custos Indiretos: Custos com pessoal

Custos Totais com Despesas de Pessoal da ICT "XYZ": RS 304.088.309,33
Custos Totais com Despesas de Pessoal do nosso TC: RS 290.000.000,00
Percentual do nosso TC no HH total da ICT "XYZ": 95%

Valor absoluto alocado no TC dos Cl da ICT: RS 46.627.571,32
Valor Total (VT) do TC: RS 300.000.000,00

Representatividade do valor do Cl alocado vs VT do TC 16%
Percentual do Cl a ser cobrado do TC 15%
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"~ Outros (item apresentado apenas nos projetos da ANEEL): Engloba servicos de registro
de propriedade intelectual, comunicacao, impressao, encadernacao, fretes, locacao de
equipamentos, taxas de inscricdo para participacdo de membros da equipe técnica do
projeto em eventos (congressos, simposios, conferéncias, etc.), custeio de cursos de pos-
graduacao relacionados ao tema do projeto, taxas para administracao do projeto e
mobilizacao da Infraestrutura existente da executora.

F~ Para as propostas do grupo da ANEEL, o SIGITEC apresenta apenas as despesas
pertinentes, conforme indicado na figura abaixo.

Alterar Proposta

Durante o preenchimento da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar”.
Para verificar possiveis inconsisténcias selecione o link sobre o "Validar". Caso deseje solicitar ao Interlocutor
da PETROBRAS uma Pré-avaliagdo da sua proposta antes de submeté-la, selecione o link sobre "Pré-
avaliagdo". Apds o preenchimento completo da sua proposta, selecione o link sobre o "Submeter"” para liberar
a proposta para a PETROBRAS.

(v Validar 23 Visualizar = Submeter [ Pré-avaliacdo ‘@ Participantes
Identificagdo = q Observacdes /
da Proposta Projeto Orcamento Documentos Manifestacdes
(" Parcela Y Orcamento
l Planejada Solicitado
Selecione o link sobre o beneficio que deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio.
Orgamento
Cronograma de Desembolso E¥
Solicitado Distribuicdo nas
i Valor Total (R$) lParcelas Planejadas
Despesas de Capital
|Eguigamento e Material Permanente 12.000,00 :$€
Total 12.000,00
Despesas Correntes
Didrias 0,00 $<&
Material de Consumo 5.000,00 :;é
Mensalidade de Bolsas 0,00 :;é
Outros 8.522,00 $<
Passagens 10.000,00 $<&
Pessoal N3o Vinculado 0,00 :;é
Pessoal Vinculado 0,00 E?é
Servicos de Terceiros Pessoa Fisica 0,00 :;é
Servicos de Terceiros Pessoa Juridica 8.450,00 ;é
Taxas de Inscricdo 0,00 :$€
Total 31.972,00
TOTAL GERAL 43.972,00

Os campos marcados com * s3o obrigatérios.

I Voltar I Salvar ”

Figura

18 - Orcamento solicitado para projetos ANEEL
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Distribuicao das Parcelas:

. s -
Ao clicar no , 0 sistema ira apresentar o elemento de despesa com seu valor total para
ser distribuido entre as parcelas informadas na aba de parcela planejada.

Valor Total: 12.000,00
Més Nome Valor (R$)
1 Parcela do Més 1 3.000,00
2 Parcela do Més 2 0,00
5 Parcela do Més 5 3.000,00
7 Parcela do Més 7 0,00
9 Parcela do Més 9 3.000,00
11 Parcela do Més 11 3.000,00
I Fechar I Confirmar ”

Figura 19 - Parcelas planejadas

W Deve-se ter um cuidado especial com a previsao de compra de equipamentos.

Também é apresentada a opcao “Cronograma de Desembolso”ﬁs , que gera o cronograma
de desembolso para impressao.

Gerar Cronograma de Desembolso

Selecione o tipo de consolidacdo do Cronograma de Desembolso que deseja visualizar.

® Projeto
OProponente | Universidade Federal do Rio de Janeiro/UFRJ v |

Tipo de
Consolidacdao™®

O convenente IUniversidade Federal de Pernambuco/UFPE VI

O Executora | Universidade Federal do Rio de Janeiro/UFRJ VI

Fechar I Imprimir I

Figura 20 - Geragao de cronograma de desembolso

Ao clicar no botao ., o sistema apresenta o arquivo em formato de PDF com o

cronograma de desembolso do projeto.
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Observacdo: O mesmo cronograma podera ser visualizado na opcao “Mais informacoes”
>> “Cronograma de Desembolso” disponivel na consulta de um processo. Ao selecionar o
link, sera apresentada a mesma tela estruturada pela aba de orcamento.

4.2.3.3 Outras Fontes

Essa aba interna é utilizada quando a beneficiaria receber recursos de outras entidades
além da PETROBRAS. Apresenta a opcao de Incluir ou Excluir outras fontes.

4.2.4 Documentos

Essa aba possibilita visualizar e anexar os documentos exigidos na fase de apresentacao de
propostas. Sao apresentadas ao Coordenador as seguintes opcoes:

o Link “Anexar Arquivo” 9 . O Coordenador seleciona o documento a ser anexado

a lista, seleciona a opcéao e indica o caminho de acesso.

o Link “Download do Modelo” “ - O usuario marca um item da lista e realiza o
download do modelo do documento, caso exista.

o Link “Excluir Arquivo” - O usuario marca o documento, seleciona o link e
responde a mensagem de confirmacao da exclusao.

o Links “Incluir” ou “Excluir” outros documentos.

Observacao: Para projetos de Infraestrutura os documentos solicitados encontram-se
relacionados no item 4.4 deste Manual.
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Alterar Proposta
Durante o preenchimento da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar". Para verificar possiveis
inconsisténcias selecione o link sobre o "Validar". Caso deseje solicitar ao Interlocutor da PETROBRAS uma Pré-avaliacdo da sua proposta antes de

submeté-la, selecione "Pré-avaliagdo” na opgdo "Mais". Apds o preenchimento completo da sua proposta, selecione o link sobre o "Submeter” para
liberar a proposta para a PETROBRAS.

1 7 validar 2} visualizar =t Submeter | pré-avaliacso (Opcional) @ Participantes
i Identificacdo : Projeto i Orgamento ] Observacdes / )
= da Proposta Manifestagdes

Inclua aqui toda a documentacdo necessaria para a sua proposta.
IMPORTANTE: Somente arquivos no formato PDF serdo selecionados pela PETROBRAS para serem encaminhados a ANP. A ANP somente
aceitara 10 arquivos totalizando em torno de 7MB. Os demais arquivos para analise da PETROBRAS podem ser livremente anexados.

Documentos

Selecione o documento que deseja realizar a operacdo. Para fazer um download do modelo do documento que deseja preencher, selecione a
opcdo "Download Modelo®. Para anexar um arquivo ao documento, selecione a opcdo "Anexar Arquivo”, e caso deseje desassociar algum dos
itens ja associados, selecione o link sobre a opgcdo "Excluir Arquivo”.

Anexar Arguivo O pownload do Modelo ¢ Exdluir Arquivo

Data

Tipo de Documento Arquivo Instrucéo de P chi t Et,‘?f de Arquivo
Anexacdo
Orcamentos / Proposta
Orcamento / Proposta Técnica / pro forma dos Andlise 7
Técnica / pro forma equipamentos a serem A
adquiridos
Outros Documentos

Caso seja necessario anexar mais algum documento a sua proposta, selecione o link sobre o “Incluir”. Para desassociar algum deles, marque o
respectivo documento e selecione "Excluir”.

Incluir*] Excluirl=)

Nenhum documento associado.

Os campos marcados com * s3o obrigatorios.

Voltar Salvar |

Figura 21 - Aba “"Documentos”

4.3 Aprovar / ndo aprovar submissao de proposta
4.3.1 Aprovar / ndo aprovar submissao de proposta pelo Coordenador

Funcionalidade necessaria quando o Coordenador delega a um profissional de sua confianca
a elaboracao da proposta no SIGITEC.

Essa opcao permite ao Coordenador aprovar ou nao a submissao da proposta cuja
elaboracao ja foi concluida por outro membro da equipe e se encontra na situacao
Pendéncia para sua submissao a organizacao. (“Pendente de Aprovagao p/ Submissdo”).

A operacao ¢é iniciada a partir do menu “Propostas” >> “Minhas Propostas” e também
pelo menu “Acesso Rapido” da pagina inicial.

O sistema exibe a lista das propostas que o usuario é criador ou Coordenador. O usuario
identifica, pela situacao, a proposta “Pendente de Aprovacdo para Submissdo” e

Manual de Convénios e Termos de Cooperacdo para Projetos de P&D&lI pag.: 066

Atualizado em 20/06/2017



m PETROBRAS

seleciona o link “Tipo de Investimento”, de forma que o sistema exibe a proposta em
modo de consulta, junto com as opcoes “Aprovar / Nao Aprovar Submissao Proposta”.

Aprovar Submissao Proposta / N3o Aprovar Submiss3ao Proposta
‘ 2] Visualizar ? Aprovar . N3oc Aprovar @ Participantes
!:ae::ff;:;ao Projeto Orcamento Documentos ?dbai?{;:t;:qeﬁseé
N - Projetc de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) / Projeto de
Tipo de Investimento Pesquisa e Desenvolvimentec (P&D)
Coordenador Frederico Albertoc Salazer
Data Inicio Sugerida 11/09/2012 Duracdo (meses) 36
Vinculo Institucional do Instituicdo de UNIVERSIDADE FEDERAL DE
Processo Pesquisa/Empresa: PERNAMBUCO/UFPE
Namero:
Tipo de
Processo Vinculado Investimento:
Coordenador:
Titulo:
Geréncia Técnica CENPES/EB-AB-G&E/AEDC
Modelo Formulario: Projeto
‘ Voltar |

Figura 22 - Submissao de proposta pelo Coordenador

4.3.2 Aprovar / ndo aprovar submissao de proposta

Essa funcionalidade permite aprovar ou nao aprovar a submissao de uma propos

ta cuja

elaboracao ja foi concluida e se encontra na situacao “Pendente de Aprov. p/Submissao”

para sua submissao final a PETROBRAS.

A operacao ¢é iniciada a partir das funcdes internet pelo menu “Propostas” >> “Propostas

da Convenente Pendentes”.

O sistema exibe a lista das propostas que estao pendentes de aprovacao pelo
representante da Participe (Fundacao de Apoio, Convenente ou outra entidade publica ou

privada, definida no item 1 deste Manual).
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’ Q Pesquisar

Propostas da Convenente Pendentes de Submissao

"Aprovar” cu "N3c Aprovar” a sua submissdoc 3 PETROBRAS, selecicne o link scbre o tipo de
investimento correspondente.

Data de

4= |Desenvolvimento (P&D) das ...

Para listar determinadas propostas, selecione "Pesquisar”. Para consultar uma determinada proposta e

\ = - Tipo de Investimento , Titulo | criacio < | Situacdo -
) ) . Pendente de
|Projetc de Pesquisa e Proveniéncia e Correlacdc 04/05/2012 Aprov. Proposta

p/Submissdo |Inicial
XK

Figura 23: Propostas pendentes de submissao

O usuario da Fundacdao de Apoio (ou outro o6rgdo participe) seleciona o link

Investimento” e o sistema exibe a proposta em modo de visualizacao.

“Tipo de

Aprovar Submiss3do Proposta / N3o Aprovar Submiss3do Proposta

3| Visualizar 4 Aprovar “ N&oc Aprovar @ Participantes

"~ Observacdes / N

Identificacao
Manifestacdes

da Proposta

Projeto Orgcamento Documentos

Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) / Projeto de
Pesquisa e Desenveolvimente (P&D)

Tipo de Investimento

Coordenador Frederico Alberto Salazer
Data Inicio Sugerida 11/09/2012 Duracdo (meses) 36
Vinculo Institucional do Instituicdo de UNIVERSIDADE FEDERAL DE
Processo Pesquisa/Empresa: PERNAMBUCO/UFPE
Namero:
Tipo de
Processo Vinculado Investimento:
Coordenador:
Titulo:
Geréncia Técnica CENPES/EB-AB-G&E/AEDC

\ Voltar |

Modelo Formulario: Projeto

Figura 24: Visualizagao de proposta pendente de submissao

Observacgao: Selecionando uma proposta com a situacao “Nao aprovada para Submissao”,
o responsavel pelo projeto podera retornar a sua elaboracao e realizar as devidas
alteracdes. Para isso, devera clicar o link “Tipo de Investimento” e o sistema apresentara
uma tela de visualizacao da proposta com o link “Retornar para Elaboracdao”. Ao clicar
neste link, a proposta volta para a situacdo "Em Elaboracao” e os dados do formulario da

proposta sao disponibilizados para alteracao.

Para proposta com a situacao “Nao Habilitado”, o Coordenador podera realizar o mesmo

procedimento.
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4.4 Documentos necessarios para analise de projetos de
implantacao de Infraestrutura

Além dos documentos exigidos pela PETROBRAS para qualquer tipo de Termo de
Cooperacao (item 6.2), sao necessarios documentos adicionais para formalizar as propostas
de Termos de Cooperacao que incluem despesas de Infraestrutura. Esta documentacao
depende do tipo e valor da despesa, sendo exigidos pelo menos os documentos
apresentados no Tabela 2:

Tabela 2: Documentacao minima necessaria para Termos de Cooperacao com obras e instalagoes

Valor da rubrica “Obras e instalacées” (RS) Documentacdo necessaria
Até 50.000 Descritivo
Acima de 50.000 até 140.000 (inclusive) Croquis e descritivo

Croquis, descritivo e relatorio
fotografico preliminar

Acima 400.000 Tabela 3

Acima de 140.000 até 400.000 (nao incluido)

Os Termos de Cooperacao com previsao de dispéndio em obras e instalacées sao
desdobrados em dois tipos. O primeiro, caracterizado como Fase 1, é classificado como
Infraestrutura - Projeto Executivo e visa a detalhar o projeto e preparar a documentacao
necessaria para a Fase 2 (Tabela 3). Na Fase 1 devem ser apresentados: projetos basicos,
projetos executivos, orcamentos e cronograma. As documentacOes requeridas para os
projetos basicos e executivos sao fundamentalmente as mesmas, diferenciando-se pelo
nivel de detalhamento exigido.

As propostas de Termos de Cooperacao de Infraestrutura (Fase 1 - Projeto Executivo) de
qualquer valor devem ser acompanhadas do Termo de Referéncia e de documento que
comprove a existéncia de infraestrutura basica e a liberacao do terreno para a construcao.

Os croquis, descritivos e relatorios fotograficos preliminares devem conter todos os
elementos para a descricao, o entendimento e o registro das intervencoes propostas.

A documentacao necessaria para as propostas dos Termos de Cooperacao de Infraestrutura,
com obras com valor acima de RS 400.000,00 (Fase 2 - Projeto de Infraestrutura), esta
expressa na Tabela 3.

Caso haja uma proposta para a Fase 2 de Projeto de Infraestrutura em que a Fase 1 tenha
sido realizada com outros recursos (e nao através de Termo de Cooperacdao com a
PETROBRAS por meio de recursos aprovados pela ANP), é necessaria a apresentacao de um
documento de justificativa a ANP indicando a procedéncia dos recursos para a realizacao
da Fase 1 - Projeto Executivo, além dos documentos ja citados acima.
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Tabela 3: Fase 2 — Projeto de Infraestrutura

Infraestrutura

Documentacao necessaria (entrada)

LICENCAS (Licencas de obra, ambientais e demais aplicaveis)

PROJETO BASICO

PROJETO ARQUITETONICO

Planta geral de implantacao

Planta dos pavimentos

Planta das coberturas

Cortes (longitudinais e transversais)

Elevacoes (frontais, posteriores e laterais)

Plantas, cortes e elevacdes de ambientes especiais (banheiros, refeitorios, lavatdrios, oficinas
etc)

Detalhes (plantas, cortes, elevacoes e perspectivas) de elementos da edificacao e de seus
componentes construtivos (portas, janelas, bancadas, grades, forros, beirais, parapeitos,
revestimentos e seus encontros, impermeabilizacdes e protecoes)

Memorial descritivo da edificacao

Memorial quantitativo dos componentes construtivos e dos materiais de construcao

PROJETO DE FUNDACAO
Planta de locacao
Corte e detalhes

PROJETO ESTRUTURAL

Concreto armado - Planta e detalhes da forma e armadura (lajes, pilares, vigas, caixa d'agua e
cisterna)

Estruturas metalicas - Planta, cortes e detalhes

INSTALACAO ELETRICA
Planta baixa

Detalhes gerais
Memorial descritivo

INSTALACAO HIDROSSANITARIA (Agua Pluvial, Esgoto, Drenagem)
Planta baixa

Cortes e detalhes

Memorial descritivo

INSTALACAO ELETROMECANICA (ar condicionado, elevadores, monta-cargas, ar comprimido,
vacuo, oxigénio, refrigeracdo, escadas, tapetes e pontes rolantes)

Planta baixa, cortes

Detalhes

TELECOMUNICACAO / CIRCUITO FECHADO DE TELEVISAO/SONORIZACAO
Planta baixa
Memorial descritivo

SPDA (Sistema de Protecao Contra Descargas Atmosféricas)
Planta baixa
Detalhes

PREVENCAO E COMBATE A INCENDIO
Planta baixa

Corte e detalhes

Memorial descritivo

INSTALACAO ESPECIAL
Planta baixa
Memorial descritivo

ORCAMENTO

CRONOGRAMA FISICO FINANCEIRO (atividades de execucao da obra, atividades de licitacao e
aquisicao de equipamentos, entre outras)
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PROJETO EXECUTIVO

PROJETO ARQUITETONICO

Planta geral de implantacao

Planta dos pavimentos

Planta das coberturas

Cortes (longitudinais e transversais)

Elevacoes (frontais, posteriores e laterais)

Plantas, cortes e elevacoes de ambientes especiais (banheiros, refeitorios, lavatdrios, oficinas)
Detalhes (plantas, cortes, elevacoes e perspectivas) de elementos da edificacao e de seus
componentes construtivos (portas, janelas, bancadas, grades, forros, beirais, parapeitos,
revestimentos e seus encontros, impermeabilizacoes e protecoes)

Memorial descritivo da edificacao

Memorial quantitativo dos componentes construtivos e dos materiais de construcao

PROJETO DE FUNDACAO
Planta de locacao
Corte e detalhes

PROJETO ESTRUTURAL

Concreto armado - Planta e detalhes da forma e armadura (lajes, pilares, vigas, caixa d'agua e
cisterna)

Estruturas metalicas - Planta, cortes e detalhes

INSTALACAO ELETRICA
Planta baixa

Diagrama unifilar
Detalhes gerais
Memorial descritivo
Especificacao técnica

INSTALACAO HIDROSSANITARIA (Agua Pluvial, Esgoto, Drenagem)
Planta baixa

Cortes e detalhes

Isométrico/esquema vertical

Memorial descritivo

INSTALACAO ELETROMECANICA (ar condicionado, elevadores, monta-cargas, ar comprimido,
vacuo, oxigénio, refrigeracdo, escadas, tapetes e pontes rolantes)

Planta baixa, cortes

Detalhes

TELECOMUNICACAO/CIRCUITO FECHADO DE TELEVISAO/SONORIZACAO
Planta baixa
Memorial descritivo

PREVENCAO E COMBATE A INCENDIO
Planta baixa

Corte e detalhes

Memorial descritivo

INSTALACAO ESPECIAL
Planta baixa
Memorial descritivo

ORCAMENTO

CRONOGRAMA FISICO FINANCEIRO (atividades de execucao da obra, atividades de licitacao e
aquisicao de equipamentos, entre outras)

Quaisquer outros documentos nao listados neste item poderao ser solicitados, caso sejam
necessarios para a analise da proposta.
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4.5 Habilitacao de propostas para implantacao de infraestrutura

Apds a aprovacao e submissao da proposta pela Fundacao a PETROBRAS, é realizada a
etapa de Habilitacao pela GTEC/GPPT, que consiste na verificacao dos documentos
anexados no SIGITEC. Caso a proposta nao seja habilitada, ela retornara para o
Coordenador para a realizacao dos ajustes necessarios e inclusao dos documentos exigidos.
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5. Comissao de negociacao

A partir de 01/05/2013 foi instituida a obrigatoriedade de designar Comissao de

Negociacao para os processos de Termos de Cooperacao enquadrados nos itens abaixo:

O

Termos de Cooperacao com valor acima de R$1,1 milhao;

Aditivos que acarretem acréscimo de valor, cujo somatoério do valor pretendido com
todos os aditivos ja celebrados seja superior a R$1,1 milhao;

Licenciamento de tecnologias;

Termos de Cooperacao, com prazo igual ou superior a 5 (cinco) anos e aditivos
cujos prazos acrescidos aos prazos dos instrumentos originais levem também a essa
situacao;

Aditivos de alteracao de escopo, independentemente de acréscimo de valor.

Através das Comissoes de Negociacao, o CENPES procura aperfeicoar os processos de
contratacao, celebracao de aditivos e acompanhamento dos Termos de Cooperacao
atendendo as determinacdes do Manual da PETROBRAS para Contratacao (MPC) e as
recomendacoes de auditorias recentes (TCU, CGU, MP, Auditoria Interna e Externa) e,
ainda, minimizando os riscos de glosa por parte da ANP.

5.1 Atribuicées da Comissao de Negociacao
o Estabelecer condicbes de interesse para a PETROBRAS;
o Verificar a consisténcia dos valores apresentados e sua adequacao ao mercado e a
estimativa de custo da PETROBRAS;
o Avaliar as justificativas da escolha da instituicao, bem como o enquadramento da
contratacao direta;
o Elaborar um Relatoério Final discriminando os atos praticados durante a negociacao,
o qual devera ser encaminhado a Autoridade Competente com o parecer conclusivo
da Comissao.
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6. Contratacao

6.1 Principais instrumentos contratuais

Os instrumentos contratuais estao subordinados a legislacao vigente e as normas internas
da empresa, sendo definidos conforme as caracteristicas de cada proposicao. A figura 31
resume as principais caracteristicas de Contratos e Termos de Cooperacao firmados pela
PETROBRAS.

6.2 Documentos necessarios para a celebracao de Termos de
Cooperacao

o Regimento Interno ou Estatuto do Proponente ou Ato Constitutivo do Proponente e
demais participes com eventuais alteracdes, caso nao conste do cadastro da
PETROBRAS;

o Ato de designacao dos representantes legais do Proponente e demais participes,
caso nao conste do cadastro da PETROBRAS;

o Certificado de Regularidade com as obrigacoes do FGTS;

o Certidao negativa de débitos relativos as contribuicoes previdenciarias e as de
terceiros;

o Certidao conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa
da uniao;

o Certidao negativa de débitos trabalhistas.

Documentos complementares podem ser solicitados ao Proponente, a critério da
PETROBRAS.
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Tabela 4: Tipos de Instrumentos Contratuais

CONTRATO

TERMO DE COOPERACAO

Interesses diversos.

Interesses mutuos e precipuos.

Deve ser precedido de uma proposta de trabalho
elaborada unilateralmente pelo prestador do servigo.

Deve ser precedido de um plano de trabalho
elaborado em conjunto pelos participes do projeto.

Nao é possivel a celebragéo de contratos com
escopo indeterminado (contrato guarda-chuva).

Termos de Cooperagéo podem ser instrumentalizados
por Convénios especificos.

Descumprimento de clausula gera dever de indenizar.

Descumprimento de clausula gera tomada de contas
especial.

Clausula de rescisao.

Clausula de encerramento ou denuncia.

As partes nao podem se retirar do negocio
unilateralmente.

Qualquer uma das partes pode se retirar do negécio
mediante comunicado prévio.

Pagamento mediante entregas do que esta previsto
no contrato.

Repasse liberado na medida do avango fisico das
atividades previstas Termo de Cooperagao, mediante
prestagdo de contas.

Nao ha obrigagao de prestar contas.

Ha obrigagao de prestar contas (comprovar o uso dos
repasses).

Pagamento mediante nota fiscal de servigos.
Incidéncia de tributos sobre a nota fiscal.

Repasses mediante recibo. Nao ha incidéncia de
tributos.

Os pagamentos sao efetuados em conta informada
pela contratada.

Necessaria abertura de conta especifica para deposito
dos repasses.

Encerramento formalizado através da assinatura do
Termo de Recebimento Definitivo (TRD) pelas partes.

Prestacé@o de contas final. Restituicdo do saldo do
aporte financeiro ndo utilizado, inclusive das receitas
auferidas com aplicagao financeira e dos recursos
indevidamente utilizados.

Proibida a previsdo de despesas para complementar
a qualificagéo técnica requerida como, por exemplo,
Cursos e seminarios.

Admitida a previsdo de despesas para a
complementagéo da qualificacao técnica.

Sao admitidas despesas com Infraestrutura (obras,
melhorias nas instalages e equipamentos/material
permanente) e complementacao da qualificagao
técnica.

Propriedade dos resultados — 100% PETROBRAS.

Propriedade intelectual de acordo com a legislagéo
vigente.

A regra é licitagao.

Nao se aplica regra licitatéria.

Exigéncia de Comissao de Negociacao para qualquer
valor.

Exigéncia de Comissao de Negociagao para projetos
enquadrados no item 0 deste Manual.

Manual de Convénios e Termos de Cooperacédo para Projetos de P&D&l

Atualizado em 20/06/2017

pag.: 075




I-’h’l PETROBRAS

7. Acompanhamento de Termos de Cooperacéao

O acompanhamento dos instrumentos contratuais tem como objetivos: verificar/avaliar a
execucao do objeto e do Plano de Trabalho, garantir a liberacao dos desembolsos de
acordo com o cronograma estipulado (vinculado a prestacao de contas) e levantar as
informacdes necessarias a elaboracao do Relatério Demonstrativo das Despesas Realizadas
(Investimentos em P,D&l) que a PETROBRAS deve apresentar anualmente a ANP.

A instituicao executora deve elaborar e encaminhar a PETROBRAS os relatérios técnicos e
de acompanhamento gerencial do projeto descritos abaixo.

o Relatorio Técnico - Os modelos dos Relatérios de Projetos de P,D&l relativos a
ANP e ANEEL encontram-se, respectivamente, nos Anexos 6 e 7 deste Manual.
Estes relatorios devem conter os resultados ou progressos obtidos no periodo de
execucao do projeto, incluindo a revisao bibliografica, a metodologia (resultados e
discussao dos resultados) e as conclusées e/ou recomendacoes.

Os relatoérios de instrumentos contratuais (IC’s) submetidos pelo SIGITEC devem
ser encaminhados a PETROBRAS apenas via Sistema (utilizar a aba “Relatoério
Técnico”), nas datas estabelecidas no instrumento contratual. Os relatérios do
“legado” devem ser direcionados a Area Técnica (AT).

A Area Técnica devera disponibilizar os relatérios para a GTEC/RCT quando houver
fiscalizacao da ANP ou da ANEEL. Apos a aprovacao pelo interlocutor, este deve
enviar para arquivamento na Memoria Técnica da PETROBRAS.

Observacado: Nao sao aceitos relatorios gerados fora do SIGITEC para os projetos que
tramitam dentro desse Sistema, exceto relatérios de acompanhamento de infraestrutura
e/ou equipamentos.

Os relatorios técnicos dos projetos de P&D encaminhados através do SIGITEC sao analisados
pela GTEC/RCT a luz dos requisitos minimos exigidos pela ANP e ANEEL, com objetivo de
evitar glosas dos investimentos realizados. Quando necessario, a GTEC/RCT solicita ajustes
ao coordenador da ICT. Apds a habilitacao pela GTEC/RCT, os relatérios retornam ao
interlocutor técnico da area tecnologica interessada para sua avaliacao técnica, ficando a
seu critério solicitar a ICT nova revisao da documentacdao. Em caso de ajustes, o
Coordenador do projeto submete novamente o relatorio para analise técnica preliminar,
cabendo ao interlocutor técnico aprovacao final dos ajustes realizados.
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o Relatério de Acompanhamento Gerencial (RAG) - E um documento de
acompanhamento dos Termos de Cooperacao. Para projetos de P&D, o RAG tem de
ser apresentado com a periodicidade definida no instrumento contratual, quando
solicitado pela PETROBRAS ou juntamente com a prestacao de contas (o prazo que
for menor). Para os processos submetidos via SIGITEC, o RAG é preenchido a partir
da atualizacao do cronograma de atividades (preenchimento das atividades
executadas, com as respectivas datas de inicio e término e percentual de
execucao) e do preenchimento do campo da descricao resumida dos resultados
parciais alcancados no periodo.

o Relatério de Acompanhamento de Infraestrutura (RAI) - E um documento de
acompanhamento, elaborado pela ICT, para instrumentos contratuais que
contemplam infraestrutura e/ou equipamentos, sendo referéncia para liberacao de
novos repasses. O RAI deve ser submetido apenas via SIGITEC, tanto para processos
“Legado” quanto para processos “SIGITEC”. A frequéncia prevista a ser adotada
para o envio encontra-se no quadro a seguir:

Quadro 2 - Frequéncia Prevista de RAI

(obras, instalacées,
equipamentos, materiais |Abaixo de 1,1| De 1,1a 5 De 5a50 | Acima de 50
permanentes ou projeto | R$ milhbes | R$ milhées | R$ milhodes | R$ milhoes

executivo)
Primeira etapa (FASE 1) Bimestral
Segunda etapa (FASE 2) Semestral |Quadrimestral| Trimestral Bimestral
o Valores em R$ milhéesErro! Vinculo néo valido. Relatério de Final de Infraestrutura

(RFI) - E um documento de encerramento de projeto, elaborado pela ICT, com
detalhamento da realizacao. Deve-se adicionar a lista de equipamentos com todos
0s equipamentos previstos. O RFI deve ser submetido via SIGITEC, tanto para
processos “Legado” quanto para processos “SIGITEC”.

Para acompanhar os Termos de Cooperacao que apresentam obras civis e/ou compra de
equipamentos, a GTEC/GPPT firmou um contrato com empresa para apoio técnico
especializado. Cabe a esta empresa analisar relatorios e demais documentos necessarios a
comprovacao da execucao do Plano de Trabalho, bem como acompanhar in loco obras de
Termos de Cooperacao selecionados em reunides com a GTEC/GPPT. A GTEC/GPPT
acompanha e avalia a adequacdo dos procedimentos e processos a partir de relatérios
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técnicos e/ou reunides com a empresa contratada e também através da analise da
performance de Termos de Cooperacao selecionados.

Observacao: As datas previstas para a entrega dos relatérios podem ser alteradas pelo
interlocutor técnico ou pelo gerente do contrato durante a execucao do projeto. Para os
Termos de Cooperacao de Infraestrutura (Projeto Executivo ou Obra) poderao ser
adicionadas novos relatorios e exigéncias pela Equipe de Acompanhamento da GTEC/GPPT,
sem a necessidade de alteracao contratual.

7.1 Acompanhamento de Termos de Cooperacéao de Infraestrutura

Os Termos de Cooperacao com dispéndio em infraestrutura poderao demandar, além do
RAIl contendo o detalhamento da infra, o Acompanhamento in loco da Implantacao de
Infraestruturas para avaliar o andamento, verificar se o Plano de Trabalho e o cronograma
estao sendo cumpridos e identificar riscos que levem a necessidade de aditivos.

Quando for agendado um Acompanhamento da Implantacdao de Infraestruturas, é
necessaria a presenca de responsaveis por cada laboratorio visitado, para que seja possivel
identificar cada etapa da obra civil e/ou aquisicao de equipamentos, garantindo
acessibilidade e disponibilidade para que as obras e os equipamentos sejam identificados e
registrados fotograficamente. Se necessario, podera ser solicitada também a presenca de
representante do setor de prestacao de contas.

Os documentos de acompanhamento de Termos de Cooperacao de Implantacao de
infraestrutura possibilitam a identificacdo de pendéncias que impactem na execucao do
empreendimento e na correta realizacao do projeto. Dependendo do impacto, as
pendéncias sao classificadas como de baixa ou alta relevancia. As pendéncias de alta
relevancia de Infraestrutura - assim como as de prestacao de contas - apresentadas no
item 7 deste Manual impedem a realizacao de novos aportes financeiros, até que sejam
solucionadas.

Segue abaixo a classificacao das pendéncias, a ser adotada a partir de 02/03/2015, em
projetos de Infraestrutura, de acordo com exemplos de pendéncias que podem ocorrer
durante o acompanhamento:

o Pendéncias de baixa relevancia - nao envio no prazo estabelecido do Relatério de
Acompanhamento de Infraestrutura (RAIl) e seus anexos.

o Pendéncias de alta relevancia - atraso na entrega do Relatorio de
Acompanhamento de Infraestrutura (RAI) e seus anexos por um periodo maior que
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duas vezes a periodicidade estipulada; nao envio parcial ou completo dos projetos
necessarios a execucao do empreendimento; incoeréncias entre o Plano de
Trabalho e o que esta sendo executado; e atrasos na execucao nao justificados.
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8. Prestacao de contas

A prestacao de contas de Termos de Cooperacao demonstrando a correta aplicacao dos
recursos repassados pela PETROBRAS é essencial para a liberacao das parcelas previstas no
cronograma de desembolso definido no instrumento contratual. Antes do final de cada
periodo de execucao do projeto, a Instituicao Participe tem a obrigacao de realizar a
prestacao de contas, anexando os documentos necessarios a comprovacao de todas as
despesas executadas no periodo.

A partir da segunda parcela, a liberacao de recursos pressupde a aprovacao financeira da
prestacao de contas, bem como a aprovacao dos resultados técnicos do projeto e
autorizacao do repasse pelo gestor da PETROBRAS.

A Instituicdo deve apresentar a documentacdao em tempo habil para que a analise da
prestacao de contas seja realizada, as possiveis pendéncias sanadas e os recursos
liberados. Para a liberacao do repasse, é solicitada a Instituicao Participe a emissao de
recibo relativo ao valor da parcela a ser repassada.

Somente sao consideradas para liberacao de parcelas as prestacoes de contas de Termos
de Cooperacao com realizacao superior a 50% do valor acumulado das parcelas repassadas
e 50% do montante da parcela anterior. A prestacao de contas nao sera habilitada para
analise quando a realizacao de despesas for inferior a esse patamar.

© A documentacao para faturamento deve ser encaminhada a CENPES/GTEC/GPPT/COINV
aos cuidados de: Prestacdo de Contas. Avenida Horacio de Macedo, 950 - Cidade
Universitaria - Ilha do Fundao - Rio de Janeiro/RJ - CEP 21941-915. Os documentos sao
protocolados no Protocolo Geral do CENPES (Portaria 2).

Existem duas modalidades de prestacao de contas:

o Parcial - comprovacao da utilizacao dos recursos liberados para a primeira parcela
e demais parcelas intermediarias, quando for o caso de Termo de Cooperacao com
previsao de repasse em duas ou mais parcelas. Devera ser apresentada no maximo
até 60 (sessenta) dias antes da data prevista para o aporte de uma nova parcela.

o Final - comprovacao da utilizacao dos recursos relativos a ultima parcela do
projeto. Devera ser apresentada no maximo até 30 (trinta) dias posteriores ao
encerramento do Termo de Cooperacao. Caso ocorra a denuncia, o prazo maximo
para apresentacao da prestacao de contas final sera de 30 (trinta) dias apos o
recebimento da notificacao por escrito.
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Independente da apresentacao da prestacao de contas final, o saldo do aporte financeiro
nado utilizado, incluindo o resultado das aplicacoes financeiras, deve ser devolvido em até
30 (trinta) dias apds a data de encerramento do Termo de Cooperacao.

Durante o processo de analise, os técnicos conferem as receitas (parcela liberada e
rendimentos de aplicacao financeira) e verificam a execucao das despesas de acordo com a
relacdo de itens do cronograma de desembolso aprovado. Ao final do processo, o parecer é
liberado para a Fundacdo. As pendéncias por ventura identificadas sdao apontadas e
informadas para que as devidas providéncias sejam tomadas pela Fundacao.

As pendéncias sao segmentadas internamente quanto a sua relevancia, em dois niveis de
classificacao:

o Baixa Relevancia - preenchimento incorreto de formularios e a falta de
documentacao ou despesas indevidas que, individualmente ou somadas, sejam
inferiores ou iguais a 10% do valor da parcela. (Exemplo: relatorio de pagamento de
pessoal, de relatorio de viagem, e erro no preenchimento dos dados do Termo de
Cooperacao como n° SAP, Titulo, Datas, etc.)

o Alta Relevancia - falta de documentacao de suporte (extratos bancarios, recibos,
notas fiscais e outros documentos comprobatorios) relacionada a despesas que,
individualmente ou somadas, sejam superiores a 10% do valor total da parcela, nao
devolucao de recurso colocado na Conciliacdo bancaria na prestacao de conta
anterior ou nao aplicacao do recurso recebido e nao utilizado em caderneta de
poupanca ou fundo de investimento de baixo risco.

Regras para liberacao de parcelas:

Apdés a assinatura do instrumento contratual, a Fundacdo ou Universidade deve
providenciar uma conta corrente especifica e exclusiva para recebimento de repasses
financeiros, a qual sé podera ser movimentada por meio de cheque nominativo, ordem
bancaria, transferéncia eletronica disponivel ou outra modalidade de saque na qual seja
possivel a identificacdao do beneficiario.

Os saldos da conta, enquanto nao utilizados, devem ser aplicados pelo participe
beneficiario em caderneta de poupanca ou fundo de aplicacées financeiras de baixo risco,
quando a previsao de sua utilizacdo for igual ou superior a um més. As receitas auferidas
devem ser computadas a crédito do Termo de Cooperacao e aplicadas, exclusivamente, no
objeto de sua finalidade, de acordo com o plano de trabalho aprovado pela PETROBRAS,
mediante aprovacao prévia da PETROBRAS.
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A liberacao da primeira parcela é automatica em até 30 (trinta) dias apds a emissao do
recibo pela Participe, exceto no caso de haver condicionantes estabelecidas no
instrumento contratual. Quando o plano de trabalho envolver obras e benfeitorias,
condicoes especificas de liberacao também poderao ser estabelecidas no instrumento
contratual. A documentacao para faturamento - encaminhada a GTEC/GPPT/COINV - deve
ser entregue no Protocolo Geral do CENPES (Portaria 2) até o dia 20 do més da emissao do
recibo.

Caso nao seja possivel, o documento devera ter a data de emissao do 1° dia Gtil do més
subsequente. O recibo deve estar acompanhado da Declaracao de Isencao, pois a falta
deste documento podera incidir na retencao dos tributos cabiveis.

© A prestacao de contas nao permite liberacdo de repasse, caso existam pendéncias de
alta relevancia. Havendo apenas pendéncias de baixa relevancia o préximo repasse podera
ser liberado pelo Gestor Técnico da PETROBRAS, desde que nao seja o pagamento da
Gltima parcela. Entretanto, estas pendéncias tém de ser sanadas para possibilitar a
elaboracao da prestacao de contas seguinte no sistema. Nao € possivel apresentar uma
Prestacao de Contas quando a anterior permanece em aberto (com pendéncias de baixa
relevancia).

© A aprovacao da prestacao de contas final do Termo de Cooperacao pressupde que todas
as pendéncias, independentemente da relevancia, estejam sanadas.

Para a liberacao das parcelas seguintes, devem ser atendidas as condicoes:

o Para os projetos que serao computados como obrigacao da ANP, a liberacao das
parcelas (tanto a primeira quanto as demais) estao condicionadas ao
credenciamento da instituicao executora junto a ANP.

o Inexisténcia de pendéncias de alta relevancia na prestacao de contas;

o Inexisténcia de pendéncias, independentemente da relevancia, para a ultima
parcela;

o Correcao das pendéncias de baixa relevancia da prestacao de contas anteriores;

o Realizacdao superior a 50% do valor acumulado das parcelas pagas e 50% do
montante da parcela anterior;

o Termos de cooperacdao enquadrados como INFRAESTRUTURA, parecer favoravel no
Relatorio de Acompanhamento de Infraestrutura (RAl);
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o Autorizacdao da liberacdao do pagamento pelo Gestor Técnico da PETROBRAS,
baseada em sua avaliacao sobre os resultados técnicos alcancados pelo projeto no
periodo e sobre a natureza das pendéncias de baixa relevancia da prestacao de
contas mais recente (e de infraestrutura, se for o caso).

% Desvios de finalidade na aplicacdo dos repasses anteriores ou atrasos injustificados no
cumprimento das fases ou etapas programadas implicam na suspensao dos novos repasses.

¥ A prestacao de contas deve conter o extrato da conta corrente especifica e da aplicacao
financeira dos saldos. Nao sao aceitas despesas anteriores ou posteriores ao prazo de
vigéncia do Instrumento Contratual.

% Os aportes ndo poderdo ser utilizados para pagamento de multas, juros ou atualizacdo
monetaria, inclusive referente a pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos prazos,
salvo se imputaveis exclusivamente a PETROBRAS.

% E possivel pagar diarias, passagens e taxas de inscricdo a profissionais ndo remunerados
pelo Termo de Cooperacao, desde que eles integrem a equipe executora do projeto como
membros nao remunerados.

¥ Todas as despesas devem ter documento original fiscal ou equivalente, sendo apenas as
copias encaminhadas a PETROBRAS. Os comprovantes originais e a copia do relatorio de
prestacao de contas devem ficar sob a guarda do participe apds a aprovacao da prestacao
de contas. Os participes devem manter a documentacao inerente as cotacdes em pastas
exclusivas, devidamente organizadas e disponiveis para a Fiscalizacao da PETROBRAS.

% As contratacées de servicos e aquisicao de materiais de consumo, equipamentos e
materiais permanentes devem ser comprovadas com as respectivas Notas Fiscais emitidas
em nome do participe beneficiario, devendo ser atestados pelo preposto que 0s servicos
foram prestados e os bens recebidos.

% Poderao ser solicitados documentos complementares aos estabelecidos no instrumento
contratual com a finalidade de verificar o cumprimento do objeto e a correta aplicacao
dos recursos.

% A falta de prestacdo de contas legitima o participe repassador a exigi-la judicialmente.

% As respostas as pendéncias identificadas na analise de prestacao de contas devem ser
efetuadas de forma consolidada. O tratamento parcial das pendéncias geram atrasos na
quitacao da prestacao de contas.
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% E vedada no ambito do TERMO, realizacdo de despesas com multas, juros ou correcao
monetaria, inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, salvo se
imputaveis exclusivamente a PETROBRAS.

Fluxo do processo de prestacao de conta:

Apds a submissao pelo Participe, a Prestacao de Contas passara pela etapa de habilitacao
(conferéncia dos documentos anexados). Uma vez habilitada, a mesma segue para
posterior analise. Sua nao habilitacao implica em retorno para a Fundacao realizar os
ajustes solicitados.

Apds a conclusao da analise da Prestacao de Contas, o sistema gera automaticamente e-
mails cujo conteldo e destinatarios variam conforme a natureza das pendéncias.

a) Prestacao de Contas quitada (sem pendéncia) - o Participe sera informado através
de e-mail automatico da aprovacao financeira da prestacao de contas.

b) Prestacdao de Contas com pendéncias - é gerado automaticamente um e-mail ao
Participe solicitando a regularizacao das pendéncias;

c) Se nao houver pendéncia de alta relevancia, é enviado um e-mail automatico para o
interlocutor técnico solicitando aprovacao para o pagamento da préxima parcela
(ele deve preencher um parecer técnico sobre o andamento do projeto). Apos
aprovacao do interlocutor, o gerente do contrato recebe um e-mail solicitando
autorizacao para o pagamento da parcela. Depois dessas duas aprovacoes técnicas,
a Fundacao recebe um e-mail automatico solicitando o envio do recibo para

pagamento.

Na Figura 25 é apresentado o Fluxo de Prestacao de contas.
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Legenda: Principal area responsavel

Instituicdo de Ciéncia e Tecnologia
CENPES/GTEC/GPPT

Figura 25: Fluxo de Prestacao de Contas

8.1 Prestacao de contas de processos do “LEGADOS”

¥ A partir de 01/09/2015, para as novas prestacées de conta dos processos LEGADOQS, a
Instituicao Participe deve elaborar a prestacdao de contas no SIGITEC e anexar a
correspondente documentacao digitalizada via SIGITEC e todos os formularios padrao
PETROBRAS. As respostas de pendéncias de prestacdo de contas iniciadas em papel,
permanecem via oficio.

O relatdério de prestacdo de contas € composto pelas planilhas padrao devidamente
preenchidas e assinadas pelo contador e pelo ordenador de despesas da Instituicao
Participe, além dos documentos comprobatorios das despesas.

Os formularios/planilhas necessarios para a prestacao de contas apresentados nos itens a
seguir encontram-se disponiveis no site Comunidade Ciéncia e Tecnologia:
(http://sites. PETROBRAS.com.br/minisite/comunidade cienciatecnologia/portugues/index.asp)

8.1.1 Dados Gerais da Prestacao de Contas

Esse formulario possibilita identificar os participes dos Termos de Cooperacao, os contatos
com a instituicao Participe, os codigos atribuidos ao instrumento juridico e ao Sistema de
Gestdo Integrada (SAP), além das datas relativas ao periodo de execucao financeira do
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projeto, do periodo de abrangéncia do relatorio e data de emissao do relatorio. Além
disso, a planilha permite informar se a prestacao de contas é final ou parcial e, se parcial,
o numero da parcela. Os dados do contador responsavel pela prestacao de contas e do
ordenador das despesas da Instituicao participe devem ser inseridos no campo devido e
ambos devem assinar a planilha.

DADOS GERAIS DA PRESTACAO DE CONTAS

PETRODRAS

(A) PARTICIPES

ONVENENTE:
NOFONENTE,
EXECUTYOMN:

() CONTATOS COM A CONVENENTE

NOME TELEFONES (DDD-TEL) e-mait
(C)  WENMTIFICACAO } A DO CONVEINO A (0) PREsTACAO DE CONTAT
ING TRUMENTO CONTRATUAL JURIDIGO!| 0050 | []I ][ ] 1 Yranciac n-]
NOMENO SAFCONVENIO ESPrECirnco):| 46| 1 | NS FINAL
...... : ) —— OIA l_‘° ano b oA | mes | ano
$3isizsssizizis: rENioDo D :x:cw‘o FINANCEINA DO FRoOJETO!; ’ ’ A ’ ’
PERIODO ABRANGIOO POR ESTE RELATORIO, ’ ’ ~ D D
HH T EMISSAO DESTE RELATORIO, ’ ’ N

() DADOS DO CONTADOR R
L Fulano Y it : T :

AT i

NOME, Clolano H H i

Figura 26: Dados gerais da prestacao de contas
(A) Participes
Participe (Convenente): Esta funcao é exercida pela instituicdo encarregada da

administracao financeira dos recursos financeiros liberados pela PETROBRAS tendo por
obrigacao prestar contas das parcelas liberadas.

Proponente: Entidade publica ou privada, localizada no Pais, que realiza atividades
relacionadas com ensino, pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico.

Executor: Determinado departamento, Laboratoério ou Unidade Organizacional que realize
atividades de pesquisas e desenvolvimento tecnologico.

(B) Contatos com a Participe (Convenente)
Preencher o nome e contato (telefone e e-mail) do gestor administrativo e financeiro dos
recursos do projeto.

(C) Identificacao numérica do Termo de Cooperacao

Instrumento Contratual Juridico: Preencher o nimero do Termo de Cooperacao registrado
no instrumento contratual. Ex. 0050.00xXXXX.XX.X
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Numero SAP: Preencher o nimero especifico do SAP vinculado ao Termo de Cooperacao.
Ex: 4600xxxXXX

(D) Prestacao de Contas
Informar o nUmero da prestacao de contas referente a parcela.

Ex: Prestacao 1 da parcela 2, preencher: 1 Parcial N° 2

(E) Datas
Periodo de Execucao Financeira do Projeto:
Data de inicio - preencher com a data da assinatura do Termo de Cooperacao.

Data de término - preencher com a data término definida no Termo de Cooperacao ou no
aditivo contratual de prazo devidamente aprovado.

Periodo Abrangido por este Relatério:

Data de inicio - preencher com a data do depdsito do recurso na conta corrente do Termo
de Cooperacao, no caso de analise da primeira prestacao de contas. As demais prestacoes
de contas deverao ser preenchidas de modo sequencial em relacdo a prestacao de contas
anterior.

Data de término - preencher com a data da Gltima movimentacao financeira enviada (ou
seja, sera a data do Ultimo extrato).

Emissao deste Relatoério:

A data de emissao deve ser superior a data final de abrangéncia do relatério.

(F) Dados do contador

Preencher com nome e registro do 6rgao competente da profissao.
(G) Ordenador de despesas
Preencher com nome do ordenador de despesas responsavel pelo Termo de
Cooperacao.

8.1.2 Demonstrativo de Receitas e Despesas

Engloba os valores relativos as receitas - saldo do periodo anterior, recursos recebidos no
periodo e receita das aplicacdes financeiras no periodo - as rubricas relacionadas as
despesas realizadas e o saldo disponivel para o préximo periodo.
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CONYENENTE: FUNDACXO BRAZ

PROPOHNENTE: PETROBRAS

EXECUTOR: BRAZ'S

[
|
PETROBRAS [
[
[

NOMERO SAP(CONYENIO ESPECIFICO

INSTRUMENTO CONTRATUAL JURIDICO: 0050.0022285.10.39

: 4600258564

DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS

PERIODO DE EXECUCAO FIMAMCEIRA DO PROJETO: #1710 72013 A 317 10 #2014

PRESTACAO DE COMTAS: PARC

PERIiODO ABRAMGIDO POR ESTE RELATORIO: #17 117 2013

A 3121222014

FinaL

RECEITAS YALOR (R$) DESPESAS YALOR (R$)

‘Saldo do Periodo Amterior 0,001 - Despeszas Correates 4.398.000.00
Disriaz (Pezzoal CivillMilitar) 50.000,0q

Recarzoz Recebidos da Petrobraz mo perioq ) ,=5000.000.00| Materisl deConzuma” | 95.000,00
Il €0 L | |Pszz3geRZ ¢ Decpesaz g Locomogio 50.000,00

33 ita de Aplicagde= Fi iraz mo period 60.000,00| Outroz Servigoz de TerceiroziPezzoa Fizica 2.150.000,0¢
Outroz Servigoz de TerceiroziPezzoa Juridica 2.050.000,0q

Il - Dezpezas de Capital 565.000.00

Obraz ¢ Inztalagdes 0,00

Equipamentoz ¢ Material Permanente 565.000,00

Il - Devolugio de Saldo (Caszo PC Finsal) 37.000,00

‘ TOTAL DAS RECEITAS

5.060.000.00

TOTAL DAS DESPESAS

5.060.000.00

‘ SALDO DISPONIYEL PARA O PROXIMO PERIODO ? SALDO A SER DEYOLYIDO: RS I 0,00

EMISSXO DESTE RELATORIO: 02 7 017 2015 Nome: Fulano

Cicl Renieol s
Ordenador de Dezpezaz

Contador
CRC No.: 171-12

Figura 27 - Demonstrativo de receitas e despesas

(A) Receitas

Saldo do Periodo Anterior: Preencher de acordo com o saldo disponivel da prestacao de
contas anterior, discriminado na coluna “saldo disponivel para préoximo periodo/saldo a
ser devolvido” desse formulario. Nao preencher quando nao houver prestacao de contas
anterior.

Recursos Recebidos da PETROBRAS no Periodo: Preencher com o valor creditado em
conta corrente, referente ao recurso recebido da PETROBRAS no periodo da prestacao de
contas.

Receita de aplicacées financeiras no periodo: Valor apresentado no extrato de aplicacao
financeira, resultante do somatdrio dos “rendimentos liquidos” referente ao periodo
apresentado. Esse valor sera gerado automaticamente, no momento que for preenchido
mensalmente o demonstrativo denominado Rendimento de Aplicacao Financeira.

(B) Despesas

Valores referentes aos gastos realizados nas rubricas (Diarias, Material de Consumo,
Passagens e Despesas de Locomocdo, Outros Servicos/Pessoa Fisica, Outros Servicos/
Pessoa Juridica, Obras e Instalacoes e Equipamento e Material Permanente), no periodo
correspondente a prestacao de contas. Os valores serdao gerados automaticamente, no
momento que for preenchido o demonstrativo do Detalhamento de Despesas de cada
rubrica.
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© As despesas com servicos de instalacdo comprovadamente vinculados a compra de um
equipamento poderao ser alocadas na rubrica de Equipamento, desde que essa associacao
esteja descrita no corpo da nota fiscal.

(C) Saldo Disponivel para o Préximo Periodo / Saldo a ser Devolvido

Este campo é gerado automaticamente e corresponde a diferenca entre o total de receitas
e o total de despesas.

8.1.3 Relatoério de Execuc¢ao Financeira

Nessa planilha deve ser preenchida a coluna “Previsto”, no campo “Executado no
Periodo”. No campo “Acumulado até o Periodo”, devem ser preenchidas as colunas
“Previsto” e “Realizado”. As demais colunas serao geradas automaticamente.

; iusmmuommwuan‘mm-
m RELATORIO DE EXECUGAO [ =
NOMERO SAP(CONYENIO ESPECIFICO)- 46
PETROBRAS FINANCEIRA
§000 DE EXECUGAO FINANCEIRA DO PROV | convemente:
1AL | | | ProPONENTE:
YERIODO ABRANGIDO POR ESTE RELATI | execuron:
1A PRESTAGRO DE CONTAS]  PARCIAL[No []
EXECUTADO O PERIODO ACUNULADO ATE 0 PERIODO
HETAS FINANCEIRAS (A) (Voores em ) (8) (Valores emR4) -
L DESPESAS CORRENTES 0,00 0,00 0.00| 00V 0,00 0,00 0.00| 0IV0!
L1 | Ouidas Pesson Gl Mitw) 0,00 0.00] 00V 0.00| 80V0! Ll
L2 | Mueid e Consmo a\ 00 do0l_soyrer || A 0,00 #DIVIO! n
L3 | Passagens e Despesas comLocemos®o pe? * ), m 0,00 80Vl T
L4 | Ousos Servipos do Terceros IPessonFisics ) .00 0.00] 40IVI0! L4
Outros Servigos de Terceiros ! Pess 0,00 0,00 0,00| 01V 0,00 0,00 0,00| 010!

L8 3) Despesas Acesséaas e Inpontay 3o 0,00 0,00/ S0V 0,00/ S0IV/0! 153
L6 | 5)OurasDespesas 0,00 0.00] 80! 0,00 40IV0! L6
IL DESPESAS DE CAPITAL 0,00 0,00 0.00| 00V! 0,00 0,00 0.00| 40MV0!

ILL | Oteas elstiages 0,00 0.00| 40V 0.00| 400! L
Equip « Material P 0,00 0,00 0.00] $0IVI! 0,00 0,00 0.00] 40IV0!

M2 | a)Nacicod 0,00 0.00] $0V! 0.00] 400! L2
L3 | b)imgcasso 0.00 0.00] 80! 0.00] 400! L3

TOTAL —» 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00| S0IVI0!
Jome: Fulano (C)  COMENTARIOS
Ciclano Assioway
Ordenddoe &2 Despesas Coerdie
CRONa: 11142
| EuissAO DESTE RELATORIO: 11 |
Figura 28 - Relatério de execugdo financeira
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(A) Executado no Periodo

Previsto: Preencher de acordo com os valores previstos para a parcela do Ultimo
cronograma de desembolso “Aprovado”.

Realizado: Calculado automaticamente. Corresponde aos gastos realizados no periodo da
prestacao de contas.

Diferenca: Resultado da diferenca entre o previsto e o realizado.
% Realizado: Percentual referente as despesas realizadas em relacdo ao previsto para a
parcela.

(B) Acumulado até o Periodo

Previsto: Preencher os valores das parcelas recebidas previstas por rubrica, conforme o
cronograma de desembolso “Aprovado”.

Realizado: Preencher os valores das realizacoes acumuladas durante todo o periodo.

Diferenca: Resultado da diferenca entre o “previsto acumulado” e o “realizado
acumulado”.

% Realizado: Percentual referente ao total das despesas realizadas em relacao ao previsto
recebido.

(C) Comentarios

Espaco preenchido automaticamente, quando a realizacao da parcela é insuficiente.

8.1.4 Demonstrativos de Execucao de Despesas

Sao formados por um conjunto de nove planilhas relativas a cada rubrica. Nas planilhas
devem ser apontados os elementos de despesa, identificando-se o item relacionado ao
plano de trabalho, a data do dispéndio, o nimero do documento de pagamento (cheque ou
ordem bancaria), o tipo e nimero do documento fiscal, o nome do favorecido e ao valor. A
Instituicao deve anexar cdpias de cada documento fiscal relacionado, na ordem em que
forem descritos na planilha.
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-y | DEMONSTRATIVO DE EXECUCAO DE DESPESAS

PETROBRAS l INSTRUMENTO CONTRATUAL JURIDICO: 0050...

I NOMERO SA_Plcm ESPEC‘FK:OI: 46

DETALHAMENTO DE DESPESAS

CONVENENTE:

PROPOMNENTE:

EXECUTOR:

PERIODO DE EXECUGXO FINANCEIRA DO PROJEYO: 2 2 A 2 2
PERIODO ABRANGIDO POR ESTE RELATORIO: 7 ¢ A 2 ¢

m!“Ai‘o ODF CONTAS: PARCIAL No. - FINAL
L7 Transpoetadopas = FERLIZRDO « EXECUTALO NO PEFY QLI 5o FIarmihs I3elot oo e Ereciy a0 Fnancesa

Declar amos que FOram recedidos O3 Materiais ¢ exeoutados OF SeIVIGOS referentes s despesas realzadas.

Emiss X0 DESTE RELATORIO: 7 ¢ Nome: Fulano
Ciclano Bvvinsrer e
Ordenador de Despesas Contador

CRC No.: 1712

(A) DESPESAS REALIZADAS

TOT.

_—
ELEMENTO DE DESPESA - Rubrica XXXX

W delrem|nikaagin
" aeplons 4 Ouede | 1o dehuqustOvtem "‘""":"""" -
PR OSSR 2 Poncbrie Ce Sl S
jrowvenciot remonte >

trebsaha

Yolar (NS)

QN -

@]

Figura 29 - Demonstrativo de execucao de despesas

(A) Despesas Realizadas

Numero Sequencial: Preencher conforme ordem cronoldgica das despesas apresentadas.

Numero do Item no Plano de Trabalho: Preencher, obrigatoriamente, com o numero
discriminado na relacao de itens do cronograma de desembolso “Aprovado”, relativo a

despesa.

Observacao: Caso ocorra remanejamento que ocasione mudanca na relacao de itens do
Termo de Cooperacao, o item somente sera aceito quando este estiver “Aprovado”.

Utilizacdo de Rendimento: Preencher esse campo com “X” quando a despesa apresentada

foi realizada com recursos provenientes de rendimentos de aplicacao financeira.

Data de Pagamento: Preencher com a data do débito bancario referente ao pagamento da

despesa.

Numero do Cheque/Ordem Bancaria: Preencher com o nimero do documento emitido

para pagamento da despesa.
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Recibo / Nota Fiscal / Fatura / Outros: Preencher com numero do documento
comprobatorio da despesa ou tipo de documento apresentado (DARF, GPS, etc.).

Favorecido: Preencher o nome da pessoa fisica ou juridica favorecida ou discriminar a
despesa realizada.

Valor: Preencher o valor da despesa, em moeda nacional.

8.1.5 Conciliacdo Bancaria

Nessa planilha devem ser informados os dados relacionados a conta bancaria do Termo de
Cooperacao: saldos da conta corrente e das aplicacoes financeiras; restituicoes nao
creditadas pelo banco e cheques emitidos e nao descontados, até a data final do periodo
da prestacao de contas. Devem ser anexados a planilha os extratos bancarios da conta
corrente relativos ao periodo abrangido pela prestacao de contas.

— CONVENENTE: |
E=Zid PROPONENTE: |
PETI AS

INSTRUMENTO CONTRATUAL JURIDICO: 0050... |
NUMERO SAP(CONVENIO ESPECIFICO): 46 |

[
[
| ExXEcCUTOR: |
[
[

CONCILIAGAO BANCARIA

| PERIODO DE EXECUCAO AINANCEIRA DO PROJETO: / / A / / |
[ PERIODO ABRANGIDO POR ESTE RELATORIO: / / A / / |
|  PRESTACAO DE CONTAS: | PARCIAL No. ]| | | [ ANAL |
1

. Saldo conforme extratos bancarios na data final do periodo (A)

Saldo de Conta Corrente(RS$)
Saldo de Aplicagdes Financeiras(RS$)
TOTAL 0,00

2. Restituigdes nao creditadas pelo banco (B)
Data Valor (R$) Descrigcao

TOTAL 0,00
3. Cheques emitidos e nido descontados (C)
Data Numero Valor(R$)

TOTAL 0,00
Saldo disponivel p/ periodo seguinte (1 +2 - 3) 0,00

Importante : Anexar os extratos bancarios da conta corrente e das aplicacdes financeiras do periodo abrangido
pela prestacdo de contas.

EMISSAO DESTE RELATORIO: / /

Nome: Fulano

Ciclano Assinatura:
Ordenador de Despesas Contador
CRC No.: 171-12

Figura 30: Conciliagdo bancaria
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(A) Saldo conforme extrato bancario

Saldo de Conta Corrente: Preencher de acordo com o saldo apresentado em extrato
bancario, correspondente a data final do periodo abrangido.

Saldo de Aplica¢cbées Financeiras: Preencher de acordo com o saldo apresentado em
extrato de investimento, correspondente a data final do periodo abrangido.

(B) Restituicdes nao creditadas pelo banco

Despesas nao comprovados com documentacdo comprobatoria das despesas efetuadas e
previstas no plano de trabalho, deverao ser restituidas a conta do Termo de Cooperacao.
Sua nao devolucao até a proxima prestacao de conta gera pendéncia de ALTA relevancia,
cuja providéncia é a devolucao integral e imediata dos recursos debitados a conta bancaria
do Termo de Cooperacao, atualizados monetariamente pelos indices previstos no
instrumento contratual. Em caso de término da vigéncia do Termo de Cooperacao, aplica-
se os indices de atualizacao pela SELIC.

(C) Cheques emitidos e ndao descontados

Esse campo é destinado ao preenchimento de valores referentes as despesas realizadas,
porém nao apresentadas em conta corrente até a data do periodo abrangido.

Observacao: O campo “Saldo disponivel p/ periodo seguinte” devera estar de acordo
com o saldo apresentado no Demonstrativo de Receita e Despesas no campo “Saldo
disponivel para o préoximo periodo”.

8.1.6 Demonstrativo de Rendimento da Aplicacdo Financeira

Esse demonstrativo deve conter os dados de rendimento da aplicacao, conforme os
extratos bancarios do periodo abrangido pela prestacao de contas.
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L | CONVENENTE:
ATVROGRAS PROPONENTE:
EXECUTOR:
INSTRUMENTO CONTRATUAL JURIDICO: 0050...
NOMERO SAP(CONVENIO ESPECIFICO): 46

DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTO DE APLICACAO FINANCEIRA
[ PERIODO DE EXECUCXO FINANCEIRA DO PROJEYO: 2 2 A 1 ¢

L PERIODO ABRA POR ESTE RELATORIO: 2 2 A 2 2
|  epreEsTACXO DE CONTAS] pARCIAL No. | | FINAL

7. 23

Lecovas o Qesperas
1. Rendimento de Aplicagio Financeira conforme extratos bancirios no periodo (4

Yalor Yalor Rendimento mposto
Petiodo | Saldo anrenior | Aplioado no | Resgaado no Bruto de Rendal Saldo Rendimento Liquido
pediodo | Periodo 0OF
[TOTAL™ ( Somatirio do Rendimeato de Aplicaglo Finsaceirs ) 0.00
| LRBCLLBBLE © PtEM OE 02 NOE DIRARLE T8 EARE AT O E 0 TRE DI DY L LD MAAR BE K ot XKD 2 b S0 ks
SOOLLIPFD T N aS
EMISSAO DESTE RELAY
Nome: Fulano
Ciclano Avvinoree e
Ordenador de Despesas Contador
CRC No.: 712

Figura 31 - Demonstrativo de Rendimento da Aplicacao Financeira

(A) Rendimento de Aplicacdo Financeira conforme extratos bancarios no periodo
Periodo: Preencher més e ano da movimentacao informada.
Saldo Anterior: Preencher o valor do saldo do més anterior.

Valor Aplicado no Periodo: Preencher o valor total aplicado no més, quando houver
aplicacao de recursos.

Valor Resgatado no Periodo: Preencher o valor total dos resgates realizados no més.

Rendimento Bruto/IR e IOF/Saldo/Rendimento Liquido: Preencher conforme apresentado
no extrato mensal da conta de investimento.

Observagao: O campo “Total (somatério do rendimento de aplicacdo financeira)” deve
corresponder ao saldo apresentado no Demonstrativo de Receita e Despesa no campo
“Receita de Aplicacao Financeira no periodo”.
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8.1.7 Demonstrativo de Utilizacdo de Rendimentos da Aplicacdo Financeira

Esse demonstrativo informa os itens em que foram desembolsados recursos provenientes do
rendimento da aplicacao financeira. A esse demonstrativo devem ser anexadas as
autorizacoes do Gestor Técnico da PETROBRAS para a utilizacao do rendimento.

o | CONVENENTE: ]
il PROPONENTE: |
EXECUTOR: |
| INSTRUMENTO CONTRATUAL JURIDICO: 0050...
L___NOMERO SAP(CONYENIO ESPECIFICO); 46
DEMONSTRATIVO DE UTILIZAC“O DO RENDIMENTO DE APLICAC“O FINANCEIRA

PETROBRAS

PERIODO DE EXECUGAO FINANCEIRA DO PROJETO: 2 ¢ A ¢ 2
PERIODO ABRANGIDO POR ESTE RELATORIO: 2 ¢ A ¢ ?

[ PRESTACXO DE CONTAS] PARCIAL No. | [T FiNAL
Saldo do Rendimento de Aplic :930 Financeira (A) _
|__Saldo do Rendimento de Aplioag3o Finanoeira do periodo anterior (R$) h
Rendimento de Aplioag3o financeira no periodo (R$) 4.700,00

unﬂwmo«m%m;mﬁmq_ ) _ 0,00
Saldo do Rendimento de Aplicagbes Financeira disponivel p! periodo seguinte (R$) 4.700,00

Utilizag3o do Rendimento de Aplicagio Financeira (€)

Wrondn RocidelMore
coo. | Avterinaciec dovedoomai Darede M daOhoave !
el de ol ain Povemsarall | [Ocdom Baretete) | Moo Lersess Ko (8)
- Owtrar
TOTAL 0.00
LmPCILABLE - PNexel &5 SNVRHNOEE T GESIOr T IO prav e NMLo0 30 T 16NN ANSncena Nas &5 Jespesas
HVeLoNddas

Declaramos que fForam recedidos 05 materisis ¢ executados 05 sevigos referentes 3s despesas realizadas.

] EMISSXO DESTE RELATORIO: 7 ¢ I

Nome: Fulano
Ciclano Assinorer ol
5 Cont
UHU NO: 1

Figura 32 - Demonstrativo de Utilizacdo de Rendimentos da Aplicacao Financeira

(A) Saldo do Rendimento de Aplicacao Financeira

Saldo do Rendimento de Aplicacdao Financeira do periodo anterior: Preencher com o
valor do rendimento de aplicacdo financeira referente a prestacao de contas anterior,
quando houver.

Rendimento de Aplicagdo Financeira no periodo: Calculado automaticamente.
Corresponde ao valor do rendimento do periodo referente a prestacao de contas.

Utilizacdo do Rendimento de Aplicacdo Financeira no periodo: Calculado
automaticamente. E o valor total utilizado dos rendimentos de aplicacdo financeira.

(B) Utilizacdo do Rendimento de Aplicacdo Financeira
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Codigo de Natureza: Codigo da rubrica (1.1, 1.2, 1.3, .4, L.5, 1.6, Il.1, Il.2 e ll.3) onde
ocorreram despesas realizadas com recursos de rendimento de aplicacao financeira. Esse
campo é preenchido automaticamente a partir das informacées do formulario
Demonstrativo de Execucao de Despesas - Detalhamento de Despesas. No demonstrativo de
execucao de despesas deve ser marcado com um X na coluna “Utilizacao do Rendimento”,
na rubrica onde ocorreram despesas utilizando rendimentos.

Numero sequencial do lancamento: Preencher de acordo com o numero sequencial,
mencionado no formulario “Demonstrativo de Execucao de Despesas - Detalhamento de
Despesas”, das rubricas onde ocorreram as utilizacoes de rendimentos de aplicacao
financeira (preenchimento automatico).

Autorizacao: Informar a data de aprovacao do remanejamento que autoriza a utilizacao de
rendimento de aplicacao financeira.

¥ Para utilizacao deste recurso, a Fundacao deve solicitar autorizacao através do SIGITEC.

Data de Pagamento: Data do débito bancario, referente ao pagamento da despesa
(preenchimento automatico).

Numero do Cheque / Ordem Bancaria: Nimero do documento emitido para pagamento da
despesa (preenchimento automatico).

Recibo / Nota Fiscal / Fatura /Outros: Nimero do documento comprobatério da despesa
(preenchimento automatico).

Favorecido: Nome da pessoa fisica ou juridica favorecida (preenchimento automatico).

Valor: Valor da despesa, em moeda nacional (preenchimento automatico).

8.1.8 Relatoério de Execuc¢ao Financeira - Comentarios Adicionais

Esta planilha é destinada a comentarios adicionais que possam colaborar para a analise dos
documentos.
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w RELATORIO DE E.XECUCAO FINANCEIRA INSTRUMENTO CONTRATUAL JURIDICO: 0050...
PETROBRAS COMENTARIOS ADICIONAIS = NOMERO SAP(CONVENIO ESPECIFICO): 46
PLRIODO DE EXECUGAO FINANCEIRA DO PROJETO:

A

PERIODO ABRANGIDO POR ESTE RELATORIO:

A2

Nome: Fulano
Ciclano o | emssko DesTE RELATORIO: { ¢
Ordenador de Despesas Coneason
CRC No.: 1712
COMENTARIOS(ContinuagSo): (A) B i
T e A AL T
—

Figura 33: Relatério de Execugao Financeira - Comentarios Adicionais

(A) Comentarios
Comentarios diversos pertinentes a execucao do Termo de Cooperacao.

Observacao: Como todos os formularios anteriores, esse também é obrigatério. Quando
nao houver comentarios, preencher no formulario “nenhum comentario adicional”.

8.2 Processo de Prestacdao de Contas SIGITEC

Para os projetos submetidos a PETROBRAS via SIGITEC, as prestacdes de contas devem ser
submetidas unicamente por essa via eletronica. Nao é necessario encaminhar os
documentos comprobatorios das prestacoes de contas em papel.

O responsavel pela elaboracao das prestacoes de contas devera acessar o sistema através
do endereco eletronico: https://sigitec. PETROBRAS.com.br. Essa funcionalidade
corresponde a inclusao de documentos, das despesas (relacionadas aos itens solicitados) e
da conciliacao bancaria, no periodo, pelo representante da Participe.

Antes de elaborar a prestacao de contas, devem ser verificadas as seguintes
funcionalidades do Sistema:
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Indicar/Substituir Membros de Equipe:

@)

Os dados de todos os colaboradores que receberam remuneracao, diarias, passagens
e/ou taxas de inscricdo devem estar cadastrados. Nao é possivel prestar contas de
membros “a definir”.

Na definicao de um novo membro deve ser anexada uma declaracao com a
qualificacao profissional e o tempo de experiéncia de cada membro da equipe
executora ou documento com endereco de inscricao do curriculo de cada membro
da equipe executora na Plataforma Lattes do CNPq. Esta declaracao deve ser feita
individualmente por colaborador e inserido na funcionalidade Indicar/Substituir
Membros de Equipe. O documento deve ser assinado pelo chefe do departamento a
quem o Coordenador do projeto estiver vinculado e pelo profissional responsavel
pela selecao, alocacao e controle da equipe executora;

% Em casos em que os membros ja foram definidos anteriormente, esses
documentos deverao ser inseridos antes de submissao de nova prestacao de conta.

A inclusao de membro ndo remunerado na equipe executora do projeto deve ser
efetuada na aba “Projeto” >> “Pessoas Envolvidas”. Para incluir esse visitante na
equipe, ele deve se cadastre em: https://sigitec.PETROBRAS.com.br/SIGITEC/ (link
"Cadastre-se” da aba amarela).

¥ A substituicao de profissionais associados ao mesmo “membro de equipe” (profissionais
que tenham a mesma titulacdo, a mesma remuneracao mensal e a mesma carga horaria e
periodo de dedicacao) é feita através dessa funcionalidade, NAO sendo necessario solicitar
reformulacao financeira para realizar tais substituicoes.

Atualizar Demonstrativo de Rendimento Aplicacao Financeira:

o A Participe deve preencher os dados da aplicacao financeira e anexar os extratos,
més a més (Figura 34).
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ﬁ PETROBRAS

SIGITEC

gest 30 de_investimentos en tecnologia Funcdes Intranet O Home (). Manual a Sair

Atualizar Demonstrativo de Rendimento de Aplicacao Financeira

2 visualizar

Processo 2013/00026-0 Mais Informacgdes -
N° PT PT-130.01.11897
N° SAP 4600367677
Tipo de . = s 5 =
- Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e
Investimento / Desenvolvimento (P&D)
Divulgacdo
Situacdo Em Execugdo
Vigéncia 21/08/2013 a 20/08/2015
Coordenador Coordenador
Vinculo
Institucional do |UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Processo
Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA
Titulo testes 20/8 - TC (voltou pra TC)

Tipo do Processo SIGITEC z

Rendimentos de Aplicacdo Financeira

Incluir Excluir [£]

. . Valor Aplicado no | Valor Resgatado . Rendimento
Periodo | Saldo Anterior Periodo no Periodo Saldo Final Liquido
08/2013 0,00 2.400.000,00 0,00 2.415.000,00, 15.000,00 | v
IVanr Total dos Rendimentos Liquidos (R$) [ 15.000,00]

l Voltar | I

Figura 34: Demonstrativo de Aplicacao Financeira

8.2.1 Inclusao de Despesa

Tendo sido atendidas as funcionalidades descritas anteriormente, a operacao podera ser
iniciada a partir do menu “Processos” >> “Processos da Convenente” >> “Mais A¢coes”
>> “Elaborar Prestacdo de Contas”.
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Atendimento: 0800-081-5230 & Expiracdo da sessdo em 179:51

H PETROBRAS

SIGITE EX Funces intranet () Home @ Manual B
gestdo de_investinentos ea tecoslegia Sair
Propostas Processos Meus Dados Solicitages
Meus Processos
Ry R s
Confirmar = 1! Por favor habilite os popups para o
nd Processos que Participo uncionamento do sistema. Para
mm'mwdamh i Ses, cligue agui.

Processos para Confirmar Participagao
"Acesso Rapido

|| Nova Proposta Inicial

D Minhas Propostas com SolicitacSes de Ajustes

[ Y MSUsiProcessos

Figura 35: Elaboracdo de prestacao de contas no SIGITEC

O sistema disponibilizara a tela com os processos da Participe.

Processos
‘Q Pesquisar 2] Visualizar
Histérico\g
° o I ° ° Tipo de " Aty : -

N° Processo N° Juridico N° PT N° SAP - Titulo Vigéncia %7 | Situacgaoc

Investimento

l:;rOJetqs de Proveniéncia |03/01/2012 £
2012/00446-6/0050.0072608.11.9|PT-1116010099| 4600352083 ffm;'s.fnent a e m.|®

s (‘F’,‘;‘E’)') €N correlacio ...|28/10/2012| FX€CUCa0

Figura 36: Processos da Participe

Para elaborar a Prestacao de Contas, o usuario deve escolher um processo, clicando o link
“N° do Processo”. O sistema disponibilizara a tela de consulta do processo. O usuario deve
selecionar no menu “Mais Acbes” a opcao: “Elaborar Prestacdo de Contas”. O sistema
abrira uma tela para a elaboracao de prestacao de contas.

Observacao: Se a Prestacao de Contas for considerada “Nao habilitada” pela PETROBRAS
na etapa de habilitacao, o Participe deve selecionar: “Processos da Convenente” >> “N°
do processo” >> “Mais acbes” >> “Elaborar Prestacdo de Contas”, para
ajustar/substituir os documentos anexados a prestacao de contas.
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=

Consultar Processo

Pare acessar os d

1entos ane. e a ficha "Documentos®, cliqus no icone do arquivo

ao pr

opgéo 'Proposta(s)”.

convertido que dessja visualizar e, apds abrir o arq;.livo, caso deseje imprmir o documento, selzcions 2 op¢3o de
imprimir da ferramenta de visualizacdo. Para visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione 3

Mais agdes v

Atualizar Demonstrative Rendimentc Aplic. Financsira

Autorizor Elabcracdo da PC

Indicar Membros a Definir
Registror Devolucdo de Saldo de Convénio H

Registrar Qcorréncia

F der Pendéncias de PC H
Submeter Prestacdo de Contes

Submetar Solicitagdes de Aditivo/Reformulacic

|[-_J Propeosta(s)
Processo 2012/00446-6 Mz e
N° PT PT-111.€0.10059
N°® SAP 4600352033
Tipo da Frojete de Pesquisa € Desenvelvim
ll,vestlmento ! Desenvolvimente (P&D)
Divulgacao
Situacao Em Execugidc
Vigéncia 03/01/2012 a 28/10/2012
Coordenador Fredarico 2Albertc Salazer

do Processo
Geréncia Técnica
Titulo

Vvinculo Institucional

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERMNAMBUCO/UFPE

CENPES/EB-AS-G&E/LEDC
Proveniéncia e Correlacdo das areias da Bada de Campos através da analise de minerais.

Tipo do Processo

sIGITEC |2

Figura 37: Elaboracdo de Prestacao de Contas

Na tela aberta, clicar no link “Data do Compromisso”.

Prestacoes de Contas

H

Processo 2012/00446-6 Mais Informacdes ~

N° PT PT-111.60.10099

N° SAP 4600352083

Tipo de s N : ~ s N

Investimento / Projeto de.Pesqulsa e Desenvoclvimente (P&D) - Projetc de Pesquisa e
& Desenvolvimento (P&D)

Divulgacao

Situacao Em Execucdoc

Vigéncia 03/01/2012 a 28/10/2012

Coordenador Er: rico Al 1 r

Vinculo

Institucional do UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

Processo

Geréncia Técnica

CENPES/EB-AB-G&E/AEDC

Titulo

Proveniéncia e Correlacdo das areias da Bacia de Campos através da analise de
minerais.

Tipo do Processo

s1GITEC (7

Nesta lista s3c apresentados os compromissos de Prestac3c de Contas da Convenente do processo. Para
elaborar uma nova Prestac3oc de Contas, alterar uma Prestacdoc de Contas em elaboracdc ou consultar, clique
no link sobre a sua data de compromisso.

omp m os de 50 de co
- - Data da Situacdoc Situacdoc
Parcela | Data do Compromisso~ | Elaborado Por | Submetido Por Submissacllleclataall|lolCompaomisso
1 07/11/2012 Previsto
Voltar |

Figura 38 - Selecao da Prestacdo de Contas
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Prestacio de Contas

[Blvisuatizar D% resumo  [$3/atualizar Aplic. Financeira

Processo 2012/00446-6 Mais Informacdes I ~

N° PT PT-111.60.10099

N° SAP 4600352083
[‘d Tipo de
[ﬁ In'\,n:stimento Vi Projeto de.Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e
[7 Divulgac3o Desenvolvimento (P&D)

Situacao Em Execuc3o

Vigéncia 03/01/2012 a 28/10/2012

Coordenador r ri Al 1

Vinculo

Institucional do UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

Processo

Geréncia Técnica | CENPES/EB-AB-G&E/AEDC

Titulo Proveniéncia e Correlacdc das areias da Bacia de Campos atraveés da analise de
minerais.

Tipo do Processo sIGITEC (Z

* Prestacio de Contas * © Parcial © Final
Parcela 1/3
Convenente UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
Data do Compromisso 07/11/2012
Ultima Atualizacao 24/10/2012 - Claudia Jardelino da Costa
» Periodo ™ I I a | |B
Devolucdo de Saldo
Receita de Aplicacdes 0,00
Financeiras no Periodo (RS) -

Para incluir as despesas da prestac3oc de contas, clique no link Despesas.

Saldo Anterior (R$) I Receitas (R$) I * Despesas (RS$)
0,00] 20.000,00 0,00

Documentos *

}

Incluir Excluir (=]

Nenhum documento asscciado.

Conciliac3do Bancaria ™

ncili

Esta informacdoc € visivel também pela PETROBRAS.

» Caso seja necessario, faca algum comentdrio sobre a elaborac3oc da prestac3oc de contas. Esta informacado
€ apenas visivel pelo contato da Convenente cu usuadrio que foi devidamente autorizado a elaborar a
prestac3c de contas.

Os campos marcados com * s3c cobrigatérios.

altar | [ sal | " canciuic 1l

Figura 39: Tela da Prestacao de Contas

Na Figura 39, os campos marcados com asterisco sao de preenchimento obrigatorio.

© Quando a prestacao de contas for final, é apresentado um campo referente ao “saldo a
devolver”, cujo valor é calculado automaticamente, pela diferenca entre receitas e
despesas.
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% Nao é possivel elaborar no sistema uma Prestacao de Contas se houver uma Prestacdo de
Contas anterior com pendéncias nao sanadas, ainda que sejam de baixa relevancia.

Atualizar Data das Viagens: Na tela principal da prestacao de conta, em “Mais acoes”
selecionar “Atualizar Viagem”, Figura 40. Selecione a viagem que deseja atualizar e
realize a alteracao da data inicial da viagem. A data final da viagem é calculada
automaticamente pelo sistema, utilizando o prazo definido no plano de trabalho.

© Qualquer outra alteracdo da viagem devera ser realizada através de Reformulacao
Financeira. Essa reformulacao é do tipo que nao gera aditivo para assinatura e deve ser
realizada antes da realizacao da viagem.

H PETROBRAS

SIGITEC

gestdo de investimentos e tecnologia

Propostas Processos Meus Dados Solictagdes Operacdes

Prestacdo de Contas
o$ $3 ; ; is @ Hictérico B vi Mais
- Resumo '?* Atualizar Aplic. Financeira ' Histérico “= Visualizar =
= Pendéncias
v Atualizar Viagem
| Processo 2017/00015-9 Mais Informacdes| ~ ®  |% Despesas Pendentes
N° PT PT-132.01.10000 (Ativo)
N° SAP 4600723737

PROJETO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO / DESENVOLVIMENTO EXPERIMENTAL -

Tipo de Investimento / DivulgacSo DESENVOLVIMENTO EXPERIMENTAL

Situacao Em Execucdo

Vigéncia 01/09/2016 a 31/08/2018

Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA

Objeto da Contratacdo / Titulo Testes TIC

Tipo do Processo SIGITEC (Regulamento 03/2015) '?

Prestacdo de Contas * ® parcial O Final

Parcela 1/4

Convenente FUNDAGAO DE DESENVOLVIMENTO DA UNICAMP
Data do Compromisso 05/05/2017

Ultima Atualizacdo 05/07/2017 - Convenente

Periodo * 092016 |3 a[02/2017 |
Rs;nta de Aplicacbes Financeiras no Periodo 2.000,00

Figura 40: Atualizar viagens

Link “Despesas” - o sistema disponibilizara cada despesa listada na Prestacdao de Contas a
ser incluida ou alterada, conforme a Figura 41 e Figura 42. Para todas as rubricas, o
processo se repetira para inclusao, alteracao ou exclusao de despesas.
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Prestacao de Contas

4 Parcela Liberada ['1' Instrucdes / Modelos [D$ Resumo

Prestacdo de Contas Parcial / Em Elaboragdo

Parcela 1/3

Data do Compromisso 06/05/2012

Ultima Atualizacéo 07/11/2012 - Natascha Freire Castillo
Periodo 09/2012 a 09/2012

R_eceita _de Aplicac(’?es 0,00

Financeiras no Periodo (R$) .

Material ‘ Material de Despesa de
Permanente | Consumo Transportes

Passagens Servigos de Servigos de Pessoal Vinculado Pessoal Nao
Terceiros - PF Terceiros - P) Vinculado
Diarias Obras e Bolsas Taxas de Inscricdo Outros
Instalagbes
Material Permanente
Despesas |
Incluir [F] Excluird=]
Item \ Origem { Data Item Comprovante Valor (R$) Situagao
: C tador d :
1 Nacional  07/11/2012 OTPEEC! € 123 2.000,00 A Analisar
I Voltarl Salvar II

Figura 41: Lista de Despesas — Regulamento ANP n° 5/2005
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Prestacdo de Contas

»$' Parcela Liberada | ¥ _Instrucdes / Modelos o4 Resumo
'Prestaqﬁo de Contas VParciaI / Em Elaboragdo
Parcela - 1/4

Data do Compromisso ‘05/05/2017

Ultima Atualizacdo ‘04/05/2017 - Convenente
vPeriodo :09/2016 a 02/2017

Receita de Aplicacées Financeiras no
‘Periodo (RS)

2.000,00

* Equipamento e Material Permanente * Equipe Executora ¢ Didria ou Ajuda de Custo * Servigos de Terceiros

Equipamento e Obras e Instalagdes Equipe Executora Passagens
Material Permanente

Diaria ou Ajuda de Custo Material de Consumo Servigos de Terceiros Outros Bens e Direitos
Protétipo ou Unidade Piloto Apoio a Instalagdo Outras Despesas
Laboratorial

Despesas
o
It:m Origem Data Item Comprovante Valor (R$) Situagdo
1 Nacional 04/10/2016 computador 123 2.000,00 A Analisar
1 Importado 10/09/2016 Cromatégrafo 4646577 50.000,00 A Analisar
Voltar I

Figura 42: Lista de despesas - Regulamento ANP n° 3/2015

Para a inclusao de qualquer despesa, Figura 43, alguns campos sdao obrigatorios ou tém
alguma particularidade:

@)

Item concedido: Devera ser selecionado de acordo com o plano de trabalho
aprovado;

A data dos documentos comprobatorios deve estar dentro da vigéncia do Termo e
dentro do periodo abrangido pela prestacao de conta

Periodo abrangido pela prestacdo de conta: A data de inicio da prestacdao de
contas - é a data do depodsito do recurso na conta corrente do Termo de
Cooperacao, em caso da primeira prestacao de contas. As demais prestacoes de
contas deverao ser preenchidas de modo sequencial em relacdao a prestacao de
contas anterior. A data de término - preencher com a data da Ultima movimentacao
financeira enviada (ou seja, sera a data do Ultimo extrato), sempre com més
fechado.

A quantidade do item da despesa deve ser limitada a quantidade informada no
orcamento, levando em consideracao as prestacées de contas anteriores.
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o O valor unitario e o valor da aplicacdo financeira sao limitados aos valores
informados no plano de trabalho.

o Toda despesa precisa ter um documento associado.

o Quando uma mesma Nota Fiscal englobar diferentes itens de despesa, deve ser
indicado para cada item que ha RATEIO.

o A informacdo de contrato de cambio ou fatura de cartdao de crédito apenas é
necessaria se a origem da despesa for “Importado”.

Incluir despesa de Material Permanente

Para realizar a inclusdo de uma dnica despesa, informe os dados da despesa e selecione a opgdo "Confirmar”. Para incluir
uma despesa e continuar incluindo novas despesas, apds informar os dados da despesa, selecione a opgdo "Nova Inclusdo”.
N3o € permitida a inclusdo de despesas nd3o aprovadas no instrumento contratual. Para obter aprovac3do prévia da
PETROBRAS, € necessaria a abertura de uma Solicitacdo de Aditivo/Reformulacdo.

Despesa
Item Concedido * \Q ==
Tipo * Nota Fiscal @ Invoice
Namero *
Comprovante . s =
(Para o campo "Rateio”, selecionar "SIM" quando | Rateio @ sim © N3o

um mesmo documento comprobatério for

apresentado para diferentes itens de despesa.) Contrato de

Cambio ou
Fatura de
Cart3o de
Crédito *

Data do Documento *

£
=

Data de Desembolso *

CNPJ / CPF do Fornecedor * (Opcional quando
for informada a Origem "Importado™)

Nome do Fornecedor *

Cheque / Ordem de Pagamento

Marca

Modelo

Detalhamento * (Descricdo do item conforme
documento comprobatério)

Justificativa B

Quantidade * Valor Unitario (RS$) * I

Valor Unitario de Aplicacdo Financeira

Valor Total

DG
Esta drea € reservada para a inclus3o de documentos ligados a esta despesa, como nota fiscal, recibos ou outros documentos.
Para os itens "Passagens” e "Didrias”, além dos documentos comprobatérios, € obrigatéria a anexacdo do Relatério de
_Viagens. A n3o incl a0 dos doc acarretara em pendéncias na prestacdo de contas.

Incluir Excluir =]

Nenhum documento associado.

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

Cancelar I Nova Inclusdo I Confirmar II

Figura 43: Insercao de Despesa
0 link “Despesas” ainda disponibilizara a opcao:

$: Parcela Uberada
o = - O Sistema disponibiliza o valor do aporte que foi liberado para
os itens de despesas de capital e despesas correntes, na parcela correspondente.
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Parcela Liberada

Processo 2012/00446-6

N° PT PT-111.60.10099

N° SAP 4600352083

Tipo d'_: Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e

Investimento / .

Bieulgncllo Desenvelvimente (P&D)

Situacao Em Execugdo

Vigéncia 03/01/2012 a 28/10/2012

Coordenador Frederico Al lazer

Vinculo Institucional

do Processo UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

Geréncia Técnica CENPES/EB-AB-G&E/AEDC

Titulo Proveniéncia e Correlagdo das areias da Bacia de Campos através da analise de minerais.

Tipo do Processo SIGITEC (7

Convenente UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

Parcela 1

Despesas de Capital Valor (R$)

Equipamento e Material Permanente 7.000,00
Cbras e Instalacdes 3.000,00
Despesas Correntes Valor (R$)

Taxas de Inscricdo 5.000,00
Servigos de Terceiros Pessoa Fisica 4.000,00
Passagens $.000,00
Pessoal Vinculado 1.760,00
Servigos de Terceiros Pessoa Juridica 10.000,00
I Fechar

Figura 44: Parcela liberada

8.2.2 Conciliacao Bancaria

Na Figura 45 o usuario registra o saldo conforme os extratos. O saldo disponivel é a soma
do saldo da conta corrente, do saldo de aplicacdes financeiras e das restituicées nao
creditadas pelo banco menos o valor dos cheques emitidos e nao descontados.
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ASaldo de Conta Corrente (R$)* I 325.259,20|

Saldo de Aplicacées Financeiras (R$) I 22.000,00I
Total (R$) -/ 347.259,20

valor (R$) ‘ 0,00

Incluir 7] Excluir [,

Incluir [ Excluir [£]

Nenhum cheque emitido e ndo encontrado.

Saldo disponivel (R$) ] 347.259,20
Voltar Salvar I

Figura 45: Conciliagdo bancaria

Restituicées ndo creditadas pelo banco

Despesas nao comprovados com documentacdo comprobatoria das despesas efetuadas e
previstas no plano de trabalho, deverao ser restituidas a conta do Termo de Cooperacao.
Sua nao devolucao até a proxima prestacao de conta gera pendéncia de ALTA relevancia,
cuja providéncia é a devolucao integral e imediata dos recursos debitados a conta bancaria
do Termo de Cooperacao, atualizados monetariamente pelos indices previstos no
instrumento contratual. Em caso de término da vigéncia do Termo de Cooperacao,
aplicam-se os indices de atualizacao pela SELIC.

A seguir, a Erro! Fonte de referéncia nao encontrada.46, mostra a inclusao dos valores a
serem restituidos a conta do Termo de Cooperacdo até a proxima prestacao de contas.
Apenas o valor, sem a correcao monetaria, deve ser aportado nesse espaco.
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Incluir Restituic6es nao creditadas

Para realizar a inclus3oc de uma restituicdo ndo creditada, informe os dados e
selecione a opgdo "Confirmar”.

Data * - o B

valor(R$) * [ ]

Descricdao * B

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

Cancelar I Confirmar I

Figura 46 - Inclusao de restituicoes nao creditadas pelo banco e cheques emitidos e ndao
descontados

Juros devolvidos a conta corrente

Nos casos de devolucao de valores a conta do Termo de Cooperacao, a correcdo monetaria
devera ser lancada em “Juros devolvidos a conta corrente”, sinalizado na Figura 45 com a
seta vermelha.

Cheques emitidos e ndo descontados

Esse campo é destinado ao preenchimento de valores referentes as despesas realizadas,
porém nao efetivadas na conta corrente até a data do periodo abrangido da prestacao de
contas. A inclusao de cheques emitidos e nao descontados deve ser realizada, conforme a
Erro! Fonte de referéncia ndao encontrada.47.

Incluir Cheques emitidos e nao descontados

Para realizar a inclusdo de um cheque emitido e ndo descontado, informe os
|dados e selecione a opgdo "Confirmar”.

valor(R$) * [ ]

Os campos marcados com * s3o obrigatérios.

Cancelar | Confirmar |

Figura 47 - Inclusao de cheques emitidos e nao descontados
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Apds o preenchimento de todas as informacdes da Prestacao de Contas, o usuario encerra a
operacao clicando no botao “Concluir”. Como ele é o responsavel pela Participe, a
prestacao é “Submetida” imediatamente.

8.2.3 - Documentos comprobatoérios de despesas

As Fundacbes deverao enviar documentos comprobatérios, referentes as despesas
apresentadas nas prestacoes de contas.

¥ Nenhum comprovante de despesas podera ser anterior ou posterior a data de vigéncia
do TERMO.

¥ A Fundacao deve informar imediatamente a PETROBRAS caso haja o cancelamento ou
substituicao de uma Nota Fiscal enviada como documento comprobatorio.

% Toda nota fiscal deve ter um carimbo de PAGO/RECEBIDO ou RECEBEMOS EM
ceedd eiiil l..... , com a assinatura e identificacao do recebedor, para comprovar a quitacao
(ATESTO).

% Nao serdo aceitos comprovantes que contenham, em qualquer dos seus campos, rasuras,
borroes, caracteres ilegiveis ou data anterior ou posterior ao prazo de aplicacao dos
recursos, ou ainda, notas fiscais com prazo de validade vencido.

% O documento fiscal devera ser emitido em nome da FUNDACAO.

< Em projetos ANEEL é permitida a inclusao de empregados da PETROBRAS na equipe
executora de Termos de Cooperacao, desde que nao haja repasses de recursos
(remuneracao de qualquer espécie, diarias, passagens, etc.) para este empregado.

¥ O cupom fiscal s6 tem valor fiscal quando contém a discriminacao da mercadoria, bem
como o CNPJ, o endereco do estabelecimento, a Inscricao Estadual ou Municipal, a data, o
nome legivel e a assinatura do vendedor. E importante solicitar que o cupom fiscal saia em
nome da FUNDA(,‘J\O. Caso nao seja possivel, solicitar uma Nota fiscal.

% Nao tem valor fiscal cupons onde s6 aparecam os niUmeros ou que estejam parcialmente
discriminados.

A seguir estao discriminados os documentos comprobatorios das despesas por rubricas.
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8.2.3.1 - Diaria e Ajuda de Custo

SO serdo aceitos pagamento de diarias de integrantes da equipe executora. Quando esta
equipe sofrer mudancas, devera ser utilizada a funcionalidade “Indicar/Substituir
Membros de Equipe”.

Toda diaria deve estar atrelada a uma viagem que devera ser comprovada com:

o Relatorio de viagem, devidamente assinado, com o valor das diarias e demais
informacdes incluidas no item 8.2.3.3 - Despesas com Passagem e Locomocao;

o Documentacdo comprobatéria de locomocao incluidas no item 8.2.3.3 - Despesas
com Passagem e Locomocao;

o Comprovante bancario de deposito da diaria em conta do favorecido (membro da
equipe executora).

8.2.3.2 - Material de Consumo

A nota fiscal, referente a compra efetuada devera conter, obrigatoriamente, data de
emissao, descricao detalhada do material adquirido, compativel com o plano de trabalho.
Caso nao esteja clara a correlacao do material adquirido com a descricao do plano de
trabalho, sera necessaria a identificacdo do produto pela Participe e aprovacdao do
interlocutor da PETROBRAS. Essa consulta e aprovacao deverao ser realizadas pelo analista
da prestacao de contas, durante a analise, via SIGITEC.

Todo material de consumo devera ser comprovado com:

o Nota fiscal de MATERIAL, incluindo a devida quitacdo, através do ATESTO;

o Comprovante de pagamento da NF.
© Para prestacao de contas de TERMOS DO REGULAMENTO ANP N°3/2015, devera ser
informado, no SIGITEC, a quantidade de matérias discriminada no documento

comprobatorio para preenchimento automatico do Relatério de execucao Financeira - REF,
solicitado pela ANP.

8.2.3.3 - Despesas com Passagem e Locomocao

Passagens nacionais adquiridas a partir de 10//07/2017 deverao ser realizadas na Tarifa
Promo ou Light (sem despacho de bagagens) e o excesso de bagagem devera ser
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reembolsado, aos membros da equipe, somente para viagens acima de 1 (um) dia. Em caso
de haver necessidade de despacho de bagagens para viagem de 1 (um) dia, a mesma
devera ser justificada para aceitacdo do reembolso.

Para reembolso, o viajante devera pegar um Recibo em seu nome com a empresa aérea,
apos pagamento no balcao.
Na prestacao de contas deverao ser enviados os seguintes documentos:

o Comprovante de embarque (e-ticket);

o Nota fiscal da agéncia de viagem ou confirmacdao de compra da empresa aérea,
incluindo o tipo de tarifa aplicada;

o Comprovante de pagamento da NF;

o Recibo de pagamento das bagagens em nhome do membro da equipe

o Comprovante de pagamento do recibo de bagagens;

o Relatorio de viagem, devidamente assinado, com o valor das passagens e demais
informacoes incluidas no item 8.2.3.1 - Diarias, quando houver.

¥ Os valores das passagens nao deverdo ultrapassar os valores previstos no Plano de
Trabalho, devendo ser adquirida na Tarifa promo ou light, salvo em situacdes que as
demais tarifas apresentem valores inferiores.

¥ Nao sera aceito reembolso de pagamento de bagagem para passagens aéreas adquiridas
com Tarifa diferente da Promo ou Light (sem despacho de bagagens). Nao sera aceito
reembolso para excesso de peso de bagagem em qualquer tarifa.

% O valor da passagem prevista deve suportar os valores da passagem e do reembolso.

© E possivel pagar diarias, passagens e taxas de inscricdo a profissionais ndo remunerados
pelo Termo de Cooperacao, desde que eles integrem a equipe executora do projeto como
membros nao remunerados.

8.2.3.4 - Equipe Executora
Todos os integrantes da equipe executora, vinculados e nao vinculados a(s) Instituicao
(Ges) participantes (executoras e co-executoras).

o Pessoal Vinculado - profissionais com vinculo empregaticio com a Instituicao
Proponente (professores que sejam funcionarios da Universidade ou de demais
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entidades de ciéncia e tecnologia) e que dediquem parte ou a totalidade de suas
horas atuando no Termo de Cooperacao, sendo identificados através de: nome;
funcao; nivel de classificacao profissional; horas semanais de dedicacdo e vinculo
principal de trabalho.

o Pessoal Nao-Vinculado - profissionais sem vinculo empregaticio com a instituicao
proponente, contratados pelo regime CLT ou autonomo para atuar nas atividades de
P,D&l relacionadas ao projeto. As informacoes sdo idénticas aquelas requeridas
para os vinculados.

o Bolsas - profissionais enquadrados em uma das modalidades de bolsa de
desenvolvimento tecnologico. Devem ser identificados conforme: modalidade da
bolsa e perfil profissional; area de especializacao/formacao; nimero de meses e
carga horaria de dedicacao ao projeto.

Deve ser apresentado o Relatério de Pagamento de Pessoal que engloba as despesas com
toda a equipe executora (Figura 48).

% O SIGITEC faz o controle de valor mensal e nimero de meses planejados, nao sendo
possivel utilizar para um Unico més dois pagamentos. Ou seja, uma vez utilizado o valor
previsto para aquele més, seja total ou parcial, esse més nao estara mais disponivel para
novos lancamentos.

Contratados pelo regime CLT: o pagamento é efetuado em retirada Unica, em
conformidade com o Plano de Trabalho e a relacao de itens do Termo de Cooperacao.

Os documentos de suporte a retirada sao:
o Recibo de pagamento:

- Instrumentos Contratuais com data de assinatura posterior a 01/10/2015:
apresentacao pela Instituicao Convenente de “Recibo aberto” nas suas prestacoes
de contas, mostrando o detalhamento das despesas de cada profissional da equipe
executora, conforme os modelos de formularios sugeridos nas Figura 49 e Figura 50.

- Instrumentos Contratuais com data de assinatura anterior a 01/10/2015:
apresentacao pela Instituicao Convenente de "Recibo fechado” nas suas prestacoes
de conta, para comprovacao de despesas da equipe executora.

% O percentual calculado no Formulario Il (Figura 50) deve ser o mesmo preenchido
no Formulario | (Figura 49), na coluna “Total de obrigacbes patronais”.

o Comprovante de deposito bancario de pagamento de salario:
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— Prestacboes de conta cujo periodo de abrangéncia esteja definido a partir de
01/02/2017: apresentacao pela Instituicdo Convenente de comprovante bancario de
depdsito dos salarios pagos aos membros da equipe executora contratados pela
modalidade CLT.

© A fonte pagadora deve provisionar mensalmente os encargos incidentes sobre a folha de
pagamento dos colaboradores nao vinculados a instituicdo executora e retira-lo
mensalmente da conta do Convénio, incluindo férias e futuras recisoes, de forma que o
Relatorio de Pagamento de Pessoal esteja em conformidade com a Relacdo de Itens do
Termo de Cooperacao, cujos valores englobam os encargos (procedimentos previstos na
Prestacao de Contas no SIGITEC).

Autonomos:

o Recibo de servico, devidamente assinado pelo favorecido, informando: CPF,
periodo, nimero de horas trabalhadas, valor pago e impostos retidos (RPA);

o Comprovante de deposito bancario.

Bolsistas:

o Recibo do favorecido, devidamente assinado, informando: CPF, periodo, niUmero de
horas trabalhadas, valor pago e impostos retidos (se houver);

o Comprovante de deposito bancario;

O Relatoério de Pagamento de Pessoal e os formularios e recibos sugeridos para comprovar
as despesas a equipe executora estao disponiveis no site Comunidade Ciéncia e Tecnologia
(aba “Downloads”):
http://sites.PETROBRAS.com.br/minisite/comunidade_cienciatecnologia/portugues/index.asp .

¥ Todos os colaboradores responsaveis pelas atividades centrais do projeto devem fazer
parte da equipe executora do Termo de Cooperacao. Quando esta equipe sofrer mudancas,
devera ser utilizada a funcionalidade “Indicar/Substituir Membros de Equipe”.
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INSTIUM 2O CONTRAT UAL JUNDIOO: 0080 1 111141444

- Relatorio de pagamento de pessoal

PETROBRAS
OO0 DE EXECUCAO RNANCERA DO PROJ

ABRANGIDO POR ESTE RELATORK
ACAODE CONTAZ: X PARCAL No.

02170212000 A 0271072009
02 /03/2000 A 047006/2009

141N |

Soae casta H et arcwr ~te. R )
) CaTeTIGe R Sces T e e - LCLC
LIS B Avar Coleellass EE] Setnsencer el [ i s g LoLc
SO AL AQUNE XA ND CE Te DI SCE NI ArIO SA DANS A @™ UeIAS
TOTAL 33 220000

FUSFONSAVE NA FUNDAQAD :

A inatira:

OR2:0walor totel demon atrado no relatd ric de e oo incidir com © vab r 9o reaido

Figura 48: Relatorio Demonstrativo do Pagamento da Equipe Executora

DECLARAGCAO

Declaro, para os devidos fins de direito, que a Fundagdo xxxxxx realizou, em conformidade com a
legislacdo trabalhista, pagamentos aos empregados realcionados abaixo, pertinentes ao abaixo,
pertinentes ao Termo Contratual N2 0050.xxxxXXX.XX.X SAP-4600xxxxxx , intitulado "xxxxxxxxx" , conforme seguem:

Total de

Total de

Nome

CPF

Periodo

Vencimentos
e Vantagens
Fixas

Obrigacdes
Patronais
80,071% (*)

Total

Valor Total

(*) valor inclui décimo terceiro salario e adicional de férias.

Rio de Janeiro, xxx de xxxx de xxxx

XXXXXXX
Diretor Superintendente

Figura 49: Formulario I para comprovacao de despesas de pessoal
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Composigdo Mensal: Encargos Sociais Patronais (CLT)
Aumento FGTS outubro 2013 NOV 2014 A PARTIR DE 02/2015
Férias
més sem modificacéo 0,08333 0,08333 0,08333
abono pecunidrio sem modificacéo 0,02777 0,02777 0,02777
adicional de 1/3 sem modificacdo 0,03703 0,03703 0,03703
130. Salario sem modificacéo 0,08333 0,08333 0,08333
INSS
Saldrio -E mpresa sem modificacdo 0,20000 0,20000 0,20000
-Ac, Trabalho sem modificacdo 0,02000 0,02000 0,02000
-INCRA sem modificacéo 0,00200 0,00200 0,00200
-SESC sem modificacéo 0.01500 0,01500 0,01500
-SEBRAE sem modificacdo 0,00300 0,00300 0,00300
-FAP incluséo 0.00171 0,00000 0.01710
Férias sem modificacdo 0.00888 0,00888 0,00888
130. Saldrio sem modificacéo 0,02665 0.02665 0.02665
Salario E ducagdo 0,02500 0,02500
FGTS
Saldrio x (8.0/8.0) 0,08000 0,08500 0,08000
Férias x(8,0/8,0) 0,00315 0,00315 0,00315
130. Salario x(8,0/8,0) 0,00708 0,00708 0,00708
subltotal FGTS 0,09022 0,09523 0,09523
subltotal FGTS
acima comigido subtotal FGTS acima
para 5 casas comigido para 5 casas
decmais dedmais
PIS
Saldrio sem modificacéo 0,01000 0.01000 0.01000
Féras sem modificacéo 0,00064 0,00064 0.00084
130. Salario sem modificacéo 0.00064 0,00064 0.00064
Aviso Prévio modificado devido alieracio 0.02200 0.02200 0.06600
turnover de md 48 meses P/ 16.
Indenizagdo FGTS 50% x "SubFGTS" 0.04511 0,04761 0,04511
Gastos de Rescisido sem modificacdo 0,01000 0,01000 0,01000
Auxilio Enfermidade modificado 0,01900 0,01900 0,02900
Total 0,70631 0,73711 0,80071
Total acima
comigido para 5 Total acima comigido
casasdecimais | para 5 casasdedmais

Figura 50: Formulario II para comprovacao de despesas de pessoal
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Pessoal Vinculado:

o Recibo de pagamento: “Recibo fechado” (Figura 51) emitido pela Entidade
Executora do Termo de Cooperacdo pelo recebimento de recursos para efetivar o
ressarcimento da equipe executora;

RECIBO

Recebemos para os fins especificos do Termo de Cooperacdo ou Convénio SIGITEC n® xooooooxx oy
SAP n° 4600200000, do Instrumento  Jundicm-0050 20000 XX. X, o valor de RS
e eeeermenn e ee - ADARDANNNANNANNNNNN) destinado a0 pagamento da equipe executora, relagio anexa,
contida no Plano de Trabalho do projeto (titulo do projeto).

Rio de Janeiro, de de

Assinado:

Titular da Fundacio X0000X
(Diretor, Superintendente, Gerente ou procurador legal)

Figura 51: Modelo do Recibo Pessoal Vinculado

© Para cada membro vinculado é necessario envio de declaracao de participacao no
projeto de P&D na primeira prestacao de conta (Figura 52)

¥ Por trata-se de ressarcimento a Instituicao pelas horas dedicadas ao projeto de P,D&l. A
Instituicao é responsavel por estabelecer a forma de repasse dos profissionais vinculados. A
PETROBRAS se abstém de qualquer participacao neste processo.
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Rio de Janeiro, XX de X0XX de 201X

A

PETROLEO BRASILEIRO S.A - PETROBRAS

C entro de Pesquisa e Desenvolvimento Leopoldo A Miguez de Mello - CENPES
CENPES/GTEC/GPPT/COINV

Av. Horacio Macedo, 950 - Cidade Universitaria

llha do Funddo — Rio de Janeiro — RJ

CEP.: 21941-915

Referéncia: Declaragdo de Participacdo em Projeto de P&D - Docente.

D eclaramos que os profissionais, abaixo indicados, atuou (aram )atuara (30) no limite de suas respectivas cargas horarias
semanais, sem prejuizo as suas atividades académicas, ficando a PETROBRAS, em qualkquer hipétese, isenta de
responsabilidade caso ainda assim algum prejuizo dessa natureza venha a ocorrer ou haja quakquertipo de dano ao
interesse de nossos alunos, sendo o controle deste(s) docente (s) referentes a ensino, pesquisa e extensdo de nossa total
responsabilidade.

Membro da Equipe CPF T;:‘:’;: Periodo

[

Fuano ce tal 30¢ 300000¢ a
2 HOOC

Atenciosam ente,

[R eitor] ou [Che fe do Departamento, ou similar, ao qual o(s ) profissional (ais ) esta (do) vinculado (s)]

[Instituicdo]

Figura 52: Modelo de Declaracao de participacao em Projeto P&D — Docente

Em caso de outros membros vinculados, outros tipos de declaracdes estao disponiveis como
modelo, Figura 53 e Figura 54.

Rio de Janeiro, XX de XXX de 201X

A

PETROLEO BRASILEIRO S.A. - PETROBRAS

Centro de Pesquisa e Desenvolvimento Leopoldo A. Miguez de Mello - CENPES
CENPES/GTEC/GPPT/COINV

Av. Horécio Macedo, 950 — Cidade Universitaria

lha do Fundéo — Rio de Janeiro — RJ

CEP.: 21941-915

Referéncia: Declaragéo de Participagdo em Projeto de P&D — Docente Aposentado com contrato de Colaborador Voluntario.

Declaramos que o(s) professor(es), abaixo indicado(s), atuou/atuara no projeto, tendo sido cobrado pela Fundagéo
XXXXXXXX e que este(s) professor(es) esta(ao) aposentado(s) na Universidade xxxxx, porém como Colaborador(es)
Voluntério(s), segundo Resolugdo xxxxxxxxx e que & PETROBRAS fica isenta de responsabilidades sobre eventuais prejuizos
aos interesses académicos de nossos alunos, sendo o controle deste docente referentes a ensino,pesquisa e extenséo da
nossa total responsabilidade.

Membro da Equipe CPF | Titulo do Projeto | Periodo

Atenciosamente,

[Reitor] ou [Chefe do Departamento, ou similar, ao qual o(s) profissional (ais) esta (2o) vinculado(s)]
[Instituicao]

Figura 53: Modelo de Declaragdo participacdo em Projeto P&D — Colaborador Voluntario
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Rio de Janeiro, XX de XXX de 201X

A

PETROLEO BRASILEIRO S.A. - PETROBRAS

Centro de Pesquisa e Desenvolvimento Leopoldo A. Miguez de Mello - CENPES
CENPES/GTEC/GPPT/COINV

Av. Horacio Macedo, 950 — Cidade Universitaria

llha do Fundao — Rio de Janeiro — RJ

CEP.: 21941-915

Referéncia: Declaragao de Participagdo em Projeto de P&D — Docente Aposentado

Declaramos que o(s) professor(es), abaixo indicado(s), atuou/atuara no projeto, tendo sido cobrado
pela Fundagao XXXXXXXX e que este(s) professor(es) esta(do) aposentado(s) na Universidade xxxxx,
nao tendo, portanto, obrigacdes académicas.

. Titulo do . Valor —
Membro da Equipe CPF Projeto Periodo R$

Atenciosamente,

[Reitor] ou [Chefe do Departamento, ou similar, ao qual o(s) profissional (ais) esta (&o) vinculado (s)]
[Instituicao]

Figura 54: Modelo de Declaragao participacao em Projeto P&D - Docente aposentado

© Quando a carga horaria semanal comprometida do pessoal vinculado exceder as 20
horas semanais, a Instituicao necessita emitir uma declaracao informando que a atuacao
desses profissionais, no limite de suas cargas horarias semanais, nao trara prejuizo as
atividades docentes regulares. Modelo sugerido na Figura 55.
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Rio de Janeiro, XX de XXX de 201X

A

PETROLEO BRASILEIRO S.A. - PETROBRAS

Centro de Pesquisa e Desenvolvimento Leopoldo A. Miguez de Mello - CENPES
CENPES/GTEC/GPPT/COINV

Av. Horacio Macedo, 950 — Cidade Universitaria

lIha do Fundéo — Rio de Janeiro — RJ

CEP.: 21941-915

Referéncia: Carga Horaria Semanal do Pesquisador
Informamos os nomes de nosso Pessoal Vinculado e as respectivas cargas horarias

semanais que os mesmos deverdo dedicar a projetos de P&D executados em conjunto
com a PETROBRAS, como segue:

Carga Horaria Semanal Comprometida

Carga Horaria

Membro da Equipe Processo/IC Titulo
Semanal

Declaramos que a atuacdo dos profissionais acima indicados, no limite de suas
respectivas cargas horarios semanais, ndo trara prejuizo as atividades docentes regulares
desta instituicdo, e, em razdo disso, a PETROBRAS fica isenta de responsabilidade caso
ainda assim algum prejuizo dessa natureza venha a ocorrer ou haja qualquer tipo de dano
ao interesse de nossos alunos.

Atenciosamente,

[Reitor]
[Instituicdo]

Figura 55: Declaracdo Carga Horaria Pessoal Vinculado

Os modelos de declaracoes e formularios sugeridos estdao disponibilizados no site
Comunidade Ciéncia e Tecnologia:
http://sites.PETROBRAS.com.br/minisite/comunidade_cienciatecnologia/portugues/index.asp .
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8.2.3.5 - Servicos de Terceiros
Profissionais contratados como auténomos para executar servicos especificos e temporarios
que complementam o escopo do projeto.

¥ Nao necessitam ser incluidos como membros da equipe executora.

Pessoa Fisica:

o Recibo de servico, devidamente assinado pelo favorecido, informando: CPF,
periodo, nimero de horas trabalhadas, valor pago e impostos retidos (RPA);

o Comprovante de deposito bancario.

Pessoa Juridica:

» Taxa de Inscricao

o Comprovante de pagamento da inscricao;
o Certificado de participacao no evento;

o Em caso de evento internacional enviar documento que indique a taxa de cambio
utilizada.

> Despesas com beneficios

¥ Para o Regulamento ANP 3/2015 a documentacdao comprobatdria desse item devera ser
enviada junto com as documentacgoes entregues da equipe executora.

Para as prestacoes de conta com periodo abrangido a partir de 01/07/2016 a comprovacao
das despesas com beneficios (auxilio transporte, auxilio refeicao/alimentacao, planos de
saude, seguro) pagos para os membros de equipe executora passa ser obrigatoria e devera
possibilitar, de imediato, a identificacao, da fatura do fornecedor e os beneficiarios dos
membros da equipe executora.

Para tanto, a comprovacao dessas despesas deve-se observar o seguinte:

o Nota Fiscal referente a cada despesa com beneficio, devidamente atestada pela
Fundacao;

o Identificacdo dos membros da equipe executora na relacdo de beneficiarios
atestados pela Fundacao, discriminatoria do total pago, apresentada pela empresa
fornecedora ou prestadora dos servicos. O documento devera sempre conter: o
Timbre do fornecedor e o atesto da Fundacao;
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o Declaracao dos valores pagos por beneficio, discriminando os nomes dos
beneficiarios, de forma que os totais reflitam os correspondentes débitos no
extrato bancario, conforme Figura 56.

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins de direito, que a Fundagdo xxxxxx realizou, pagamento de beneficios aos empregados relacionados abaixo,
pertinentes ao Termo Contratual N2 0050.xxXXXX.XX.X SAP-4600xxxxxx , intitulado "xxxxxxxxx" , conforme seguem:

Competéncia: mm/aaaa

Auxili
Nome CPF o uxt ‘o - Auxilio Transporte | Plano de Saiude Seguro Total
Refeicdo/Alimentacido

Valor Total XX - - - -

Rio de Janeiro, xxx de xxxx de Xxxx

XXXXXXX
Diretor Superintendente

Figura 56: Declaracdo de beneficios pagos

O modelo sugerido esta disponivel no site Comunidade Ciéncia e Tecnologia (aba
“Downloads”):
http://sites.PETROBRAS.com.br/minisite/comunidade_cienciatecnologia/portugues/index.asp .

© Para comprovar as demais despesas alocadas nesta rubrica sao aceitos os seguintes
documentos: nota fiscal, recibo, guia de recolhimento de impostos ou fatura.

¥ As tarifas bancarias e publicacao de processo licitatorio ndao devem ser alocadas nessa
rubrica; devem ser cobertas com o recurso das “despesas operacionais € administrativas”.

¥ As despesas com tarifas bancarias devem ser alocadas na Conciliacdo bancaria, na
tabela "Restituicoes nao creditadas pelo banco até a data final do periodo”, até a data do
participe efetuar o respectivo crédito na conta corrente especifica do Termo de
Cooperacao.
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8.2.3.7 - Obras e Instalacoes

Tanto materiais quanto servicos, referentes a obras e instalacoes, sao aceitos nessa
rubrica, de acordo com plano de trabalho aprovado pela PETROBRAS.

Para a comprovacao de pagamentos sao necessarias:
o Nota fiscal de SERVICO ou MATERIAIS, com o devido atesto;

o Comprovante de pagamento da NF;

o Guia de recolhimento de impostos, quando houver.

8.2.3.8 - Equipamento e Material Permanente

No caso de pagamento a pessoa juridica pela aquisicaio de equipamentos e material
permanente, o comprovante de pagamento (nota fiscal/fatura) devera ser emitido em
nome do Beneficiario do TERMO.

© As despesas com servicos de instalacdo comprovadamente vinculados a compra de um
equipamento poderao ser alocadas na rubrica de Equipamento, desde que essa associacao
esteja descrita no corpo da nota fiscal e aprovada pelo interlocutor da PTROBRAS. Essa
consulta e aprovacao deverao ser realizadas pelo analista da prestacao de contas, durante
a analise, via SIGITEC.

© A nota fiscal, referente a compra efetuada devera conter, obrigatoriamente, data de
emissdo, descricao detalhada do material adquirido, compativel com o plano de trabalho.
Caso nao esteja clara a correlacao do equipamento ou material permanente adquirido com
a descricao do plano de trabalho, sera necessaria a identificacao do produto pela Participe
e aprovacao do interlocutor da PETROBRAS. Essa consulta e aprovacao deverao ser
realizadas pelo analista da prestacao de contas, durante a analise, via SIGITEC.

Todo equipamento e material permanente devera ser comprovado com:

Nacional:
o Nota fiscal de MATERIAL, incluindo a devida quitacdo, através do ATESTO;
o Comprovante de pagamento da NF.

Importado:

o Contrato de cambio
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o Invoice ou declaracao de importacao ou Nota Fiscal com a identificacao do
equipamento adquirido e devidamente atestados;

o Comprovante de pagamento da invoice.

8.2.3.9 - Outras Despesas
> Despesas Acessorias de Importacao

o Nota Fiscal, Recibo ou Fatura, com o devido atesto;
o Comprovante de pagamento da Nota fiscal, Recibo ou Fatua;

o E imprescindivel anexar todas as despesas realizadas (Siscomex, Infraero, frete,
seguro e outras) a Nota de Débito do Despachante Aduaneiro.

» Despesas operacionais e administrativas (DOA)

o Para a prestacao de conta devera ser enviado o recibo assinado, com descricao
“Despesas Operacionais e Administrativas”, pelo responsavel financeiro da
instituicao Convenente.

> Custos indiretos

¥ A admissibilidade de ressarcimento destes custos esta condicionada a aprovacao dos
procedimentos relativos as prestacoes de contas destes custos, o que ainda nao foi
estabelecido pela PETROBRAS. Estes procedimentos estao sendo discutidos internamente
na PETROBRAS.

% Para o caso de Unidades com disponibilizacao de espacos fisicos exclusivamente para o
desempenho de atividades relacionadas ao TERMO, as despesas com energia, agua e
aluguel deverao ser comprovadas mediante os respectivos comprovantes de pagamento.

8.3 Resposta as Pendéncias de Prestacao de Contas

Depois que a prestacao de contas é considerada “habilitada”, ela é analisada pela
GTEC/GPPT/COINV. Caso exista alguma pendéncia, apo6s a conclusao da analise é enviado
um e-mail automatico para a Participe.

A funcionalidade “Responder Pendéncias de PC” possibilita a alteracao dos elementos
nao conformes da prestacao de contas, permitindo incluir novos documentos ou despesas.
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Apdés a conclusao desse preenchimento, a resposta da prestacdo de contas segue
diretamente para o setor de analise, nao passando pela habilitacao.

© As respostas as pendéncias da prestacao de contas nao passam por nova habilitacao,
entretanto a mesma deve ser mantida com realizacao superior a 50% do valor acumulado
das parcelas repassadas e 50% do montante da parcela anterior.

A operacao é iniciada a partir das funcoes do menu “Processos” >> “Processos da
Participe” >> “Mais Acoes” >> “Responder Pendéncias de PC”.

Responder Pendéncias de Prestacdo de Contas

Investimento /
Divulgacéao

Processo 2012/00446-6 Mais Informacgdes I VI
N° PT PT-111.60.10099

N° SAP 4600352083

Tipo de

Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e
Desenvolvimento (P&D)

Situacdo

Vigéncia

Em Execucdo

03/01/2012 a 28/10/2012

Coordenador

Frederico Alberto Salazer

Vinculo
Institucional do

Processo

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

Geréncia Técnica

Titulo

CENPES/EB-AB-G&E/AEDC

Proveniéncia e Correlagdo das areias da Bacia de Campos através da analise de

minerais.

Tipo do Processo

SIGITEC [?

Data do Compromisso <7

Prestagdo de Contas Parcela

Acdo

08/11/2012 1

Elaborar

I Voltar I

Figura 57: Responder pendéncia prestacao de contas

O usuario deve clicar no link “Agao” para abrir a tela e solucionar a pendéncia da
prestacao de contas.
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Prestacio de Contas

Visualizar Resumo izar i i ir. Pendéncias da PC
Processo 2012/00246-6 Mais Informacdes | LVjﬂ
N° PT PT-111.60.10099
(= N° SAP 4600352083
= Tipo de
[ﬁ In'\’lestlmento 7 Projeto de_Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e
[7 Divulgacao Desenvolvimento (P&D)
Situacao Em Execucdo
Vigéncia 03/01/2012 a 28/10/2012
Coordenador r ri Al 1
Vinculo
Institucional do UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE
Processo

Geréncia Técnica |CENPES/EB-AB-G&E/AEDC

Proveniéncia e Correlac3oc das areias da Bacia de Campos através da analise de
minerais.

Titulo

Tipo do Processo SIGITEC z

Prestacdo de Contas Parcial / Concluida

Parcela 1/3

Convenente UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
Data do Compromisso 08/11/2012

Ultima Atualizacdo 29/10/2012 - Claudia Jardelino da Costa
Periodo 01/2012 a |02/2012 =

Devolucio de Saldo 24.500,00

Receita de Aplicacdes

Financeiras no Periodo (RS) 7-.000,00

Para incluir as despesas da prestac3o de contas, clique no link Despesas.
Saldo Anterior (RS$) | Receitas (RS$) ] Despesas (RS$)
0,00| 27.000,00 | 2.500,00

Incluir B Excluir 5]
Tipo I Descricdo I Arquivo |

EXTRATO Conta Corrente |NOTA FISCAL- DOC PC l < | |

Esta informacdo € visivel também pela PETROBRAS.

Comentarios sobre a Elaboracao da Prestacao de Contas

Caso seja necessario, faca algum comentaric sobre a elaboracdo da prestacdc de contas. Esta informac3oc
€ apenas visivel pelo contato da Convenente ou usudric que foi devidamente autorizado a elaborar a
prestacdoc de contas.

Irregularidades

[ Descricdo | Relevancia |

|Documento precisa ser anexadoc na prestac3oc de contas. || Alta v] |

Os campos marcados com * s3o0 cbrigatdrios.

|rVoltar | | salvar | | concluir ||

Figura 58: Resposta prestacao de contas

Observacdo: no quadro dos compromissos de respostas, o link "Agdo" podera ser
apresentado nas opcoes “Visualizar” ou “Elaborar”.
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Nesta tela, o usuario tem a opcao ”Histérico”, que abre uma tela para a visualizacao da

prestacao de contas pendente (que originou a resposta).
estao disponiveis no link “Pendéncias”.

As irregularidades apontadas

Prestacdo de Contas

[ visuntizer [B¥aesumo
Processo 2012/00226-6
NPT PT-112.60.100S8S
N= sSAP <80C0352023
Tipo de & = = o =
Investtmento / Projeto de Fesquisa & Cesenvolvimento (FP&D) - Projetc de Pesquisa e
Divulgacso Desenvolvimento (FaD)
Situnacao Em Ex=cuc3c
vigéncia D3/01/2012 & 28/710/201 2
Coordenador Frede=rico Alb=rtc Salaz=r

Vvinculo
Institucional do |[UNIVERSIODADE FEDERAL OE PERNAMEBUCO/UFPE

Processo

Geré&ncia

¥Eécnica CENPES/ES-AS-GRE/AEDCT

Titulo Proveniéncia e Correlac3o das arsias da Bacia de CTampos atraves da analice

| de mirerais.
Tipo do Processo |SISITEC (7

ProestacSo de Contas Forcinl f CTopin de prestocdo do contas
Parcela 1/3

Convencente UNIVERSIODADE FEDERAL DE PERNAM3IUCO
Data do Compromisso OZ7/11/2012

Ultima Atualizacio 2S/210/2012 - Natascha Freire Cactillo
Periodo Oo1/2012 a oO2r2012

Devolucido de Saldo 2<.500.,00

Finmncairas no Poriedo (Rs) | 7-222.00

Par3a incluir as descesas da presiac3o de contas, clique no link Descesas.

Saldo Anterior (R€) | Receitas (RS) | Despe=as (=33
o.00 | 27.000,00 | 2.S00.00
- = Arguive
Tipe de Documento Descric3o <onvertido
EXTRATO Conta 3
Coiranis NOTA FISCAL- DOC PC I~

Cocsclliagao Bancarla

Observacdes da Anabise

I DeccricSo |rel=vancial
IOocumemo preciss ser anexsado na prestacdo de contas. l Alta ~] l

==

Figura 59: Prestacdo de Contas
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8.4 Prestacdo de Contas com empresas nacionais e estrangeiras

O processo de acompanhamento e analise da prestacao de contas dos acordos de
cooperacao tecnologica e termos de cooperacdo firmados com empresas em moeda
nacional é realizado por empresa especializada contratada para este fim, seguindo os
critérios definidos pela PETROBRAS.

A andlise da prestacdao de contas de instrumentos firmados com empresas em moeda
estrangeira podera exigir uma auditoria estrangeira.

Durante o periodo de execucdao do Termo de Cooperacao ou Acordo de Cooperacao
Tecnoldgica (ACT), a empresa deve prestar contas das despesas realizadas segundo
modelos apresentados neste Manual para que possa receber as demais parcelas. Tais
planilhas devem ser enviadas para investimentoexterno@PETROBRAS.com.br,
devidamente preenchidas juntamente com os documentos comprobatoérios das despesas.

As planilhas para prestacao de contas de empresas nacionais e estrangeiras estao
disponiveis no site Comunidade Ciéncia e Tecnologia (aba “Downloads”):
http://sites. PETROBRAS.com.br/minisite/comunidade cienciatecnologia/portugues/index.asp)

Antes da elaboracao do Instrumento Contratual ha uma negociacdao entre as partes
(empresa e PETROBRAS) para definir se a empresa faz uma prestacao de contas prévia ou
posterior ao repasse da primeira parcela do orcamento.

et s o P TERMO DE COOPERAGAOTECNOLOGICA.TCT
Kl rermonnas
TECHNOLOOYCOLLABORATIONTERM .TCT
Tams da (oo paradds Taindd &g - Racuraca Tat mads a7 nana Fos & NG Mran o rag
Tachnal agy C ol aaraion Tame - Catmacive of SassurcanInancii and Ko n Nnawncid )
Petdtho Sraxlei SA. -PETROBRAS Gararea Managar |
oo e e r
Compeny Neme Cocrdan aort sad roer |
Derervaivimert s Gararea Marager |
Tt g P | ISTE Codrdan 2ok oo naer |
b LU [Y——— et maces 43 PCTRCGAAS e A &
Techaolagy for. LT S BITROGRL G e
Iy Teraghian Taciraca 4 P at aa Tocras & Pawds IR TaRi A Carer ) | Pveimares Trastrerts GeAG 5
Serhay e anies Tre rearacnGasl § el Lyas b At nwad § asmec Lead G
Aovude
Aovgudel
Aevguded
Avguind
Aevguie?
Aeveudes
Aevgude T
Aovcude s
SIS o o aw ™
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Figura 60: Modelo de prestacao de contas de empresas nacionais
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Figura 61: Modelo de prestacao de contas de empresas estrangeiras

Assim como ocorre com os Termos de Cooperacao com as ICT’s, as prestacoes de contas
com empresas também sao analisadas pela GTEC/GPPT/COINV e caso haja alguma
pendéncia na documentacdao enviada, a GTEC/GPPT/COINV solicita as alteracoes
necessarias a empresa.

Caso nao haja nenhuma pendéncia na prestacao de contas, a liberacdo do pagamento da
parcela do Termo de Cooperacao ou Acordo de Cooperacao Tecnoldgica (ACT) é submetida
a aprovacdo da Area Técnica (AT). Somente apds a aprovacdo da Area Técnica é feito o
pagamento da parcela.

No final do prazo do Instrumento Contratual, a GTEC/GPPT/COINV confirma se todas as
prestacoes de conta foram enviadas, se ha alguma pendéncia ainda em aberto e se ha
algum saldo remanescente do Instrumento Contratual.

Caso haja saldo do IC a receber, a CENPES/GTEC/GPPT/COINV solicita a cobranca do
mesmo a empresa.
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9. Encerramento dos Termos de Cooperacao

Os Termos de Cooperacao se encerram naturalmente por prazo ou conclusao do objeto,
conforme previsto no respectivo instrumento. Podem também ser encerrados
antecipadamente, por meio de denuncia de qualquer participe, na forma prevista em
clausula especifica do instrumento, nao cabendo a hipotese de encerramento por rescisao,
tal como prevista em contrato.

Nenhum Termo de Cooperacao pode ser firmado por prazo indeterminado ou com previsao
de prorrogacdes automaticas e sucessivas que indetermine o seu prazo de vigéncia.

O encerramento do Termo de Cooperacao se materializa apos a realizacao das seguintes
atividades: devolucao do saldo remanescente, aprovacao da Prestacao de Contas Final,
aprovacao do Relatorio Técnico e de Acompanhamento Gerencial e aceite da Area Técnica
em relacao ao cumprimento do objetivo proposto.

O fluxo simplificado do processo de encerramento dos Termos de Cooperacdo é
apresentado na figura abaixo:

Fluxo Simplificado - Encerramento dos Termos de Cooperagdo

Envia documentos da
devolugao de saldo
Aprova documentos

financeiros (PC final e
devolugdo de saldo)

Envia Prestagdo de

Contas Final
Solicita parecer final de

encerramento

Envia relatérios técnicos Aprova relatérios
e gerenciais técnicos e gerenciais

Solicita devolugéo de Efetua devolugédo de
saldo residual saldo residual

Emite aceite técnico final

Informa apto para Emite Termo de
encerramento Encerramento

Legenda: Principal drea responsavel CENPES/GTEC/GPPT | AreaTécnica

Figura 62: Fluxo Simplificado de Encerramento de Termo de Cooperacao
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9.1 Devolucao do Saldo Remanescente

Independente da Prestacao de Conta Final ser aceita, em até 30 (trinta) dias apds o
encerramento do Termo de Cooperacao (por decurso de prazo ou por denlncia) o saldo do
aporte financeiro nao utilizado, incluindo o resultado das aplicacoes financeiras, tera de
ser devolvido a PETROBRAS, devidamente identificado com o CNPJ da Fundacao. A seguir,
os dados para efetivacao do deposito:

Dados bancarios: PETROBRAS Admin. Central
CNPJ 33.000.167/0001-01
Banco do Brasil
Agéncia 3180-1 - C/C 377100-8

Ocorrendo atraso na devolucao de saldo remanescente e no envio da documentacao, a
PETROBRAS enviara uma carta a Fundacdo solicitando providéncias. A partir dessa
comunicacao, se nao ocorrer a devolucao do saldo, a PETROBRAS enviara uma notificacao
extrajudicial a Fundacao e podera exigir a devolucao do saldo judicialmente.

Observacdo: além da adocao das medidas judiciais aplicaveis, a nao regularizacao das
pendéncias no prazo implicara na inclusao tanto da Fundacao quanto da Universidade na
lista de entidades inadimplentes, divulgada pela PETROBRAS em seu Portal da
Transparéncia (http://sites.PETROBRAS.com.br/minisite/acessoainformacao/).

Apds analise e aprovacdo da Prestacdo de Contas Final, se o saldo apurado for divergente
do valor devolvido pela Instituicdao, sera solicitada uma devolucao complementar, a ser
efetuada na conta corrente da PETROBRAS.

Os procedimentos para o encaminhamento dos documentos comprobatorios da devolucao
do saldo remanescente serao detalhados a seguir.
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9.1.1 Registro dos documentos de devolucao no SIGITEC

A documentacao comprobatoéria da devolucao do saldo remanescente, que é composta pela
guia de depdsito autenticada e pelos extratos de conta corrente e aplicacao financeira

demonstrando saldo zero, deve ser encaminhada a PETROBRAS exclusivamente pelo
sistema SIGITEC.

O registro desta documentacao no sistema esta disponivel para o usuario que é responsavel
pela prestacao de contas na convenente.

Processos SIGITEC ou LEGADO nas seguintes situacoes podem ter o registro realizado no
sistema: “Em Execucao”, “Em Execucao (legado)”, “Em Encerramento (legado)”, “Em
Encerramento (legado)” e “Em Encerramento (legado ext.)”.

Se for identificada a necessidade de realizar um registro em um processo que nao esteja
numa destas situacoes, entrar em contato com a GTEC/GPPT/COINV através do e-mail
investimentoexterno@PETROBRAS.com.br para obtencao de orientacoes.

A operacao devera ser iniciada a partir do menu “Processos >> Processos da Convenente
>>Mais Acbes >> Registrar Devolucao de Saldo de Convénio”.

Para acessar 05 documentos anexados 30 processo, selecione 3 ficha "Documentos”, clique no icone do arquivo convertido que
deseja visualizar e, apdés abrir 0 arquivo, caso deseje imprimir 0 documento, selecione a opgdo de imprimir da ferramenta de

lizagdo. Para visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opgdo "Proposta(s)”.
G Proposta(s) Mais agdes E’
Atualizar Demonstrativo Rendimento Aplic. Financeira
Processo 2014/00482-8 Mais| Autorizar Elaboragdo da PC

- | Elaborar Prestagdo de Contas
N° PT PT-101.01.12345 (Ativo) nd; = ;

N°® SAP 4600376291

Projeto de Pesquisa e Desen
Desenvolvimento (P&D)

g strar Devolu 5o de Saldo de Convénio

Responder Pendéncias de PC
Solicitar Estornos de PC

Tipo de Investimento / Divulga¢do

Sitvacdo Em Execugdo Submeter Alteragdo de Coordenador

vigéncia 01/06/2014 a 26/11/2016 | Submeter Alteragdo de Executora / Coexecutora
Coordenador da nstvicho/Empresa  Cusrdsnada B ——
Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL D MPINAS/UNICAM

Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA

Objeto da Contratagéo / Titulo Treinamento Fortaleza - 25/8

Tipo do Processo SIGITEC |7

Identificacio
do Processo

Projato Org t Doc b Observagdes /
Manifestagdes

Figura 63: Registro Devolucao de Saldo
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Em seguida devera ser respondido “SIM” ou “NAO” a pergunta: Ha saldo a devolver? Se a
resposta for “SIM” é obrigatdria a apresentacao da guia de deposito com autenticacao de
banco e dos extratos bancarios demonstrando saldo zero.

Processo

Processo 2014/00482-8 Mais Informagdes v
:N° PT :PT- 101.01.12345 (Ativo)

|N° SAP 14600376291

Tipo de I il / Divulgagao Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D)
Situagao Em Execucgdo (Vigéncia Contratual Expirada)

Vigéncia 101/06/2014 2 26/11/2016

Coord dor da Instituicdo/Empresa Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA
:Objeto da Contratagéao / Titulo :Treinamento Fortaleza - 25/8
»Tipo do Processo | SIGITEC (Regulamento Antigo) ?

Devolugéo de Saldo

Ha saldo a devolver? * @ sim © n3o

Extrato de Aplicacdo Financeira

Extrato de Aplicagdo Financeira * [9]
Guia de Depésito com Autenticacdo do Banco
Guia de Depésito com Autenticagdo do Banco * [9]

Os campos marcados com * s3o obrigatérios.

Voltar | Excluir | Salvar | Concluir |

Figura 64: Devolucdo de saldo

Caso nao haja saldo a ser devolvido, a Fundacao deve ser registrar no sistema esta
informacao e anexar o extrato de aplicacao financeira.
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Devolucdo de Saldo

Processo
Processo 2014/00482-8 Mais Informagdes v
N° PT PT-101.01.12345 (Ativo)
N° SAP 4600376291

Tipo de Investimento / Divulgacdo

Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento
(P&D)

Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 01/06/2014 a 26/11/2016

Coordenador da Instituicio/Empresa Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA

Objeto da Contratacédo / Titulo Treinamento Fortaleza - 25/8

Tipo do Processo SIGITEC (7

Ha saldo a devolver? *

| © sim © nao

Extrato de Aplicacdo Financeira * ‘ [ -
Os campos marcados com * sdo obrigatérios.
’ Voltar | Salvar | Concluir ”

Ao concluir o registro, o sistema submetera os documentos para a habilitacdo pela

PETROBRAS.

Quando houver mais de um deposito a ser registrado, devera ser submetido um por vez e

Figura 65: Devolugao de saldo

aguardar a habilitacao pela PETROBRAS para realizar novo registro.

Observacao: Enquanto os documentos ndao forem habilitados o sistema ndao permitira o

registro de outras devolucoes.

No caso da devolucao de saldo complementar, que é solicitada pela PETROBRAS quando o
saldo apurado apds analise e aprovacao da Prestacao de Contas Final for divergente do
valor devolvido pela Instituicdo, no registro da devolucao é obrigatéria apenas a
apresentacao da guia de depodsito com autenticacdo de banco. Neste caso, o processo

estara na situacao “Em Encerramento” ou “Em Encerramento (legado)”.
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Devolugdo de Saldo

Processo 2014/00482-3 Mais Informacdes -
N° PT PT-101.01.12345 (Ativo)

N°® SAP 4600376291

Tipo de Investimento / Divulgaco (Pprgj;;o de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento
Situagdo Em Encerramento

Vigéncia 01/06/2014 a3 26/11/2016

Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador

Vinculo Institucional do Processo |UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA

Objeto da Contratagéo / Titulo Treinamento Fortaleza - 25/8

Tipo do Processo SIGITEC |7

Guia de Depésito com Autenticagio do Banco *

i,

Os campos marcados com ™ <80 obrigatérios.

Voltar Salvar | Concluir |

Figura 66: Devolucdo de saldo

Ao concluir o registro, o sistema submetera os documentos para a habilitacdo pela
PETROBRAS.

A habilitacdo dos documentos da devolucao de saldo é realizada pela GTEC/GPPT/COINV.
Se houver alguma inconsisténcia ou nao conformidade, os documentos serdao devolvidos e a
Fundacao de apoio recebera um e-mail automatico de notificacao.
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Nesse caso, a fundacdao devera acessar o processo em questdo, e repetir a operacao
“Processos >> Processos da Convenente >>Mais Acoes >> Registrar Devolucao de Saldo
de Convénio”. A partir dai, sera possivel editar o registro anterior, realizando as
adequacoes exigidas. Nesta tela constara também o campo “Justificativa”, onde sera
apresentado o motivo do retorno da documentacao.

Apos realizar as alteracoes, a Fundacao deve utilizar o botdao “Concluir” para submeter a
PETROBRAS a nova versao do registro, que passara novamente pela etapa de habilitacao.

9.2 Prestacao de Contas Final

A Prestacao de Contas Final deve obrigatoriamente ser apresentada no prazo maximo de 60
(sessenta) dias ap0ds a data de término prevista no Termo de Cooperacao.

Para os Termos de Cooperacao concluidos apds 30/05/2017, o prazo maximo para entrega
da Prestacao de Contas Final passara a ser de 30 (trinta) dias apds a data de término do
Termo de Cooperacao.

Ocorrendo a denlncia, o prazo maximo sera 30 (trinta) dias apds o recebimento da
notificacao escrita, conforme Instrumento Contratual.

Caso seja feita a opcao de apresentacao de Prestacao de Contas Final sem que o prazo
final de vigéncia do Termo de Cooperacao tenha expirado, nao serao admitidos quaisquer
tipos de dispéndios com data posterior a de fechamento da Prestacao de Contas Final.

Ocorrendo atraso na entrega da Prestacao de Contas Final ou na correcao das pendéncias
apontadas, a PETROBRAS enviara uma carta a Fundacao solicitando providéncias. Diante do
eventual nao atendimento, no caso da Fundacao, sera enviada uma comunicacao formal ao
Reitor da Universidade. A partir dessa comunicacao, se a prestacao de contas final nao for
apresentada ou permanecer com pendéncias, a PETROBRAS enviara uma notificacao
extrajudicial a Fundacdao e podera exigir a apresentacao da prestacao de contas
judicialmente.

Observacao: além da adocao das medidas judiciais aplicaveis, a nao regularizacao das
pendéncias no prazo implicara na inclusao tanto da Fundacdo quanto da Universidade na
lista de entidades inadimplentes, divulgada pela PETROBRAS em seu Portal da
Transparéncia (http://sites.PETROBRAS.com.br/minisite/acessoainformacao/).

O item 8 deste Manual contém orientacoes para elaboracdo, envio e resolucao de
pendéncias da Prestacdo de Contas.
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A aprovacao da prestacao de contas final do Termo de Cooperacao s6 ocorre quando todas
as pendéncias, independentemente da relevancia, estejam sanadas.

9.3 Relatério Técnico e de Acompanhamento Gerencial

A instituicao executora deve elaborar e encaminhar a PETROBRAS os relatérios técnicos e
de acompanhamento gerencial nas datas estabelecidas no instrumento contratual. Diante
do eventual nao atendimento, sera seguido o procedimento de solicitacdo de providéncias,
por meio de envio de cartas, conforme ja detalhado.

A aprovacao dos relatorios técnicos e de acompanhamento gerencial s6 ocorre quando
todas as pendéncias, independentemente da relevancia, estejam sanadas.

Por sua especificidade, o encerramento dos Termos de Cooperacao de Infraestrutura e de
fornecimento de equipamentos esta sujeito a analise de documentos e Acompanhamento
da Implantacao de Infraestruturas, conforme descrito no subitem a seguir.

9.3.1 Encerramento de Termos de Cooperacao de Infraestrutura

a. Termos de Cooperacéao Fase 1 - Projeto Executivo

Para que haja o encerramento de um Termo de Cooperacao de Projeto Executivo, a
executora deve apresentar:

o Projeto Executivo completo em formato digital;

o Licencas necessarias para construcao no local designado.

Caso a ICT nao apresente as licencas ou caso as licencas nao sejam aplicaveis, a ICT devera
apresentar, através de seu departamento competente, uma carta se responsabilizando
pela obtencdo das mesmas ou esclarecendo o motivo pelo qual elas sdao dispensaveis ou
ainda nao foram obtidas.

Sera verificada a coeréncia do Projeto Executivo com o Plano de Trabalho e se nele
constam todos os projetos necessarios para a realizacao do Objeto. Depois do aceite final
do produto, ¢é feita a indicacao de que ndo ha pendéncias em Infraestrutura que impecam
a aprovacao da Prestacao de Contas Final.

Manual de Convénios e Termos de Cooperacdo para Projetos de P&D&lI pag.: 0137

Atualizado em 20/06/2017



I-’h’l PETROBRAS

b. Termos de Cooperacédo Fase 2 - Obras

Para o encerramento de Termos de Cooperacao com realizacao de obras, € necessario que
a Executora apresente:

Detalhamento da infra, conforme Anexo 8 deste Manual;
Aceite provisorio da obra;

Licencas de operacao e Habite-se; e

As Built, quando a PETROBRAS julgar necessario.

O O O O

Caso a ICT nao apresente as licencas ou caso as licencas nao sejam aplicaveis, a ICT deve
apresentar, através de seu departamento competente, uma carta se responsabilizando
pela obtencao destas ou esclarecendo o motivo pelo qual elas sao dispensaveis ou ainda
nao foram obtidas.

O Acompanhamento da implantacao de Infraestruturas para verificacao do seguimento do
Plano de Trabalho proposto na execucao da obra podera ser realizado para o encerramento
de Termo de Cooperacao de Infraestrutura. Caso a GTEC/GPPT/COINV, juntamente com as
areas técnicas, considerem que este acompanhamento nao € necessario, sera solicitado a
Executora um relatério encerramento que comprove a aderéncia ao Plano de Trabalho e as
condicoes de operacdo da construcao. Podem ser solicitados, também, documentos e
informacodes adicionais para envio a ANP.

Depois do Aceite final do produto, é feita pelo setor competente a indicacao de que nao ha
pendéncias em Infraestrutura que impecam a aprovacao da Prestacao de Contas Final.

c. Termos de Cooperacao com fornecimento de equipamentos

Para o encerramento de Termo de Cooperacao de fornecimento de equipamentos, é
necessario que a Executora apresente o inventario final de equipamentos.

Podera haver ou nao acompanhamento da implantacao de Infraestruturas. Caso a
GTEC/GPPT/COINV, juntamente com as areas técnicas, considerem que este
acompanhamento nao é necessario, sera solicitado a Executora um relatorio fotografico de
encerramento comprovando a aderéncia ao Plano de Trabalho, bem como a instalacao e
utilizacao dos equipamentos adquiridos. Podem ser solicitados, também, documentos e
informacodes adicionais para envio a ANP.

Depois do Aceite final do produto, é feita a indicacdo de que nao ha pendéncias em
Infraestrutura que impecam a aprovacao da Prestacao de Contas Final.
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9.4 Relatoérios Fiscalizacao Agéncia Reguladora

O processo de fiscalizacao anual do cumprimento da obrigacao de investimento em P,D&l é
realizado com base na avaliacdo das informacdes constantes do Relatorio de Execucao
Fisica e Financeira e Relatoério Técnico (REF-RTC) do projeto ou programa e do Relatodrio
Consolidado Anual (RCA).

Os Relatorios sao compostos pelos arquivos REF-RTC Parte A (arquivo de texto) e REF-RTC
Parte B (conjunto de planilhas).

REF-RTC Parte A: Informacdes qualitativas sobre a execucao do projeto, os resultados
atingidos e conclusdes.

REF-RTC Parte B: Composto por Planilhas de Dados e Planilhas de Despesas. Estas
relacionam informacdes sobre os executores, equipe, atividades executadas e o
detalhamento de todas as despesas realizadas durante a execucao do projeto.

Os Formularios Padrao e as orientacées para o preenchimento do Relatoério de Execucao
Financeira e Relatério Técnico (REF-RTC) estao disponiveis no endereco
http://www.anp.gov.br, em Pesquisa e Desenvolvimento
(http://www.anp.gov.br/wwwanp/pesquisa-desenvolvimento-e-inovacao/investimentos-
em-p-d-i/regulamentacao-tecnica-relativa-aos-investimentos-em-p-d-i).

O quadro abaixo, retirado do Manual Orientativo do Regulamento ANP n° 3/2015, relaciona
os prazos estabelecidos para envio, pela PETROBRAS, dos Formularios REF-RTC de projeto
concluido.

Tabela 5: Prazos envio REF-RTC

Prazo de envio do REF-

Situacao do projeto ou programa Referéncia RTC
ltem 7.10(a) do Reg. Téc. n?
Estruturado conforme o Reg. Técnico n? | 3/2015, conforme alteracgdes 31/03/2017
5/05, concluidos até 30/06/16. aprovadas pela Resolugdo ANP
15/2016
; 0
Estruturado conforme o Reg. Técnico n? 272%157.10(?gnfi?m:eg.al'-cr:rcz; 625
5/05, concluidos entre 01/07/16 e ! ¢ 30/09/2017

aprovadas pela Resolugdio ANP
15/2016

Iltem 7.10 do Reg. Téc. n2 3/2015,
conforme alteragbes aprovadas
pela Resolugdo ANP 15/2016

Estruturados conforme o Reg. Técnico ltem 6.10 do Reg. Téc. n® 3/2015 Até 90 dias corrldcis da
ne 3/15. data de conclusdo

Fonte: Manual Orientativo - Verséo 5 - 21/11/2016 - Pagina 46

30/06/17.

Até 90 dias corridos da
data de conclusdo

Estruturado conforme o Reg. Técnico n®
5/05, concluidos apds 30/06/17.
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Para os Termos de Cooperacdo de processos "Legado" concluidos apdés 30/05/2017 a
entrega do REF-RTC (Parte A e B) sera obrigatéria. Este Relatorio devera ser entregue a
PETROBRAS juntamente com a Prestacdo de Contas Final em até 30 dias apds a data de
término do Instrumento Contratual.

Para os Termos de Cooperacdo de processos SIGITEC concluidos apés 30/05/2017 nao ha
necessidade de entrega deste Relatdrio, porém o prazo para a entrega da Prestacdo de
Contas Final passa a ser em até 30 dias apos a data de término do Instrumento Contratual.

9.5 Aceite da Area Técnica

Apds a avaliacdo e aprovacao dos relatoérios técnicos, da aprovacao da Prestacdo de Contas
Final e da Devolucdo do Saldo Remanescente, a Area Técnica da o aceite em relacdo ao
cumprimento do objetivo proposto.

O Termo de Cooperacao so é encerrado quando todas as pendéncias financeiras e técnicas,
independente da relevancia, estiverem sanadas. Formalizando o término, a PETROBRAS
encaminha a Participe o Termo de Encerramento.
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10. Aditivos

Os aditivos sao classificados pela GTEC em trés tipos: Valor, Prazo e Escopo. Devem ser
solicitados/encaminhados através da Instituicao Participe, em geral a Fundacao de Apoio,
e seus procedimentos variam de acordo com o tipo de aditivo proposto.?

10.1 Aditivos de prazo

Ocorrem quando o cronograma previsto nao é cumprido e ha necessidade de extensao do
tempo de vigéncia do instrumento contratual. Entre as causas mais comuns para o
aditamento de prazo estdao a falta de planejamento ou o planejamento deficiente das
etapas, fases e atividades previstas, atrasos em processos de contratacao, mudancas no
escopo do projeto durante sua execucado e gestao administrativa deficiente.

A partir de marco de 2015, quando ocorreu a migracao, os processos de aditivo de prazo do
“legado” obedecem ao mesmo fluxo dos projetos iniciados no SIGITEC.

Para os processos cadastrados no SIGITEC, o Coordenador do projeto solicita o aditivo de
prazo, a Participe submete, o interlocutor técnico analisa e o gerente do Instrumento
contratual aprova se julgar conveniente e/ou necessario.

Apds a aprovacao do gerente, a Fundacao é notificada para o envio da minuta assinada
para a Geréncia de Contratacao em até 75 (setenta e cinco) dias antes do prazo de término
do instrumento contratual. A minuta podera ser impressa diretamente no SIGITEC,
acessando o menu “Mais Informacdes do processo” >> “Arquivos para Contratacao”.

3 Para suporte a analise de aditivos e reformulacoes financeiras, a GTEC/GPPT contratou uma empresa para
dar suporte técnico especializado. A GTEC/GPPT acompanha e avalia os processos através de reunides com a
contratada e da analise de processos submetidos pelas ICTs.
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Aditivos de Prazo
Coordenador Fundacdo Interlocutor
Elabora Submete Realiza Analise
Solicitacdo Solicitacdo Técnica Preliminar
Gerente do Contrato Fundacdo GTEC/CO
Aprova Analise Imprime Minuta Registra Retorno
Técnica para Assinatura da Minuta
GTEC/CO
Registra Assinatura
da PETROBRAS

Figura 67: Aditivos de prazo de Termos de Cooperagao

Para solicitar o aditivo, o Coordenador do projeto deve acessar o menu “Acessar
Processo” >> “Meus Processos” >> “Mais Acbes” >> “Elaboracao de
Aditivo/Reformulacao” >> “Incluir” >> “Selecionar o Tipo de Solicitacdo”.
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kt ) @ sigitec-intrat.cenpes.petrobras.com.br/SIGITEC_HOM2/changeRequestManagement.do

SIGITEC

gestd0 da_investinentos en tecnologla Funcoes Intranet {J Home (1) Manual €3 Sair

Elaborar Solicitacdo de Aditivo de Prazo

Informe a quantidade de meses que deseja aditar.

@ Visualizar

<&@t

Processo 2013/00025-3 Mais Informagdes v
N° PT PT-130.01.11897

N° SAP 4600578951

Tipo de Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e
Investimento / D ] rvolvi mes:t (P&D) ] €sq
Divulgacédo Ssenvoivimento

Situacdo Em Execugdo

Vigéncia 21/08/2013 a 20/08/2015

Coordenador Coordenador

Vinculo

Institucional do |UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Processo

Geréncia Técnica | CENPES/PDAB/INOVA

Titulo testes 20/8 - contrato (voltou para contrato)

Tipo do Processo |SIGITEC 7

Dados da Solicitacdo - Alteracdo da

Atual Proposto
Data Inicio 21/08/2013 21/08/2013
Aditar em 24 més(es)
Data Final 20/08/2015

Documentos

IMPORTANTE: Os arquivos anexados deverdo possuir nomes distintos, para evitar eliminagdes na
geragdo do arquivo compactado pelo SIGITEC.

Anexar Arquivo [g Download do Modelo ¥  Excluir Arquivo @

Nenhum documento associado.

Outros Documentos

Para anexar um documento que ndo esteja dentre os previstos, selecione o link sobre o "Incluir”.
Caso deseje desassociar algum dos itens j@ anexados, marque o(s) item(ens) e selecione o link
sobre o "Excluir". O arquivo anexado s6 poderd ser visualizado depois de convertido, clicando no
icone do arquivo convertido.

IMPORTANTE: Os arquivos anexados deverdo possuir nomes distintos, para evitar eliminagdes na
geragdo do arquivo compactado pelo SIGITEC.

Incluir ] Excluir £

Nenhum documento associado.

Justificativa detalhada da Instituigdo para todas as alteraoﬁes propostas (inclusdo ou exclusdo de

itene _alteracdes nns valares arininaic alf 30 de ficacin ou confinuracin arininal _alteracin

Figura 68: Solicitacao de aditivo de prazo de processos cadastrados no SIGITEC e “legado”
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10.2 Aditivos de escopo e valor

Os aditivos de valor ocorrem, normalmente, devido a necessidade de correcao de precos
decorrentes de variacao cambial, inflacdo, mudancas no método de execucdo, recursos
envolvidos e/ou no prazo do projeto. Os aditivos de valor nao devem alterar o escopo do
projeto.

O aditivo de valor devera ser limitado a 30% do valor do total do instrumento contratual, e
termo de cooperacao.

Excepcionalmente poderao ser solicitados aditivos de valor superior a 30% em termos de
cooperacao para desenvolvimento de pesquisas (que nao envolvam obras - construcoes e
reformas) ou para aquisicao de equipamentos. Para estes casos, a
UNIVERSIDADE/FUNDACAO devera encaminhar justificativa robusta e evidéncias que
comprovem a real necessidade do valor solicitado, devendo o processo ser submetido a
analise do setor Juridico da PETROBRAS bem como a avaliacao de "Comissao de
Negociacao" designada especificamente para o caso.

Nao sao admitidas, todavia, variacoes maiores do que 30% do valor total dos termos de
cooperacao para implementacao de infraestruturas relacionadas a obras (construcoes e
reformas), para instrumentos assinados a partir de outubro de 2016.

A solicitacao de aditivo de escopo inicia-se a partir da necessidade de alteracao do plano
de trabalho (atividades/orcamento/equipe executora) previsto no termo de cooperacao.
Esta necessidade pode surgir em funcao de desvios ocorridos ao longo do projeto, de
alteracao na rota de pesquisa, de variacao de precos ou variacao cambial, entre outros.

O aditivo de escopo também pode ser solicitado devido a mudanca de estratégias,
direcionamentos e prioridades das areas tecnoldgicas envolvidas e, eventualmente, podem
acarretar também a alteracdo no prazo e nos valores originalmente previstos. Caso seja
necessario alterar escopo e valor, devera ser solicitado aditivo de escopo.

Sao consideradas alteracoes do escopo contratual as seguintes situacoes:
» Alteracdes que modifiquem o escopo do projeto;

» Alteracao, inclusao ou exclusao de itens e/ou entre itens e rubricas das despesas
correntes que alterem o valor total das despesas correntes;

» Alteracao, inclusao ou exclusao de itens e/ou entre itens e rubricas das despesas
de capital que alterem o valor total das rubricas (Equipamentos e Material
Permanente e Obras e Instalacées).
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Os aditivos de escopo/valor devem ser aprovados previamente pela PETROBRAS. E
necessario que as solicitacdes sejam submetidas via sistema SIGITEC e analisadas pela
GTEC/GPPT/COINV, pela area técnica e que sejam formalizados pela Geréncia de
Contratacdo. Apods aprovacao técnica, a Geréncia de Contratacdo iniciara a comissao de
negociacdo, de acordo com critérios previamente definidos pela GTEC. As mudancas
somente podem ser implementadas apds a conclusao da formalizacdao, ou seja, apos o
recebimento das vias do aditivo contratual assinadas pelos participes.

Observagoes:

e A Instituicdo Executora deve estar credenciada junto a ANP para a submeter a
solicitacdo de aditivo de escopo ou valor, para aqueles projetos que serado
computados como obrigacao da ANP. Anexar ao sistema a publicacao do D.O.U
comprovando o credenciamento.

e A solicitacao de aditivo de escopo/valor deve ser submetida a PETROBRAS, no
minimo, 75 (setenta e cinco) dias corridos antes do término da vigéncia do Termo
de Cooperacao. Nenhum tipo de aditivo pode ser formalizado apds o término da
vigéncia do instrumento contratual.

e Nao é possivel solicitar um aditivo de escopo/valor se ja houver outro aditivo de
escopo ou valor ou reformulacdo financeira em tramite (ainda nao assinado) para
aquele termo de cooperacao.

e A quantidade/valor de um item do orcamento ndao podera ficar menor do que a
quantidade/valor ja apresentada em prestacao de contas (garantindo, assim, que
ndo ha alteracdo na realizacao que ja foi declarada e comprovada).

* A equipe executora e todas as demais despesas previstas na solicitacao de aditivo
de escopo/valor devem ser destinadas exclusivamente a execucdo do objeto do
termo de cooperacao. Este deve possuir um objetivo especifico e ndo pode servir
de instrumento de contratacao de pessoal para viabilizar e operacionalizar as
diversas atividades da instituicao.
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 Para projetos de P&D com infraestrutura ou projetos de implantacao de
infraestrutura laboratorial, a GTEC/GPPT/COINV podera requisitar os documentos
abaixo, ainda que ja tenham sido submetidos anteriormente:

a) Orcamento atualizado em planilhas de obras, indicando todas as
alteracoes propostas na solicitacao do aditivo;

b) Cronograma atualizado, elaborado com base no projeto executivo,
contendo as modificacoes de projeto que possam constar na solicitacao
do aditivo;

c) Atualizacdo do projeto executivo, indicando todas as alteracoes
realizadas e incluidas na solicitacdao do aditivo, caso a na solicitacao de
aditivo seja decorrente de alteracao no projeto executivo da obra.

» A substituicao de uma pessoa da equipe (remunerada ou nao) por outra de mesma
titulacdo, funcao, vinculacao, carga horaria, periodo e/ou valor do HH (ou bolsa)
nao deve ser feita através de aditivo de escopo.

v' Essa alteracao deve ser realizada pela fundacao de apoio (ou instituicao
convenente) ou pelo coordenador do projeto através da funcionalidade
“Indicar/Substituir Membros de Equipe” do “Mais acdes” do processo em
questdao. Para realizar a substituicao, € necessario informar o periodo
trabalhado (quantidade de meses que a pessoa atuou no projeto). Além
disso, todos os membros da equipe executora devem estar cadastrados no
sistema (https://sigitec. PETROBRAS.com.br/SIGITEC/). A funcionalidade de
indicacao/substituicilo de membros da equipe nao exige aprovacao da
PETROBRAS.

e A alteracdao do coordenador do projeto, para os processos do tipo SIGITEC, é
realizada através da funcionalidade “Mais acbes” >> “Solicitar Alteracdo de
Coordenador” (disponivel para o coordenador vigente no processo) e/ou “Mais
acées” >> “Submeter Alteracdo de Coordenador” (disponivel para a fundacao de
apoio). A solicitacao de alteracao do coordenador € submetida pela fundacao de
apoio e deve ser aprovada no sistema pelo gerente do contrato da PETROBRAS (mas
ndo exige assinatura de aditivo).

O processo de aditivo de escopo ou valor envolve as seguintes etapas, que serao
detalhadas nos proximos topicos:
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a) Elaboracao da solicitacao;

(=2

Complementacao e submissao a PETROBRAS;

(8]

o

)
)
) Habilitacao;
) Analise técnica preliminar;
)

e) Analise técnica (aprovacao);

f) Designacao, formalizacao e emissao do parecer da Comissao de
negociacao;

g) Conclusao da Analise;

h) Formalizacao (Contratacao).

10.2.1 Aditivos de Escopo/Valor de Processos do Legado
(migrados para o SIGITEC em mar¢o/2015)

O fluxo simplificado do processo de aditivo de escopo ou valor dos processos do “Legado” é
apresentado na figura abaixo:

FUNDACAOD GTEC/GPPT/COINV INTERLOCUTOR TECNICO

REALIZA ANAUSE TECNICA
PRELIMINAR

ELABORA SOLICITACAO E -
i HABILITA SOLICITAGCAO

SUBMETE

GTEC/GPPT/COINV GTEC/CO

GERENTE DO CONTRATO

SOLICITA PARECER DA EMITE RELATORIO DA
REALZA ANAUSE TECNICA COMISSAODE COMISSAD DE
NEGOCIAGCAO NEGOCIACAD

GTEC/GPPT/COINV GTEC/CO

FORMALZA
INSTRUMENTO
CONTRATUAL

CONCLUI ANAUSE E
DIVULGA RESULTADO

Figura 69: Fluxo aditivos de valor ou escopo dos processos do “Legado”

10.2.1.1 Elaboracéao e submissao da solicitacao
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Para os processos do “Legado”, a solicitacdo de aditivo de escopo ou valor é elaborada e
submetida pela fundacdo de apoio (ou instituicao convenente), ja que o sistema de
informacdes antigo nao contemplava os dados completos dos coordenadores dos projetos
nas ICT’s.

Se houver necessidade de realizar alteracoes no escopo e/ou valor do projeto, conforme
critérios descritos anteriormente, a fundacdo de apoio (ou instituicdo convenente) deve
acessar o sistema SIGITEC (https://sigitec. PETROBRAS.com.br/SIGITEC/) e selecionar, no
menu, “Processos” >> “Processos da Convenente”. Na tela seguinte, deve ser
selecionado o termo de cooperacao em questao (através da lista ou da lupa de pesquisa).

Na tela seguinte (tela de consulta do processo), é necessario utilizar o combo “Mais a¢des”
para acessar a opcao “Inserir Aditivo/Reformulagcdo”. Em seguida, a fundacao de apoio
deve utilizar o link “Incluir” e, no “Tipo da Solicitacdo”, selecionar “Aditivo de Escopo”
ou “Aditivo de Valor”, conforme telas abaixo.

E Consultar Processo - Sumario Executivo

fa] Visualizar Mais agoes

N° SAP 4600341425 Mais Informagdes ( Inserir Aditivo/Reformulacdo

N° Juridico 0050.0022715.06.4 fogistrar Ocorringa
Coordenador OSVAIR VIDAL TREVISAN

Situacdo Em Execucgdo (legado)

Vigéncia 07/11/2011 a 05/11/2015

Geréncia Técnica CENPES/PDGP/SAR

Titulo Anidlise de Carbonatos

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Tipo do Processo Legado |?

Proponente Principal

Figura 70: Inclusdo de aditivos de escopo ou valor

— Aditivo/Reformulacdo

Processo
N° SAP 4600341425 Mais Informagdes v
N° Juridico 0050.0022715.06.4
Coordenador OSVAIR VIDAL TREVISAN
Situacdo Em Execucdo (legado)
Vigéncia 07/11/2011 a 05/11/2015
Geréncia Técnica CENPES/PDGP/SAR
Titulo Andlise de Carbonatos
Proponente Principal UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Tipo do Processo Legado z

Tipo da Solicitagdo

P
(Incluir . Excluir ] Cancelar Solicitacdo [F] Copiar Responder Solic. Ajustes
Data

Elaborada por da Criagdo &

Situagdo

Solicitacdo de Reformulacdo
Financeira Eg

Convenente 29/06/2015 Aprovado |}

1.
? Solicitacdo de Reformulacdo
|*|Einanceira

Convenente 29/06/2015 Substituido [}

l Voltar |

Figura 71: Inclusdo de aditivos de escopo ou valor
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N° SAP 4600378642

N° Juridico 0050.0075645.12.9

Situacdo Em Execucdo (legado)

Vigéncia 16/08/2012 a 15/08/2015

Geréncia Técnica CENPES/PDGEO/GEOQ
Petroledmica Tri-dimensional: Caracterizacdo Rapida e Abrangente de Petréleo e Derivados

Titulo Através de Trés Tecnologias de Fronteira em Espectrometria de Massas (FTMS, MALDI MS/MS e
TWIM-MS)

Proponente Principal UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Tipo do Processo Legado |?

Tipo da Solicitacéo * =]

Aditivo de Escopo
Aditivo de Valor

Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

Voltar

Continuar

Figura 72: Inclusdo de aditivos de escopo ou valor

Observacéao: Caso o profissional da fundacao nunca tenha acessado o SIGITEC, é necessario
realizar o cadastro no endereco https://sigitec.PETROBRAS.com.br/SIGITEC/ (link
“Cadastre-se” da aba amarela).

Apds o cadastro e recebimento da contrassenha, o profissional deve se vincular a fundacao
de apoio, acessando: “Solicitacées” >> “Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa”
>> “Cadastro de Instituicdo de Pesquisa ou de Apoio a Pesquisa/Empresa Brasileira”.
Deve ser informado o nome da fundacao no campo “Nome ou Sigla” para realizar a
pesquisa. Na tela seguinte, utilizando o link disponivel no nome da fundacao, é possivel
acessar o seu cadastro. Os nomes dos profissionais da fundacao devem ser incluidos na aba
“Responsavel” (quadro “Responsaveis pela Contratacdo e Solicitacbes de
Aditivos/Reformulacdo”). A partir dai, os profissionais da fundacdao terdao acesso aos
processos para elaborar as solicitacoes de aditivo ou reformulacao financeira.

Na tela de elaboracao da solicitacao de aditivo de escopo ou valor, sao disponibilizados os
seguintes campos para alteracao e inclusao de documentos (conforme tela a seguir):

» Trio de Instituicao/Empresa Principal;

* OQutros trios de Instituicao/Empresa Principal;
e Linhas de Pesquisa;

» Parcelas Planejadas;

e Todas as rubricas de orcamento disponiveis para alteracao (inclusao, exclusao e
alteracao dos itens previstos). E possivel solicitar utilizacao de rendimento de
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aplicacao financeira para complementar os itens previstos e para custear novos
itens a serem incluidos pela solicitacao;

« Justificativa Técnica, o Plano de Trabalho Alterado, os extratos da conta de
aplicacao financeira e outros documentos;

» Observacoes.

Manual de Convénios e Termos de Cooperacdo para Projetos de P&D&lI pag.: 0150

Atualizado em 20/06/2017



m PETROBRAS

= _amerar Tiooca

NT SAP 4E00347550D Mais Informacles I:l

NT Jurigico ©0S0.0070139.11.9

< OsvAIR vIDAL TREVISAN

Situac3o Em ExecucSo (legcaco)

Vig@&ncia 314712/2011 a 03/10/2015

Ger@ncla Técnica CENFES/POGR/PCP

Titulo Estuco ce ce com BOF
- UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAME

Tipo o Processo [E—

Trio de Instituicio/Empresa Frincipal

Proponente = UNNVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS [N
Convenente = FUNDACXO DE DESENVOLVIMENTO DA UNICAMP 1R/
Executora = CENTRO DE ESTUDOS DO PETROLEO - SIGLA: CEPETRO [N

Outros Trios de Instituicio de Pecquisa/Empresa

230 resuzac = incicecSo ce Wnhas ce pescuises, clicue scul.
[ e
incwer ] mxcwe CJ
NGmero ca Parcela Data Prevista ce Pagamento WVasor Previsto
1 1272013 P
2 o7/z012 ss.sss.03| [
3 o1/2013 es.ses.03/ [
= ceszo1s es.ezs.03| ]
c= [ ] ped
[re— | vaior Tota (RS3 e |
Despesas ae Capital
- <
o.00
Nezonar 15.000.00
Obras e Instalacses <=
Sores e Instzacles o.o2
Tezat 15.000.00
Despesas Correntes
Disrias <
s.s00.00
Nacionar 3.500.03
Materiat ae Consumo <
Imporseco 0.00
s.oco.00
- com ¢ s<
Afres 18.0c0.00
Demais 9.00
Fistca ¢ n3o <
Aussrom. o.02
Esizistes $4.852.00
23.8s2.00
Pessoa Jurialca <
Sancgrips a.00
Suswos o.02
o.03
= 22.240.00
€3.es1.00
Pessos: vincur 247.1312.00
Tozat <43.937.00
TOTAL GERAL <es.237.00
Justincativa Té&onica =
Arquive Anexo G
o rio anexas aicum extrazo = sua c= “Inciuir, para marcue © extrazo e
zeizcione ~Excivic.
2ocwr C1 exaue 00 I
nennum cocumento asscaiazo.

Paras anexar um . para marque © B ~Exciue.

o B Excioe 5

[Neanum o

©= campes com = s80

| Cverar | [ sawar | concir ||

Figura 73: Tela de elaboracao da solicitacao de aditivo de escopo ou valor

O valor original de todas as parcelas (repasses) ja efetuadas devera ser mantido. Apos a
alteracao dos itens de orcamento, se houver modificacao no valor total de alguma rubrica,
€ necessario utilizar o link de “Distribuicdo das Parcelas Planejadas” para redistribuir o

valor da rubrica entre as parcelas (através do link [$¢ ).
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Na mesma tela, a fundacdo deve anexar a Justificativa Técnica elaborada pelo
coordenador do projeto (em papel timbrado com a sua assinatura).

Importante: Todos os itens incluidos, excluidos ou alterados pela solicitacao de aditivo de
valor ou escopo devem estar justificados na Justificativa Técnica. Nao sao aceitas
justificativas genéricas como, por exemplo: “por necessidade do projeto”; “para execucao
das atividades do projeto”; etc.

Se houver utilizacao de rendimento de aplicacao financeira na solicitacao, a fundacao deve
anexar o(s) extrato(s) da conta de aplicacao financeira. Também é possivel anexar outros
documentos complementares, se necessario.

Importante: Alguns itens de orcamento foram migrados para o SIGITEC com mais de duas
casas decimais. Nestes casos, durante a alteracdao o usuario podera manter ou diminuir
esta quantidade de casas decimais. Para itens novos, a quantidade sera preenchida com
numeros inteiros e os valores deverao apresentar apenas duas casas decimais.

Observacdo: A tela de elaboracdo da solicitacao de aditivo de valor ou escopo também
apresenta as seguintes opcoes, para subsidiar a elaboracao e o controle das alteracées
orcamentarias:

» Link “Alterar Tipo da Solicitacao”, que permite alterar o tipo da solicitacao de
“aditivo de valor” para “aditivo de escopo” ou “reformulacao financeira”, e vice-
versa, mantendo as alteracoes de orcamento ja realizadas;

» Link “Cronograma de Desembolso”, que apresenta a distribuicao do valor das
rubricas entre as parcelas, considerando o orcamento proposto pela solicitacao de
aditivo;

» Link “Diferencas”, que apresenta as alteracoes nos valores totais das rubricas e
uma tabela indicando os itens incluidos, excluidos ou alterados pela solicitacao

(periodo/quantidade, valor unitario vigente e proposto, incluindo os valores
associados a rendimento de aplicacao financeira).

Finalizada a elaboracao, a fundacao deve utilizar o botdao “Concluir”, submetendo a
solicitacdo de aditivo de valor ou escopo a PETROBRAS.
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10.2.1.2 Documentos necessarios para analise de aditivos nos processos
“Legado”

A documentacao necessaria para formalizar a solicitacdo de aditivo deve ser apresentada
conforme a natureza do projeto.

Projetos de P,D&l com ou sem infraestrutura

Justificativa Técnica assinada pelo Coordenador do projeto para o aditivo.

Plano de Trabalho - O Plano de Trabalho deve ser revisado na integra, conforme o
instrumento contratual inicial, atualizando-se apenas 0s campos a serem alterados.

Relatorio de atividades desenvolvidas e despesas realizadas. - RAG/RAI

Projetos de implantacao de infraestrutura

@)

Justificativa Técnica assinada pelo Coordenador do projeto para o aditivo.

Plano de Trabalho - O Plano de Trabalho deve ser revisado na integra, conforme o
instrumento contratual inicial, atualizando-se apenas os campos a serem alterados.

Relatorio de atividades desenvolvidas e despesas realizadas. - RAI.

Para analise dos processos de aditivos podem ser solicitados, ainda, os documentos
indicados abaixo, nao importando se os mesmos foram ou nao submetidos e/ou solicitados
anteriormente:

O

Quaisquer documentos indicados Item 4.4 deste Manual, bem como outros que se
julgarem necessarios;

Orcamento atualizado em planilhas de obras, que indique todas as alteracoes nos
itens propostos na solicitacao de aditivo;

Cronograma elaborado e atualizado com base no Projeto Executivo, contendo as
modificacOes de projeto que possam constar do aditivo;

Caso o aditivo seja decorrente ou implique em alteracao do Projeto Executivo da
obra, sera solicitada a atualizacao desse Projeto, indicando todas as alteracdes
realizadas e incluidas na solicitacao do aditivo.

Os projetos podem ser objeto de visita de Acompanhamento da Implantacao de
Infraestruturas para subsidiar a analise da pertinéncia do aditivo solicitado.
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Durante a analise de aditivos de prazos e de escopo dos Termos de Cooperacao voltados a
implantacao de Infraestrutura, a ICT pode ser questionada quanto a possiveis impactos nos
valores previstos para estes instrumentos contratuais, decorrentes da aprovacao dos
aditivos pretendidos.

10.2.1.3 Habilitacdo da solicitacao

A habilitacdo da solicitacdo de aditivo de escopo/valor é realizada pela
GTEC/GPPT/COINV. Se houver alguma inconsisténcia ou nao conformidade, a solicitacao
sera devolvida e a fundacao de apoio recebera um e-mail automatico de notificacao.

Nesse caso, a fundacao devera acessar o processo em questdo, utilizar a opcao “Mais
acées” >> “Inserir Aditivo/Reformulacdo” e selecionar o link da solicitacao de aditivo de
escopo ou valor “Nao habilitada”. Na tela seguinte, é necessario utilizar o link “Retornar
para Elaboracao”, disponivel na parte superior da tela. A partir dai, sera possivel editar a
solicitacdo anterior, realizando as adequacdes exigidas. Nesta tela também esta disponivel
o link “Justificativa da Habilitacdo”, que apresenta o texto escrito pelo habilitador da
GTEC/GPPT/COINV.

Aditivo/Reformulacio

Processo
N° SAP 4600347630 Mais Informacdes | E]
IN° Juridico |0050.0070139.11.9 ‘
Coordenador | OSVAIR VIDAL TREVISAN
vSituacio Em Execucdo (legado)
vVigéncia ’14/12/2011 a 03/10/2015
|Geréncia Técnica CENPES/PDGP/PCP
Titulo Estudo de Deslocamento de Unidades Flutuantes com BOP Suspenso
:Pioponente Principal UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Tipo do Processo Legado |?

Incluir Excluir ] Cancelar Solicitacio =] Copiar Responder Solic. Ajustes [] _|

Data

cdo Elaborada por da Criagdo &

Situagdo

1.|Solicitacdo de Aditivo de Escopo Convenente 28/07/2015 N&o Habilitado

Voltar
Figura 74: Solicitacao Aditivo de Escopo
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7 . 7 == aditivo/Reformulacdo - Escopo
N° SAP 4600347690 Mais Informagges|  [¥]
N° Juridico 0050.0070139.11.9
Coordenador OSVAIR VIDAL TREVISAN
Situacdo Em 3o (legado)
Vigéncia 14/12/2011 a 03/10/2015
Geréncia Técnica CENPES/PDGP/PCP
Titulo Estudo de Desl! de Unidades Fl com BOP
P Principal UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Tipo do Processo Legado (7
P 1t UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
Convenente FUNDACAO DE DESENVOLVIMENTO DA UNICAMP
Executora CENTRO DE ESTUDOS DO PETROLEO - SIGLA: CEPETRO

Outros Trios de Instituicao de Pesquisa/Empresa

hum trio de institui; de P isa/Empresa encontrado.

Figura 75: Demonstracao para responder solicitacao de aditivo de escopo/valor “nao habilitada”

Apos realizar as alteracoes, a fundacao deve utilizar o botdao “Concluir” para submeter a
PETROBRAS a nova versao da solicitacdo, que passara novamente pela etapa de
habilitacao.
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10.2.1.4 Analise técnica preliminar e andlise técnica (aprovacao)

A analise técnica preliminar da solicitacdao de aditivo de escopo ou valor, nos processos do
tipo “Legado”, ocorre apenas se houver um interlocutor técnico associado ao termo de
cooperacao. Neste caso, apds a analise técnica preliminar pelo interlocutor técnico, a
solicitacdo é encaminhada para aprovacao do gerente do contrato (gestor). Se nao houver
um interlocutor técnico associado ao processo, a solicitacdao € encaminhada diretamente
para aprovacao do gestor apos a habilitacao.

Caso o interlocutor técnico e/ou o gestor identifiquem a necessidade de adequacédo da
solicitacdo de aditivo de escopo/valor, sera criada uma solicitacdo de ajustes.

Nesse caso, a fundacao recebera um e-mail automatico de notificacao sobre a solicitacao
de ajustes. Ela devera acessar o processo no SIGITEC, utilizar a funcionalidade “Mais
acées” >> “Inserir Aditivo/Reformulagcdo” e marcar a solicitacao de aditivo de escopo ou
valor em questao, selecionando o link “Responder Solic. Ajustes” (Figura 68).

Aditivo/Reformulacio
Processo
|N° sAP 4600222400 Mais Informacdes| v
'N° Juridico 0050.0022722.06.4
;Coordenador TELMO ROBERTO STROHAECKER
|Situacdo |Em Execucdo (legado)
1Vigéncia 20/10/2006 a 06/09/2017
lGeréncia Técnica CENPES/PDEP/TMEC
‘Titulo Implantacdo da infra-estrutura do Nicleo de Exceléncia em fadiga de risers e componentes
" estruturais em ambientes agressivos
:Proponente Principal UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL/UFRGS
|Tipo do Processo Legado |?
! Incluir Excluir &) Cancelar Solicitacdo (=] Copiar [{{ Responder Solic. Ajustes [+)_
At Data 5
Tipo da Solicitacdo Elaborada por da Criacdo & Situacao
1.  Solicitacso de Aditivo de Escopo €€ Convenente 6 07/10/2015 Em Avaliacdo @
Voltar

Figura 76: Tela de consulta do processo de solicitacao de aditivo de valor/escopo
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Na tela seguinte, a fundacao podera editar a solicitacao, realizando as alteracoes
necessarias. Nesta tela também esta disponivel o link “Solicitacdo de Ajustes”, que
apresenta o texto escrito pelo interlocutor técnico ou pelo gestor.

Incluir Aditivo/Reformulacao - Escopo

< Alterar Tipo da Solicitacdo Solicitacdo de Ajustes

N° SAP 4600222400 Mais Informacdes| v

IN® Juridico 0050.0022722.06.4

:Coordenador TELMO ROBERTO STROHAECKER

Situacao Em Execucdo (legado)

:Vigém:ia '20/10/2006 a 06/09/2017

|Geréncia Técnica CENPES/PDEP/TMEC

Titulo Implantagﬁo da inﬁ;—estrutum dp Nucleo de Exceléncia em fadiga de risers e componentes
estruturais em ambientes agressivos

'Pmponente Principal :UNIVER.SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL/UFRGS

Tipo do Processo Legado |?

resa Principal i

Figura 77: Tela “Solicitacdo de Ajustes”

10.2.1.5 Conclusao da analise e divulgacao do resultado

Apds anadlise técnica da solicitacdo, a GTEC/GPPT/COINV solicita a Geréncia de
Contratacao a emissao do relatorio da comissao de negociacao e, caso necessario, solicita
ajustes.

Apds a resposta das solicitacoes de ajustes, a solicitacao de aditivo de escopo/valor é
analisada novamente pelo interlocutor técnico e/ou gestor. Apds aprovacao, a
GTEC/GPPT/COINV conclui a analise e divulga o resultado para os envolvidos, que sao
notificados através de e-mail automatico.

10.2.1.6 Formalizacdo do Instrumento Contratual

Apos a divulgacao do resultado da analise (solicitacao aprovada), a fundacao recebe um e-
mail automatico informando que a solicitacao de aditivo de escopo ou valor encontra-se
aprovada.

A Geréncia de Contratacdo elabora a minuta de aditivo contratual e encaminha para
assinatura dos representantes das instituicoes proponente e convenente. As vias assinadas
devem ser encaminhadas para a PETROBRAS (aos cuidados da geréncia de Contratacao do
CENPES).
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Endereco para envio da documentacao assinada:
CENPES/SBS/SBS-CG/CSC2/CENPES
Avenida Horacio Macedo, 950 - Cidade Universitaria
Ilha do Fundao, Rio de Janeiro - RJ - CEP: 21941-915

Apds o recebimento da documentacao, a Geréncia de Contratacao providencia a assinatura
da autoridade competente (ou designada) da PETROBRAS. Concluida a formalizacdo, o
processo esta liberado para uma nova solicitacdo de reformulacado financeira, aditivo de
valor ou aditivo de escopo.

Em seguida, o aditivo de escopo ou valor é cadastrado no sistema SAP/R3 e a Geréncia de
Contratacao envia as vias assinadas para as instituicées proponente e convenente.

10.2.2 Aditivos de Escopo/Valor de Processos SIGITEC

O fluxo simplificado do processo de aditivo de escopo/valor dos processos SIGITEC é
apresentado na figura abaixo:

COORDENADOR FUNDACAO GTEC/GPPT/COINV

ELABORA SOLICITACAO COMPLEMENTA E SUBMETE HABILITA SOLIQTACAO

INTERLOCUTOR TECNICO GERENTE DO CONTRATO

EMITE RELATORIO DA
REALIZA ANALISE TECNICA APROVA SOLCITACAO B Z0DE

PREUMINAR (ANALISE TECNICA) NEGOGACAO

GTEC/GPPT/COINV GTEC/CO

CONCLUIANAUSEE FORMALIZA INSTRUMENTO

DIVULGARESULTADO CONTRATUAL

Figura 78: Fluxo aditivo de escopo ou valor dos processos SIGITEC
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10.2.2.1 Elaboracéao da solicitacao

Para os processos do tipo SIGITEC, a solicitacao de aditivo de escopo/valor é elaborada
pelo coordenador do projeto na instituicao proponente e, em seguida, complementada e
submetida a PETROBRAS pela fundacao de apoio (instituicao convenente).

Se houver necessidade de realizar alteracées no orcamento e/ou na equipe executora do
projeto, conforme critérios descritos anteriormente, o coordenador deve acessar o SIGITEC
(https://sigitec. PETROBRAS.com.br/SIGITEC/) e selecionar a opcao “Meus Processos” do
Acesso Rapido. Na tela seguinte, deve ser selecionado o termo de cooperacao em questao
(através da lista ou da lupa de pesquisa).

Na tela seguinte (tela de consulta do processo), é necessario utilizar o combo “Mais a¢des”
para acessar a opcao “Elaborar Solicitacbes de Aditivo/Reformulacdo”. Em seguida, o
coordenador deve utilizar o link “Incluir” e, no “Tipo da Solicitacdo”, selecionar a opcao
“Solicitacdo de Aditivo de Escopo” ou “Solicitacdo de Aditivo de Valor”, conforme
necessidade (ver telas abaixo).

Para acessar os documentos anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos”, clique no icone do arquivo convertido que deseja
visualizar e, apds abrir o arquivo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opcdo de imprimir da ferramenta de visualizacdo. Para
visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opcdo "Proposta(s)”.

E Proposta(s) Hlas agdes

Atualizar Atividades Realizadas Relat. Demonstrativo ‘
Atualizar Realizacdo das Atividades

Processo ‘12015400111-2 Mais| Elaborar Relatério Final - Coordenador
ElgbocacRelatérios
N° PT PT-146.51.69999 (Ativo) -E]‘i‘h Stacs i+ ~>
aborar Sgllcptapo_e‘s dg Adlt'l‘vo'{_Reformulagao

Projeto de Pesquisa e Desenvolvim Registrar Ocorrénda

\
N° SAP |4600446789 naTCaT, s }
\

Tipo de Investimento / Divulgacdo (P&D) Solicitar A!teragéo de Coordenador
Solicitar Alteracdo de Executora / Coexecutora
Situacao Em Execucdo Solicitar Dentincia / Rescisdo
Vigéncia |01/01/2015 a 30/12/2016
Coordenador da Instituicdo/Empresa ;Coordenador
Vinculo Institucional do Processo |UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE
Geréncia Técnica | CENPES/EB-AB-G&E/AAP
Objeto da Contratacdo / Titulo Proposta de Petréleo
Tipo do Processo |sIGITEC |?

Projeto Orgamento (" Documentos | Observacdes/ |
Manifestacoes

Identificacdo
do Processo

Figura 79: Inclusdo de solicitagao de aditivos
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Solicitacao de Aditivo/Reformulacao
Processo 2015/00111-2 Mais Informacdes v
N° PT PT-146.51.69999 (Ativo)
N° SAP 4600446789
Tipo de Investi / Divulgacdo Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D)
Situacao Em Execucdo
Vigéncia 01/01/2015 a 30/12/2016
Coordenador da ituicdo/Emp Coordenador
Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE
Geréncia Técnica CENPES/EB-AB-G&E/AAP
Objeto da Contratacdo / Titulo Proposta de Petréleo
Tipo do Processo SIGITEC (7

Para elaborar uma nova solicitagdo de Aditivo/Reformulacdo do processo, clique no link "Incluir”. Para alterar, consultar, enviar para convenente
ou retornar para elaboracdo uma solicitacdo de Aditivo/Reformulacdo, de acordo com a sua situacdo, clique no link com o nome da solicitacdo.
Para responder uma solicitacdo de ajuste, copiar uma solicitacdo 'Cancelada’ ou excluir uma solicitacdo 'em elaboracdo’ ou ‘aguardando

2 que a(s) solicitacdo(5es) e selecione a opga: jada.
Incluir sponder Solic. Ajustes [+] Copiar Excluir & Cancelar Solicitacdo [
£ Tipo Solicitacdo Elaborada por ubmetida por d tha_ = Data Situacdo

a Ultima Alteracdo

1 Solicitacdo de Aditivo de Escopo

S Jeachal Coord: d C ite 30/07/2015 |07/10/2015 Cancelado O
Solicitacdo de Aditivo de Escopo Aprovado
2. 1 Inigial Coordenador Convenente 09/07/2015 | 09/07/2015 (Contratado) O
{ Voltar |

Figura 80: Inclusdo de solicitacdao de aditivos

Incluir Solicitacao de Aditivo/Reformulacao
Antes de elaborar a nova solicitagdo de Aditivo/Reformulacdo, escolha um dos tipos da lista apresentada e clique no bot3o "Continuar”. Para
retornar a lista de solicitacdes de aditivo/reformulacdo do processo, clique o botdo "Voltar”.
Processo 2015/00111-2 Mais Informacdes v
N° PT PT-146.51.69999 (Ativo)
N° SAP 4600446789
Tipo de Investil / Divul o Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D)
Situacdo Em Execugdo
Vigéncia 01/01/2015 a 30/12/2016
Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador
Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE
Geréncia Técnica CENPES/EB-AB-G&E/AAP
Objeto da Contratacdo / Titulo Proposta de Petréleo
Tipo do Processo SIGITEC (7

JSolicitacao de Aditivo de Escopo

. . Solicitacao de Adiivo de Prazo
Os campos marcados com * s3o obrigatérios. SolicitagZo de Aditivo de Valor
Solicitacdo de Reformulac&o Financeira

[ Voltar | Continuar ||

Figura 81: Inclusdo de solicitagao de aditivos

Na tela de elaboracao da solicitacao de aditivo de escopo sao apresentados os seguintes
campos para alteracao, conforme tela a seguir:

o Membros da equipe executora, inclusive coordenador;
o Etapas e atividades;
o Instituicoes/empresas e linhas de pesquisa;

o Descricao do projeto: objetivos, justificativa, resultados esperados, etc.;
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o Todas as rubricas de orcamento (inclusao, exclusao e alteracao dos itens previstos),
inclusive parcelas;

o Relatorios.

Novo " Projeto Orcamento p
Projeto Vigente ‘

I ituicdes/
Empresas

Descricdo Relatérios Documentos

Identificacdo

/
Atividades Envolvidas

Para auxiliar o preenchimento das etapas e atividades do projeto, utilizar como modelo o cronograma anexado abaixo.

Modelo de Cronograma Cronograma - P&D.xls +

Etapas
Para incluir novas etapas de atividades, selecione o link "Incluir”. Para retirar uma etapa, marque a etapa desejada e selecione

"Excluir”. Caso deseje alterar a etapa, selecione o link no nome da etapa. Para mudar a ordem das etapas, basta clicar no nimero na
coluna ordem e arrastar para cima ou para baixo.

Incluir [ Excluir [=]
Ordem Nome

1 Planejamento

Execucdo

o000

2
3 Acompanhamento
4

Encerramento

Atividades
Para incluir atividades, selecione o link sobre o "Incluir”. Para excluir uma atividade, marque a atividade desejada e selecione "Excluir”.
Caso deseje alterar a atividade, selecione o link no nome da atividade.

Incluir [ Excluir [

Etapas Nome Més Inicial Més Final Duracdo
1 Levantamento bibliografico 01 02 2 O
1 Contratacdo da equipe executora 02 03 2 O
2 Aguisicdo dos equipamentos e materiais 03 06 4 O
2 Desenvolvimento da metodologia de execucdo 04 07 4 (]

Figura 82: Elaboracao de aditivo de valor

Na tela de elaboracao da solicitacao de aditivo de valor sao apresentados os seguintes
campos para alteracao, conforme tela a seguir:

o Membros da equipe executora, inclusive coordenador;
o Todas as rubricas de orcamento (inclusao, exclusao e alteracao dos itens previstos),
inclusive parcelas;

o Relatorios.
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Elaborar Solicitacao de Aditivo de Valor

Informe os dados necessarios para efetuar sua solicitacdo e obrigatoriamente a justificativa técnica. Para salvar a solicitacdo, clique no botdo
"Salvar”. Para enviar a solicitacdo a Convenente, clique no botdo "Concluir”. Para retornar & pagina de solicitacdo de Aditivo/Reformulacdo do
|processo, clique no botdo "Voltar". Obs: Esta solicitacdo sé serd submetida para a PETROBRAS pela Convenente.

2| Visualizar = Alterar Tipo da Solicitacdo

Processo 2015/00111-2 Mais Informacdes v]
:No PT PT-146.51.69999 (Ativo) ‘
N° SAP 4600446789

:Tipo de Investimento / Divulgacdo Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) |
Situacdao Em Execucdo

|vigéncia 01/01/2015 a 30/12/2016

Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador

|vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

:Geréncia Técnica CENPES/EB-AB-G&E/AAP

'Objeto da Contratacao / Titulo Proposta de Petréleo

Tipo do Processo SIGITEC | ?

Novo ( Projeto Orcamento
Projeto Vigente ‘

Envolvidas

Pessoas I Relatérios

Figura 83: Elaboracao de aditivo de valor

Na aba orcamento do projeto, € possivel alterar: quantidade do item, valor unitario,
quantidade/valor com rendimento de aplicacao financeira e destinacao. Na equipe
executora, é possivel ajustar: funcao do membro, nome, vinculacao, nivel/titulacdo, carga
horaria semanal, periodo de dedicacado ao projeto e atividades associadas ao profissional.

Observacdo: E possivel solicitar utilizacao de rendimento de aplicacao financeira para
complementar os itens previstos e para custear novos itens incluidos pela solicitacao.

O sistema nao permite a exclusao de itens que ja possuem prestacao de contas associada.
A quantidade e o valor do item devem ser, no minimo, o que ja foi apresentado em
prestacoes de contas.

Apos a alteracao dos itens de orcamento, se houver modificacao no valor total de alguma
rubrica, € necessario utilizar o link de “Distribuicao nas Parcc.elas Planejadas” para
redistribuir o valor da rubrica entre as parcelas (através do link $”33:, conforme a préxima
tela). A distribuicao deve ser feita de forma a manter o valor original das parcelas ja
repassadas (pagas).
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Novo | Projeto |
Projeto Vigente

Orcamento

" Novas Parcelas | Parcelas Planejadas
Planejadas Vig

" Orcamento b
Ticitad,

Saldo dos Elementos de Despesa

Elemento de Despesa Saldo (R$) Saldo PC (R$)
Equipamento e Material Permanente 140.000,00 0,00
Obras e Instalacdes 10.000,00 0,00
Despesas de Transporte 58.000,00 0,00
Didrias 16.000,00 0,00
Material de Consumo 84.000,00 0,00
Mensalidade de Bolsas 67.076,00 0,00
Passagens 124.500,00 0,00
Pessoal N3o Vinculado 153.120,00 0,00
Pessoal Vinculado 324.280,00 0,00
Servigos de Terceiros Pessoa Fisica 9.000,00 0,00
Servigos de Terceiros Pessoa Juridica 176.800,00 0,00
Taxas de Inscricdo 3.000,00 0,00

|Orcamento Consolidado

Cronograma de Desembolso |—$' Diferencas (3 Restaurar [#] Restaurar da PC

Vigente Solicitado Dis“;';:‘s’iﬁo
Despesas
Parcelas
Valor Total (RS) Valor Total (R$) Planejadas
Despesas de Capital
Equipamento e Material Permanente 140.000,00 140.000,00 :$€
Obras e Instalacdes 10.000,00 10.000,00 :$€
Total 150.000,00 150.000,00
Despesas Correntes
Despesas de Transporte 58.000,00 58.000,00 :$€
Didrias 16.000,00 16.000,00 :$€
Material de Consumo 84.000,00 84.000,00 :(é
e Ldede o = A=r An 2 A= an oA

Figura 84: Elaboracao de aditivo de valor

Na mesma tela, o coordenador deve preencher a “Justificativa Técnica” da solicitacao de
aditivo de valor ou escopo, anexar os documentos complementares (se necessario) e
preencher a situacdo atual do projeto, conforme apresentado na préxima tela.

Importante: Todos os itens incluidos, excluidos ou alterados pela solicitacao de aditivo de
valor/escopo devem estar justificados na Justificativa Técnica. Nao sao aceitas
justificativas genéricas como, por exemplo: “por necessidade do projeto”; “para execucao
das atividades do projeto”; etc.
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Documentos
IMPORTANTE: Os arquivos anexados deverdo possuir nomes distintos, para evitar eliminacdes na geracdo do arquivo compactado pelo SIGITEC.
Anexar arquivel”l Download do ModeloExcluir Arquivo T

Data .
de Anexacdo Arauve

Tipo de Documento Arquivo Instrucdo de Preenchimento

Complemento da Justificativa Técnica
(se nec:sssa'rio). J::tiﬁcativla dagﬁes
Instituicdo para todas as altera
tCéorrt‘\'plemento da justificativa propostas (inclusdo ou exclusdo de O
cNcn itens, alteragSes nos valores originais,
alteracdo de especificacdo ou
configuracdo original, etc.). A Instltm.
Caso, na justificativa, a Instituicdo
utilize o argumento de que ja obteve
determinado item através de outros
Comprovacdo de obtencdo de projetos (com outras empresas ou '®)
item através de outras fontes agéncias de fomento), é necessario
comprovar esta argumentacdo
(enviav_\do a cépia do projeto citado, por

Figura 85: Elaboracdo de aditivo

Uu proTTOrTEs UoS
equipamentos a serem adquiridos que o)
apresentem valores superiores a RS
50.000,00.

Para anexar um documento que ndo esteja dentre os previstos, selecione o link sobre o “Incluir”. Caso deseje desassociar algum dos itens ja
anexados, marque o(s) item(ens) e selecione o link sobre o "Excluir". O arquivo anexado sé poderd ser visualizado depois de convertido, clicando
no icone do arquivo convertido.

IMPORTANTE: Os arquivos dos deverdo ir nomes disti para evitar eliminac na geracdo do arquivo ¢ ado pelo SIGITEC.

Incluir#] Excluir=]

Orgamentos ou pré-formas

|Nenhum documento associado.

Justificativa Técnica *

Justificativa detalhada da Instituicdo para todas as alteracdes propostas (inclusdo ou exclusdo de |tens, alteraoas nos valores ongma:s, alteracdo
de especificagdo ou conﬁguracio original, alteracdo de prazo, alteracdo de escopo, etc.). A Instituicdo d os pr

enfrentados durante a execucdo do projeto.

Situacao Atual do Projeto *

Dscrever a sntuacSo atual do projeto, indicando o que ja foi realizado/concluido e o que ainda esta pendente (atividades a realizar), a fim de
ta solicitacdo de aditivo.

0Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

|[ Voltar | | salvar I[ Continuar ||

Figura 86: Elaboracdo de aditivo
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Observacdo: A tela de elaboracao da solicitacdo de aditivo de escopo/valor também
apresenta as seguintes opcoes, para subsidiar a elaboracdo e o controle das alteracoes
orcamentarias:

» Link “Visualizar”, que apresenta os dados completos da solicitacao de aditivo;

» Link “Alterar Tipo da Solicitacao”, que permite alterar o tipo da solicitacao de
“aditivo de escopo” para “aditivo de valor” ou “reformulacao financeira” e vice
versa, mantendo as alteracoes de orcamento ja realizadas;

» Link “Cronograma de Desembolso”, que apresenta a distribuicao do valor das
rubricas entre as parcelas, considerando o orcamento proposto pela solicitacao de
aditivo de valor/escopo;

» Link “Diferencas”, que apresenta as alteracdes nos valores totais das rubricas e
uma tabela indicando os itens incluidos, excluidos ou alterados pela solicitacao
(periodo/quantidade, valor unitario vigente e proposto, incluindo os valores
associados a rendimento de aplicacao financeira);

e Link “Restaurar”, que descarta todas as alteracdes ja realizadas no orcamento
durante a elaborac¢ao da solicitacao (restaurando o orcamento vigente);

» Link “Restaurar da PC”, que apresenta todos os itens de orcamento associados a
prestacoes de contas, com as quantidades e valores apresentados nas PCs
anteriores.

Finalizada a elaboracdo, o coordenador deve utilizar o botao “Continuar” e, na tela
seguinte, “Concluir”, encaminhando a solicitacdo de aditivo de valor ou escopo a
fundacao de apoio (ou instituicao convenente).

Se houver alguma inconsisténcia na solicitacdo, o sistema apresentara adverténcias e/ou
mensagens de erro para o coordenador. As adverténcias nao impedem o encaminhamento
da solicitacao para a fundacao, mas deverao ser verificadas por essa instituicao antes da
submissao a PETROBRAS.

O sistema também apresenta a carga horaria semanal comprometida da equipe executora
(membros ja definidos), considerando todos os processos SIGITEC em execucao.

Importante: Na elaboracao da solicitacao de aditivo de valor/escopo, o coordenador pode
apenas preencher a justificativa técnica e encaminhar a solicitacao a fundacao, para que
esta realize as alteracdes orcamentarias.
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10.2.2.2 Complementacao e submissdo da solicitacao

Apds o inicio da elaboracao pelo coordenador e encaminhamento a fundacao de apoio, os
profissionais associados a esta instituicao recebem um e-mail automatico informando que a
solicitacdo de aditivo de valor/escopo aguarda complementacao e submissao a PETROBRAS.

A fundacao deve acessar o SIGITEC e selecionar, no menu, “Processos” >> “Processos da
Convenente”. Na tela seguinte, deve ser selecionado o termo de cooperacao em questao
(através da lista ou da lupa de pesquisa).

Na tela de consulta do processo, é necessario utilizar o combo “Mais acées” para acessar a
opcao “Submeter Solicitacdes de Aditivo/Reformulacdao”. Em seguida, a fundacao deve
selecionar o link da solicitacao que esta “Aguardando Submissao” (ver telas a seguir).

Propostas Processos

Meus Dados

Solicitacoes

Operacoes

E| Proposta(s) Mais acBes
Processo 2015/00111-2 Mai
N° PT PT-146.51.69999 (Ativo)

N° SAP 4600446789
Tipo de Investimento / Divulgacdo ?;gf;;o de Pesquisa e Desenvolvinj

Situacao

Em Execucdo

Vigéncia

Coordenador da Instituicdo/Empresa

01/01/2015 a 30/12/2016
Coordenador

<

Consultar Processo
Para acessar os documentos anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos”, clique no icone do arquivo convertido que deseja
visualizar e, apds abrir o arquivo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opcdo de imprimir da ferramenta de visualizacdo. Para
visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opcdo "Proposta(s)”.

Atualizar Demonstrativo Rendimento Aplic. Financeira
Autorizar Elaboracdo da PC

Elaborar Prestacdo de Contas

Indicar/Substituir Membros de Equipe

Registrar Devolucdo de Saldo de Convénio

Registrar Ocorréncia

Responder Pendéncias de PC

Solicitar Estornos de PC

Submeter Alteracdo de Coordenador

SuEmeter Alteracdo de Executora / Coexecutora

ciode-comntas
Submeter Solicitacdes de Aditivo/Reformulacdo

Vinculo Institucional do Processo
Geréncia Técnica

CENP

ES/EB-AB-G&E/AAP

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

Objeto da Contratacgdo / Titulo

Proposta de Petréleo

Tipo do Processo

SIGITEC |?

Identificacao
do Processo

Projeto

Tipo de Investimento

Coordenador

Duracao

Vinculo Institucional do
Processo

Data de abertura

Geréncia Técnica

" Observacdes /

Manifestacdes

Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) / Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D)

Coordenador
24 més(es)
Instituicdo de

Pesquisa/Empresa:

Departamento:
09/07/2015
Nome:

CENPES/EB-AB-G&E/AAP

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

Figura 87: Submissao solicitacao de aditivo/reformulacao
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Solicitacao de Aditivo/Reformulacao

Processo 2015/00111-2 Mais Informacdes [ v]
N° PT PT-146.51.69999 (Ativo)

|N° SAP 4600446789

Tipo de Investimento / Divulgacdo Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D)
Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 01/01/2015 a 30/12/2016

Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

Geréncia Técnica CENPES/EB-AB-G&E/AAP

Objeto da Contratacdo / Titulo Proposta de Petréleo

Tipo do Processo SIGITEC |?

Para alterar, consultar ou retornar para elaboracdo uma solicitacdo de Aditivo/Reformulacéo, de acordo com a sua situacdo, clique no link com o
nome da solicitagdo. Para excluir uma solicitacdo 'aguardando submissdo’, selecione-a e clique no link "Excluir”.

Excluir ] Cancelar Solicitacdo [~

Data R Data
da Submiss3o |Ultima Alteracdo

Elaborada por Submetida por Situacdo

Solicitacdo de Aditivo de Escopo
[\ Inicial

: Voltar

Cogrdenador 07/10/2015 Aguardando Submissdo O

Figura 88: Submissao solicitacao de aditivo/reformulacao

A Fundacao de apoio acessa as mesmas opcoes descritas no topico anterior (ver 10.2.2.1),
podendo complementar e alterar a solicitacao preenchida pelo coordenador. Ela pode
realizar alteracdes orcamentarias (quantidade do item, valor unitario, quantidade/valor
com rendimento de aplicacao financeira, destinacao) e/ou ajustes na equipe executora
(funcao do membro, nome, vinculacao, nivel/titulacao, carga horaria semanal, periodo de
dedicacao ao projeto, atividades associadas ao profissional). Também é possivel editar a
justificativa técnica, anexar documentos complementares e incluir observacoes.

Apds a complementacao da solicitacao, a fundacao deve utilizar o botao “Continuar” e,
em seguida, “Concluir”, para submeter a solicitacdo de aditivo de escopo/valor a
PETROBRAS.

Se houver alguma inconsisténcia na solicitacdo, o sistema apresentara adverténcias e/ou
mensagens de erro. Adverténcias sao alertas que nao impedem a submissao da solicitacao,
mas devem ser verificadas. Mensagens de erro impedem a submissao da solicitacao e tais
pontos, obrigatoriamente, devem ser corrigidos.

0 sistema também apresenta a carga horaria semanal comprometida da equipe executora
(membros ja definidos), considerando todos os processos SIGITEC em execucao.
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Observacgoes:

o Se necessario, a fundacao pode devolver a solicitacao para o coordenador, através
do link “Retornar para Elaboracao”.

o A fundacao deve utilizar o link “Alteracdes no Processo” para identificar os
campos do processo vigente que foram alterados pelo coordenador durante a
elaboracao da solicitacao.

o A fundacao também tem acesso ao link “Alterar Tipo da Solicitacdo” (no combo
“Mais”), que permite alterar o tipo da solicitacao de “aditivo de escopo” para
“aditivo de valor” ou “reformulacao financeira” e vice versa, mantendo as
alteracoes de orcamento ja realizadas.

o Se a solicitacao contemplar utilizacao de rendimento de aplicacao financeira, a
fundacao deve acessar a funcionalidade “Mais acgdes” >> “Atualizar
Demonstrativo Rendimento Aplic. Financeira” e preencher os dados da aplicacao,
para cada més até o més anterior a data atual: periodo (més), valor aplicado no
periodo, valor resgatado no periodo, saldo final e extrato da conta de aplicacao.

o O valor de rendimento de aplicacao associado a solicitacao de aditivo, somado aos
rendimentos ja comprometidos em solicitacoes de aditivo/reformulacao anteriores,
nao pode extrapolar o valor referente ao rendimento liquido de aplicacédo
financeira até o periodo.

10.2.2.3 Habilitacao da solicitacao

A habilitacdo da solicitacdo de aditivo de escopo/valor é realizada pela
GTEC/GPPT/COINV.

Se houver alguma nao conformidade, ou se a solicitacdo se enquadrar nos critérios de
reformulacao financeira, o habilitador devolvera a solicitacdo e o coordenador do projeto
sera notificado através de e-mail automatico. Ele devera acessar o processo em questao e
utilizar o combo “Mais acdes” para selecionar a opcao “Elaborar Solicitacées de
Aditivo/Reformulacao”, utilizando o link da solicitacao de aditivo de valor ou escopo “Nao
habilitada” (ver proxima tela).
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Solictacao de Aditivo/Reformulacao

Processo 2015/00111-2 Mais Informacdes v
N° PT PT-146.51.69999 (Ativo)

N° SAP 4600446789

Tipo de Investi / Divulgacdo Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D)
Situacao Em Execucdo

Vigéncia 01/01/2015 a 30/12/2016

Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

Geréncia Técnica CENPES/EB-AB-G&E/AAP

Objeto da Contratacdo / Titulo Proposta de Petréleo

Tipo do Processo SIGITEC (2.

Para elaborar uma nova solicitacdo de Aditivo/Reformulacdo do processo, clique no link "Incluir”. Para alterar, consultar, enviar para convenente
ou retornar para elaboracdo uma solicitacdo de Aditivo/Reformulacdo, de acordo com a sua situacdo, clique no link com o nome da solicitacdo.
Para responder uma solicitacdo de ajuste, copiar uma solicitacdo 'Cancelada’ ou excluir uma solicitacdo 'em elaboracdo’ ou 'aguardando

q

submissdo’, marque a(s) solicitacdo(des) e selecione a opgdo desej;
Incluir Responder Solic. Ajustes [7] Copiar Excluir 5] Cancelar Solicitacdo [
P - Data Data P =,
o PP [T -
0 Elaborada por Submetida por da Sub Ultima Alteracso Situacdo
. o ey N
5 Solicitacdo de Aditivo de Escopo = i
il ‘/'Coordenador Convenente 07/10/2015 |07/10/2015 N&o Habilitado O
e =
2. _Mﬂ?é; o de Aditivo de Escopo Coordenador Convenente 30/07/2015 |07/10/2015 Cancelado O
Solicitacdo de Aditivo de Escopo Aprovado
3. |Tinical Coordenador Convenente 09/07/2015 |09/07/2015 (Contratado) O

Voltar |

Figura 89: Habilitacdo da solicitacao de aditivo

Na tela seguinte, ele deve selecionar o link “Retornar para Elaboracao”. A partir dai, sera
possivel editar a solicitacao, realizando as adequacdes necessarias. Nesta tela também
esta disponivel o link “Justificativa da Habilitacdao”, que apresenta o texto escrito pelo
habilitador da GTEC/GPPT/COINV.

Consultar Solicitacao de Aditivo/Reformulacao
%) visualizar “¢” Retomar para Elaboracio | Yatteracies no e Bl v
\ /
Processo 2015/00111-2 Mais Informacdes M
N° PT PT-146.51.69999 (Ativo)
N° SAP 4600446789
Tipo de Investi to / Divulgacdo Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D)
Situacao Em Execucdo
Vigéncia 01/01/2015 a 30/12/2016
Coordenador da Instituicdo/Empresa ordenador
Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE
Geréncia Técnica CENPES/EB-AB-G&E/AAP
Objeto da Contratacdo / Titulo Proposta de Petréleo
Tipo do Processo SIGITEC (2
Do S0
Tipo de Solicitacdo de Aditivo/Reformulacdo Solicitagdo de Aditivo de Escopo 3 Inicial
Situacdo N&o Habilitado
Data da submissdo 07/10/2015
Data da assinatura da PETROBRAS
Elaborada por Coordenador
bmetida por Convenente (com ciéncia de ambas as partes)
Novo Projeto ( Orgamento W
Projeto  EERVLTLISS
Figura 90: Consulta da solicitacdo de aditivo
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Elaborar Solicitacao de Aditivo de Escopo
Informe os dados necessarios para efetuar sua solicitacdo e obrigatoriamente a justificativa técnica. Para salvar a solicitacdo, clique no botdo
“Salvar”. Para enviar a solicitacdo a Convenente, clique no botdo "Concluir”. Para retornar a pagina de solicitagdo de Aditivo/Reformulacdo do
|processo, clique no botdo "Voltar". Obs: Esta solicitacdo sé serd submetida para a PETROBRAS pela Convenente.

2] Visualizar = Alterar Tipo da Solicitacdo Justificativa da Habilitacdo

Processo 2015/00111-2 Mais Informacdes [ v
INo PT PT-146.51.69999 (Ativo) |
|N° SAP 4600446789 |
|Tipo de Investimento / Divulgacdo Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) |
vSituach Em Execucdo

vVigéncia 01/01/2015 a 30/12/2016

»Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador

»Vl'nculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

|Geréncia Técnica CENPES/EB-AB-G&E/AAP

»Objeto da Contratacao / Titulo Proposta de Petréleo

Tipo do Processo SIGITEC |?

Novo Projeto | Orgamento
Projeto Vigente |

Figura 91: Solicitacdo de aditivo

Apds realizar as alteracoes, o coordenador deve utilizar os botdes “Continuar” e
“Concluir” para encaminhar a nova versao da solicitacao a fundacao. Esta pode
complementar/alterar a solicitacao antes de submeté-la a PETROBRAS, através da opcao
“Mais acbes” >> “Submeter Solicitac6es de Aditivo/Reformulacdo”.

Apods a submissao pela fundacao, a solicitacao de aditivo de escopo ou valor sera analisada
novamente pela GTEC/GPPT/COINV na etapa de habilitacao e, caso os ajustes solicitados
tenham sido atendidos, a habilitacao é concluida e esta solicitacao segue para analise
técnica preliminar e analise técnica (aprovacao).

10.2.2.4 Andlise técnica preliminar e analise técnica (aprovacao)

A solicitacdo de aditivo de escopo/valor é analisada tecnicamente pelo interlocutor
técnico e, em seguida, pelo gerente do contrato (gestor).

Caso o interlocutor técnico e/ou o gestor identifiqguem a necessidade de alteracao na
solicitacdo de aditivo de escopo/valor, sera criada uma solicitacdo de ajustes.

Nesse caso, o coordenador recebera um e-mail automatico de notificacao sobre a
solicitacdo de ajustes. Ele devera acessar o processo no SIGITEC, utilizar a funcionalidade
“Mais acdes” >> “Elaborar Solicitacées de Aditivo/Reformulacdo” e marcar a solicitacao
de aditivo de valor/escopo em questao, selecionando o link “Responder Solic. Ajustes”.
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Solicitacao de Aditivo/Reformulacao

Processo 2015/00111-2 Mais Informacdes | v
N° PT PT-146.51.69999 (Ativo)

N° SAP 4600446789

Tipo de Investi / Divulgacdo Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D)
Situacao Em Execucdo

Vigéncia 01/01/2015 a 30/12/2016

Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

Geréncia Técnica CENPES/EB-AB-G&E/AAP

Objeto da Contratacdo / Titulo Proposta de Petréleo

Tipo do Processo siGITEC (7

Para elaborar uma nova solicitagdo de Aditivo/Reformulacd@o do processo, clique no link "Incluir”. Para alterar, consultar, enviar para convenente
ou retornar para elaboracdo uma solicitagdo de Aditivo/Reformulacdo, de acordo com a sua situacdo, clique no link com o nome da solicitagdo.
Para responder uma solicitacdo de ajuste, copiar uma solicitacdo 'Cancelada’ ou excluir uma solicitacdo 'em elaboracdo’ ou ‘aguardando
submissdo’, marque a(s) solicitacdo(des) e selecione a opgcdo desejad

Incluir Beshonder Solic. A]usEES% Copiar Excluir =] Cancelar Solicitacdo [
at: Data

P - D . =
FYay 3 q ~
Tipo Solicitacdo Elaborada por Submshda% ja St #5 Ultima Alteracio Situacdo

1 Solicitacdo de Aditivo de Escopo
* |3 Inical €€

2 Solicitacdo de Aditivo de Escopo
* | 2Inical

3 Solicitacdo de Aditivo de Escopo
* |1lInical

Coordenador Convenente 07/10/2015 |08/10/2015 Em Avaliagdo 7N

Coordenador Convenente 30/07/2015 |07/10/2015 Cancelado

Coordenador Convenente 09/07/2015 |05/07/2015 ?ggﬁ‘{;‘:‘a’d o) O

Figura 92: Responder solicitagao de ajustes

Na tela seguinte, o coordenador deve utilizar o botao “Incluir”.

Tipo de Investimento Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) / Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D)
N° Processo 2015/00111-2

Tipo da Solicitacdo de
Aditivo/Reformulacdo

Os dados da solicitacdo de aditivo/reformulacdo selecionada serdo copiados para responder a solicitacdo de ajustes, criando uma solicitacdo de
aditivo/reformulacdo do tipo “Solicitacdo de Aditivo/Reformulacdo Ajustada”. Altere os dados copiados livremente, conforme solicitado pela
PETROBRAS.

Solicitacdo de Aditivo de Escopo

ATENCAO: Durante o preenchimento da solicitacdo de aditivo/reformulacdo ajustada, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra falta de
energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo perdidos.

Enquanto a solicitacdo de aditivo/reformulacdo ajustada ndo for submetida pela Convenente, a PETROBRAS ndo terd acesso aos seus dados.

| Voltar | (_Incluir !,

Figura 93: Responder solicitacdo de ajustes

Na proxima tela, o coordenador podera editar a solicitacdo, realizando as alteracoes
necessarias. Nesta tela também esta disponivel o link “Solicitacdo de Ajustes”, que
apresenta o texto escrito pelo interlocutor técnico ou pelo gestor.
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Operacdo realizada com sucesso.

2] visualizar Slicitacao de Ajuste Alterar Tipo da Solicitaco
Processo 2015/00111-2 Mais Informag?)es[ V]
N° PT PT-146.51.69999 (Ativo)
N° SAP 4600446789
Tipo de Investi to / Divulgacdo Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D)
Situacdo Em Execucdo
Vigéncia 01/01/2015 a 30/12/2016
Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador
Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE
Geréncia Técnica CENPES/EB-AB-G&E/AAP
Objeto da Contratacao / Titulo Proposta de Petréleo
Tipo do Processo SIGITEC |?

Novo Projeto Orgcamento

Projeto Vigente
Identificacdo Etapas/ | InstituicSes/ | Pessoas | Descricio | Relatérios | Documentos
Atividades | Empresas [ Envolvidas

Figura 94: Responder solicitacdo de ajustes

Apds realizar as alteracoes, o coordenador deve utilizar os botdes “Continuar” e
“Concluir” para encaminhar a solicitacao ajustada a fundacao, que podera complementar
a solicitacao de aditivo de escopo/valor e deve, em seguida, submeté-la a PETROBRAS
(através da opcao “Mais agoes” >> “Submeter Solicitacdes de Aditivo/Reformulagao”).

Neste caso, a solicitacdo nao passara pela etapa de habilitacdo, sendo encaminhada
diretamente para analise técnica preliminar pelo interlocutor técnico.

10.2.2.5 Conclusao da analise e divulgacao do resultado

Apds analise e aprovacao técnica da solicitacao (pelo interlocutor e pelo gestor), a
GTEC/GPPT/COINV solicita o parecer da comissdo de negociacdo a Geréncia de
Contratacao. Se for identificada a necessidade de alteracao da solicitacao de aditivo de
escopo/valor, sera encaminhada nova solicitacdo de ajustes pela GTEC/GPPT/COINV.
Nesse caso, o coordenador recebera um e-mail automatico de notificacdo e devera
proceder conforme descrito no item anterior para responder a solicitacao de ajustes e, em
seguida, encaminhar para a fundacao complementar e submeter novamente a PETROBRAS.

Apds a submissao pela fundacao, a solicitacdo € analisada novamente pelo interlocutor
técnico (analise técnica preliminar) e pelo gestor (analise técnica). Caso a solicitacao seja
aprovada e a solicitacao de ajustes tenha sido atendida, a GTEC/GPPT/COINV conclui a
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analise e divulga o resultado para os envolvidos, que sdao notificados através de e-mail
automatico.

10.2.2.6 Formaliza¢ao do aditivo contratual

Apdés a divulgacdo do resultado da analise (solicitacdo aprovada), a Geréncia de
Contratacao inicia a formalizacao do aditivo contratual, elaborando a minuta contratual e
encaminhando o aditivo para assinatura das instituicoes proponente e convenente.

As vias assinadas pelas autoridades competentes devem ser encaminhadas para a
PETROBRAS (aos cuidados da geréncia de Contratacao do CENPES).

Endereco para envio da documentacao assinada:
CENPES/SBS/SBS-CG/CSC2/CENPES
Avenida Horacio Macedo, 950 - Cidade Universitaria
Ilha do Fundao, Rio de Janeiro - RJ - CEP: 21941-915

Apds o recebimento da documentacao, a SBS/SBS-CG/CSC2/CENPES registra a data de
chegada da minuta e a envia para assinatura da autoridade competente (ou designada) da
PETROBRAS. Concluida a formalizacdo, a SBS/SBS-CG/CSC2/CENPES registra a assinatura
da PETROBRAS no SIGITEC. Nesse momento, o processo esta liberado para nova solicitacao
de reformulacao financeira, aditivo de valor ou aditivo de escopo ou para a submissao da
prestacao de contas.

Em seguida, o aditivo de escopo/valor é cadastrado no sistema SAP/R3 e a Geréncia de
Contratacao envia as vias assinadas para as instituicoes proponente e convenente.
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11. Reformulacao Financeira

A solicitacao de reformulacao financeira inicia-se a partir da necessidade de alteracao do
orcamento e/ou da equipe executora previstos no plano de trabalho do termo de
cooperacao, sem modificacao do seu escopo. Esta necessidade pode surgir em funcao de
desvios ocorridos ao longo do projeto, de alteracao na rota de pesquisa, de variacao de
precos ou variacao cambial, entre outros.

Desde que nao haja alteracao do escopo contratual, serao tratadas como reformulacao
financeira as seguintes situacoes:

e Uso de rendimento de aplicacao financeira para complementar itens ja previstos ou
incluir novos itens (em despesas de capital e/ou em despesas correntes);

* Remanejamento entre itens e/ou entre rubricas das despesas correntes, inclusive
para inclusao ou exclusao de itens, desde que o valor total das despesas correntes
nao seja alterado;

* Remanejamento entre itens de uma mesma rubrica das despesas de capital (sem
alterar o valor total de cada rubrica), inclusive para inclusao ou exclusao de itens.

As reformulacdes financeiras devem ser formalizadas através da assinatura do aditivo de
alteracao de plano de trabalho (minuta padrao simplificada). Este instrumento, apesar de
simplificado, tem o mesmo valor juridico dos demais aditivos. Entretanto, para
determinadas reformulacdes nédo é requerido aditivo assinado. Nestes casos, a solicitacao
estara vigente apos a conclusdao e divulgacao da analise da PETROBRAS, com resultado
“aprovado”, no SIGITEC. Sao elas:

e Uso do rendimento de aplicacao financeira para complementar itens ja previstos;

» Rearranjo de valores entre itens de uma mesma rubrica de despesas correntes
(com inclusdo e/ou exclusao de itens), desde que o valor total da rubrica
permaneca inalterado (alteracao no valor total de qualquer rubrica implica na
assinatura da minuta);

¢ Inclusao de membros nao remunerados na equipe executora dos processos SIGITEC
(que serao favorecidos de passagens ou diarias ja previstas no projeto).

e Alteracao nos dados das viagens (projetos associados ao Regulamento ANP n°
03/2015);

e Alteracao na duracao ou no més de inicio das atividades previstas.

Manual de Convénios e Termos de Cooperacdo para Projetos de P&D&lI pag.: 0174

Atualizado em 20/06/2017



I-"ﬂ PETROBRAS

Qualquer reformulacao financeira deve ser aprovada previamente pela PETROBRAS (Area
Técnica e GTEC/GPPT/COINV).

Aprovacoes “informais”, como e-mails do fiscal ou do gerente do contrato, nao sao
suficientes para autorizar a Instituicdo a realizar tais alteracées. E necessario que as

solicitacoes sejam submetidas via sistema SIGITEC e analisadas pela GTEC/GPPT/COINV.

Observacgoes:

Em reformulacdes financeiras, os valores totais das parcelas nao podem ser
alterados e nao é permitido incluir ou excluir parcelas.

A solicitacao de reformulacao financeira deve ser submetida a PETROBRAS, no
minimo, 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia do termo de cooperacao.
Nenhum tipo de aditivo pode ser formalizado apds o término da vigéncia do
instrumento contratual.

Nao é possivel solicitar uma reformulacdao financeira se ja houver outra
reformulacao ou aditivo de valor ou escopo em tramite (ainda nao assinado) para
aquele termo de cooperacao.

A quantidade/valor de um item do orcamento nao podera ficar menor do que a
quantidade/valor ja apresentada em prestacao de contas (garantindo, assim, que
nao ha alteracao na realizacao que ja foi declarada e comprovada).

Se houver alteracao no valor total de alguma rubrica de orcamento, a distribuicao
do valor da rubrica entre as parcelas previstas deve estar coerente com a previsao
de gastos de cada periodo (especialmente no caso das rubricas de pessoal), de
forma a garantir a proporcionalidade entre o pagamento das parcelas e a previsao
de dispéndio no periodo.

A equipe executora e todas as demais despesas previstas na solicitacao de
reformulacao devem ser destinadas exclusivamente a execucao do objeto do termo
de cooperacao. Este deve possuir um objetivo especifico e ndao pode servir de
instrumento de contratacao de pessoal para viabilizar e operacionalizar as diversas
atividades da instituicao.

Para as reformulacdes financeiras, € permitido executar as alteracdes propostas a
partir do 7° dia ap6és a data de habilitacdo da solicitacao (com resultado
“habilitado” no sistema SIGITEC), desde que ndao haja manifestacao ou registro
negativo do Interlocutor Técnico ou Gerente da Area Técnica da PETROBRAS.
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Observacdo: Lembramos que caso a reformulacdo nao seja aprovada pela
PETROBRAS, as despesas realizadas ndo serao aceitas na prestacao de conta, sendo
consideradas despesas nao previstas.

Observacao: Para as solicitacdes de aditivo de escopo ou valor, conforme item 10
deste Manual, so é permitido executar as alteracoes solicitadas apos o recebimento
do aditivo assinado pela PETROBRAS.

 Para projetos de P&D com infraestrutura ou projetos de implantacao de
infraestrutura laboratorial, a GTEC/GPPT/COINV podera requisitar os documentos
abaixo, ainda que ja tenham sido submetidos anteriormente:

d) Orcamento atualizado em planilhas de obras, indicando todas as
alteracoes propostas na solicitacao de reformulacao;

e) Cronograma atualizado, elaborado com base no projeto executivo,
contendo as modificacbes de projeto que possam constar da
reformulacao;

f) Atualizacdo do projeto executivo, indicando todas as alteracoes
realizadas e incluidas na solicitacao da reformulacdao, caso a
reformulacao seja decorrente de alteracao no projeto executivo da obra.

» Devem ser celebrados aditivos de escopo para:

a) Alteracdes que modifiquem o escopo do projeto;

b) Remanejamentos que alterem o valor total da(s) rubrica(s)
“Equipamento e Material Permanente” e/ou “Obras e Instalacoes”
(rubricas de despesas de capital).

* A substituicao de uma pessoa da equipe (remunerada ou nao) por outra de mesma
titulacdo, funcao, vinculacao, carga horaria, periodo e/ou valor do HH (ou bolsa)
nao deve ser feita através de reformulacao financeira.

v Nos processos do tipo Legado, é necessario enviar a PETROBRAS o oficio de
atualizacao da equipe executora (encaminhado junto com a prestacao de
contas).

v" Nos processos do tipo SIGITEC, essa alteracao deve ser realizada pela
fundacao de apoio (ou instituicao convenente) ou pelo coordenador do
projeto através da funcionalidade “Indicar/Substituir Membros de Equipe”
do “Mais acoes” do processo em questdo. Para realizar a substituicao, é
necessario informar o periodo trabalhado (quantidade de meses que a
pessoa atuou no projeto). Além disso, todos os membros da equipe
executora devem estar cadastrados no sistema
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(https://sigitec.PETROBRAS.com.br/SIGITEC/). A  funcionalidade de
indicacao/substituicilo de membros da equipe nao exige aprovacao da
PETROBRAS.

v' 0 padrao a ser seguido para informar a titulacao (nivel) correspondente ao
perfil de cada profissional, assim como as modalidades de bolsas,
encontram-se disponiveis nos Anexos 1 e 2 deste Manual.

e A alteracdao do coordenador do projeto, para os processos do tipo SIGITEC, é
realizada através da funcionalidade “Mais acbes” >> “Solicitar Alteracdao de
Coordenador” (disponivel para o coordenador vigente no processo) e/ou “Mais
acées” >> “Submeter Alteracdo de Coordenador” (disponivel para a fundacao de
apoio). A solicitacdao de alteracao do coordenador € submetida pela fundacao de
apoio e deve ser aprovada no sistema pelo gerente do contrato da PETROBRAS (mas
nado exige assinatura de aditivo).

O processo de reformulacao financeira envolve as seguintes etapas, que serao detalhadas
nos préximos topicos:

i) Elaboracao da solicitacao;

j) Complementacao e submissao a PETROBRAS;

k) Habilitacao;

l) Analise técnica preliminar;

m) Analise técnica (aprovacao);

n) Conclusdo da analise e divulgacao do resultado;

0) Impressao da minuta, coleta das assinaturas na Instituicao e na fundacao
de apoio e envio a PETROBRAS;

p) Registro da chegada da minuta, coleta da assinatura da PETROBRAS,
registro da assinatura e envio das vias assinadas.

Observacao: As solicitacoes de reformulacao financeira seguem um tramite de aprovacao
mais simples do que os aditivos de escopo.

Manual de Convénios e Termos de Cooperacdo para Projetos de P&D&lI pag.: 0177

Atualizado em 20/06/2017



I-"ﬂ PETROBRAS

11.1 Reformulacdo Financeira de Processos do Legado (migrados
para o SIGITEC em marco/2015)

O fluxo simplificado do processo de reformulacdo financeira dos processos do Legado é
apresentado na figura abaixo:

Fundacédo GTEC/GPPT/COINV Interlocutor
Elabora solicitacdao Habilita Realiza analise
e submete solicitacao | técnica preliminar

Gerente do Contrato

Aprova solicitacao

GTEC/GPPT/COINV

Conclui analise e

(analise técnica)

divulga resultado

Fundacdo

Imprime minuta e

coleta assinatura

GTEC/CO GTEC/CO GTEC/CO
Registra a chegada Registra Envia as vias
da minuta e envia » assinaturada » assinadasparaa

para assinatura PETROBRAS Instituicdo

Figura 95: Fluxo do processo de reformulacao financeira - Legado

11.1.1 Elaboracdo e submissao da solicitacao

Para os processos do tipo Legado, a solicitacao de reformulacao financeira é elaborada e
submetida pela Fundacao de apoio (ou instituicao convenente), ja que o sistema de
informacdes antigo nao contemplava os dados completos dos coordenadores dos projetos
nas ICT’s.

Se houver necessidade de realizar alteracées no orcamento do projeto, conforme critérios
descritos anteriormente, a fundacao de apoio (ou instituicao convenente) deve acessar o
sistema SIGITEC (https://sigitec.PETROBRAS.com.br/SIGITEC/) e selecionar, no menu,
“Processos >> Processos da Convenente”. Na tela seguinte, deve ser selecionado o termo
de cooperacao em questao (através da lista ou da lupa de pesquisa).

Na tela seguinte (tela de consulta do processo), é necessario utilizar o combo “Mais acoes”
para acessar a opcao “Inserir Aditivo/Reformulagcdo”. Em seguida, a fundacao de apoio
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deve utilizar o link “Incluir” e, no “Tipo da Solicitacdao”, selecionar “Reformulacao

Financeira”, conforme telas abaixo.

2] visyalizar

N° SAP

N° Juridico
Coordenador
Situacdo

Vigéncia

Geréncia Técnica
Titulo

Proponente Principal
Tipo do Processo

Consultar Processo - Sumario Executivo

Mais agdes

4600341425
0050.0022715.06.4
OSVAIR VIDAL TREVISAN
Em Execucdo (legado)
07/11/2011 a 05/11/2015
CENPES/PDGP/SAR
Andlise de Carbonatos
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Legado '?

berETPTEST: s
Mais Informagdes ‘ Inserir Aditivo/Reformulacdo
- ey

e e

Figura 96: Inserir reformulagao financeira

Proponente Principal
Tipo do Processo

Tipo da Solicitagdo

lici formulaca
Financeira @

> Solicitacdo de Reformulacdo
* Financeira

Voltar

1. Convenente

Convenente

Aditivo/Reformulacdo

|Andlise de Carbonatos
|UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Legado |?

Incluir Excluir ] Cancelar Solicitacdo [
e Data

Bdalpor da Criagdo &

29/06/2015

29/06/2015

Aprovado

Substituido

Situagdo

Processo
N° SAP 4600341425 Mais Informagdes v
N° Juridico 0050.0022715.06.4
Coordenador |OSVAIR VIDAL TREVISAN
Situacdo Em Execugdo (legado)
Vigéncia 07/11/2011 a 05/11/2015
Geréncia Técnica | CENPES/PDGP/SAR
Titulo

Copiar Responder Solic. Ajustes

Figura 97: Incluir reformulacao financeira
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= Incluir Aditivo/Reformulacéo
v N° SAP 4600341425
N° Juridico 0050.0022715.06.4
Coordenador OSVAIR VIDAL TREVISAN
Situacdo Em Execugdo (legado)
Vigéncia 07/11/2011 a 05/11/2015
Geréncia Técnica CENPES/PDGP/SAR
Titulo Andlise de Carbonatos
Proponente Principal UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Tipo do Processo Legado '?
Tipo da Solicitacdo * B
- L Reformulacdo Financeira
Os campos marcados com * s3o obrigatérios. Aeslilinn de =
Aditivo de Valor
Aditivo de Prazo =
Voltar Continuar

Figura 98: Incluir reformulagao financeira

Observacéao: Caso o profissional da fundacao nunca tenha acessado o SIGITEC, é necessario
realizar o cadastro no endereco https://sigitec.PETROBRAS.com.br/SIGITEC/ (link
“Cadastre-se” da aba amarela).

Apos o cadastro e recebimento da contrassenha, o profissional deve se vincular a fundacao
de apoio, acessando: “Solicitacées >> Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa >>
Cadastro de Instituicdo de Pesquisa ou de Apoio a Pesquisa/Empresa Brasileira”. Deve
ser informado o nome da fundacao no campo “Nome ou Sigla” para realizar a pesquisa. Na
tela seguinte, utilizando o link disponivel no nome da fundacao, é possivel acessar o seu
cadastro. Os nomes dos profissionais da fundacdo devem ser incluidos na aba
“Responsavel” (quadro “Responsaveis pela Contratacdo e Solicitacbes de
Aditivos/Reformulacdo”). A partir dai, os profissionais da fundacdo terdao acesso aos
processos para elaborar as solicitacoes de aditivo/reformulacao.

Na tela de elaboracao da solicitacao de reformulacao, sao apresentadas todas as rubricas
de orcamento, disponiveis para alteracdao (inclusdao, exclusao e alteracao dos itens
previstos). E possivel solicitar utilizacdo de rendimento de aplicacdo financeira para
complementar os itens previstos e para custear novos itens incluidos pela solicitacao.
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Incluir Aditivo/Reformulacdo - Reformulacdo

N° SAP 4600365897 Mais Informacdes | Qj
Coordenador rdenador
Situacdo Em Execucdo (legado)
Vigéncia 01/01/2014 a 31/12/2014
Geréncia Técnica CENPES/EB-AB-G&E/AAP
Titulo étodos Q itativos Aplicad:
Proponente Principal UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRC/UFRJ]
Tipo do Processo Legado |7
Diferencas
Despesas I Valor Total (R$) Pa?;ﬁ::lﬂ‘ﬁo das
Despesas de Capital
e Material Per [@
Importado 0,00
Nacional 0,00
Obras e Instalacées )@
r nstal 30.000,00
Total 30.000,00
Despesas Correntes
Diarias 3
Internacional 0,00
Nacional 0,00
Material de Consumo l@
Importado 0,00
Nacional 0,00
Passagens e Despesas com Locomocao I@
Aérea 0,00
Demais 0,00
Pessoa Fisica (Pessoal ndo Vinculado) l@
Autdnomos 0,00
Bolsistas 0,00
Celetistas 0,00
Pessoa Juridica 4
Bancarias 0,00
ndir: 0,00
A Gri. m| 0,00
Despesas Operacionais e Administrativas 0,00
Qutras Despesas 0,00
Pessoal Vinculado 0,00
Total 0,00
TOTAL GERAL 30.000,00

Justificativa Técnica *

Arquivo Anexo H Iﬁg

Extrato de Rendimento de Aplicacdo Financeira

Caso seja necessario anexar mais algum documento a sua proposta, selecione "Incluir”, para desassociar marque o respective documento
e selecione "Excluir”.

Incluir # Excluir £

Nenhum documente associado.

Outros Documentos

Caso seja necessario anexar mais algum documento a sua proposta, selecione "Incluir”, para desassociar marque o respectivo documento
e selecione "Excluir”.

Incluir F] Excluir =)

Nenhum documento associado.

Os campos marcados com * s3o obrigatérios.

| voltar | salvar | Concluir |

Figura 99: Rubricas de orcamento disponiveis para alteracao
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Apos a alteracao dos itens de orcamento, se houver modificacao no valor total de alguma
rubrica, é necessario utilizar o link de “Distribuicdo das Parcelas Planejadas” para
redistribuir o valor da rubrica entre as parcelas (através do link $1). A distribuicao deve
ser feita de forma a manter o valor original de todas as parcelas (repasses).

Na mesma tela, a fundacdo deve anexar a Justificativa Técnica elaborada pelo
coordenador do projeto (em papel timbrado com a sua assinatura).

Importante: Todos os itens incluidos, excluidos ou alterados pela solicitacao de
reformulacao financeira devem estar justificados na Justificativa Técnica. Nao sao aceitas
justificativas genéricas como, por exemplo: “por necessidade do projeto”; “para execucao
das atividades do projeto”; etc.

Se houver utilizacao de rendimento de aplicacao financeira na solicitacao, a fundacao deve
anexar o(s) extrato(s) da conta de aplicacao financeira. Também é possivel anexar outros
documentos complementares, se necessario.

Importante: Alguns itens de orcamento foram migrados para o SIGITEC com mais de duas
casas decimais. Nestes casos, durante a alteracao o usuario podera manter ou diminuir
esta quantidade de casas decimais. Para itens novos, a quantidade sera preenchida com
numeros inteiros e os valores deverao apresentar apenas duas casas decimais.

Observacdo: A tela de elaboracao da solicitacdao de reformulacao também apresenta as
seguintes opcdes, para subsidiar a elaboracao e o controle das alteracées orcamentarias:

o Link “Alterar Tipo da Solicitacao”, que permite alterar o tipo da solicitacao de
“reformulacao financeira” para “aditivo de valor” ou “aditivo de escopo”,
mantendo as alteracoes de orcamento ja realizadas;

o Link “Cronograma de Desembolso”, que apresenta a distribuicao do valor das
rubricas entre as parcelas, considerando o orcamento proposto pela solicitacao de
reformulacao;

o Link “Diferencas”, que apresenta as alteracoes nos valores totais das rubricas e
uma tabela indicando os itens incluidos, excluidos ou alterados pela solicitacao
(periodo/quantidade, valor unitario vigente e proposto, incluindo os valores
associados a rendimento de aplicacao financeira).

Finalizada a elaboracao, a fundacao deve utilizar o botdao “Concluir”, submetendo a
solicitacao de reformulacao financeira a PETROBRAS.
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11.1.2 Habilitacao da solicitacao

A habilitacdo da solicitacdo de reformulacao é realizada pela GTEC/GPPT/COINV. Se
houver alguma inconsisténcia ou nao conformidade, a solicitacdo sera devolvida e a

fundacao de apoio recebera um e-mail automatico de notificacao.

Nesse caso, a fundacao devera acessar o processo em questdo, utilizar a opcao “Mais
acées” >> “Inserir Aditivo/Reformulacdo” e selecionar o link da solicitacao de
reformulacdo financeira “ndo habilitada”. Na tela seguinte, é necessario utilizar o link
“Retornar para Elaboracao”, disponivel na parte superior da tela. A partir dai, sera
possivel editar a solicitacdo anterior, realizando as adequacbes exigidas. Nesta tela
também esta disponivel o link “Justificativa da Habilitacdo”, que apresenta o texto

escrito pelo habilitador da GTEC/GPPT/COINV.

N° SAP 4600341425 Mais Informagdes

N° Juridico 0050.0022715.06.4

Coordenador OSVAIR VIDAL TREVISAN

Situacdo Em Execugdo (legado)

Vigéncia 07/11/2011 a 05/11/2015

Geréncia Técnica CENPES/PDGP/SAR

Titulo Andlise de Carbonatos

Proponente Principal UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Tipo do Processo Legado |?

- Aditivo/Reformulacdo

Incluir 7] Excluir [©] Cancelar Solicitacio ] Copiar [) Responder Solic. Ajustes 7]

Data
Elaborada por dalCriagol™
Solicitacdo de Reformulacdo & -
- Financeira Convenente 29/06/2015 N3o Habilitado

v

]

Figura 100: Retornar para elaboragao apds nao habilitacdo

Aditiva/Reformulacéo - Reformulacdo

N° SAP Mais InformagGes

N° Juridico 0050.0022715.06.4

Coordenador OSVAIR VIDAL TREVISAN

Situacado Em Execugdo (legado)

Vigéncia 07/11/2011 a 05/11/2015

Geréncia Técnica CENPES/PDGP/SAR

Titulo Andlise de Carbonatos

Proponente Principal UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Tipo do Processo Legado |7

Figura 101: Retornar para elaboracao apos nao habilitacdo
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Apos realizar as alteracoes, a fundacao deve utilizar o botao “Concluir” para submeter a
PETROBRAS a nova versao da solicitacdo, que passara novamente pela etapa de
habilitacao.

11.1.3 Andlise técnica preliminar e analise técnica (aprovacao)

A analise técnica preliminar da solicitacao de reformulacao financeira, nos processos do
tipo Legado, ocorre apenas se houver um interlocutor técnico associado ao termo de
cooperacao. Neste caso, apos a analise técnica preliminar pelo interlocutor técnico, a
solicitacdo é encaminhada para aprovacao do gerente do contrato (gestor). Se nao houver
um interlocutor técnico associado ao processo, a solicitacao € encaminhada diretamente
para aprovacao do gestor apos a habilitacao.

Caso o interlocutor técnico e/ou o gestor identifiquem a necessidade de adequacédo da
solicitacao de reformulacao financeira, sera criada uma solicitacao de ajustes.

Nesse caso, a fundacao recebera um e-mail automatico de notificacdo sobre a solicitacao
de ajustes. Ela devera acessar o processo no SIGITEC, utilizar a funcionalidade “Mais acdes
>> Inserir Aditivo/Reformulacdo” e marcar a solicitacao de reformulacao financeira em
questao, selecionando o link “Responder Solic. Ajustes”.

= Aditivo/Reformulacéo
Processo
N° SAP 4600341425 Mais Informacdes v
N° Juridico 0050.0022715.06.4
Coordenador OSVAIR VIDAL TREVISAN
Situacdo Em Execugdo (legado)
Vigéncia 07/11/2011 a 05/11/2015
Geréncia Técnica CENPES/PDGP/SAR
Titulo Andlise de Carbonatos
Proponente Principal UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Tipo do Processo Legado '?
Incluir Excluir Cancelar Solicitacdo Copiar Responder Solic. Ajustes
" i Data
Tipo da Solicitagdo Elaborada por alCE ncaa Situacao
S - -
1 éé—gﬁ!ﬂzif: de Reformulacfio Convenente 29/06/2015 Em Avaliagdo @
Voltar
Figura 102: Responder solicitacao de ajustes
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Na tela seguinte, a fundacao podera editar a solicitacdo, realizando as alteracoes
necessarias. Nesta tela também esta disponivel o link “Solicitacdo de Ajustes”, que
apresenta o texto escrito pelo interlocutor técnico ou pelo gestor.

Operagdo realizada com sucesso.

Incluir Aditivo/Reformulacéo - Reformulacdo

Alterar Tipo da Solicitacdo Solicitacdo de Ajustes

N° SAP 4600341425 Mais Informagdes -
N° Juridico 0050.0022715.06.4

Coordenador OSVAIR VIDAL TREVISAN

Situacdo Em Execugdo (legado)

Vigéncia 07/11/2011 a 05/11/2015

Geréncia Técnica CENPES/PDGP/SAR

Titulo Anédlise de Carbonatos

Proponente Principal UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Tipo do Processo Legado ?

B ' \

Figura 103: Solicitagao de ajustes

11.1.4 Conclusao da analise e divulgacao do resultado

Apds analise técnica da solicitacdao, a GTEC/GPPT/COINV conclui a analise e divulga o
resultado para os envolvidos, que sao notificados através de e-mail automatico.

11.1.5 Impressado da minuta e coleta das assinaturas

Apos a divulgacao do resultado da analise (solicitacao aprovada), a fundacao recebe um e-
mail automatico informando que a minuta do aditivo de alteracao de plano de trabalho
esta disponivel para download no SIGITEC.

A fundacao deve acessar o sistema e selecionar, no menu, “Opera¢des >> Contratacao >>
Emitir Minuta para Assinatura”. Na tela seguinte, deve ser selecionado o Termo de
Cooperacao em questao (através da lista ou da lupa de pesquisa). Em seguida, sera
apresentada a solicitacao de reformulacao financeira e a respectiva minuta para download
e impressao, conforme tela abaixo.
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” PETROBRAS & =

Home = Email

gestdo de investientos en tecnologia

Operagdes
Propostas »
Contratagdo »  Realizar Andlise de Minuta Contratual
Fiscalizagdo »

"\ pesquisar 2] visualizar Emitir Minuta para Assinatura

Instrumento

N° Processo < N SAP ConEratiial Objeto Coordenador Situagdo
LEGADO 4600341425 Convénio Aguardando Assinatura do Outorgado
20 00037-9 4600323232 Termo de Cooperagdo Solicitagdo de Reformulagdo Financeira 2 Coordenador27 Aguardando Assinatura do Outorgado
4600879532 Termo de Cooperagdo Solicitagdo de Reformulagdo Financeira 4 Coordenador Aguardando Assinatura do Outorgado
20T3700022-4 4652114488 Termo de Cooperagdo Solicitagdo de Aditivo de Prazo 1 Coordenador |Aguardando Assinatura do Outorgado
2013/00023-0 4600012378 Contrato de Prestacdo de Servigos Solicitagdo de Aditivo de Prazo 1 Coordenador |Aguardando Assinatura do Outorgado
2013/00026-0 4600367677 Termo de Cooperagdo Solicitagdo de Reformulagdo Financeira 1 | Coordenador |Aguardando Assinatura do Outorgado
2013/00026-0 4600367677 Termo de Cooperagdo Solicitagdo de Aditivo de Prazo 1 Coordenador |Aguardando Assinatura do Outorgado
2014/00484-0 4600233344 Termo de Cooperagdo Solicitagdo de Aditivo de Prazo 2 Coordenador |Aguardando Assinatura do Outorgado

Figura 104: Impressao da minuta

Observacao: A minuta também esta disponivel no combo “Mais Informagdes” do processo
“Arquivos para Contratacao”.

A fundacao deve coletar as assinaturas na instituicao proponente e na prépria fundacao,
encaminhando as vias assinadas para a PETROBRAS (aos cuidados da geréncia de
Contratacao do CENPES - SBS).

Endereco para envio da documentacao assinada:

SBS/SBS-CG/CSC2/CENPES
Avenida Horacio Macedo, 950 - Cidade Universitaria

Ilha do Fundao, Rio de Janeiro - RJ - CEP: 21941-915

Apds o recebimento da documentacao, a Geréncia de Contratacao (SBS) registra a data de
chegada da minuta e a envia para assinatura da autoridade competente (ou designada) da
PETROBRAS. Concluida a formalizacao, a SBS registra a assinatura da PETROBRAS no
SIGITEC. Nesse momento, o processo esta liberado para uma nova solicitacdo de
reformulacao financeira, aditivo de valor ou aditivo de escopo.

Em seguida, o aditivo de alteracdo de plano de trabalho é cadastrado no sistema SAP/R3 e
a SBS envia as vias assinadas para a fundacao de apoio (ou instituicao convenente).
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11.2 Reformulacao Financeira de Processos SIGITEC

O fluxo simplificado do processo de reformulacao financeira dos processos SIGITEC é
apresentado na figura abaixo:

Coordenador Fundacdo GTEC/GPPT/COINV Interlocutor
Elabora Complementa Habilita Realiza analise
solicitacdao e submete solicitacao técnica preliminar
Gerente do Contrato GTEC/GPPT/COINV Fundacdo
Aprova solicitacdao Conclui analise e Imprime minuta e
(analise técnica) divulga resultado coleta assinatura
GTEC/CO GTEC/CO GTEC/CO
Registra a chegada Registra Envia as vias
da minuta e envia assinaturada assinadas para a
para assinatura PETROBRAS Instituicdo

Figura 105: Fluxo de reformulagao financeira - Processos SIGITEC

11.2.1 Elaboracéo da solicitacao

Para os processos do tipo SIGITEC, a solicitacao de reformulacao financeira é elaborada
pelo coordenador do projeto na instituicao parceira e, em seguida, complementada e
submetida a PETROBRAS pela fundacao de apoio (instituicao convenente).

Se houver necessidade de realizar alteracées no orcamento e/ou na equipe executora do
projeto, conforme critérios descritos anteriormente, o coordenador deve acessar o SIGITEC
(https://sigitec. PETROBRAS.com.br/SIGITEC/) e selecionar a opcao “Meus Processos” do
Acesso Rapido. Na tela seguinte, deve ser selecionado o termo de cooperacao em questao
(através da lista ou da lupa de pesquisa).

Na tela seguinte é necessario utilizar o combo “Mais a¢bes” para acessar a 0opcao
“Elaborar Solicitacbes de Aditivo/Reformulacdo”. Em seguida, o coordenador deve
utilizar o link “Incluir” e, no “Tipo da Solicitacdo”, selecionar a opcao “Solicitacdo de
Reformulacao Financeira”, conforme telas abaixo.
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E Consultar Processo

Para os d r dos ao pr lecione a ficha "D 1tos”, clique no icone do arquivo convertido que
dese)a vnsuallzar e, apos abrir o arquivo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opgao de imprimir da ferramenta de

v 30. Para i a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opgao "Proposta(s)”.
B pro ta(s) Mais agdes [~]
Atualizar Atividades Realizadas Relat. Demonstrativo
Processo 2014/00482-8 Mais Atualizar Reahzagéo das Atlvndades
o
N° PT PT-101.01.12345 (Ativo) @Borar Relatérios
N° SAP 4600376291

Q Elaborar Solicitacdes de Aditivo/Reformulacao
- . bstituir Membros de Equipe

Projeto de‘Pesqunsa e Desen Reglstrar Ocorrenas

Desenvolvimento (P&D) Solicitar Alteragdo de Coordenador

Tipo de Investimento / Divulgacdo

Situacao Em Execugdo Solicitar Denuncia / Rescisdo
Vigéncia 01/06/2014 a 26/11/2016

Coord dor da I ituicdo/Empresa Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA

Objeto da Contratacao / Titulo Treinamento Fortaleza - 25/8

Tipo do Processo SIGITEC |?

Figura 106: Elaborar reformulacao financeira

E ° Operacdo realizada com sucesso.

Solicitacées de Aditivo/Reformulacdo

Processo 2014/00482-8 Mais Informagdes -
N° PT PT-101.01.12345 (Ativo)

N° SAP 4600376291

Tipo de Investimento / Divulgacio l(’;gg;o de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento
Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 01/06/2014 a 26/11/2016

Coord dor da I ituicdo/Empresa Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA

Objeto da Contratacdo / Titulo Treinamento Fortaleza - 25/8

Tipo do Processo SIGITEC |?

Para elaborar uma nova solicitagdo de Aditivo/Reformulacdo do processo, clique no link "Incluir”. Para alterar, consultar, enviar para
convenente ou retornar para elaboragdo uma solicitacdo de Aditivo/Reformulacdo, de acordo com a sua situacdo, clique no link com o
nome da solicitagdo. Para responder uma solicitagdo de aJuste, copiar uma solicitagdo Cancelada ou excluir uma solicitagdo 'em
elaboragdo’ ou 'aguardando submiss3o’, marque a So(des) e seleci a opgao d: d

Incluir [¥] Responder Solic. Ajustes [*] Copiar ] Excluir -] Cancelar Solicitacdo [~

~ - o . Data Data s
v#— Tipo Solicitacdo Elaborada por metida por |da Submissdo Ultima Alteracdo Situacdo
e

1. Solicitacéio de Aditivo de ont;!el ‘i‘d't'vo de Coordenador Convenente 25/08/2014 | 25/08/2014 Cancelado [}
Solicitacdo de Reformulacdo Aprovado |

2. Fnanceir nicial Coordenador Convenente 25/08/2014 25/08/2014 (ndo gera aditivo) ‘D
Solicitacdo de Aditivo de Aprovado

3. Brazo 1 Inicial Coordenador Convenente 25/08/2014 | 25/08/2014 (Contratado) [}

Voltar

Figura 107: Elaborar reformulagdo financeira

o e T e e BT TS e T E T TR ST
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I Incluir Solicitacdo de Aditivo/Reformulacio ________ ____ _ _ _ ___ |

Antes de elaborar a nova solicitagdo de Aditivo/Reformulagdo, escolha um dos tipos da lista apresentada e clique no botdo "Continuar”.
Para retornar a lista de solicitagdes de aditivo/reformulagdo do processo, clique o botdo "Voltar".

v

Processo 2014/00482-8 Mais Informagdes -
N° PT PT-101.01.12345 (Ativo)

N° SAP 4600376291

Tipo de Investimento / Divulgaco E’;gjs;o de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento
Situacdo Em Execugdo

Vigéncia 01/06/2014 a 26/11/2016

Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA

Objeto da Contratacdo / Titulo Treinamento Fortaleza - 25/8

Tipo do Processo SIGITEC '?

Tipo da Solicitacdo * B

Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

Voltar

Solicitacdo de Aditivo de Escopo

Solicitacdo d itivo de Pra
ofititacao de Aditivo de Valor

Solicitacdo de Reformulacéo Financeira P

Continuar

Figura 108: Solicitacdo de reformulagao financeira

Na tela de elaboracao da solicitacao de reformulacao, sao apresentados os membros da
equipe executora e todas as rubricas de orcamento, disponiveis para alteracao (inclusao,
exclusao e alteracao dos itens previstos).

No orcamento do projeto, & possivel alterar: quantidade do item, valor unitario,
quantidade/valor com rendimento de aplicacao financeira e destinacao. Na equipe
executora, é possivel ajustar: funcao do membro, nome, vinculacao, nivel/titulacao, carga
horaria semanal, periodo de dedicacado ao projeto e atividades associadas ao profissional.

E possivel também ajustar o més de inicio e a duracédo das atividades previstas, assim como
os dados das viagens (no caso de projetos associados ao Regulamento ANP n°03/2015).

Observacdo: E possivel solicitar utilizacido de rendimento de aplicacdo financeira para
complementar os itens previstos e para custear novos itens incluidos pela solicitacao.

O sistema nao permite a exclusdo de itens que ja possuem prestacao de contas associada.
A quantidade e o valor do item devem ser, no minimo, o que ja foi apresentado em
prestacoes de contas.

Apds a alteracao dos itens de orcamento, se houver modificacdo no valor total de alguma
rubrica, € necessario utilizar o link de “Distribuicdo nas Parce.las Planejadas” para
redistribuir o valor da rubrica entre as parcelas (através do link ‘":, conforme a préxima
tela). A distribuicao deve ser feita de forma a manter o valor original de todas as parcelas

(repasses).
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Novo Projeto
Projeto Vigente

CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR AS INSTRUCOES

Orgcamento
Solicitado

Orcamento Consolidado

Despesas

Despesas de Capital

- Saldo dos Elementos de Despesa
Elemento de Despesa Saldo (R$)
Equipamento e Material Permanente 140.000,00
= Despesas de Transporte 58.000,00
v Didrias 16.000,00
' Material de Consumo 80.000,00
Mensalidade de Bolsas 49.000,00
Passagens 124.500,00
Pessoal N3o Vinculado 166.320,00
Pessoal Vinculado 185.152,00
Servigos de Terceiros Pessoa Fisica 9.000,00
Servigos de Terceiros Pessoa Juridica 170.000,00
Taxas de Inscrigdo 3.000,00

Cronograma de Desembolso ¥ Diferencas
Vigente

Valor Total (R$)

Saldo PC (R$)

Solicitado

Valor Total (R$)

Equipamento e Material Permanente 140.000,00 140.000,00
Obras e Instalacdes 0,00 0,00
Total 140.000,00 140.000,00
Despesas Correntes
Despesas de Transporte 58.000,00 58.000,00
Didrias 16.000,00 16.000,00
Material de Consumo 80.000,00 80.000,00
Mensalidade de Bolsas 49.000,00 49.000,00
Passagens 124.500,00 124.500,00
Pessoal N3o Vinculado 166.320,00 166.320,00
Pessoal Vinculado 185.152,00 185.152,00
Servicos de Terceiros Pessoa Fisica 9.000,00 9.000,00
Servicos de Terceiros Pessoa Juridica 170.000,00 170.000,00
Taxas de Inscricdo 3.000,00 3.000,00
Total 860.972,00 860.972,00
TOTAL GERAL 1.000.972,00 1.000.972,00

4
&

¢
¢
&
4
<4
<
¢
¢
¢
¢

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

* Restaurar [*] Restaurar da PC [¥]
Distribuigdo
nas
Parcelas
Planejadas

Figura 109: Distribuicdao nas parcelas planejadas

apresentado na proxima tela.

Importante: Todos os itens incluidos, excluidos ou alterados pela solicitacao de
reformulacao financeira devem estar justificados na Justificativa Técnica. Nao sdo aceitas
justificativas genéricas como, por exemplo: “por necessidade do projeto”; “para execucao

das atividades do projeto”; etc.
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IMPORTANTE: Os arquivos anexados deverdo possuir nomes distintos, para evitar eliminagdes na geragdo do arquivo compactado pelo
SIGITEC.

Anexar Arguivo © Download do Modelo ¥ Excluir Arguivo @
Tipo de Documento Arquivo Instrugdo de Preenchimento de Acrzgiaagéo Arquivo

Orgamentos ou pré-formas dos
equipamentos a serem adquiridos
que apresentem valores superiores a
R$ 50.000,00.

Orgamentos ou pré-formas

Para anexar um documento que ndo esteja dentre os previstos, selecione o link sobre o "Incluir’. Caso deseje desassociar algum dos
itens j@ anexados, marque o(s) item(ens) e selecione o link sobre o "Excluir”. O arquivo anexado sé podera ser visualizado depois de
convertido, clicando no icone do arquivo convertido.

IMPORTANTE: Os arquivos anexados deverdo possuir nomes distintos, para evitar eliminagdes na geragdo do arquivo compactado pelo
SIGITEC.

Incluir 1 Excluir -]

Nenhum documento associado.

Justificativa detalhada da Instituicdo para todas as alteragdes propostas (inclusdo ou exclusdo de itens, alteragdes nos valores originais,
alteragdo de especificagdo ou configuragdo original, alteragdo de prazo, alteragdo de escopo, etc.). A Instituicdo devera contextualizar os
problemas enfrentados durante a execugdo do projeto.

Os campos marcados com * s3o obrigatérios.

Voltar Salvar Continuar

Figura 110: Solicitacdo de reformulagao financeira

Observacao: A tela de elaboracdo da solicitacdo de reformulacdo também apresenta as
seguintes opcdes, para subsidiar a elaboracao e o controle das alteracdées orcamentarias:

o Link “Visualizar”, que apresenta os dados completos da solicitacao de
reformulacao;

» Link “Alterar Tipo da Solicitacdo”, que permite alterar o tipo da solicitacao de
“reformulacao financeira” para “aditivo de valor” ou “aditivo de escopo”,
mantendo as alteracdes de orcamento ja realizadas;

* Link “Cronograma de Desembolso”, que apresenta a distribuicao do valor das
rubricas entre as parcelas, considerando o orcamento proposto pela solicitacao de
reformulacao;

» Link “Diferencas”, que apresenta as alteracdes nos valores totais das rubricas e
uma tabela indicando os itens incluidos, excluidos ou alterados pela solicitacao
(periodo/quantidade, valor unitario vigente e proposto, incluindo os valores
associados a rendimento de aplicacao financeira);
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e Link “Restaurar”, que descarta todas as alteracdes ja realizadas no orcamento
durante a elaboracao da solicitacao (restaurando o orcamento vigente);

» Link “Restaurar da PC”, que apresenta todos os itens de orcamento associados a
prestacoes de contas, com as quantidades e valores apresentados nas PCs
anteriores.

Finalizada a elaboracdo, o coordenador deve utilizar o botao “Continuar” e, na tela
seguinte, “Concluir”, encaminhando a solicitacao de reformulacao financeira a fundacao
de apoio (ou instituicao convenente).

Se houver alguma inconsisténcia na solicitacdo, o sistema apresentara adverténcias e/ou
mensagens de erro para o coordenador. As adverténcias nao impedem o encaminhamento
da solicitacao para a fundacao, mas deverao ser verificadas por essa instituicao antes da
submissao a PETROBRAS.

O sistema também apresenta a carga horaria semanal comprometida da equipe executora
(membros ja definidos), considerando todos os processos SIGITEC em execucao.

Importante: Na elaboracao da reformulacao, o coordenador pode apenas preencher a
justificativa técnica e encaminhar a solicitacdo a fundacdo, para que esta realize as
alteracbes orcamentarias.

11.2.2 Complementac¢ao e submissao da solicitacao

Apds o inicio da elaboracao pelo coordenador e encaminhamento a fundacao de apoio, os
profissionais associados a esta instituicao recebem um e-mail automatico informando que a
solicitacdo de reformulacdao financeira aguarda complementacao e submissao a
PETROBRAS.

A fundacao deve acessar o SIGITEC e selecionar, no menu, “Processos >> Processos da
Convenente”. Na tela seguinte, deve ser selecionado o termo de cooperacao em questao
(através da lista ou da lupa de pesquisa).

Na tela de consulta do processo, é necessario utilizar o combo “Mais acées” para acessar a
opcao “Submeter Solicitacdes de Aditivo/Reformulacdao”. Em seguida, a fundacao deve
selecionar o link da solicitacdao que esta “Aguardando Submissdo” (Figura 111 e Figura
112).
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- Consultar Processo
Para acessar os documentos anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos”, clique no icone do arquivo convertido que
deseja visualizar e, apds abrir o arquivo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opgdo de imprimir da ferramenta de
visualizagdo. Para visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opgao "Proposta(s)”.
| proposta(s) Mais agGes E]
‘Atuali_zar Demonstrativo Rendimento Aplic. Financeira
Processo 2014/00482-8 Mai| Autorizar Elaboracdo da PC
- | Elaborar Prestacdo de Contas
N° PT PT-101.01.12345 (Ativo) | Indicar/Substituir Membros de Equipe
N° SAP 4600376291 | Registrar Devolugdo de Saldo de Convénio
Projeto de Pesquisa e Desen Registrar Ocorréncia
i i I a > | P - i
Tipo de Investimento / Divulgacdo Desenvolvimento (P&D) | gﬁgfno:tder‘ “endeljcnaf e PCJ q
Situacdo Em Execucgdo eter Prestacdo de Contas
Vigéncia 01/06/2014 a 26/11/2016 Submeter Solicitacdes de Aditivo/Reformulacdo
Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador
Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA
Objeto da Contratacdo / Titulo Treinamento Fortaleza - 25/8
Tipo do Processo SIGITEC |?
Figura 111: Submissao da reformulacao financeira
Solicitacées de Aditivo/Reformulacdo

Tipo de Investimento / Divulgacdo

Processo 2014/00482-8 Mais Informagdes v
N° PT PT-101.01.12345 (Ativo)
N° SAP 4600376291

Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento
(P&D)

Situacdo Em Execugdo

Vigéncia 01/06/2014 a 26/11/2016

Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA

Objeto da Contratacdo / Titulo Treinamento Fortaleza - 25/8

Tipo do Processo SIGITEC |?

Para alterar, consultar ou retornar para elaboragdo uma solicitagdo de Aditivo/Reformulagdo, de acordo com a sua situagdo, clique no link
com o nome da solicitagdo. Para excluir uma solicitagdo 'aguardando submissdo’, selecione-a e clique no link "Excluir”.

Excluir -] Cancelar Solicitacdo [~

Data Data

Elaborada por da Submissdo Ultima Alteracdo

Submetida por Situagdo

Solicitacdo de Reformulacdo _— r
- |Financeira inicial Joordenador 29/06/2015 Aguardando Submissdo ]

Figura 112: Submissao da reformulagdo financeira

A fundacao de apoio acessa as mesmas opcoes descritas no topico anterior (ver 11.2.1),
podendo complementar e alterar a solicitacao preenchida pelo coordenador. Ela pode
realizar alteracdes orcamentarias (quantidade do item, valor unitario, quantidade/valor
com rendimento de aplicacao financeira, destinacao); ajustes na equipe executora (funcao
do membro, nome, vinculacdo, nivel/titulacdo, carga horaria semanal, periodo de
dedicacao ao projeto, atividades associadas ao profissional); alteracdes no més de inicio ou
duracao das atividades previstas; e/ou ajustes nos dados das viagens (projetos associados
ao Regulamento ANP n° 03/2015). Também é possivel editar a justificativa técnica, anexar
documentos complementares e incluir observacoes.
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Apods a complementacao da solicitacao, a fundacao deve utilizar o botdo “Continuar” e,
em seguida, “Concluir”, para submeter a reformulacao a PETROBRAS.

Se houver alguma inconsisténcia na solicitacdo, o sistema apresentara adverténcias e/ou
mensagens de erro. Adverténcias sao alertas que nao impedem a submissao da solicitacao,
mas devem ser verificadas. Mensagens de erro impedem a submissao da solicitacao e tais
pontos, obrigatoriamente, devem ser corrigidos.

O sistema também apresenta a carga horaria semanal comprometida da equipe executora
(membros ja definidos), considerando todos os processos SIGITEC em execucao.

Observacgoes:

» Se necessario, a fundacao pode devolver a solicitacao para o coordenador, através
do link “Retornar para Elaboracao”.

» A fundacao deve utilizar o link “Alteracées no Processo” para identificar os
campos do processo vigente que foram alterados pelo coordenador durante a
elaboracao da solicitacao.

e A fundacdo também tem acesso ao link “Alterar Tipo da Solicitagdao” (no combo
“Mais”), que permite alterar o tipo da solicitacao de “reformulacao financeira”
para “aditivo de valor” ou “aditivo de escopo”, mantendo as alteracboes de
orcamento ja realizadas.

» Se a solicitacao contemplar utilizacao de rendimento de aplicacao financeira, a
fundacao deve acessar a funcionalidade “Mais a¢des >> Atualizar Demonstrativo
Rendimento Aplic. Financeira” e preencher os dados da aplicacdo, para cada més
até o més anterior a data atual: periodo (més), valor aplicado no periodo, valor
resgatado no periodo, saldo final e extrato da conta de aplicacao.

e O valor de rendimento de aplicacdo associado a reformulacdo, somado aos
rendimentos ja comprometidos em solicitacées de aditivo ou reformulacao
anteriores, nao pode extrapolar o rendimento liquido disponivel na conta de
aplicacao financeira.

11.2.3 Habilitacao da solicitacao

A habilitacdo da solicitacaio de reformulacdao financeira é realizada pela
GTEC/GPPT/COINV.

Se houver alguma nao conformidade, ou se a solicitacdo se enquadrar nos critérios de
aditivo de escopo, o habilitador devolvera a solicitacao e o coordenador do projeto sera
notificado através de e-mail automatico. Ele devera acessar o processo em questao e
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utilizar o combo “Mais acbes” para selecionar a opcao “Elaborar Solicitacdes de
Aditivo/Reformulacao”, utilizando o link da solicitacao de reformulacao financeira “nao
habilitada” (Figura 113).

- Solicitacées de Aditivo/Reformulacédo

Processo 2014/00482-8 Mais Informagdes -
N° PT PT-101.01.12345 (Ativo)

N° SAP 4600376291

Tipo de Investimento / Divulgacio E’;g‘j;;o de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento
Situacado Em Execugdo

Vigéncia 01/06/2014 a 26/11/2016

Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA

Objeto da Contratacdo / Titulo Treinamento Fortaleza - 25/8

Tipo do Processo SIGITEC |?

Para elaborar uma nova solicitagdo de Aditivo/Reformulagdo do processo, clique no link "Incluir”. Para alterar, consultar, enviar para
convenente ou retornar para elaboragdo uma solicitagdo de Aditivo/Reformulagdo, de acordo com a sua situagdo, clique no link com o
nome da solicitagdo. Para responder uma solicitagdo de ajuste, copiar uma solicitagdo 'Cancelada’ ou excluir uma solicitagdo 'em
elaboragdo’ ou 'aguardando submiss3o’, marque a(s) solicitagdo(des) e selecione a opgdo desejada.

Incluir ¥] Responder Solic. Ajustes [ Copiar ¥] Excluir -] Cancelar Solicitacdo [

#o Tipo Solicitagdo Elaborada por Submetida por Data Data Situagdo
1 Solicitacdo de Reformulacdo

da Submissdo Ultima Alteracio
i |Fnanceira 2'Inicial Coordenador Convenente 29/06/2015 | 29/06/2015 N3o Habilitado )
o - —
2 Solicitacio de Aditivo de qg Afd'tlvo de Coordenador Convenente 25/08/2014 25/08/2014 Cancelado (]

Escopo 1 Inicial

Solicitacdo de Reformulacdo Aprovado

3. Financeira 1 Inicial Coordenador Convenente 25/08/2014 | 25/08/2014 (no gera aditivo)
Solicitacdo de Aditivo de Aprovado

4. |Brazo 1 Inicial Coordenador Convenente 25/08/2014 | 25/08/2014 (Contratado)

Voltar

Figura 113: Reformulagao financeira “nao habilitada”

Na tela seguinte, ele deve selecionar o link “Retornar para Elaboracao”. A partir dai, sera
possivel editar a solicitacao, realizando as adequacdes necessarias. Nesta tela também
esta disponivel o link “Justificativa da Habilitacdo”, que apresenta o texto escrito pelo
habilitador da GTEC/GPPT/COINV.
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- Consultar Solicitacdo de Aditivo/Reformulacdo

- - 71 = X
421 visualizar (" Retornar para Elaboracdo '*) Alteracdes no Processo Mais hd
Processo 2014/00482-8 Mais Informagdes -
N° PT PT-101.01.12345 (Ativo)
N° SAP 4600376291
Tipo de Investimento / Divulgaciio E’:;JS;:O de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento
Situacdo Em Execugdo
Vigéncia 01/06/2014 a 26/11/2016
Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador
Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA
Objeto da Contratacdo / Titulo Treinamento Fortaleza - 25/8
Tipo do Processo SIGITEC |?

Figura 114: Retornar para elaboracao apos nao habilitacdo

-Q“

Operagdo realizada com sucesso.

1

&0

Elaborar Solicitacdn A= Rafarmulacdo Financeira

<

21 visualizar Alterar Tipo da Solicitacdo Justificativa da Habilitacdo

Processo 2014/00482-8 Mais Informagdes v
N° PT PT-101.01.12345 (Ativo)

N° SAP 4600376291

Tipo de Investimento / Divulgacio ?;gg‘;;o de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento
Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 01/06/2014 a 26/11/2016

Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA

Objeto da Contratacdo / Titulo Treinamento Fortaleza - 25/8

Tipo do Processo SIGITEC |?

Figura 115: Justificativa do habilitador

Apds realizar as alteracoes, o coordenador deve utilizar os botdes “Continuar” e
“Concluir” para encaminhar a nova versao da solicitacdo a fundacdo. Esta pode
complementar/alterar a solicitacdo antes de submeté-la a PETROBRAS, através da opcao
“Mais acbes >> Submeter Solicitacdes de Aditivo/Reformulacao”.

11.2.4 Andlise técnica preliminar e analise técnica (aprovacéao)

A solicitacao de reformulacao financeira é analisada tecnicamente pelo interlocutor
técnico e, em seguida, pelo gerente do contrato (gestor).
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Caso o interlocutor técnico e/ou o gestor identifiqguem a necessidade de alteracao na
reformulacao financeira, sera criada uma solicitacao de ajustes.

Nesse caso, o coordenador recebera um e-mail automatico de notificacdo sobre a
solicitacdo de ajustes. Ele devera acessar o processo no SIGITEC, utilizar a funcionalidade
“Mais acoes >> Elaborar Solicitacées de Aditivo/Reformula¢do” e marcar a solicitacao de
reformulacao financeira em questao, selecionando o link “Responder Solic. Ajustes” (ver
tela abaixo).

- Solicitacées de Aditivo/Reformulacdo

Processo 2014/00482-8 Mais Informagdes v
N° PT PT-101.01.12345 (Ativo)

N° SAP 4600376291

Tipo de Investi to / Divul S0 E’;g(j;;o de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento
Situacdo Em Execugdo

Vigéncia 01/06/2014 a 26/11/2016

Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA

Objeto da Contratacdo / Titulo Treinamento Fortaleza - 25/8

Tipo do Processo SIGITEC |?

Para elaborar uma nova solicitagdo de Aditivo/Reformulagdo do processo, clique no link "Incluir”. Para alterar, consultar, enviar para
convenente ou retornar para elaboragdo uma solicitagdo de Adxtlvo/ReformuIagao de acordo com a sua situagdo, clique no link com o
nome da solicitagdo. Para responder uma solicitagdo de ajuste, coplar uma sollcntat;ao Cancelada ou excluir uma solicitagdo ‘'em
elaboragdo’ ou 'aguardando submissdo’, marque a(s) solicitagdo(js S saQ desejada.

Responder Solic. Ajustes

Incluir ] Excluir -] Cancelar Solicitacdo (-]

2o Tipo Solicitagdo Elaborada por Submetida po = Submlssao Ultima Alteracdo Situagdo

1. W Coordenador Convenente 29/06/2015 | 29/06/2015 Em Avaliagdo
2. W Coordenador Convenente 25/08/2014 | 25/08/2014 Cancelado

< 3 W Coordenador Convenente 25/08/2014 25/08/2014 (Argg‘;zdrg aditivo)

4. W Coordenador Convenente 25/08/2014 | 25/08/2014 ?g;trj\\tlraatdo)

Voltar

Figura 116: Responder solicitagao de ajustes

Na tela seguinte, o coordenador podera editar a solicitacao, realizando as alteracoes
necessarias. Nesta tela também esta disponivel o link “Solicitacdo de Ajustes”, que
apresenta o texto escrito pelo interlocutor técnico ou pelo gestor.
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g 2) visualizar Solicitacdo de Ajustes Alterar Tipo da Solicitacdo
. d Processo 2014/00482-8 Mais Informagdes v
N° PT PT-101.01.12345 (Ativo)
N° SAP 4600376291
Tipo de Investimento / Divulgacio (P;;]g)to de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento
Situacdo Em Execugdo
Vigéncia 01/06/2014 a 26/11/2016
Coordenador da Instituicdo/Empresa Coordenador
Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA
Objeto da Contratacao / Titulo Treinamento Fortaleza - 25/8
Tipo do Processo SIGITEC |?

Figura 117: Solicitacdo de ajustes

Apés realizar as alteracdes, o coordenador deve utilizar os botdes “Continuar” e
“Concluir” para encaminhar a solicitacao ajustada a fundacao, que podera complementar
a reformulacao e, em seguida, submeté-la a PETROBRAS (através da opcao “Mais agoes >>
Submeter Solicitacées de Aditivo/Reformulacéo”).

Neste caso, a solicitacao nao passara pela etapa de habilitacdo, sendo encaminhada
diretamente para analise técnica preliminar pelo interlocutor técnico.

11.2.5 Conclusao da analise e divulgacao do resultado

Apds analise e aprovacao técnica da solicitacao (pelo interlocutor e pelo gestor), a
GTEC/GPPT/COINV conclui a analise e divulga o resultado para os envolvidos, que sao
notificados através de e-mail automatico.

11.2.6 Impressao da minuta e coleta das assinaturas

Apds a divulgacao do resultado da analise (solicitacdao aprovada), a fundacao de apoio
recebe um e-mail automatico informando que a minuta do aditivo de alteracao de plano de
trabalho esta disponivel para download no SIGITEC.

A fundacao deve acessar o sistema e selecionar, no menu, “Opera¢des >> Contratacao >>
Emitir Minuta para Assinatura”. Na tela seguinte, deve ser selecionado o Termo de
Cooperacao em questao (através da lista ou da lupa de pesquisa). Em seguida, sera
apresentada a solicitacao de reformulacao financeira e a respectiva minuta para download
e impressao, conforme a proxima tela.
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& 03000815230

Meus Dados

Solicitagdp# Operagdes
Propostas »
Contratagdo »  Realizar Andlise de Minuta Contratual

Emitir Minuta para Assinatura

Fiscalizagdo »

“\ pesquisar “* Visualizar

| Instr entos Contratuais/Aditivo

Instrumento

N° Processo 7 Ne SAP Contratual Objeto Coordenador Situagdo
2012/00037-9 4600323232 Termo de Cooperagdo Solicitagdo de Reformulagdo Financeira 2 Coordenador27 Aguardando Assinatura do Outorgado
2012/00137-3 4600879532 Termo de Cooperagdo Solicitagdo de Reformulagdo Financeira 4 Coordenador Aguardando Assinatura do Outorgado
2013/00022-4 4652114488 Termo de Cooperagdo Solicitagdo de Aditivo de Prazo 1 Coordenador 'Aguardando Assinatura do Outorgado
2013/00023-0 (4600012378 Contrato de Prestagdo de Servigos Solicitagdo de Aditivo de Prazo 1 Coordenador |Aguardando Assinatura do Outorgado
2013/00026-0 4600367677 Termo de Cooperagdo Solicitagdo de Reformulagdo Financeira 1 = Coordenador |Aguardando Assinatura do Outorgado
2013/00026-0 4600367677 Termo de Cooperagdo Solicitagdo de Aditivo de Prazo 1 Coordenador |Aguardando Assinatura do Outorgado
2014/00482-8 4600376291 Termo de Cooperacéo Solicitagdo de Reformulacdo Financeira 2 Coordenador Aguardando Assinatura do Outorgado
/00484-0 _J)600233344 Termo de Cooperagdo Solicitagdo de Aditivo de Prazo 2 Coordenador |Aguardando Assinatura do Outorgado

Figura 118: Impressao da minuta

Observacao: A minuta também esta disponivel no combo “Mais Informagées” do processo
>> “Arquivos para Contratacao”.

A fundacao deve coletar as assinaturas na instituicao proponente e na prépria fundacao,
encaminhando as vias assinadas para a PETROBRAS (aos cuidados da geréncia de
Contratacao do CENPES - SBS). Endereco para envio da documentacao assinada:

CENPES/SBS/SBS-CG/CSC2/CENPES
Avenida Horacio Macedo, 950 - Cidade Universitaria

Ilha do Fundao, Rio de Janeiro - RJ - CEP: 21941-915

Apds o recebimento da documentacao, a Geréncia de Contratacao (SBS) registra a data de
chegada da minuta e a envia para assinatura da autoridade competente (ou designada) da
PETROBRAS.

Concluida a formalizacdo, a SBS registra a assinatura da PETROBRAS no SIGITEC. Nesse
momento, o processo estad liberado para nova solicitacdo de reformulacao financeira,
aditivo de valor ou aditivo de escopo ou para a submissao da prestacao de contas.

Em seguida, o aditivo de alteracdo de plano de trabalho é cadastrado no sistema SAP/R3 e
a SBS envia as vias assinadas para a fundacao de apoio.
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12.1 Processos do “Legado” (migrados para o SIGITEC em
mar¢o/2015)

Na consulta do processo, o sistema disponibiliza a opcao “Mais Informagdes”, que contém
dados relevantes do projeto.

2) Visualizar

N° SA

N° Juridico 0050.0022715.06.4

Orgamento do Processo
Coordenador OSVAIR VIDAL TREVISAN Arquivos para Contratagdo
Situacdo Em Execucdo (legado) Documentos Anexados pela PETROBRA!

e Aditivos do SIGITEC

Vigéncia 07/11/2011 a 05/11/2015 Aditivos (extrassistema)
Geréncia Técnica CENPES/PDGP/SAR Prestagdes de Contas
Titulo Andlise de Carbonatos Seorne

Habilitacdes do Processo
Proponente Principal UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS, AMP
Tipo do Processo Legado '?

Mais agdes v

P 4600341425 Mais Informagdes

Figura 119: Consulta do processo

Opc¢oes disponiveis:

* Orcamento do Processo: Permite visualizar o orcamento detalhado do processo,

atraves

dos links disponiveis nas rubricas.

» Arquivos para Contratacao: Apresenta as minutas das solicitacdoes de aditivo de
prazo e das reformulacdes financeiras, assim como o orcamento e o plano de

trabalh

o das solicitacoes de aditivo de escopo e de valor (submetidas via SIGITEC).

* Documentos Anexados pela PETROBRAS: Permite visualizar os documentos
relevantes anexados pelos profissionais da PETROBRAS no SIGITEC.

+ Aditivo

s do SIGITEC: Mostra os detalhes das solicitacbes de aditivos e de

reformulacdes financeiras elaboradas via SIGITEC.

v

v

O quadro “Aditivos/Reformulacdes (SIGITEC)” apresenta todos os
aditivos/reformulacées financeiras elaborados via SIGITEC.

O quadro “Relatério de Alteragdes” mostra os campos do orcamento
vigente que foram alterados por cada solicitacao de aditivo/reformulacao
(link “Alteracoes no Processo”). Esse quadro também apresenta os itens de
orcamento da solicitacao de aditivo/reformulacao inicial que foram
alterados durante a resposta a solicitacao de ajustes (link “Alteracdes na
Solic. Aditivo/Reformulacao”), agilizando o processo de reanalise da
solicitacao ajustada.
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v' O quadro “Solicitacdo de Ajustes” mostra as solicitacoes de ajustes
enviadas pela PETROBRAS durante a analise dos aditivos/reformulacoes
(Figura 120).

N° SAP 4600341425Mais Informacgdes -
N° Juridico 0050.0022715.06.4

Coordenador OSVAIR VIDAL TREVISAN

Situacao Em Execucgdo (legado)

Vigéncia 07/11/2011 a 05/11/2015

Geréncia Técnica CENPES/PDGP/SAR

Titulo Andlise de Carbonatos

Proponente Principal UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Tipo do Processo Legado '?

Relatério de Alteracées

Aditivos

Aditivos/Reformulacées (SIGITEC)

Ref—.mulacoe= (SIGITEC

3 : Data .
Tipo Solicitagdo da Criacso Situagdo
Solicitacdo de Reformulacdo =
Financeira 29/06/2015 Substituido
Solicitacdo de Reformulacdo
Financeira 29/06/2015 Aprovado
Rleitagae de Refermulag, 29/06/2015 Em Elaboracio

Para visualizar as alteragdes realizadas pelo objeto de andlise, selecione o link sghre.o.d

Data da
Objeto da Analise Submissdo Relatério de alteracdes
Solicitagdo de Reformulagdo Financeira Alteracdes no Processo
|Ajustada 29/06/2015 Ses na Solic. Aditivo/Reformulac3
ISr:)ilclzi::tlagao de Reformulagéo Financeira 29/06/2015 Alteracdes no Processo
<<
Objeto de Descrigdo Situagdo Datas Enviada por:

Andlise

Solicitagdo de . .
Reformulac3o Q N ) Incluida em: 29/06/2015 .
Financeira espondida Enviada em: 29/06/2015 Interlocutor

Inicial

Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

Fechar

Respondida em: 29/06/2015

Figura 120: Solicitacao de Ajustes

Aditivos (extrassistema): Apresenta os dados basicos dos aditivos que tramitaram
fora do sistema SIGITEC. Utilizando o link “Detalhes das Reformulacdes”, é
possivel consultar as reformulacdes financeiras que tramitaram no sistema antigo
(sistema de reformulacao financeira).
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Aditivos/Reformulacées (extrassistema)

|4600341425

|N° Juridico 10050.0022715.06.4

|Coordenador |OSVAIR VIDAL TREVISAN

'Situacio |Em Execugdo (legado)

‘Vigéncia 407/11/2011 a 05/11/2015

|Geréncia Técnica | CENPES/PDGP/SAR

|Titulo |Andlise de Carbonatos

|Proponente Principal |UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Tipo do Processo Legado |?

Aditivo 1 )

|Nimero de Ordem 1

|Data de Emissdo 121/10/2014

Prazo 1365 dia(s)

|Valor do Aditivo 0,00

'Observat;io :Prazo
Tal solicitagdo de prorrogacdo se mostra necessaria tendo em vista que o
desenvolvimento das atividades previstas tem demorado mais tempo do que o

Justificativa programado inicialmente. Como relatado no ultimo relatério 3G , o andamento geral
do projeto atingiu 65% do planejado até o momento.Adicionalmente, infor que
o referido pleito ndo implicard em recursos adicionais a0 mesmo.

Fechar |

Figura 121: Detalhes das reformulagoes

» Prestacées de Contas: Mostra as prestacoes de contas (e respostas) elaboradas no
SIGITEC, através dos links disponiveis na coluna “Parcela”, conforme tela abaixo.

VN" SAP '4600343624
VN" Juridico '0050.0066054.11.9
Coordenador |RUBENS MACIEL FILHO
vSituagio (Em Execugdo (legado)
vVigéncia ,18/11/2011 a 16/11/2015
‘Geréncia Técnica | CENPES/PDEDS/TTRA
Titul Desenvolvimento de Unidade Protétipo para Tratamento de Agua por
| i | Destilagdo Mdltiplos Efeitos (MED) do Tipo Filme Descendente
'Proponente Principal 4UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Tipo do Processo Legado '?
Prestacdes de Contas
Data - =
Parcela ‘ Convenente ' da Submiss3o . Situagdo
FUNDAGCAO DE DESENVOLVIMENTO DA Cépia de prestagdo de
1 UNICAMP/FUNCAMP Eiinkisienadll| contas
FUNDAGAO DE DESENVOLVIMENTO DA .
| A UNICAMP/FUNCAMP A 24/04/2015 ‘ Quitada
FUNDA(;AO DE DESENVOLVIMENTO DA -
2 A UNICAMP/FUNCAMP A 28/04/2015 » Habilitada
_Fechar |
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Figura 122: Prestacao de contas

e Ocorréncias: Permite visualizar todas as ocorréncias registradas para aquele
processo.

+ Utilizacdo de Rendimento de Aplicagdo Financeira: Apresenta os itens de
orcamento que utilizam rendimento de aplicacao financeira através de solicitacoes
de aditivo e/ou reformulagdes financeiras ja aprovadas pela PETROBRAS.

» Habilitacdes do Processo: Apresenta o resultado das habilitacées das solicitacoes
aditivo/reformulacdo e das prestacées de contas submetidas a PETROBRAS via
SIGIVTEC (Figura 123).

Consultar Habilitacées do Processo
N° SAP 4600341425
N° Juridico 0050.0022715.06.4
Coordenador OSVAIR VIDAL TREVISAN
Situacdo Em Execucdo (legado)
Vigéncia 07/11/2011 a 05/11/2015
Geréncia Técnica CENPES/PDGP/SAR
Titulo Andlise de Carbonatos
Proponente Principal UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Tipo do Proce. Legado |7
P Habilitacses - T—
Objeto de Andlise Data da Habilitagdo Situagdo da Habilitagdo Usudrio que Realizou a Habilitagdo
do de rmulacdo Fi ira Inicial 29/06/2015 Devolvido Analista Gtec

licitacdo de Reformulacdo Financeira Inicial 29/06/2015 Habilitado Analista Gtec
Nenhuma Prestagdo de Contas encontrada

Fechar

Figura 123: Habilitag6es do Processo

12.2 Processos SIGITEC

Na consulta do processo, o sistema disponibiliza a opcao “Mais Informagdes”, que contém
dados relevantes do projeto.
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—— Consultar Processo
Para os docu: ao p i a ficha "Documentos”, clique no icone do arquivo convertido que
deseja visualizar e, apés abrir o arquivo, caso deseje imprimir o d to, i a opgdo de imprimir da ferramenta de
vi i Para vi 1 a(s) p s) sul i s) para o pre i a opcdo "Proposta(s)”.

[V propostacs) Mais acSes =
Processo 2012/00134-4 Mais Informacdes -~
Ne PT PT-101.87.66666 Quivos para C
N° SAP 4696663636 ronograma de Desembolso

Projeto de P isa e Desen: pf Demonstrativo Rend. Aplic. Financeira
Tipo de I /o e (| Brecucso Orcamentsrna
sie = e Extrato Financeir
e m Execuc3o HabilitagcSes do Processo
Vigéncia 01/02/2012 a 01/0S5/2014 Histérico dos Membros da Equipe
rs - 7 P Itens sem Prestacio de Cont
= Objetos de Andlise e Julgamento
X do UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPIN. /U Ocorréncias
Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA Prestacdes de Contas
Objeto da Contratacdo / Titulo Treinamento agosto Alvora o do Coordenador
Tipo do Processo SIGITEC |7

4 o ObservacSes /
o Pro o ManifestacSes
S, Projsto de isa e Desenvolvi (P&D) / Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento
Coordenador Coordenador
Duracio 27 més(es)
Vinculo Institucional do e o resa: UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Processo -

Departamento:
Data de abertura 02/08/2012

Nome: CENPES/PDAB/INOVA
Geréncia Técnica Interlocutor

i Interlocutor

de .

Voltar

Figura 124: Consulta do processo
Opc¢oes disponiveis:

» Arquivos para Contratacdo: Permite acessar as minutas e os planos de trabalho do
processo e das solicitacdes de aditivo/reformulacao financeira (Figura 125).

Arquivos para Contratacdo

Processo 2012/00134-4

N° PT PT-101.87.66666

N° SAP 4696663636

Tipo de Investimento / Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e
Divulgacdo Desenvolvimento (P&D)

Situacao Em Execucdo

Vigéncia 01/02/2012 a 01/05/2014

Coordenador da
Instituicdo/Empresa

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Coordenador

Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA
Objeto da Contratacdo / Titulo Treinamento agosto
Tipo do Processo SIGITEC |?

Objeto de Analise Situacdo
Proposta Ajustada Assinado
Solicitagdo de Aditivo de Prazo 1 Inicial Assinado
Solicitagdo de Reformulagdo Financeira 2 Inicial Assinado
Solicitagdo de Aditivo de Valor 3 Inicial Assinado

Figura 125: Arquivos para Contratagao

» Cronograma de Desembolso: Apresenta a distribuicao do valor de cada rubrica
entre as parcelas. Caso o processo possua mais de uma instituicao proponente ou

Manual de Convénios e Termos de Cooperacdo para Projetos de P&D&lI pag.: 0204

Atualizado em 20/06/2017



m PETROBRAS

executora, € possivel gerar um relatério especifico para cada uma delas
(considerando a destinacao dos itens de orcamento).

& rermosnas i _ SIGITEC
SIGITEC - Gestéao de Investimentos em Tecnologia
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
Parcelas / Meses de Desembolso 1° Parcela(R$) 2 Parcela(R$) 3* Parcela(RS) TOTAL
Més 1 Més 6 Més 18
Grupos / Elementos de Despesa
Despesas de Transporte 100,00 100,00| 1.200,00) 1.400,00
Diarias 1.000,00) 1.000,00 2.000,00| 4.000,00
Material de Consumo 33.000,00 123.000,00| 4.000,00} 160.000,00
Mensalidade de Bolsas 50.160,00| 0,00 0,00 50.160,00|
Passagens 1.200,00) 1.200,00 1.600,00) 4.000,00
Despesas Correntes -
Pessoal Néo Vinculado 35.200,00 35.200,00 35.200,00 105.600,00
Pessoal Vinculado 84.480,00 168.960,00| 0,00 253.440,00
Servigos de Terceiros Pessoa Fisica 9.000,00 0,00| 0.00| 9.000,00
Servigos de Terceiros Pessoa Juridica 120.000,00 50.000,00| 10.000,00| 180.000,00
TOTAL DE DESPESAS CORRENTES 334.140,00 379.460,00| 54.000,00 767.600,00
e Material 203.100,00 13.000,00 13.000,00| 229.100,00
Despesas de Capital |Obras e Instalagdes 50.000,00 50.000,00| 100.000,00| 200.000,00
TOTAL DE DESPESAS DE CAPITAL 253.100,00| 63.000,00 113.000,00| 429.100,00|
TOTAL GERAL 587.240,00) 442.460,00| 167.000,00 1.196.700,00
Pagina 1 de 3

Figura 126: Cronograma de Desembolso

» Demonstrativo Rendimento de Aplicacdo Financeira: Mostra os rendimentos de
aplicacao financeira do processo (evolucdo més a més), incluindo os extratos
bancarios.
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Demonstrativo de Rendimento de Aplicacdo Financeira

2] Visualizar

Processo 2012/00106-0
N° PT PT-132.99.89797
N° SAP 4605626989

Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e
Desenvolvimento (P&D)

Situacdo Em Execugdo
Vigéncia 01/02/2012 a 30/07/2014

Coordenador da
Instituicdo/Empresa

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Tipo de Investimento / Divulgacdo

Coordenador

Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA
Objeto da Contratacdo / Titulo Apresentagdo SIGITEC - SIGITEC
Tipo do Processo SIGITEC |?

Valor Aplicado no = Valor Resgatado no

Periodo Saldo Anterior Periodo Periodo Saldo Final Re&gi:i’:;‘to
02/2012 0,00 10.000,00 0,00 20.000,00 10.000,00
03/2012 20.000,00 1.000,00 0,00 32.000,00 11.000,00
04/2012 32.000,00 0,00 0,00 32.000,00 0,00
05/2012 32.000,00 0,00 0,00 33.000,00 1.000,00|
06/2012 33.000,00 0,00 0,00 33.000,00 0,00/
07/2012 33.000,00 0,00 0,00 34.000,00 1.000,00|
08/2012 34.000,00 0,00 0,00 34.000,00 0,00
09/2012 34.000,00 0,00 0,00 34.000,00 0,00 |
10/2012 34.000,00 0,00 0,00 35.000,00 1.000,00|
11/2012 35.000,00 0,00 0,00 35.000,00 0,00
12/2012 35.000,00 0,00 0,00 36.000,00 1.000,00|
01/2013 36.000,00 0,00 0,00 36.000,00 0,00 | 4
02/2013 36.000,00 0,00 0,00 37.000,00 1.000,00|
03/2013 37.000,00 0,00 0,00 37.000,00 0,00
Valor Total dos Rendimentos Liquidos (R$) 26.000,00

Fechar

Figura 127: Demonstrativo Rendimento de Aplicacao Financeira

» Execucédo Orcamentaria: Apresenta o valor previsto, o valor realizado (ou seja, o
valor apresentado nas prestacoes de contas aprovadas), o saldo e o percentual de
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realizacao de cada item de orcamento (incluindo os itens que utilizam rendimento
de aplicacao financeira.

Execucdo Orcamentaria Total
Processo 2012/00106-0
N° PT PT-132.99.89797
N° SAP 4605626989
Tipo de Investimento / Divulgacio Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D)
Em Execugdo
Vigéncia 01/02/2012 a 30/07/2014
C da /Emp Coordenador
Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA
Objeto da Contratacédo / Titulo Apresentagdo SIGITEC - SIGITEC
Tipo do Processo SIGITEC |?
Orcamento
Descrigio Solicitado (R$) Realizado (R$) Saldo (R$) Realizaio
Orgamento Aplic. Financ. Orgamento Aplic. Financ.
e Material

Computador 10.000,00 0,00 7.200,00 0,00 2.800,00 72%

Computador 10.000,00 0,00 0,00 0,00 10.000,00 0%
Obras e Instalacées

Obras 200.000,00 0,00 10.000,00 0,00 190.000,00 5%
Diarias

Didria 5.000,00 0,00 650,00 0,00 4.350,00 13%

Didria 11.000,00 0,00 0,00 0,00 11.000,00 0%
Material de Consumo

teste 500.000,00 0,00 0,00 0,00 500.000,00 0%

Material Escritério 5.000,00 0,00 4.000,00 0,00 1.000,00 80%
Mensalidade de Bolsas

Desenvolvimento Tecnolégico e Industrial - DTI - DTI-IA 60.192,00 0,00 29.000,00 0,00 31.192,00 48,18%
Pessoal Ndo Vinculado

Auxiliar Administrativo 1T 84.480,00 0,00 0,00 0,00 84.480,00 0%
Pessoal Vinculado

Doutor I1 422.400,00 0,00 0,00 0,00 422.400,00 0%
Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

Custos Indiretos 10.000,00 0,00 0,00 0,00 10.000,00 0%

Descrigdo 40.000,00 0,00 0,00 0,00 40.000,00 0%

Fechar

- ~ s -
Figura 128: Execucao Orcamentaria
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* Extrato Financeiro:
identificando aquelas que ja foram desembolsadas pela PETROBRAS.

Mostra as parcelas

(repasses) previstas no processo,

Extrato Financeiro

l;raegvairsnigncti: Data da Fatura Parcela Valor (R$) Pago
01/02/2012 12/02/2012 1 663.400,00 v
01/01/2013 15/10/2013 2 94.480,00 v
01/07/2013 24/10/2013 3 100.192,00 v
01/01/2014 4 500.000,00

[Fedsar'

# Parcela paga sem autorizagdo formal no SIGITEC

Figura 129: Extrato Financeiro
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» Habilitacbes do Processo: Apresenta o resultado da etapa de habilitacao dos
aditivos, reformulacdes financeiras, relatorios e prestacoes de contas.

Consultar Habilitacies do Processo
Processo 2012/00106-0

Ne PT PT-132.99.89797

N° SAP 4605626989

Tipo de Investimento / Divulgacéo Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D)
Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 01/02/2012 a 30/07/2014

C da / Emp! Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA

Objeto da Contratacéo / Titulo Apresentacdo SIGITEC - SIGITEC

Tipo do Processo SIGITEC 7

Objeto de Andlise
licif Aditivs lor 1 Inicial
Aditi

Data da Habilitagdo* Situagdo da Habilitagdo Usudrio que Realizou a Habilitagdo
31/05/2012 Habilitado Analista Gtec
26/10/2013 Habilitado Analista Gtec

nicial

Convenente Tipo da PC/Parcela  Data da Habilitagdo =~ Situagso Usudrio que Realizou a Habilitagdo
:‘:.’:g:%?unp‘sczaspENVOLVlMENTo DA Parcial/1 01/06/2012 Habilitado Erica Santos Barreto
AN e OLVIMENTO DA Parcial/2 26/10/2013 Habilitado Erica Santos Barreto
S%Tg%cguol\‘sczsspewowmsmo B Parcial/3 26/10/2013 Habilitado Erica Santos Barreto

Fechar

Figura 130: Habilitag6es do Processo

» Histérico dos Membros da Equipe: Permite visualizar os dados dos membros da
equipe executora do processo, incluindo eventuais substituicoes (Figura 131).
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'N° SAP
'Divulgacéo

'Situagio
'Vigéncia

:Fecharl

Tipo de Investimento /

Coordenador da
'Instituiqio/Empresa |
Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Histérico dos Membros da Equipe

|2012/00106-0
'PT-132.99.89797
'4605626989

Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e

.Desenvolvimento (P&D)
(Em Execucdo
'01/02/2012 a 30/07/2014

Coordenador

'Geréncia Técnica | CENPES/PDAB/INOVA
'Objeto da Contratacao / Titulo _Apresentagio SIGITEC - SIGITEC
Tipo do Processo SIGITEC '?

Lista dos membros da Equipe Executora
Pertence ao quadro permanente Dedicacdo ao Projeto |

= . de uma das instituicdes Carga
Crne Etncac Nivel PROPONENTES participantes do ‘ hocaria
' | | projeto? | semanal
| Coordenador Coordenador Doutor II Sim |40
Delio Pereira - — .
_Guimar'a'es AApo:o Tecnloo'Doutor I ‘Slm '20
Erica Santos .
'Barreto .BoIS|sta ‘Mestre 1 'Nao .20
Maria de
b Auxiliar
Bindes Pesquisador o . N3o 40
Gonas Administrativo II
'Lopes
Membro da
Equipe ndo Pesquisador Doutor I N3o 20
|definido S

124

12

(em

Periodo ‘ Exigéncia
meses) |

1

24

30

Figura 131: Historico dos Membros da Equipe
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E PETROBRAS PETROBRAS S I G ITEC

SIGITEC - Gestéao de Investimentos em Tecnologia

30/06/2015 09:42

Membros da Equipe

Processo 2012/00106-0

N°PT PT-132.99.89797

N° SAP 4605626989

:;'F” ":;;"“"‘“‘w ! |Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P8D)
Situagdo Em Execugdo

Vigéncia 01/02/2012 a 30/07/2014

Coordenador Coordenador

Vinculo Institucional

do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA

Fungdo: Coordenador

Nivel: Doutor Il Dedicagéo ao Projeto
Pertence ao quadro permanente de uma das instituigoes

PROPONENTES participantes do projeto? Sim

Periodo (em meses): 24
Carga Horaria Semanal: 40

Nome (em ) Atual
Coordenador 24 X
Funco: Bolsista Periodo (em meses): 12

Nivel: Mestre | Dedicagdo ao Projeto
Pertence ao quadro permanente de uma das instituigoes
PROPONENTES participantes do projeto?  Ndo

Carga Horaria Semanal: 20

Nome (;““m) Atual
Erica Santos Barreto 4 X
Patricia Bruno de Martin 5
Sueli Pereira Reis Xavier 3

Fungdo: Apoio Técnico

Nivel: Doutor | Dedicagdo ao Projeto
Pertence ao quadro permanente de uma das instituigoes

PROPONENTES participantes do projeto? Sim

-

Periodo (em meses):
Carga Horaria Semanal: 20

Periodo
Nome (em ) Atual
Delio Pereira Guimaraes 1 X

Figura 132: Historico dos Membros da Equipe

* Itens sem Prestacdo de Contas: Mostra os itens que ainda nao foram apresentados
em prestacoes de contas quitadas/aprovadas.

 Objetos de Andlise e Julgamento: Apresenta os dados da proposta,
aditivos/reformulacoes e relatorios que foram objeto de analise pela PETROBRAS.
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v' 0 quadro “Objetos Submetidos para Analise” apresenta todas as versoes do
plano de trabalho (na etapa de negociacao do projeto) e todos os
aditivos/reformulacoes e relatorios submetidos a PETROBRAS.

v' 0 quadro “Relatério de Alteragées” mostra os campos do plano de trabalho
vigente que foram alterados por cada solicitacao de aditivo/reformulacao
(link “Alteracées no Processo”). Esse quadro também apresenta os campos
do plano de trabalho/solicitacao inicial que foram alterados durante a
resposta a solicitacdo de ajustes (link “Alteragdes na Proposta” ou
“Alteracdes na Solic. Aditivo/Reformulacdo”). Dessa forma, utilizando o
link “Alteracées na Proposta”, por exemplo, é possivel verificar quais
campos do plano de trabalho foram alterados pelo coordenador quando ele
respondeu uma solicitacao de ajustes enviada pela PETROBRAS, agilizando o
processo de reanalise do projeto.

v' O quadro “Solicitacdo de Ajustes” mostra as solicitacoes de ajustes
enviadas pela PETROBRAS durante a analise da proposta e dos
aditivos/reformulacées (Figura 133).
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Processo 14/00406-
N° PT PT-111.93.93939 (Pendente de Validagdo)
N° SAP .4567546456

Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e
Desenvolvimento (P&D)

Situacdo |Em Execugdo
Vigéncia 05/06/2014 a 03/06/2016

Coordenador da
Instituicdo/Empresa

-
Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

Tipo de Investimento / Divulgacdo

Gilmar dos Santos Pinheiro

Geréncia Técnica | CENPES/PDAB/INOVA
Objeto da Contratacdo / Titulo ATreinamento COINV
Tipo do Processo SIGITEC '?

Objetos Submetidos para Analise

Para consultar um objeto submetido para andlise pela organizagdo, selecione o link sobre seu tipo.
Data da

/QW Submissdo Situacdo Elaborado pop;r/ Submetido
a

30/06/2015 |N&o Habilitado (N&o Habilitado) /G:':’::c:::nts:"t“ Pinheiro

Inicial

/

T - s 'Habilitado (Em Analise Técnica Gilmar dos Santos Pinheiro
Solicitacdo de Aditivo de Prazo 1 Inicial ‘ 0/06/2015 Preliminar (Interlocutor Técnico)) |/ Convenente
Solicitacdo de Aditivo de Escopo 1 0she/2014 Aprovado (Contratado em Coordenador /
Ajustada | 105/06/2014) |Convenente

e - = e Coordenador /
Solicitacdo de Aditivo de Escopo 1 Inicial .05/ 6/2014 .Subdutundo |Convenente

. Aprovado (Contratado em Coordenador /

Proposta Ajustada |QP/06/2014 |04/06/2014) Coordenador

.Subaituido (Processo em execugéo‘Coordenadorl

05/06/2014 |- IC assinado) |Coordenador

Proposta Inicial

Relatério de aiiciagoes

Para visualizar as alteragdes realizadas pelo objeto de andlise, selecione o link sobre o documento.

Data da
Objeto da Andlise Submissdo Relatério de alteragdes
a
Sollpltagao de Reformulagdo Financeira 1 30/06/2015 AlteracBssinolProc

Inicial

Alteracdes no Processo
Alteracdes na Solic. Aditivo/Reformulacdo

AlteracSes no Processo

Solicitagdo de Aditivo de Escopo 1 Ajustada 05/06/2014
Solicitagdo de Aditivo de Escopo 1 Inicial :05/06/2014

P Aj 4
roposta Ajustada ‘05/06/201 Akeracies na Pro a

O:;j‘eétl?sge Descricdo ‘ Situagdo Datas Enviada por:
Solicitagdo de Incluida em: 05/06/2014
Aditivo de Ajustar justificativa técnica Respondida Enviada em: 05/06/2014 |Analista Gtec
Escopo 1 Inigfal Respondida em: 05/06/2014
‘ ‘ Incluida em: 05/06/2014 ‘
Proposta Iniq@al |Ajustar campo xxxxx Respondida Enviada em: 05/06/2014 |Analista Gtec
| | Respondida em: 05/06/2014 |
Figura 133: Consulta solicitacdo de ajustes
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Ocorréncias: Permite visualizar todas as ocorréncias registradas para aquele
processo.

Solicitacbes Alteracdo de Coordenador: Mostra a situacao das solicitacdes de
alteracao de coordenador encaminhadas a PETROBRAS.

Prestagbes de Contas: Apresenta as prestacOes de contas (e respostas) do processo,

incluindo os itens de despesa, seus documentos comprobatdérios, os extratos da conta
corrente e a conciliacdo bancaria.

Prestacdes de Contas

Compromissos de Prestacdo de Contas
Data do Compromisso | Prestacdo de Contas /

Parcela Situagdo
13/11/2012 Parcial / 1 Quitada
13/02/2014 Parcial / 2 Quitada

Parcial / 3 Quitada

Nenhum compromisso de resposta de prestagdo de conta encontrado.

Fechar

Figura 134: Prestagoes de Contas
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Prestacdo de Contas

Processo 2012/00106-0
N° PT PT-132.99.89797
N° SAP 4605626989

Tipo de Investimento / Divulgacdo

Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e
Desenvolvimento (P&D)

Situacdo Em Execucdo

Vigéncia 01/02/2012 a 30/07/2014

o Coordenador

Vinculo Institucional do Processo UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INOVA

Objeto da Contratacdo / Titulo Apresentagdo SIGITEC - SIGITEC

Tipo do Processo SIGITEC (?

Prestacdo de Contas

Parcial / Quitada

Parcela 3/4
Convenente FUNDACRO DE DESENVOLVIMENTO DA UNICAMP
Data do Compromisso 24/02/2014

Ultima Atualizacédo

26/10/2013 - Convenente

Periodo

01/2013 a 03/2013

Receita de Aplicacdes Financeiras
no Periodo (R$)

1.000,00

Demonstrativo
Para incluir as despesas da prestagdo de contas, clique no link Despesas.

Saldo Anterior (R$)

Receitas (R$) ( Despesas (rs) )

747.230,00

N~ 15.200,00

101.192,00

Documentos

Tipo de Documento Descrigdo CoAr'\.e:x%o
Extrato conta corrente |teste ]T

Confirmo a conferéncia dos extratos.

C acao Bancaria

Para analisar ili ncaria, cli i.

Observacoes da Analise

l'Fechar|

|

Figura 135: Prestagoes de Contas
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13. Condutas vedadas

o Realizar despesas a titulo de taxa de administracao, de geréncia ou similar;
o Alterar o objeto do Termo de Cooperacao;

o Utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalidade diversa da
estabelecida no instrumento;

o Realizar despesas em data anterior a vigéncia do instrumento;
o Efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do instrumento;

o Realizar despesas com multas, juros ou correcao monetaria, inclusive, referentes a
pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, salvo se imputaveis exclusivamente a
PETROBRAS;

o Transferir recursos em favor de clubes e associacdes de servidores ou empregados
de orgaos e entidades da Administracao Publica, bem como em favor de
empregados da PETROBRAS;

o Realizar despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou
de orientacao social, da qual constem nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores pUblicos;

o Executar atividades ou compras fora do escopo e do Plano de Trabalho do Termo de
Cooperacao;
o Efetuar despesas incluidas em aditivo submetido a aprovacao da PETROBRAS antes

de receber este documento formalmente aprovado;

o Contratar empresa que seja de propriedade de sécio ou dirigente de participe ou
membro da equipe executora;

o Destinar equipamentos adquiridos para outro fim que nao o proposto no projeto
aprovado;

o Pagar, a qualquer titulo, servidor publico, integrante do quadro de pessoal do 6rgao
ou entidade publica da administracao direta ou indireta, por servicos de consultoria
ou assisténcia técnica.
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14. Glosas, Multas e Devolucodes

o Quando constatada aplicacao indevida ou irregular dos recursos do u Termo de
Cooperacao durante sua vigéncia, sera solicitada a devolucao dos recursos usados
indevidamente, nao havendo possibilidade de submissao de aditivos ou
reformulacdes financeiras para esta finalidade.

o O descumprimento da obrigacao de sigilo importara em aplicacdo de multa
compensatoria no montante de 10% do valor do Termo de Cooperacao, além da
extincao do Termo de Cooperacao (se ainda vigente) e da adocdao das medidas
judiciais cabiveis por forca da Lei n° 9.279/96 e legislacao aplicavel.
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15. Irregularidades mais frequentes

15.1 Nas propostas

o Nao evidenciar os beneficios do projeto para o Setor de Petroleo, Gas e Derivados;

o Elaboracao de um Plano de Trabalho com detalhamento e informacodes insuficientes
para a compreensdo da pesquisa;

o Indicar como resultados de projetos P,D&l a producao de teses, artigos, papers ou
dissertacoes;

o Utilizacdo de reticéncias e “etc.” na descricao das despesas de capital e corrente
do Plano de Trabalho;

o Divergéncia na periodicidade e no quantitativo dos relatorios técnicos no campo
“Mecanismo de Acompanhamento da Execucdao” com o campo “Projeto - Relatérios
Previstos”;

o Falta de similaridade nas etapas e atividades do campo “Projetos -
Etapas/Atividades” com o campo “Metodologia”;

o Justificativa insuficiente para indicar a necessidade de aquisicao dos equipamentos
e materiais permanentes, bem como sua importancia para a pesquisa;

o Falta de clareza na definicao das atribuicbes dos membros da equipe executora as
atividades;

o Descricao metodoldgica incompleta (execucao do projeto);

o Previsao de aquisicao de equipamentos com valores maiores de R§50mil (cinquenta
mil reais) sem orcamento anexo;

o Descricao/justificativa insuficientes na rubrica "Obras e Instalacdes”;

o Seguro de veiculo / Revisao do veiculo /Aluguel de veiculo fora da rubrica "Despesas
de Transporte”;

o Falta de detalhamento na especificacao dos materiais de consumo ou apresentacao
de memoria de calculo incorreta;

o Previsao de passagens e diarias para terceiros (nao membros da equipe executora);

o Despesas de translado (nas viagens) incluidas além das diarias, quando o correto
seria o valor da diaria englobar despesas com hospedagem, alimentacao e
translado;

o Alocacao indevida das despesas com software na rubrica de material de consumo e
nao como “permanente” ou “servicos de terceiros”;
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o Valores solicitados como despesas incompativeis com aqueles praticados no
mercado;

o Despesas de "Fretes e Correio”, "Apoio administrativo, intermediacdao burocratica,
inventario, arquivamento e redacao de documentos” (além dos 5% de despesas
operacionais e administrativas);

o Servicos de Manutencao sem justificativa adequada (devem ser identificados quais
equipamentos necessitarao de manutencao para execucao da pesquisa de forma a
justificar a previsao da despesa);

o Previsdo de custos indiretos (acima dos 5% aceitos pela ANP), incluindo as despesas
operacionais e administrativas;

o Custos indiretos, despesas operacionais ou despesas acessorias incluidas em servicos
de terceiros em "Outras Despesas” quando existe uma classificacdo especifica para
eles;

o Erros de digitacao na proposta;

o Agrupamento de diversos equipamentos em um Unico item de orcamento.

Observacdo: Tendo em vista o alto indice de questionamento da ANP em pareceres
anteriores, despesas com consultoria devem ser fundamentadas e previamente aprovadas
pela PETROBRAS.

15.2 Na execucao técnica e financeira

o Preenchimento incorreto dos formularios nos processos nao cadastrados no SIGITEC;
o Falta de documentos-suporte para comprovacao das despesas;

o Auséncia de extrato bancario na prestacdo de contas nos processos nao cadastrados
no SIGITEC;

o Despesas acessorias de importacao sem detalhamento da natureza do gasto (seguro,
capatazia, frete, por exemplo);

o Realizacao de despesas superiores ao previsto no Plano de Trabalho sem aprovacao
prévia de remanejamento ou aditivo contratual;

o Realizacao de despesas nao previstas no Plano de Trabalho sem aprovacao prévia de
remanejamento ou aditivo contratual;

o Nao apresentacao das despesas pagas com rendimentos da aplicacao;
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Pagamento de pesquisadores com base em taxas horarias superiores as definidas no
Plano de Trabalho (nos processos “Legado”);

Apresentacao da prestacao de contas financeira sem a correspondente entrega dos
relatorios técnicos previstos no instrumento contratual;

Imobilizacao de recurso em conta corrente por mais de 30 dias;

Solicitacao de liberacao de parcelas para Termos de Cooperacao com baixa
realizacao (desembolso inferior a 50% do montante recebido) sem evidéncias de
justificativas;

Transferéncia de recursos da conta corrente especifica para outras contas, com
excecao dos casos previstos no instrumento contratual;

Falta de conciliacao entre os débitos em conta e os pagamentos efetuados;

Uso dos rendimentos de aplicacao financeira para finalidade diferente da prevista
no instrumento contratual;

Nao devolucao do saldo financeiro a PETROBRAS no prazo estabelecido;
Execucao de atividades nao previstas no Plano de Trabalho;

Execucao de obras em desacordo com o Projeto Executivo e Plano de Trabalho.

15.3 Na contratacdo de terceiros

o Compra de materiais e equipamentos em quantidade superior ao definido no plano
de trabalho;
o Uso de contrato existente para execucao de objeto diverso do pactuado no Termo
de Cooperacao;
o Execucao de obras com precos superiores aos praticados no mercado.
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16. Anexos

Anexo 1: Tabela de cargos

Cargo Descricao do Cargo

Doutor ha no minimo 10 (dez) anos e comprovada experiéncia na:
Execucdo de projetos cientifico-tecnologicos; Coordenacao de
projetos de P&D; Criacao e/ou consolidacao de grupos de
pesquisa; Realizacdo de trabalhos considerados de relevancia nos
ambitos internacional, nacional e/ou regional em area de atuacédo
vinculada ao Setor de Petréleo, Gas ou Energia

Doutor Il

Doutor ha no minimo 4 (quatro) anos e comprovada experiéncia
na: Execucdo de projetos cientifico-tecnolégicos; Coordenacao de
Doutor | projetos de P&D; Realizacao de trabalhos considerados de
relevancia nos ambitos internacional, nacional e/ou regional em
area de atuacao vinculada ao Setor de Petroleo, Gas ou Energia

Recém-doutor com experiéncia na execucao de projetos
Recém-Doutor cientifico-tecnoldgicos, com trabalhos considerados de relevancia
em area vinculada ao Setor de Petroleo, Gas ou Energia

Mestre ha no minimo 5 (cinco) anos e comprovada experiéncia na:
Execucao de projetos cientifico-tecnologicos; Participacao em
Mestre I projetos considerados de relevancia no ambito nacional e/ou
regional em area de atuacao vinculada ao Setor de Petroleo, Gas
ou Energia

Mestre ha no minimo 2 (dois) anos e comprovada experiéncia na:
Execucao de projetos cientifico-tecnologicos; Participacao em
projetos considerados de relevancia em ambito regional em area
de atuacao vinculada ao Setor de Petroleo, Gas ou Energia

Mestre |

Recém-mestre com experiéncia na execucao de projetos
Recém-Mestre cientifico-tecnologicos, com trabalhos considerados de relevancia
em area vinculada ao Setor de Petrdleo, Gas ou Energia

Técnico de nivel superior com 5 (cinco) anos de experiéncia na
coordenacao de projetos; ou 12 (doze) anos de experiéncia
Pesquisador Il profissional; com participacao em projetos considerados de
relevancia em ambito regional em area de atuacéo vinculada ao
Setor de Petrédleo, Gas ou Energia
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Técnico de nivel superior com experiéncia na coordenacéo de
projetos; ou 6 (seis) anos de experiéncia profissional; com
Pesquisador | participacao em projetos considerados de relevancia em ambito
regional em area de atuacao vinculada ao Setor de Petroleo, Gas
ou Energia

Técnico de nivel superior com mais de 10 (dez) anos de

Profissional Sénior . o
experiéncia profissional

Técnico de nivel superior com mais de 5 (cinco) anos de

Profissional Pleno A o
experiéncia profissional

Técnico de nivel superior com até 3 (trés) anos de experiéncia

Profissional Janior .
profissional

Técnico Nivel Médio I Técnico de nivel médio com mais de 10 (dez) anos de experiéncia

Técnico de nivel médio com menos de 10 (dez) anos de

Técnico Nivel Médio | A
experiéncia

Auxiliar

Técnico/Administrativo I Auxiliar administrativo com mais de 10 (dez) anos de experiéncia

Auxiliar Auxiliar administrativo com menos de 10 (dez) anos de
Técnico/Administrativo | | experiéncia
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Anexo 2: Bolsas de desenvolvimento tecnolégico

Modalidade

Descricao da Modalidade

Iniciacdo Tecnolégica e Industrial - ITI

ITI-A

Aluno do nivel superior ou profissional de nivel médio com até trés anos de
experiéncia

ITI-B

Aluno de 2° grau ou de nivel médio

Desenvolvimento Tecnolégico e Industrial - DTI

DTI-IA

Técnico de nivel superior, com experiéncia minima de 7 (sete) anos na
coordenacao de projetos de P,D&l e/ou participacao na implantacao de
processos gerenciais e/ou com titulo de doutor ha no minimo 6 (seis) anos

DTI-IB

Técnico de nivel superior com experiéncia de mais de 5 (cinco) anos na
execucao de projetos de P,D&l e/ou participacao na implantacao de processos
gerenciais e/ou com titulo de doutor ha no minimo 4 (quatro) anos

DTI-IC

Técnico de nivel superior com experiéncia de mais de 4 (quatro) anos na
execucao de projetos de P,D&l e/ou participacao na implantacao de processos
gerenciais e/ou com titulo de doutor

DTI-ID

Técnico de nivel superior com experiéncia profissional de mais de 3 (trés) anos
em atividades de C&T&lI relacionadas com o tema do projeto ou com titulo de
mestre

DTI-IE

Técnico de nivel superior com experiéncia profissional de até 3 (trés) anos em
atividades de C&T&lI relacionadas com o tema do projeto

Especialista Visitante - EV

Profissional de nivel superior com: experiéncia minima de 12 (doze) anos na

EV-A coordenacao de projetos de P&D ou na implantacao de processos gerenciais; ou
titulo de doutor no exterior
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EV-B

Profissional de nivel superior com: experiéncia minima de 10 (dez) anos na
coordenacao de projetos de P&D ou na implantacao de processos gerenciais; ou
titulo de doutor no exterior

EV-C

Profissional de nivel superior com: experiéncia minima de 8 (oito) anos na
coordenacao de projetos de P&D ou na implantacao de processos gerenciais; ou
com experiéncia profissional minima de 12 (doze) anos; ou com titulo de doutor
no exterior

EV-D

Profissional de nivel superior com: experiéncia minima de 6 (seis) anos na
coordenacao de projetos de P&D ou na implantacao de processos gerenciais; ou
com experiéncia profissional minima de 10 (dez) anos; ou com titulo de doutor
no exterior

Treinamento no Exterior

SPE

Profissional, vinculado ao projeto, em treinamento em outras instituicdes no
exterior
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Anexo 3: Manifestacdo do terreno e Infraestrutura basica

DECLARACAO

Pela presente declaracao, a [Nome da Instituicao de P,D&l], Instituicao de [Ensino
Superior/ Pesquisa e Desenvolvimento], inscrita no CNPJ do Ministério da Fazenda
sob 0 n° [n° do CNPJ] e credenciada a ANP sob o n° [n° do credenciamento], com
sede em [Rua], [N°] [complemento], [CEP], [Cidade / Estado], representada pelo seu
[Reitor/Diretor] [nome do representante legal da instituicao de P,D&l],
[Nacionalidade], [Estado Civil], CPF n° [CPF], autoriza a edificacao do [nome do
laboratorio/ nucleo] no terreno de [area] m2 no Campus [nome do campus], indicado
na planta de localizacao em anexo, com recursos alocados por Petroleo Brasileiro
S.A. - PETROBRAS, sociedade de economia mista, inscrita no CNPJ do Ministério da
Fazenda sob o n° 33.000.167/0001-01, com sede na Avenida Republica do Chile, 65,
Rio de Janeiro - RJ.

A [Nome da Instituicao de P,D&l] declara que o terreno supracitado dispée dos
servicos de Infraestrutura basica necessarios a operacionalizacao do [laboratério/
nlucleo], entendidos como o conjunto de instalacdes realizadas na area do entorno e
no subsolo do empreendimento, visando a atender as necessidades basicas as
atividades humanas, através do espaco, tais como: vias e estacionamentos,
transportes coletivos, saneamento basico, agua, energia elétrica, telecomunicacao,
gas, limpeza publica e outros, de acordo com a atividade a ser exercida pela
estrutura proposta.

Por ser verdade, firmo o presente para que surte seus efeitos legais.

[Cidade], [dia] de [més] de [ano].

[NOME / Assinatura]
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Anexo 4: Formulario de Controle de Projeto Executivo

Identificacao do Projeto de P&D com Infraestrutura Laboratorial

Titulo Titulo do Instrumento contratual
N° SAP 4600XXXXXX
Vigéncia XX/ XX/ XXXX @ XX/ XX/ XXXX
Fundacao
Responsavel
Histérico Breve historico do andamento do Projeto de P&D com Infraestrutura
Laboratorial desde a data inicial até a situacao atual
Identificacao do Projeto Executivo
Objeto Objeto proposto no Projeto Executivo

Empresa executora

Nome da empresa contratada para a elaboracao

Licitacao Realizada entre XX/XX/XXXX e XX/XX/XXXX
Data de assinatura XX/ XX XXXX
Prazo para entrega XX/ XX/ XXXX

Valor do contrato

RS XXX.XXX,XX

Infraestrutura Basica

Informar a existéncia de infraestrutura basica - disponibilidade de rede de agua, esgoto, rede
elétrica, telefonia.

Informar como serao atendidas as exigéncias legais, tais como licenciamentos, alvaras,
incéndio ou outras que se apliquem.

Exigéncias Legais Status
1. Licenciamento Ambiental
2. Alvara de Localizacao/funcionamento
3. Prevencao de Incéndio
4. Outros
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Status do Projeto Executivo
Item | Tipo de documento Data de conclusao | Status
Original | Atual
PROJETO ARQUITETONICO
a Planta geral de implantacao
b Projeto de Terraplenagem e Supressao Vegetal
C Planta dos pavimentos
d Planta das coberturas
e Cortes (longitudinais e transversais)
f Elevacdes (frontais posteriores e laterais)
g Plantas, cortes e elevacbes de ambientes especiais
(banheiros, refeitorios, lavatorios, oficinas)
h Detalhes (plantas, cortes, elevacdes e perspectivas) de
elementos da edificacaio e de seus componentes
construtivos (portas, janelas, bancadas, grades, forros,
beirais, parapeitos, revestimentos e seus encontros,
impermeabilizacdes e protecdes)
i Memorial descritivo da edificacao
j Memorial quantitativo dos componentes construtivos e
dos materiais de construcao
k Projeto de Urbanismo
PROJETO DE FUNDAGAO
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Planta de locacao

Corte e detalhes

PROJETO ESTRUTURAL

Concreto armado - Planta e detalhes da forma e
armadura (lajes, pilares, vigas, caixa d'agua e cisterna)

Estruturas metalicas - Planta, cortes e detalhes

INSTALAGAO ELETRICA

Planta baixa

Diagrama unifilar

Detalhes gerais

Memorial descritivo

Especificacao técnica

Interligacdo com concessionarias de servicos publicos

INSTALACAO HIDROSSANITARIA (Agua Pluvial, Esgoto, Drenagem)

Planta baixa

Cortes e detalhes

Isométrico/esquema vertical

Memorial descritivo
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z Interligacdo com concessionarias de servicos publicos

INSTALACAO ELETROMECANICA (ar condicionado, elevadores, monta-cargas, ar
comprimido, vacuo, oxigénio, refrigeracao, escadas, tapetes e pontes rolantes e

utilidades para laboratorios)

aa Planta baixa, cortes

bb Detalhes

TCOM / CFTV /SONORIZACAO

cc Planta baixa

dd Memorial descritivo

SPDA (Sistema de Protecao Contra Descargas Atmosféricas)

ee Planta baixa

ff Memorial descritivo

PREVENCAO E COMBATE A INCENDIO

gg Planta baixa

hh Corte e detalhes

i Memorial descritivo

INSTALAGAO ESPECIAL
ji Planta baixa
kk Memorial descritivo
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ORCAMENTO DETALHADO

i Nivel de detalhamento adequado

CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO

Status Descricao
Concluido Documento executado e aprovado. Nao havera mais alteracoes.
Em revisao Documento executado, porém ainda sendo revisado pela instituicao.

Em execucao

Documento em execucao.

Nao iniciado

Documento ainda nao teve sua execucao iniciada.

Nao se aplica

Quando o item nao se aplica ao projeto
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Quadro de areas - Nome da edificacao

Pavimento Compartimento/ambiente Area | Tipo Destinacao
(m?)
1° 1
2
n

Subtotal por pavimento

20

Subtotal por pavimento

Subtotal por pavimento

Tipo Descricao

A Compartimentos/ambientes/instalacdes destinados a realizacdo direta de atividades de P&D ou que
fornecam suporte direto as mesmas, tais como laboratérios, sala de preparacdo de amostras, sala de
lavagem, sala de comando e controle, sala de visualizacao, tanques de teste, etc.

B Compartimentos/ambientes que apresentam correlacdo com as atividades de P&D, tais como sala de
pesquisadores, sala de professores, auditorio, biblioteca, sala de aula, sala de reunido, sala multiuso,
etc.. Compartimentos/ambientes destinados as atividades administrativas e de apoio, tais como
administracao, secretaria, recepcao, almoxarifado, oficina de manutencao, etc.

C Areas destinadas a circulacdo horizontal e vertical - tais como hall, corredor, rampa, caixa de escada
e poco de elevador. Compartimentos comuns, que visam atender aos aspectos funcionais da
edificacdo, tais como banheiros, vestiarios, copa, refeitério, cozinha, subestacdo, casa de maquinas,
sala de geradores, estacionamento etc.

Quadro de areas por tipo
Tipo Area (m?) % Area Total
Tipo A
Tipo B
Tipo C
Total 100%
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Observacoes

Incluir observacoes/comentarios que sejam considerados relevantes para melhor compreensao da
situacao atual de execucao do projeto, que possam implicar em riscos de atrasos ou aumento de
custos, falta de recursos, problemas com licitacao, fornecimento de equipamentos, mudancas

etc. Informar ANEXOS.

LOCAL, DIA de MES de 20__.

INSTITUICAO
Responsavel
Funcao
Assinar a Gltima pagina, e rubricar paginas anteriores e anexos
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Anexo 5: Relatério de Acompanhamento de Infraestrutura - RAI

Nome do Projeto - SIGLA

Nome da Universidade (Proponente) -
SIGLA

SIGLA DA FUNDACAO

N° TERMO DE COOPERACAO

Data: DD/MM/AAAA
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O relatorio técnico do projeto deve ser inserido no SIGITEC pela instituicao responsavel

(Universidade ou Fundacao de Apoio).

SUMARIO
1. INFORMACOES SOBRE O TERMO DE COOPERACAO N° (OU CE - DEFINIR ) n° pagina
2. RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES n° pagina
3. OBRA - DESVIOS, JUSTIFICATIVAS, ACOES CORRETIVAS E ALTERACOES n° pagina
DE CRONOGRAMA OCORRIDOS NO PERIODO DESDE O ULTIMO RELATORIO
ENVIADO (se nao ocorreu, informar).
3.1 Desvios n° pagina
3.2 Justificativas n° pagina
3.3 Acoes corretivas n° pagina
3.4 AlteracOes de cronograma (se for o caso) n° pagina
4. EVOLUCAO DA OBRA CIVIL E SITUACAO ATUAL (se for o caso) n° pagina
4.1 Relatorio fotografico da obra civil n° pagina
4.3 Desvios ocorridos e acdes corretivas n° pagina
5. EQUIPAMENTOS - DESVIOS, JUSTIFICATIVAS, ACOES CORRETIVAS E n° pagina
ALTERACOES DE CRONOGRAMA OCORRIDOS NO PERIODO DESDE O
ULTIMO RELATORIO ENVIADO (se nao ocorreu, informar).
5.1 Desvios n° pagina
5.2 Justificativas n° pagina
5.3 Acdes corretivas n° pagina
5.4 Alteracdes de cronograma (se for o caso) n° pagina
6. EQUIPAMENTOS (se for o caso) n° pagina
6.1 Relatorio fotografico dos Equipamentos n° pagina
7. PROXIMAS ATIVIDADES n° pagina
7.1 Descricao n° pagina
7.2 Possibilidade de alteracdes do cronograma de execucao n° pagina
8. INFORMACOES FINANCEIRAS n° pagina
9. CURVA S n° pagina
10.CONSIDERACOES FINAIS n° pagina
10.1 Mudancas previstas n° pagina
10.2 Previsao de atividades para o proximo periodo n° pagina
ANEXO 1 - LISTA DE EQUIPAMENTOS n° pagina
ANEXO 2 - RELATORIO DE MEDICAO E CRONOGRAMA n° pagina
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1. INFORMACOES SOBRE O TERMO DE COOPERACAO

Proponente: Universidade

Participe: Fundacao

Instituicao Credenciada Executora: Departamento/ Instituto da Universidade- SIGLA
Titulo do Projeto: Como esta escrito no Termo de Cooperacao

Termo de Cooperacao: 0050.XXXXXXXXXX

NUmero SAP: XXXXXXXX

Principais marcos contratuais: Tais como aditivos, reformulacoes financeiras, e a
validade (SE FOR O CASO)

Data de Assinatura: XX/XX/2XXX
Data de Término Prevista: XX/XX/2XXX
Valor do total do Termo de Cooperacao: RS XXXXXXXXXXXX

2. RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES

NOME (Cargo - Funcao - DEPARTAMENTO/ INSTITUTO DA UNIVERSIDADE)
NOME (Cargo - Funcao - DA FUNDACAO)

NOME (Cargo - Funcao - Empresa contratada para executar servicos prestados do
Termo de Cooperacao). Se houver mais de uma empresa, identificar.

3. OBRA - DESVIOS, JUSTIFICATIVAS, AGOES CORRETIVAS E ALTERAGOES DO CRONOGRAMA
OCORRIDOS NO PERIODO DESDE O ULTIMO RELATORIO ENVIADO (se n3o ocorreu, informar).

3.1 Desvios 3.2 Justificativas
3.3 Acdes corretivas

3.4 Alteracoes do cronograma (se for o caso, qual o novo prazo)

4. EVOLUCAO DA OBRA CIVIL E SITUACAO ATUAL (se for o caso)

Relatar as principais atividades ocorridas no periodo desde o Ultimo relatorio enviado
e o estagio atual em que se encontra a obra civil. Indicar qual a etapa que
corresponde ao Plano de Trabalho ou Projeto Executivo. Quantificar, em porcentagem,
o que ja foi executado do Plano de Trabalho ou do Projeto Executivo.

4.1 Relatorio fotografico da obra civil (maximo 10 fotos)
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Inserir fotografias que mostrem a evolucao da obra de acordo com o descrito.

5. EQUIPAMENTOS - DESVIOS, JUSTIFICATIVAS, ACOES CORRETIVAS E ALTERACOES DO
CRONOGRAMA OCORRIDOS NO PERIODO DESDE O ULTIMO RELATORIO ENVIADO (se n3o
ocorreu, indicar).

5.1 Desvios
5.2 Justificativas
5.3 Acao corretiva

5.4 Alteracdes do cronograma (SE FOR O CASO, INDICAR NOVOS PRAZOS)6. EQUIPAMENTOS
(se for o caso)

Fazer breve descricao do andamento da compra, recebimento, instalacao e utilizacao
dos equipamentos.

Estabelecer percentual de equipamentos entregues, conforme descrito no Anexo 1.
Citar equipamentos adquiridos e ndo entregues.

Citar equipamentos que se pretende adquirir e nao previstos, bem como as acées para
emissao de reformulacao financeira (onde couber) ou aditivo.

Citar equipamentos nao adquiridos, informar previsao de compra, entrega e justificar
o0 atraso.

Citar equipamentos adquiridos e que nao estejam no local previsto, justificativas e
previsao de regularizacao.

Preencher o Anexo 1.

6.1 Relatorio fotografico dos Equipamentos (1 foto para cada equipamento com valor
acima de R$10.000,00)

Inserir fotografias dos equipamentos armazenados e/ou ja instalados.
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7.  PROXIMAS ATIVIDADES

7.1 Descricao
Citar as principais atividades a serem executadas e descritas no proximo relatério.
7.2 Possibilidade de alteracdes do cronograma

Indicar possiveis riscos de atrasos devidos a fatores como: licenciamentos, licitacoes,
greves, abandono da obra, aduana ou outros fatos que impecam ou retardem a execucao
das atividades e impactem o cronograma de execucao.

8. INFORMAGOES FINANCEIRAS

Informar se houve alguma nao conformidade quanto a execucao do orcamento
inicialmente previsto, se o instrumento contratual precisara de remanejamento entre
rubricas ou reformulacao financeira. Anexar extrato completo da conta bancaria
especifica.

9. Curva$s

Apresentar as curvas S atualizadas (fisica e financeira) com:
- Planejamento original

- Realizado

- Projetado atual

- Indicacao dos principais marcos/ entregas do projeto
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10. CONSIDERAGOES FINAIS

Fazer comentarios, consideracdes e recomendacdes ao projeto, indicando pontos criticos e
proposicoes para soluciona-los.

10.1 Mudancas previstas (se for o caso)

Indicar mudancas de escopo, de area, de localizacdo de laboratorios, de equipamentos e
quaisquer que nao estejam previstas no Plano de Trabalho ou no Projeto Executivo.

10.2 Previsao de atividades para o proximo periodo (se for o caso)

Nome da Fundacao
Nome do Representante da Fundacao

Cargo

ANEXO 1

LISTA DE EQUIPAMENTOS

Equipamentos e Material Permanente

do Equipamento Previsto no Plano de Trabalho Local de

Item
Plano de
Trabalho

ouMaterial | Descrigao do Quantidade  Vvalor Nimero =
Permanente | EQuipamento .o yaor Quantid ade Realizada Realizado B da Foto cmte e

Nadonal Unitiio Total  Prevsta

Armazenamento
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Anexo 6: Relatério Técnico de Projeto de P,D&l - ANP

O objetivo deste documento é subsidiar a elaboracao do relatério técnico. Cabe ressaltar
que o modelo apresentado pode ser adaptado para melhor atender as peculiaridades de
cada projeto, sendo que algumas informacgdes sao obrigatorias.

Conteudo Recomendado:
O relatorio técnico do projeto deve ser emitido em papel timbrado da instituicao.

CAPA

Titulo do projeto

Periodo abrangido pelo relatorio

Relatorio Técnico Parcial 1, 2, 3... ou Relatorio Técnico Final
Identificacao dos autores, colaboradores e participantes do trabalho
NUmero do instrumento contratual (Juridico e SAP)

Nome do coordenador na ICT

SUMARIO

O sumario é a enumeracao das secoes do relatorio, na mesma ordem em que serao
apresentadas. Se necessario podem ser elaboradas também listas de siglas e figuras.

RESUMO

O resumo deve apresentar, de forma sucinta, o objetivo, os resultados obtidos, as
conclusdes da pesquisa e, se for o caso, recomendacoes para futuros estudos.

INTRODUCAO

Deve ser justificada a importancia do projeto para o setor de petroleo, gas natural,
energia e biocombustiveis, a motivacao para realizacao da pesquisa e os objetivos gerais
e/ou especificos do projeto.

Manual de Convénios e Termos de Cooperacgdo para Projetos de P&D&lI pag.: 0239

Atualizado em 20/06/2017



m PETROBRAS

REVISAO BIBLIOGRAFICA

O referencial tedrico deve abordar os topicos necessarios para fundamentar a identificacao
do problema ou oportunidade e a correspondente pesquisa. Devem estar indicadas e
comentadas as fontes que basearam o desenvolvimento dos conceitos centrais do projeto.

METODOLOGIA UTILIZADA

Nesta secdo, é explicitada, de forma detalhada, a maneira pela qual o trabalho foi
realizado. Como regra geral, os detalhes devem ser suficientes para que um especialista na
area possa reconstituir, sem dificuldade, as etapas da investigacao.

RESULTADOS E DISCUSSAO

Apresentacao e discussao dos resultados obtidos no decorrer do projeto, demonstrando
também o raciocinio que fundamenta as conclusdes. Destacar os principios e teorias
inovados ou aperfeicoados como consequéncia do trabalho realizado. Além disto, também
€ necessario explicar quais atividades caracterizam o projeto como sendo de P&D e qual o
carater inovador do projeto.

CONCLUSOES PARCIAIS/ FINAIS E RECOMENDACOES

Mesmo que o projeto nao tenha chegado aos resultados esperados, deve-se apresentar uma
conclusao sobre o estudo, justificando o ocorrido. Outro ponto que pode ser explorado sao
os beneficios e as melhorias que o projeto trouxe para a ICT e para o setor de petroleo,
gas natural, energia e biocombustiveis.

A recomendacao é a proposicao de proximos passos como consequéncia das conclusdes
obtidas a partir do projeto. Como exemplo, pode-se indicar projetos de pesquisa futuros.

RELACAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES

O quadro abaixo deve ser preenchido nos contratos de projetos de P&D que apresentaram
aquisicao de Equipamentos e Materiais Permanentes com valor unitario superior a R$ 50
mil. Em Termos de Cooperagdo, nao é necessario o preenchimento, pois as informacoes
foram/serdo fornecidas a PETROBRAS na prestacao de contas apresentada pela Fundacao
de apoio.
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Tabela 1 - Relacao dos Equipamentos e Materiais Permanentes adquiridos no projeto

Incluir informacées referentes aos itens que apresentem custo superior a RS 50 mil

Descricao

Quantidade

Preco
Unitdrio

Preco
Total

Destinacdo
(nome do laboratorio)

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

As fontes indicadas no relatoério (inclusive em ilustracdes e tabelas) devem constar das
referéncias (ou em nota de rodapé, no caso de citacao de citacao).

ANEXOS

Podem ser listados e/ou anexados artigos, teses de mestrado e doutorado, produtos do
projeto de P&D, manual de software, entre outros. Cabe ressaltar que estes documentos
servem como informacao complementar ao relatério, e nao podem substituir o mesmo.

Obs.: O relatorio técnico final deve consolidar todas as atividades executadas e resultados
alcancados no projeto, abrangendo todo o seu periodo de execucao. Se o projeto for
cancelado, deve ser elaborado relatorio referente as atividades desenvolvidas até o seu

encerramento.
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Anexo 7: Relatério Técnico de Projeto de P&D - ANEEL

O objetivo deste documento é apresentar o modelo para elaboracao do relatoério técnico,
baseado no Manual do Programa de P&D Tecnologico do Setor de Energia Elétrica da
ANEEL.

Conteudo Recomendado:

O relatorio técnico do projeto deve ser emitido em papel timbrado da instituicao.
CAPA

Titulo do projeto

Periodo abrangido pelo relatorio

Relatorio Técnico Parcial 1, 2, 3... ou Relatorio Técnico Final

Identificacao dos autores do trabalho, colaboradores e participantes do trabalho
NUmero do instrumento contratual (Juridico e SAP)

Nome do coordenador na ICT

SUMARIO

O sumario é a enumeracao das secoes do relatorio, na mesma ordem em que serao
apresentadas. Se necessario podem ser elaboradas também listas de siglas e figuras.

RESUMO

O resumo deve apresentar, de forma sucinta, o objetivo, os resultados obtidos, as
conclusdes da pesquisa e, se for o caso, recomendacoes para futuros estudos.

INTRODUCAO

Deve ser justificada a importancia do projeto para o setor de energia elétrica e a
motivacao para realizacao da pesquisa e os objetivos gerais e/ou especificos do projeto.
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REVISAQO BIBLIOGRAFICA

O referencial tedrico deve abordar os topicos necessarios para fundamentar a identificacao
do problema ou oportunidade e a correspondente pesquisa. Devem estar indicadas e
comentadas as fontes que basearam o desenvolvimento dos conceitos centrais do projeto.

METODOLOGIA UTILIZADA

Nesta secao, é explicitada, de forma detalhada, a maneira pela qual o trabalho foi
realizado. Como regra geral, os detalhes devem ser suficientes para que um especialista na
area possa reconstituir, sem dificuldade, as etapas da investigacao.

ORIGINALIDADE

Sera verificada pela ANEEL a efetiva originalidade do produto obtido e/ou metodologia
empregada sua contribuicdao técnico-cientifica. Em caso de nao obtencao do produto
proposto, serao analisadas as justificativas apresentadas, visando identificar a
originalidade/inovacdao da metodologia empregada, bem como o mérito cientifico da
pesquisa realizada (conhecimento gerado e sua contribuicao para novas investigacoes ou
desenvolvimentos). No critério originalidade deve-se descrever o entendimento sobre o
projeto, relacionando o produto, a técnica/metodologia e a fase da cadeia da inovacao.
Deve constar do parecer a presenca ou a auséncia de componente(s) de originalidade e
uma descricao que justifique o enquadramento ou nao da proposta ou do projeto como
atividade de P&D. A inadequabilidade ou a insuficiéncia do quesito originalidade deve ser
fundamentada por critérios técnico-cientificos e as respectivas fontes ou referéncias
devem ser devidamente especificadas para consulta posterior. Caso existam trabalhos
similares publicados, explicitar as diferencas de carater inovador, em relacdao aos demais.

APLICABILIDADE

A aplicabilidade dos resultados do projeto sera avaliada com base no ambito e no potencial
de aplicacao, notadamente do produto principal, incluindo o tipo de instituicao (entidade
executora, empresa de energia elétrica ou setor elétrico) e sua abrangéncia (area,
segmento, classe e niumero de consumidores, etc.). Independentemente do ambito ou
abrangéncia, a aplicabilidade devera ser justificada e comprovada por meio da verificacao
e funcionalidade (testes em laboratério, testes de campo, de tipo ou de rotina, etc.).
Deverao ser justificadas possiveis restricoes em termos de ambito ou abrangéncia.
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RELEVANCIA

A relevancia dos resultados do projeto sera avaliada pelas contribuicées ou impactos do
projeto em termos cientificos, tecnoldgicos, econdmicos e socioambientais, incluindo
todos os resultados do projeto.

RAZOABILIDADE DOS CUSTOS

Neste critério, avaliam-se os impactos economicos decorrentes da aplicacao dos resultados
do projeto. A razoabilidade dos custos sera avaliada por meio do confronto entre os
investimentos previstos ou realizados e os beneficios esperados ou proporcionados. Os
beneficios econdmicos devem ser demonstrados por meio de um estudo de viabilidade
econdmica ou de uma avaliacao da expectativa de retorno do investimento realizado, com
horizonte de tempo definido, tomando-se como referéncia os custos de execucao do
projeto e de aplicacao de seus resultados e os beneficios decorrentes de sua implantacao.
Complementarmente, os custos do projeto poderao ser analisados por categoria contabil.
Entre os parametros de avaliacdo do impacto economico destacam-se: produtividade;
qualidade do fornecimento; gestao de ativos; perdas nao técnicas; mercado da empresa, e
eficiéncia energética. A empresa podera usar outros parametros que julgar conveniente,
desde que apresentado o respectivo beneficio economico. Na impossibilidade de descricao
e mensuracao dos beneficios econdomicos, notadamente para projetos enquadrados na fase
pesquisa basica dirigida, a razoabilidade dos custos podera ser avaliada pelos resultados do
projeto, em termos de capacitacao profissional e tecnolégica, com base nos beneficios
cientificos, tecnoldgicos e/ou socioambientais.

OUTRAS INFORMACOES PERTINENTES SOBRE A EXECUCAO DO PROJETO

Caso seja necessario descrever alguma informacdo sobre a execucao das atividades
realizadas, utilizar este campo. Na elaboracao deste campo é importante ter como base o
plano de trabalho original. As alteracoes de cunho técnico que nao foram formalizadas
através de aditivos contratuais devem ser reportadas e justificadas neste campo.

RESULTADOS E DISCUSSAQ

Apresentacao e discussao dos resultados obtidos no decorrer do projeto, demonstrando
também o raciocinio que fundamenta as conclusoes. Destacar os principios e teorias
inovados ou aperfeicoados como consequéncia do trabalho realizado. Além disto, também
€ necessario explicar quais atividades caracterizam o projeto como sendo de P&D.

Manual de Convénios e Termos de Cooperacgdo para Projetos de P&D&lI pag.: 0244

Atualizado em 20/06/2017



m PETROBRAS

CONCLUSOES PARCIAIS/ FINAIS E RECOMENDACOES

Mesmo que o projeto nao tenha chegado aos resultados esperados, deve-se apresentar uma
conclusao sobre o estudo, justificando o ocorrido. Outro ponto que pode ser explorado sao
os beneficios e as melhorias que o projeto trouxe para a ICT e para o setor de energia
elétrica.

A recomendacado é a proposicao de proximos passos como consequéncia das conclusoes
obtidas a partir do projeto. Como exemplo, pode-se indicar projetos de pesquisa futuros.

PRODUCAO CIENTIFICA

Citar os artigos publicados, teses de mestrado e doutorado, e outros relacionados ao
projeto de P&D.

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

As fontes indicadas no relatoério (inclusive em ilustracdes e tabelas) devem constar das
referéncias (ou em nota de rodapé, no caso de citacao de citacao).

ANEXOS

Anexar artigos, teses de mestrado e doutorado, produtos do projeto de P&D, manual de
software, entre outros. Cabe ressaltar que estes documentos servem como informacao
complementar ao relatorio, e nao podem substituir o mesmo.

Obs.: O relatorio técnico final deve consolidar todas as atividades executadas e resultados
alcancados no projeto, abrangendo todo o seu periodo de execucao. Se o projeto for
cancelado, deve ser elaborado relatorio referente as atividades desenvolvidas até o seu
encerramento.
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Anexo 8: Relatorio Final de Infraestrutura - RFI
Conteudo Obrigatoério:

O relatorio técnico do projeto deve ser inserido no SIGITEC pela instituicao responsavel
(Universidade ou Fundacao de Apoio).

CAPA

Titulo do projeto

Relatorio Técnico Final

NUmero do instrumento contratual (Juridico e SAP)

Nome do coordenador na ICT

Nome, cargo e CPF do responsavel pelas informacoes prestadas

INTRODUCAO

Deve ser justificada a importancia da construcao da infraestrutura para o setor de
petroleo, gas natural, energia e biocombustiveis. A importancia pode ser justificativa, por
exemplo, na auséncia de laboratoérios similares na regidao, no pais ou no mundo. Nesta
secao, apresentar os objetivos do projeto.

EXECUCAOQ DO PROJETO

Com base no Plano de Trabalho aprovado pela PETROBRAS e ANP, que € parte integrante
do instrumento contratual assinado, apresentar o historico de execucao do projeto.

CONSIDERACOES FINAIS

Consideracoes finais sobre o projeto informando os beneficios do mesmo para a ICT
(estudantes e pesquisadores), para a PETROBRAS e para o setor de petréleo, gas natural,
energia e biocombustiveis. E importante destacar também quais projetos de P&D estdo
sendo ou serao desenvolvidos na infraestrutura implantada.

ANEXOS

Documentos exigidos pela ANP que devem ser apresentados a parte como informacao

complementar ao relatorio.

e Anexo | - Relatorio Fotografico: Fotos internas e externas que fornecam uma visao
sobre o porte e caracteristicas da edificacdao e sobre os principais laboratérios que
integram a mesma. Adicionalmente, podem ser incluidas fotos da evolucdao da
execucao.

» Anexo Il - Plantas referentes ao projeto executivo da edificacao.
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« Anexo lll - Quadro de Areas e Aquisicio de Equipamentos e Materiais Permanentes,
conforme modelo elaborado pela ANP, composto de duas partes:
Parte A - Execucao de Obras Civis
Parte B - Aquisicao de Equipamentos e Materiais Permanentes

Anexo llI- Quadro de Areas (Despesas Realizadas nas Instituicées de P&D)

Informacodes referentes aos Projetos de Implantacao de Infraestrutura Laboratorial e aos
Projetos de P&D que apresentem despesas com infraestrutura

(Preencher apenas o que se aplica ao projeto)

Identificacdo do Projeto

Titulo:

Codigo:

N° da
Autorizag¢do/ Data
de Publicagao:

Instituicdo
Executora:
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A - EXECUCAO DE OBRAS CIVIS

Nome da Edificacao:

As informacées devem ser fornecidas por edificacGo auténoma, no caso de a infraestrutura laboratorial ser constituida por

mais de uma edificac@o.

Tabela 1 - Area dos Laboratorios e demais ambientes

Relacao dos compartimentos/ambientes tal como estes sdo identificados no projeto executivo da edificacao,
com a especificacdo da respectiva drea util e tipo " dos mesmos.

Pavimento Compartimento/Ambiente

Area (m?)

Tipo

10

Subtotal p/ pavimento

20

Subtotal p/ pavimento

Subtotal p/ pavimento

Total

M |dentificar o tipo de compartimento/ambiente - A, B ou C - tendo como referéncia a classificacdo

apresentada no quadro a seguir:

Tipo Descricao

A Compartimentos/ambientes/instalacoes destinados a realizacdo direta de atividades de P&D ou que
fornecam suporte direto as mesmas, tais como laboratdrios, sala de preparacdo de amostras, sala de

lavagem, sala de comando e controle, sala de visualizacao, tanques de teste, etc.
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B Compartimentos/ambientes que apresentam correlacdo com as atividades de P&D, tais como sala de
pesquisadores, sala de professores, auditorio, biblioteca, sala de aula, sala de reunido, sala multiuso, etc..
Compartimentos/ambientes destinados as atividades administrativas e de apoio, tais como administracéo,
secretaria, recepcao, almoxarifado, oficina de manutencao, etc.

o Areas destinadas a circulacdo horizontal e vertical - tais como hall, corredor, rampa, caixa de escada e poco
de elevador. Compartimentos comuns, que visam atender aos aspectos funcionais da edificacao, tais como
banheiros, vestiarios, copa, refeitério, cozinha, subestacao, casa de maquinas, sala de geradores, etc.

Tabela 2 - Quadro de Areas por Tipo e % sobre Area Total
Totalizacao dos valores lancados na Tabela 1 segundo os tipos ali especificados.

Tipo Area (m?) % s/ Area Total
Tipo A
Tipo B
Tipo C

Total

Tabela 3 - Custo Total e Custo Unitario da Edificacao

Area Total Construida
(m):

Valor que corresponde a totalizacéo dos valores lancados
na Tabela 1

Custo Total (RS):

Valor Total despendido para a execucdo das obras civis,
excluindo-se os custos referentes aos Servicos
Complementares.

Custo Unitdrio (RS/m?):

Valor resultante da divisdo do Custo Total pela Area
Total Construida

Observacoes

Incluir observacées/comentdrios que sejam consideradas relevantes para melhor compreensdo da infraestrutura implantada
e respectivos custos, considerando, entre outros aspectos, as caracteristicas da edificacdo e as referéncias de custos de

mercado.
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Tabela 4 - Relacado dos Servicos Complementares relacionados a implantacao da
infraestrutura laboratorial

- Especificar os itens de servicos complementares, que ndo integram a edificac@o propriamente dita, tais como urbanizacéo;
pavimentacdo; paisagismo; etc., ou de servicos especializados, que constituem unidade de custos especifica, tais como
construcdo de subestacées; instalacdo de grupos geradores; fornecimento e instalacdo de elevadores; fornecimento e

instalacdo de pontes rolantes, etc..

- A descricdo deve conter informacées relativas as caracteristicas técnicas, porte e dimensionamento dos servicos, de forma

a permitir uma afericdo quanto a adequacdo dos custos correspondentes.

- A coluna “Obs.” pode ser utilizada para incluir indice referente as observacées/comentdrios a serem inseridos no quadro

“Observacoes”.
Descricao do Servico Custo Total Obs.
1 (a)
2
N ()

Total

Observacoes

Incluir observacées/comentdrios que sejam consideradas relevantes para melhor compreensao dos servicos especificados
e/ou para justificar os respectivos custos.

(a)

(b)

()
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B - AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES

Tabela 5 - Relacao dos Equipamentos e Materiais Permanentes adquiridos no projeto

Incluir informacées referentes aos itens que apresentem custo unitdrio superior a RS 50 mil
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Anexo 9: Relatério de Acompanhamento Gerencial (RAG)

Periodo Relacionado:

1. DESCRIGAO DO PROJETO

Titulo do Projeto

Convenente (Fundacao de Apoio) Instituicao Executora

N° do Juridico N° do SAP

Programa / Area Tecnolégica

0

oordenador do Projeto (ATUAL)

Nome Entidade Telefone E-mail

Objetivos

Resultados Esperados
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2. EXECUGAO FiSICA

2.1. Metas Alcancadas no Periodo

Etapas

Atividades

Inicio
previsto

Final
previsto

Inicio
realizado

Final
realizado

Execucao
(%)

2.2 Resultados Parciais Alcancados até o Periodo

2.3 Fatores Técnicos, Financeiros e Administrativos que Impactaram o Andamento do Projeto
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3. EQUIPE EXECUTORA

Nome Carga Funcao Nivel Pertence ao quadro permanente
Horaria de uma das instituicées
Semanal PROPONENTES participantes do
Prevista projeto?
Local e data Coordenador do Projeto
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